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PenPower Technology Ltd.

Software User License Agreement

You are licensed to legally use this software program (“the Software”) by PenPower
Technology Ltd (“PenPower”) under this license agreement (“The Agreement”). If you do
not agree with any of the provisions in this Agreement, please do not install, copy or use the
Software. By using the Software, you are deemed to fully understand and accept the provi-
sions of this Agreement.

1. Intellectual Property
All intellectual property rights in the Software, together with all information and docu-
ments included in the packaging for the Software (including but not limited to copy-
rights), are property of PenPower or have been licensed to PenPower, and are protected
by relevant laws and regulations.

2. License to Use
You are authorized to use the Software on one (1) single computer only. You may not use
the Software on any other machines other than the said single computer.

3. Authority to Copy
The Software and all documents included with the Software, and copyright thereof, are
property of PenPower. You are licensed to make one (1) copy of the Software for your
personal backup purposes. All other acts of copying are strictly prohibited. The backup
copy shall not be installed nor used while the Software is being used.

You may not sell, lease, dissemble, reverse engineer, copy, translate, adapt or derive the
Software, or obtain the source code of the Software by any other means. You may not
use the Software for any purposes other than those permitted under this Agreement.

4. Business Users
If you need to install or use the Software on more than one (1) computer, please contact
PenPower or our local distributor to purchase a license for the additional use.

5. Privacy Policy

This privacy policy explains what information PenPower may collect about you, how
PenPower and other companies may use it, and tracking technologies that may be used
to collect information. When you use our sites or our mobile applications (our "apps"),
PenPower collect information about you and use it to facilitate and improve our services.
PenPower may change this Privacy Policy at any time by posting a revised Privacy Policy
on this page or apps download screen and such changes will be effective upon posting.



Information PenPower collect

a. Information collected automatically: When you visit our sites and use our apps, PenPower
automatically collect and store information about your computer or mobile device and
your activities. This information may include:

Your computer's or mobile device’s IP address

Technical information about your computer or mobile device (such as type of device, web
browser or operating system)

Your preferences and settings (time zone, language, etc.)
Your computer's or mobile device's unique ID number

Your mobile device's geographic location (specific geographic location if you've enabled
collection of that information, or general geographic location automatically)

How long you visited our sites or used our apps and which services and features you used

b. Information you choose to provide: You may choose to open an account and provide us
with information in order to use certain services or to take advantage of special offers.
This information may include your name, serial number and related information of the
services, email address, phone number. You may choose not to provide us with any per-
sonally identifiable information. But if you don't provide certain information, you won't
be able to use some of the services PenPower offer.

How PenPower use your information

We use your information to provide and improve our services, customize services for you,
make special offers, better understand our users, diagnose and fix problems, and sell and
display ads that may be relevant to you.

Email Address: PenPower use your email address only to allow you to log in to your ac-
count, send you confirmations (of your registration, purchase, etc.), and to send you
messages as part of our services. PenPower will also use your email address to respond to
your customer service inquiries.

Phone Number: PenPower use your mobile phone number only to send you SMS messages

that you've requested.



Advertisers : Advertisers and advertising networks use tracking technologies to collect infor-
mation about users' computers or mobile devices and their online activities (for example,
web pages visited and searches made) as well as general geographic location and use
that information to display targeted ads to users. PenPower sometimes allow these ad
companies to collect such information when you use our sites and apps to enable them to
display targeted ads to you.

Legal Matters: PenPower may use or disclose user information: in response to a legal re-
quest, such as a subpoena, court order, or government demand; to comply with the law; in
connection with a threat of litigation; to investigate or report illegal activity; to protect the
legal rights of PenPower, our customers, our sites and apps or users of our sites and apps;
or to enforce our rights or defend claims. PenPower may also transfer your information to
another company in connection with a corporate restructuring, such as a sale or merger.

Mobile Device IDs: If you're using an app, PenPower use mobile device IDs (the unique
identifier assigned to a device by the manufacturer), instead of cookies, to recognize you.

Apps

If you install one of our apps on your mobile device, your use of the app is subject to our app
license agreement.

6. Liability
You agree to indemnify PenPower against all losses, costs, debts, settlement payments or
other expenses (including but not limited to attorneys fees) arising from your breach of
this Agreement, and you agree to compensate PenPower for all of the abovementioned
damages.

7. Third Party Offerings
The Software may allow you to access the contents, software applications and data
services of a third party, including but not limited to a variety of Internet applications
("Third Party Offerings") and interoperate with them. Your access to and use of any Third
Party Offering is governed by the agreed terms and conditions in connection with the of-
fering and the copyright laws of the country the third party belongs to.



Third Party Offerings are not owned or provided by the PenPower. Third Party Offerings
may at any time for any reason be modified or discontinued. PenPower does not control,
endorse, or accept any responsibility associated with Third Party Offerings. Any agree-
ment between you and any third party in connection with a Third Party Offering, includ-
ing privacy policies and use of your personal information, delivery of and payment for
goods and services, and any other terms, conditions, warranties, or representations of the
third party associated with such agreement is solely a dealing between you and the third
party. You should take into consideration and shall assume all risks or responsibilities in
connection with the use of "Third Party Offerings."

8. No Warranty

Effectiveness of a packaged software in handling information is closely related to its
software and hardware environment. The Software is published following careful de-
velopment and product testing by PenPower, but PenPower is not able to conduct tests
based on all possible combinations of software and hardware environment. Therefore,
PenPower is unable to promise nor warrant that there will be absolutely no risk of loss or
damage of information, or any other kind of loss, during installation and/or execution of
the Software. You must be fully aware of your risks in using the Software.

PenPower will provide you with the Software and support services in respect of the Soft-
ware to the maximum extent permitted by law. However, PenPower does not warrant that
the Software and information included in the package of the Software contain no defects
or errors. PenPower is not liable for any indirect, special or incidental loss arising from
the Software, including but not limited to loss of profits, damage to business reputation,
cessation of work, hardware malfunction or damage, or any other commercial damage or
loss arising from commercial use of the Software.

9. Limitation of Liability and Damages
Except as expressly specified and expressly agreed to in writing by PenPower, PenPower
shall not be responsible for any damage incurred by you for any reason under this Agree-
ment, The maximum amount of compensation payable by PenPower, in respect of any
damage incurred by you for any reason under this Agreement, is limited to the amount
you have already paid to PenPower in respect of the Software.

Under no circumstances will PenPower be held liable for the possibility of loss, notwith-
standing PenPower may be aware of the possibility of such loss.

10.Prohibition Against Sublicense
You are prohibited to assign the license in respect of the Software granted to you under
this Agreement, or to grant a sublicense to another person.



11.Jurisdiction
With regards to any disputes arising from this Agreement, PenPower and you agree that
the court having jurisdiction over the business location of PenPower will be the court in
the first instance.

12.Miscellaneous
In the event that any provision of this Agreement is found to be invalid at law, such in-
validity will not affect the validity of any other provisions, or the legal enforceability of
such other provisions.
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Capitulo 1 Introduccion

1.1 Instalacion

1.1.1 Requisitos del sistema
*  Windows 10/8/7/XP SP3

1.1.2 Instalacion de Software

Inserte el CD-ROM de WorldCard en la unidad de disco. El programa [Setup.exe] se
iniciara automaticamente al instalar el software de WorldCard.

Nota: Si no tiene unidad de CD-ROM, o perdio su disco CD-ROM, por favor visite la pdgina web de Pen-

Power (http:/www.penpower.net) y elija su pais/ region para descargar el software.

1. Seleccione el idioma en el asistente de instalacion y haga clic en [Siguiente].

WarldCard - InstallShield Wi

Selecdone uno de los idiomas siguientes para la instalacién,

[Espaﬁo\ ']

2. Haga clic en [Siguiente] para continuar.

[ vieiacard nsalihs

Bienvenido a WorldCard - InstallShield Wizard

Installshield(R) Wizard instalard WorldCard en su equipo. Para
continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

WorldCard

<aras  |¢ Soueni= >
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PenPower WorldCard

3. Por favor, lea el contrato de licencia de usuario con cuidado. Luego haga clic en

[Acepto los términos del acuerdo de la licencia]. Haga clic en [

Siguiente].

‘Contrato de licencia

Lea uidadosamente el acuerda de licendia siguiente.

PenPower Technology Ltd.
Software User License Agreement [

You are licensed to legally use this software program (“the Software”) by PenPower
Technology Ltd (“PenPower") under this license agreement (“The Agreement”). I you do
ot agres with any of the provisions in this Agreement, please do nof install, copy or use the
Software. By using the Software, you are deemed to fully snderstand and accept the
provisions of this Agreement.

L. Intellectual Proerty

Mo acepto los términos del contrata de licencia
[ <avas |[ souente> | [ cancelar |

Seleccione la carpeta de instalacion por defecto o haga clic en [Buscar] para
seleccionar otra carpeta de instalacion y haga clic en [Siguiente].
15 WorldCard - Tnst

Instalacién personalizada

W

Seleccione los componentes del programa que desee instalar.

Para cambiar |a forma de instalacidn de n companente, haga dic en un icono de la st siguiente

Descripcién del componente
=~ |Extra

Este componente requiere
255MB en el disco dura.

Instalar en:
C:\program Files (xB6) WorldCards\
[ Awda ][ Espace |[ <awss ][ Sguente> | [ Concelar |

Haga clic en [Instalar] para comenzar la instalacion. Si desea cambiar la carpeta de
instalacion, por favor haga clic en [Atras] para modificarla.

Preparado para instalar el programa

£l Asistente est preparado para comenzar la instalacién,

Haga clic en Instalar para comenzar la instalacin.

Si desea revisar |s configuracién de Ia instalacidn o realizar algin cambio, haga dic en
Alrs. Haga cic en Cancelar para saiir del Asistente.

<angs | Instear | [ cancelar

1-2
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Instalando WorldCard

Los companentes del programa selectionades s¢ estén instalanda.

_A@|  Por favor, espere mientras InstalShield Wizard instala WorldCard. Este
|‘_.'_?;Jl proceso puede durar varios minutas.

Estado:

Copiando archivos nuevos

InstallShield

< Atrds Siguientz > Cancelar

Durante la instalacion, también se instalara [Microsoft
componente esencial de WorldCard.

NET Framework], el

Instalando componentes de WorldCard  1/2

Después de la instalacion, le sugerimos que seleccione [Si] para reiniciar su

computadora para finalizar la instalacion.

‘WorldCard Finalizado - InstallShield Wizard

InstaliShield Wizard ha instalado WorldCard correctamente.
Haga ciic en Finalizar para salir del asistente.

WorldCard

< Atrés Finalizar Cancelar

Debe reiniciar el sistema para que los cambios de
configuracién efectuados en WorldCard tengan efecto.
Haga dic en Si para reiniciar el sistema ahora o elija Mo
si tiene previsto reinidarlo manualmente més tarde.

1-3
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1.2 Iniciar WorldCard

Puede ejecutar [Iniciar/Todos los programas/WorldCard/WorldCard v8], o solo hacer

clic en el acceso directo [WorldCard v8] w para iniciar el programa.

1.3 Activacion de Software

Puede encontrar un cddigo de activacion en el paquete. Por favor, active el software
con este codigo de activacion de la version de Windows para obtener una licencia. In-
troduzca el cédigo de activacion y la informacion requerida, y luego puede comenzar a
utilizar WorldCard.

Par favor, rellene el formulario y haga clic en [Activar] para conseguir la licencia

del software
Cédigo de activacién - - - Como obtener el cédigo de activacion del software
Correo electrénico (requerido): Por faver, compruebe que su direccién de corree

electrénico es corrects. La direccién de correo
Confirmar Email: electrdnico seré sulD para scceder sl cédigo de

Nombre de |a computadora WAYNEHUNG-PC

Si el ordenador no esta conectado & Intemet, por favor, haga clic Reqistro sin conexién

© Cémo obtener el cédigo de activacién de software

Por favor haga clic en Como obtener el codigo de activacion de software si no en-
contrd el codigo de activacion en el paquete, o se olvido de su codigo de activacion, o
desea comprar mas codigos de activacion.

< PenPower

| EXPLAIN

EXPLAIN

[ INQuIRY, (TAcTivaTion cope

L A
Not yet registered to activate Activated already To activate more than one device Contact Customer Service
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®  Activar sin Internet

Se requiere conexion a Internet para la activacion del software. Si no tiene Internet,
por favor haga clic en [Registro desconectado] y siga las instrucciones para activar el
software.

Active el produ

Por favor, rellenc el formulario y haga clic en [Activar] para conseguirla licencia

del software

Cédigo de activacion: - - - Cémo obtener el cédigo de activacién del software

Correo electrénico (requeridal: Por favr, compruebe que su direccién de correo
electrénico es correcta. La direccién de correo

Confirmar Email electrénico sers su 1D para acceder al cédigo de

Nombre de ls computadors  WAYNEHUNG-PC

s . (I g exi I 2
Si el ordenador no esté conectado a Intemet, por favor, haga clid Registro sin conexion e

Activacion sin

Por favor, siga los pasos de sbajo para activar WorldCard son

1. [ingrese los datos y genere el archivo de licencia

2.Use otro ordenador para conectarse a Internety abra la pagina de activacién de PenPower sin conexién http://
www penpower net/activation/en/pp i cargue el archivo de licencia (bin) y obtenga el archivo de
activacisn

3.Importe el archivo de activacion de software (*.waf), y presione el botén de inicio

Buscar
Activar Cerrar

1.4 Desactivacion de Software

En caso de que sea necesario transferir la licencia a otro ordenador, primero debera
desactivarla desde el ordenador actual, y luego serd capaz de utilizar el mismo codigo
para activarla en el nuevo ordenador.

1. Por favor, haga clic en [Ayuda]/[Desactivar la licencia de software] cuando necesite
transferir la licencia de software.

:ontactos (Funciones de soporte de sincronh;m

figuracién | Ayuda

Manual de usuario

Preguntas frecuentes

Registro

Liberar las licencias de software

Nombr... &

Mas productos PenPower
lam Ogilvle-... P

Informacién
\drea Cavina

2. En este momento, el software le recordara que debe realizar una copia de seguridad
de la informacion de la tarjeta. Si hace clic en [No], la ventana de copia de seguridad
aparecera para que pueda realizar la copia de seguridad. Si no necesita una copia de
seguridad, haga clic en [Si] para abrir la pagina web de desactivacion. Por favor in-
grese el codigo de activacion y siga las instrucciones para efectuar la desactivacion.
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Por favor, haga una copia de seguridad de la base de datos de WorldCard
antes de desactivar la licencia del software. Por favor, haga clicen "No”
para hacer una copia de seguridad de la base de datos de WorldCard y
haga clicen "Si" para desactivar la licencia del software.

1.5 Calibracion del escaner

Si utiliza el modelo de [[[WorldCard]]] color / oficina, el software iniciara automati-
camente el asistente de calibracion. Por favor, inserte la tarjeta de calibracion y haga clic
en [Aceptar] para comenzar. Después de eso, no producira desviacion de color que afecte
los resultados de reconocimiento.

[ calibrado - =)

Por favor, inserte la tarjeta de calibracion o cualquier tarjeta/papel en blanco, y haga
clic en [Calibracién].
{Inserte |a tarjeta con la cara en blanco hacia arriba en el escaner)

Si después de encontrar el color de la imagen escaneada tiene un problema, puede
hacer clic en [Ejecutar] / [Calibracion] para efectuar una calibracion en cualquier mo-
mento.

NOTA: Coloque la tarjeta de calibracion con la cara en blanco hacia abajo, y siga la flecha para inser-
tar la tarjeta de calibracion. [[fWorldCard[[] no necesita calibracion, pero en caso de alguna
desviacion de color, aiin puede utilizar la tarjeta de calibracion con la cara en blanco hacia
arriba. En caso de pérdida de la tarjeta de calibracion, por favor, utilice un papel en blanco en

lugar de una tarjeta de visita para realizar la calibracion.
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1.6 Ayuda en linea

WorldCard proporciona excelente informacion de ayuda en linea:

1. Haga clic en [Ayuda/Manual de usuario] para encontrar el manual de usuario.

wciones de soporte de sincronizacién)) —

Manual de usuaric

Preguntas frecuentes

Registro
Liberar las licencias de software

Mas productos PenPower

Informacién

= woevvuzuerad

2. Si detecta un problema al utilizar WorldCard, puede consultar [Ayuda/preguntas
frecuentes] para encontrar respuestas a preguntas similares. También puede hacer
clic en [Ayuda/Acerca de/Buzén del cliente] para enviar un correo electrénico con
una descripcion de su problema o sus opiniones a Atencion al cliente de PenPower.
Su software de correo electronico iniciara y la informacion del entorno informatico
pertinente se adjuntara en el correo electronico para que nos ayude a resolver sus
problemas.

3. Haga clic en [Ayuda/registrar] para registrarse para recibir el servicio de garantia.
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Capitulo 2 Afnadir contactos

2.1 Anadir escaner para uso de contactos

2.1.1 Conectar escaner
WorldCard, el programa, funciona con su escaner WorldCard Pro. Por favor consulte
la siguiente explicacion para aprender acerca de como operar el escaner WorldCard Pro.

Por favor enchufe el conector USB del escéaner a la toma de USB de la computadora.
Coloque la tarjeta en el escaner con el texto hacia arriba, la luz parpadea continuamente
durante el escaneo. Cuando la luz deje de parpadear, puede proceder a escanear la cara
trasera de la tarjeta. O simplemente haga clic en [saltar hacia atras] y contintie con el es-
caneo de la siguiente tarjeta.

Utilizar redes socialt

Ei Facebook
M Linkedin
O witter HEE
Weibo %g 3: :g:'.
Notas Pigil
§J E 13
£ . "
§1
H

5] Escéner conec

F40300 | |
2016/1/5

Cle T . % &t

Consejo: Haga clic en [Configuracion]/[Opcion de escaneo] para ajustar el idioma de recono-
cimiento u otros ajustes. Para obtener mds informacion, consulte el punto 9.2, [Opcion de

escaneo].
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2.1.2 Escaneo de Wizard

Puede escanear la tarjeta mediante el asistente de escaner. WorldCard reconocera el

texto de la tarjeta para transformar sus tarjetas en datos digitales.

Haga clic en i en la barra de herramientas rapida y seleccione el idioma de recon-

ocimiento del lado frontal de la tarjeta. Si desea escanear el lado trasero de la tarjeta, por

favor consulte [el lado posterior] y seleccione el idioma de reconocimiento de la parte

trasera de la tarjeta. Inicie el escaneado del lado frontal y luego del lado posterior de la

tarjeta. Haga clic en [Hecho] y vera los contactos que acabd de escanear que se muestran
en la lista de contactos.

W Explorar - - — - ===
Ladofrontal —(Inglés - Ladoposter—{Chino_ ~}—— 1| —
!g
i (=]

Tarjetas reconocidas Escaner
om0 Estado:  Ultra A8 Scanner PP o
ontacto

Imagen de tarieta: 0 Escaneo automatico

Reconocimiento automético
después de exploracion

Consejos:

1

Escaneo automdtico: Cuando se abre el asistente de escaneo se puede empezar a escanear la
tarjeta inmediatamente. Si [Escaneo automdtico] no estd marcado, debe activar el escaner al
hacer clic en el botéon [Escanear].

Reconocimiento automdtico después del escaneo: Después del escaneo la tarjeta se
reconocerd automdticamente. Cuando la opcion [reconocimiento automdtico después de
escanear| no estd marcada, puede revisar la imagen para ver si estd clara o no. Si no estd
clara, puede escanear de nuevo y luego hacer clic en [Finalizar]; la aplicacion reconocerd
su tarjeta.

Si no le gusta la imagen de la tarjeta, puede hacer clic en para borrarla.

Puede hacer clic en E en el medio para cambiar la parte delantera y la parte trasera de
la tarjeta.
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2.2 Anadir contactos manualmente

En la pantalla principal, haga clic en [Gestion]/[Contacto]/[Afiadir un contacto -
manualmente] para afiadir un contacto manualmente. Se abrira una Pagina de Edicion en
blanco. Puede afiadir informacion de contactos en los campos vacios.

2.3 Anadir contactos de la misma empresa

Cuando desea afiadir un contacto que es de la misma empresa como otro contacto,
puede seleccionar primero el contacto existente y luego hacer clic en [Gestion]/[Contacto]/
[Afiadir un contacto - de la misma empresa]. El nombre de la empresa, direccion, nimero
de teléfono, nimero de fax y el sitio web de enlace ya se habran llenado. Solo tiene que
completar otra informacion personal.

2.4 Anadir contactos de firma de correo electronico

Puede afiadir un contacto mediante el uso de una firma de correo electrénico que
recibi6 por correo electronico. Puede hacer clic en [Gestion]/[Contacto]/[Afiadir un
Contacto - Firma de correo electronico] para abrir la ventana de didlogo [firma de correo
electronico]. Luego, copie la firma en el correo electronico y péguela en el area de texto
de la ventana de dialogo de firma de correo electronico (se muestra mas abajo). Haga clic
en el boton [Reconocer] y podra ver la informacion de contacto reconocida en la pagina
de edicion.

r 5
b Firma de corres electrdnica — =)

Wayne Hung
Global Support & Service Dept.

PenPower Technalogy Ltd.

7F, No47, Lane 2, Sec. 2, Guangfu Rd., Hsinchu 300, Taiwan, RO.C.
www.penpower.net

See Different, Connect Intelligent]

Recanocer | [ cancelar
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Capitulo 3 Editar contactos

Para modificar el resultado del reconocimiento de una tarjeta escaneada o afiadir
informacion adicional, puede seleccionar un contacto y hacer clic para abrir la pagina de
edicion.

WorldCard

Consejo: Haga clic en [Gestion]/[Contacto] en el menui principal desplegable. Puede combinar

dos contactos en uno, o dividir un contacto en dos.

3.1 Editar pagina

Haga clic en el contacto que desea editar en la pantalla principal y vaya a la pagina
de edicion. Hay tres areas en la pagina de edicion: [Lista de contactos], [Informacion] y
[Tarjeta de imagen]. Cuando haya terminado, haga clic en para salir de la pagina de
edicion. Los cambios que ha realizado se guardan automaticamente. Si desea deshacer
los cambios, haga clic en o [Editar]/[Deshacer]. Haga clic en [Contacto]/ [Afiadir un
contacto - manualmente] para anadir un contacto por si mismo.

Para afadir un contacto que se encuentra en la misma empresa, por favor haga clic

en ﬁ o [Gestion]/ [Contacto]/[ Afiadir un contacto - de la misma empresa], la aplicacion
afladird un nuevo contacto con el nombre de la empresa, direccion, nimero de teléfono
rellenados automaticamente.
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Informacién del contacto

JOhN DOW ssies Secton Mansger
48520 Fremort Bivd, Suite 610, Fremont, CA 94538
TEL:510-897.8800 FAX: 510.897-6606
sales@penpowernet

power net

T e p——

Lista de

T ———

Imagen de la tarjeta

3.1.1 Panel de grupos
En la pagina de edicion, el area de la lista de contactos muestra los contactos en el

mismo grupo, lo que le permite cambiar entre los contactos rapidamente. Puede hacer
clic en [Ampliar todos los datos] para ampliar la lista de contactos. Tenga en cuenta que
todos los cambios realizados en el contacto existente se guardaran al hacer clic en otro
contacto. Si no desea que sus ediciones se guarden, por favor, recuerde hacer clic antes
de cambiar a un contacto diferente.

3.1.2 Editar informacion de contacto
En el area de informacion de contacto, puede modificar las columnas que desea al

hacer clic en el contenido que desea modificar.

Aifiadir una fotografia: Haga clic en el icono de la foto junto a la columna de nombre.
Para cambiar o borrar la foto, haga clic en la foto de nuevo.

Nombre

Nombre en pantalla  John Dow
Nombre  John
inicial
Apelido  Dow
Prefijo Sufijo

Organizar el orden de las columnas: Si hay méas de un nombre o informacién de la
empresa, haga clic en [ para organizar el orden.

Cambiar como se muestra la direccion: Haga clic en el menu desplegable de la
columna de direccion para elegir un formato diferente para la visualizacion de la
direccion.
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Comunicarse con el contacto: Puede hacer clic en los iconos al lado de las columnas
designadas para realizar una llamada o enviar un correo electronico. También puede
abrir directamente la pagina web de un contacto.

3.1.3 Editar la imagen de una tarjeta
Si el contacto tiene una imagen de tarjeta, se puede ver en la esquina inferior derecha

de la pagina de edicion. Puede ejecutar las funciones siguientes:

Haga clic en i@/ B para ver el lado frontal/trasero de la tarjeta.
Haga clic en Egq* para girar 90 grados la imagen de la tarjeta.

Haga clic en p47 para afiadir una imagen o escanear tarjetas de visita.
Haga clic en p5* para guardar la imagen de la tarjeta.

Cuando coloca el cursor sobre la imagen de la tarjeta, haga clic en (+), para acercar o
(), alejar. Haga clic en |/ para devolver la imagen al tamafio por defecto.

Para mas funciones, consulte las siguientes explicaciones:

(© Reconocimiento del contenido parcial de una Entrada de tarjetas

En algunos casos, la informacion de una tarjeta de visita puede no ser completamente
reconocida. Puede usar el comando seleccionar y reconocer parcialmente de la ventana
de edicion. Para seleccionar seleccionar y reconocer parcialmente, haga clic en este
icono. Después de hacer clic en seleccionar y reconocer parcialmente, puede utilizar
el raton para seleccionar el area especifica que contiene los datos correctos. Después
de seleccionar la zona, seleccione el campo adecuado para la informacion que se ha
destacado.

1= e & = o o

Lo e

L il

John Dow &
46520 Fren ™

TEL: 510-8
sales@pen
www.penpa
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® Reestructurar comando

El comando de reestructuracion manual le permite seleccionar un area especifica
de una tarjeta de visita que desea guardar. Después de seleccionar el area apropiada, se
dibujara una caja alrededor de los datos seleccionados. Si los datos seleccionados para
modificacion son correctos, haga clic en Si en el cuadro de didlogo. Los datos fuera de la
caja de seleccion seran cortados.

=D A of o

[P— ok ] tomedeiep

Crnosmottean <]

o
[ ™ ©

John DOW sales Section Manager

46520 Fremont Bivd, Suite 610, Fremont, CA 94538
TEL: 510-897-6600  FAX: 510-897-6606
sales@penpowernet

www. penpower. net

(® Reconocer nuevamente toda la tarjeta

Cuando desee realizar nuevamente un reconocimiento en la imagen de una
tarjeta, puede hacer clic enf or [Edit]/[Re-Recognize]. Make sure you have
first selected the correct language for both sides of the card. WorldCard will
prompt you to select the side or sides you wish to conduct recognition again.
Select and then simply click [OK].

Tenga en cuenta que la informacién de la tarjeta existente se reemplazard
por el resultado del nuevo reconocimiento.

1= @ @) & o @ Reconocerdenuero _ =)

e dela pre et o <] iomadelapaetssars | oo settcase
Por favor, seleccioneIa zona que quiere reconocer

© Solo la parte delanters

=

. Solo I3 parte trasera

2 Ambos lados

Nota: 6 caras
el resultado reconocido.

[aceptar | [ Concelr |

John DOW sales Section Manager
46520 Fremont Blvd, Suite 610, Fremont, CA 94538
TEL: 510-897-6600  FAX: 510-897-6606

sales@penpower.net
www. penpower.net
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Consejo: Si la tarjeta de visita es de doble cara, puede hacer clic en el boton [aj para cambiar
la parte delantera y trasera.

3.2 Limpiar o restaurar contactos borrados

Puede borrar un contacto en la ventana principal. Si desea borrar el contacto
seleccionado, simplemente haga clic en un contacto y seleccione [Borrar] en el menu
emergente. El contacto serd movido a la [Papelera de reciclaje] en la esquina inferior
izquierda de la pantalla.

Haga clic en el boton [Papelera de reciclaje] para ver los contactos que se han
borrado. Puede borrar los contactos de forma permanente al hacer clic con el boton
derecho del raton en los contactos y seleccionar [Borrar]. Si desea restaurar los contactos
borrados, haga clic en [Papelera de reciclaje] para ingresar y seleccionar los contactos que
desea restaurar mediante un clic en el boton derecho del raton sobre ellos y seleccione
[Deshacer].

Consejo: El acceso directo para restaurar los contactos borrados es [Ctrl] + [7].
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Capitulo 4 Gestion de grupos

Puede gestionar los contactos, clasificandolos en grupos diferentes. Cada contacto
se puede clasificar en solo uno o mas de un grupo.

4.1 Grupos por defecto de WorldCard

WorldCard se disefa con varios grupos por defecto, incluidos [Todos los contactos],
[No verificados], [Favoritos], [Otros Contactos] y [Grupos por defecto de Google]. Estos
grupos por defecto no se pueden borrar o cambiar de nombre.

No comprobado: Contactos que no han sido controladas manualmente se clasifican
automaticamente en este grupo. Para mover contactos de este grupo, puede hacer doble
clic para abrir su pagina de edicion, o hacer clic en [Editar]/[Marcar como Editado].

Favoritos: Puede hacer clic en 3.7 situada arriba de la imagen de tarjeta, para afiadir el
contacto al Grupo de [Favoritos]. Haga clic ¥ de nuevo para borrar el contacto del
grupo.

Otros contactos: Un contacto sin ningun tipo de informacion de grupo se clasifica de
forma automatica en el grupo [Otros contactos].

Grupos por defecto de Google: Después de sincronizar con Google, los grupos por
defecto de Google, como Mis contactos, Familia, Amigos, y Compaiieros de trabajo, se
afiadiran como grupos por defecto.

4.2 Anadir nuevo grupo

1. Para afiadir un nuevo grupo, puede hacer clic en [Gestion]/[Grupo]/[Nuevo grupo].

2. Digite el nombre del grupo en el Panel de grupos en el lado izquierdo de la pantalla
principal.

Nota: Un nuevo grupo no puede tener el mismo nombre que un grupo existente.

Consejo: Primero, también puede seleccionar uno o mds contactos y, luego, hacer clic en

[Gestion]/[Contacto]/[Gestionar grupo de un contacto] para colocar los contactos seleccio-

nados en uno o mds grupos. En la ventana de didlogo [Gestionar grupo], puede hacer clic

en [Grupo nuevo] para crear un grupo.
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4.3 Borrar grupo

Existen tres formas de borrar grupos. Los contactos que se quedan sin un grupo se
moveran al grupo por defecto [Otros contactos]. Seleccione el grupo que desea borrar y
luego elija una de las siguientes formas para borrarlo:

1. Hacer clic en [Gestion]/[Grupo]/[Borrar grupo].

2. Encel panel de grupos de la izquierda, haga clic con el boton derecho del raton en el
grupo que desea borrar y seleccione [Borrar grupo].

3. Seleccione un contacto y haga clic en [Gestion]/[Contacto]/[Gestionar el grupo de
un contacto]. Seleccione los grupos que desea borrar y haga clic en el boton [Borrar
grupo]. También puede establecer un grupo para el contacto.

Nota: Después de borrar un grupo, solo los contactos que se quedan sin un grupo se moverdn al
grupo por defecto [Sin archivar| . Si un contacto pertenece a otro grupo, entonces puede
encontrar el contacto en el otro grupo. Si un contacto en el grupo borrado no pertenece a

ningin otro grupo, entonces el contacto serd movido al grupo [Otros contactos].

4.4 Cambiar el nombre del grupo

Existen tres maneras de modificar el nombre de un grupo:
1. Primero seleccione un grupo en el Panel de grupos de la izquierda y, luego, haga clic
en [Gestion]/[Grupo]/[Cambiar nombre de grupo].

2. Directamente haga clic con el botéon derecho del ratén en un grupo del Panel de
grupos cuyo nombre desea cambiar y, luego, seleccione [Cambiar nombre de grupo].

3. Seleccione un contacto y haga clic en [Gestion]/[Contacto]/[Gestionar el grupo de
un contacto]. Seleccione los grupos cuyos nombres desea cambiar y haga clic en
el boton [Cambiar nombre de grupo]. También puede establecer un grupo para el
contacto.

Nota: El nombre del grupo renombrado no puede tener el mismo nombre que un grupo existente.

4.5 Configurar contacto en varios grupos

Tienes dos maneras de configurar los grupos para el contacto. Seleccione un
contacto y luego elija una de las siguientes formas para configurar el grupo:
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1. Si desea borrar un contacto de un grupo a otro grupo, puede arrastrar directamente
el contacto en un nuevo grupo en el Panel de grupos a la izquierda en la pantalla
principal.

2. Si desea que uno o mas contactos existan en multiples grupos, puede utilizar
la ventana de didlogo [Gestionar grupo]. Para acceder a la ventana de didlogo
[Gestionar grupo], puede seleccionar primero el contacto y luego hacer clic en
[Gestion]/[Contacto]/[Gestionar grupo de contacto] o directamente hacer clic con
el boton derecho del raton en un contacto en la pantalla principal para hacer clic
en [Configuracion de grupo]. En la ventana de didlogo [Gestionar grupo], puede
modificar la clasificacion de grupo al marcar o desmarcar cada grupo. Por tltimo,
haga clic en [Aceptar].

s M
& Grupes ﬂ

[7] Personal o
[0 Polish

[Cl Portuguese l Fijar como categoria principal l
[ Portuguese{Brazil)

[7] Russian [
[7] Simplified Chinese

i| |CI Slovak [

Grupe nuevo

[ Spanish(Mexico)

[C] Swedish

[[] symantec

[ Telco

[T Traditionl Chines(HK)

Elﬁg::ﬁm Chinese - Aceptar Cancelar

Cambiar nombre l

Eliminar grupo

Consejo: Al sincronizar con otras herramientas de gestion de contactos, por favor, tenga en
cuenta que algunos softwares no pueden permitir que los contactos se clasifiquen en mds
de un grupo. Por lo tanto, para asegurar la compatibilidad con otros sistemas, se puede
establecer una categoria principal para el contacto mediante un clic en [Establecer como
categoria principal] en la ventana de didlogo [Gestionar grupo]. Al importar los contactos
en otro software, encontrard el contacto clasificado en el grupo establecido como categoria

principal.

4.6 Gestion de grupos de contacto a varios niveles

Hay dos tipos de estilos de gestion de grupos disponibles en WorldCard. Ademas
de la base de datos de Gestion de grupos de contacto basicos, WorldCard también
proporciona una Base de datos de gestion de grupos de contacto a varios niveles.
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La base de datos por defecto de WorldCard es la mas antigua, que utiliza una
estructura de un solo nivel para gestionar los contactos. La ultima base de datos utiliza
una estructura a varios niveles para gestionar los contactos.

Puede crear una nueva base de datos de gestion de grupos de contacto a varios
niveles mediante un clic en [Base de datos]/[Crear nueva base de datos]/[gestion de
grupos de contacto a varios niveles]. Sin embargo, hay varias restricciones importantes
asociadas con una base de datos de gestion de grupos de contacto a varios niveles.

& WorldCard - CardDB_20160105 (Multl-capa de los grupos dec

Base de dat

Y Favoritos (0) ®=] Nombr...
4 Todos los contactos (1) = (==] John Dow
4 Grupo nuevo (0) P N |
4 Grupo nuevo (0) A
Grupo nueun (1) A
Otros contactos Exportar

Busqueda avanzada

O No verificado (0)
Grupo nuevo
Cambiar nombre
Eliminar grupo

Enwviar E-Mail

Nota:

1. Todas las funciones de sincronizacion estin desactivadas en la base de datos de gestion de

grupos de contacto a varios niveles.

2. La base de datos de gestion de grupos de contacto a varios niveles no puede ser transferida a

una base de datos de gestion de grupos de contacto bdsicos.
3. El nombre del grupo en el mismo nivel que no puede ser el mismo.
4. Cuando se elimina un grupo principal, también se eliminardn todos los sub-grupos.

5. Cada contacto solo se puede clasificar en un grupo en una base de datos de gestion de gru-

pos de contacto a varios niveles.
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Capitulo 5 Buscar contactos

5.1 Busqueda rapida

Puede realizar una busqueda rapida mediante la introduccién de una palabra clave en

el campo de busqueda en la pantalla principal. Haga clic en E

para salir del modo de busqueda.

5.2 Busqueda avanzada

Haga clic en el boton [Busqueda avanzadal] o [Ejecutar]/[Blisqueda avanzada]
para establecer las condiciones de busqueda avanzada. Puede digitar palabras clave en

el area de campo especificada, como organizacion o correo electronico, para localizar
contactos especificos. También puede establecer otras condiciones de busqueda, incluido
el Grupo o sello de tiempo. Para acceder a la ventana de didlogo [Busqueda avanzada],
puede también hacer clic directamente con el boton derecho del ratéon en un grupo en el
panel Grupos y seleccionar [Busqueda Avanzada] para buscar dentro de ese grupo.

5.3 Buscar duplicados

Haga clic en [Ejecutar]/[Buscar duplicados] para filtrar duplicados. Si desea borrar
duplicados, haga clic en [Borrar]. Solo se mantendra un contacto para cada conjunto
de contactos duplicados. Si desea elegir manualmente que contactos duplicados desea
eliminar, haga clic con el boton derecho del raton en el contacto y seleccione [Borrar].
Haga clic en [Cerrar] en la parte superior de la lista para volver a la visualizacion.
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Capitulo 6 Sincronizar/Importacion/Export-
acion con otro sistema de gestion de contactos

Las funciones de Importacion/Exportacion/Sincronizacion le ayudaran a utilizar la
informacion de contacto en otras aplicaciones.

Por ejemplo, si normalmente afiade informacion sobre WorldCard, y solo desea
utilizar estos datos en Outlook, luego, puede solo exportar datos desde WorldCard a
Outlook; si desea afiadir/borrar/editar informacion en ambos lados, entonces puede
sincronizar WorldCard y Outlook para mantenerlos actualizados.

Nota: WorldCard solo es compatible con algunas versiones de software. Consulte el punto 6.5
para obtener una lista completa de las versiones compatibles. Por ejemplo, WorldCard
solo es compatible con ACT! 2011 ~ 2015 (v17) y Salesforce de la version Empresarial/
Ilimitada.

6.1 Configuracion relevante

Antes de la sincronizacion, tiene que conectarse primero a una cuenta ¢ ingresar
el ID de cuenta y contrasefia. Para ello, puede hacer clic en [Configuracion] en el menu
principal desplegable o hacer clic en la barra de herramientas rapida.

@ Contactos de Gmail
Configuracion de ID: Haga clic en [Configuracion de cuenta] para ingresar su cuenta de
Gmail y contrasefia.

@ Contactos de Outlook
Sincronizar carpeta: Haga clic en [Buscar] y seleccione la carpeta de los contactos que
desea sincronizar.

Exportar contactos con imagenes de tarjeta: Si desea ver imagenes de tarjeta en los
contactos de Outlook, puede marcar [Exportar contactos con imagenes de tarjeta] para
también exportar las imagenes de tarjeta en los contactos de Outlook.

@ ACT!
Configuracion de ID: Ingrese su cuenta y contrasefia de ACT! y haga clic en [Buscar]
para seleccionar la Ruta DB.

Exportar contactos con imagenes de tarjeta: Si desea ver imagenes de tarjeta en ACT!,
puede marcar [Exportar contactos con imagenes de tarjeta] para también exportar las
imagenes de la tarjeta en ACT!.
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@ Lotus Notes
Conectar cuenta: Haga clic en [Buscar] para seleccionar la Ruta DB.

@ Salesforce
Conectar cuenta: Ingrese su cuenta, contrasefa y token de seguridad de Salesforce para
acceder a su cuenta.

@ Archivo wexf/archivo wef

Filtrar Duplicados: Puede marcar [Buscar duplicados] al importar desde DBank Space
o Dropbox Space para filtrar a través de los duplicados. Solo se mantendra el Gltimo
contacto.

Convertir la informacion de grupo al importar: Sus contactos importados pueden
estar en una clasificacion jerarquica. WorldCard no es compatible con este tipo de
clasificacion. Tendria que elegir una forma de clasificar los grupos en WorldCard
mediante un clic en [Combinar multiples niveles como unico] para combinar todos los
nombres en cada nivel, o hacer clic en [Mantener solo el primer nivel] para tomar el
nombre del primer nivel como nombres de grupo en WorldCard.

@ DBank Space/Dropbox Space

Filtrar Duplicados: Puede comprobar [Filtrar Duplicados] al importar desde DBank
Space o Dropbox Space para filtrar a través de los duplicados. Solo se mantendra el
ultimo contacto.

Convertir la informacion de grupo al importar: Sus contactos importados pueden
estar en una clasificacion jerarquica. WorldCard no es compatible con este tipo de
clasificacion. Tendria que elegir una forma de clasificar los grupos en WorldCard
mediante un clic en [Combinar multiples niveles como Unico] para combinar todos los
nombres en cada nivel, o hacer clic en [Mantener solo el primer nivel] para tomar el
nombre del primer nivel como nombres de grupo en WorldCard.

@ Microsoft Excel

Exportar: Compruebe las columnas que desea mostrar en Campos disponibles. Haga clic
en el articulo en el campo visualizado, puede hacer clic en [mover hacia arriba] y [mover
hacia abajo] para organizar el orden de visualizacion. Haga clic en [Borrar] para borrar
la columna mostrada. Haga clic en [Por defecto] para restaurar a la configuracion
original.

@ Archivo de texto

Exportar: Compruebe las columnas que desea mostrar en Campos disponibles. Haga clic
en el articulo en el campo visualizado, puede hacer clic en [mover hacia arriba] y [mover
hacia abajo] para organizar el orden de visualizacion. Haga clic en [Borrar] para borrar
la columna mostrada. Haga clic en [Por defecto] para restaurar a la configuracion
original.
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@ Archivo CSV

Exportar: Compruebe las columnas que desea mostrar en Campos disponibles. Haga
clic en el articulo en el campo visualizado. Puede hacer clic en [Mover hacia arriba]
y [Mover hacia abajo] para organizar el orden de la pantalla. Haga clic en [Borrar]
para borrar la columna mostrada. Haga clic en [Por defecto] para restaurar a la
configuracion original.

6.2 Sincronizacion

Puede sincronizar los contactos entre WorldCard y otros sistemas de gestion de
contactos, incluidos Microsoft Outlook, ACT!, Lotus Notes, Salesforce, Archivo de inter-
cambio de datos WorldCard (*.wcxf), archivo WorldCard v6 (*.wcf), archivo de imagen
de tarjeta para ayudarle a gestionar sus contactos.

Al sincronizar WorldCard con una cuenta de Gmail, los datos de ambos lados seran
los mismos. Por ejemplo, si borra todos los contactos en un lado, la siguiente sincroni-
zacion borrara todos los contactos en el otro lado también.

Para iniciar la sincronizacion, haga clic en [Gestionar]/[Sincronizar] o haga clic en

en la barra de herramientas rapida. Luego, seleccione una de las siguientes opciones
de sincronizacion:

@ Contactos de Google/ ACT! /Salesforce(Contactos)

Seleccione uno de los objetivos de sincronizacion e inicie sesion en su cuenta. La
aplicacion le dira cuantos contactos se han afiadido, modificado o borrado en cada lado.
Si desea sincronizar de nuevo, simplemente haga clic en [Sincronizar]. También puede
hacer clic en [Salir] para cerrar la ventana de dialogo.

@ Microsoft Outlook/Lotus Notes

Seleccione uno de los objetivos de sincronizacion y especifique el directorio de sin-
cronizacion. La aplicacion le dird cuantos contactos se han afiadido, modificado o bor-
rado en cada lado. Si desea sincronizar de nuevo, simplemente haga clic en [Sincronizar].
También puede hacer clic en [Salir] para cerrar la ventana de didlogo.

Nota: Si después de establecer relacion de sincronizacion, desea modificar un lado sin afectar
el otro, puede hacer clic en [Borrar registro de sincronizacion] en la ventana de didlogo de
Configuracion para borrar la relacion de sincronizacion. Tenga en cuenta, sin embargo, que

si vuelve a iniciar la relacion de sincronizacion, pueden aparecer los contactos duplicados.
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Si desea establecer una relacion de sincronizacion automatica entre un sistema de
gestion de contactos y WorldCard, asegurese de comprobar [Sincronizacion automatical
en la ventana de dialogo de Configuracion. Puede acceder a la ventana de didlogo de
Configuracion al hacer clic en [Configuracion]/[Sincronizacion, Exportacion, Import-
acion]. Puede ver el estado de sincronizacion en la esquina inferior derecha de la pantalla
principal.

& Sincronizando con Microsoft Outlook (2003 ~ 2018) &J

WorldCard Contactos de Outl

Ahadir 10 1342

Modificar 0 0

Borrar a 0

Contactos totales (ahora) 1542 10

Contactos totales (después de sincrc 1552 1552

Sincronizar Salir

6.3 Importacion

WorldCard es compatible con muchas fuentes de importacion, incluidos Microsoft
Outlook, ACT!, Lotus Notes, Salesforce, archivo de intercambio de datos WorldCard
(-wexf), archivo WorldCard v6 (*.wcf), archivo de imagen de la tarjeta, DBank Space,
Dropbox Space, Archivo CSV (*.csv) y archivo vCard (*.vcf). Puede importar estos
archivos y gestionar contactos en WorldCard.

Para empezar a importar, haga clic en [Gestion]/[Importacion] o H en la Barra de
herramientas rapida. Luego, seleccione una de las siguientes fuentes de importacion:

@ Microsoft Outlook/Lotus Notes

Seleccione Microsoft Outlook/Lotus Notes y haga clic en [Siguiente]. Luego,
seleccione la fuente de importacion. La aplicacion iniciard el proceso de importacion.
Puede encontrar contactos importados anadidos en el grupo [Todos los Contactos].

@ ACT!/Salesforce

Seleccione ACT!/Salesforce y haga clic en [Siguiente]. Especifique la ruta de la
base de datos, e inicie sesion en la cuenta para importar contactos. Puede encontrar los
contactos importados afiadidos en el grupo [Todos los Contactos].
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@ Archivo de intercambio de datos WorldCard (.wexf)/ WorldCard v6 (*.wcf)

El archivo de intercambio de datos WorldCard le ayuda a gestionar los contactos en
diferentes plataformas de productos de Penpower. El archivo de intercambio de datos
WorldCard es la mejor opcion para aquellos productos que no son compatibles con la
funcion de sincronizacion de Google.

Seleccione el archivo de intercambio de datos WorldCard/WorldCard v6 y elija el ar-
chivo que desea importar. Puede encontrar los contactos importados afiadidos en el grupo
[Todos los Contactos].

@ DBank Space/Dropbox Space

Seleccione DBank Space/Dropbox Space y haga clic en [Siguiente]. Inicie sesion en
la cuenta y elija el archivo wexf que desea importar. Luego, haga clic en [Aceptar] para
iniciar el proceso de importacion. Puede encontrar los contactos importados en los grupos
[Todos los Contactos] o [No archivado].

Consejo: Compruebe [Mantener grupo originall, los contactos importados mantendrdn su infor-

macion de grupo e importardn estos grupos en WorldCard. También puede hacer clic en | X |
Jjunto al archivo para borrar el archivo wexf que no es necesario.

@ Archivos de imagen (*.jpeg)

Seleccione [Archivos de imagen] y haga clic en [Siguiente]. Elija el archivo de im-
portacion y el idioma de reconocimiento. Después de la importacion, puede encontrar los
contactos importados en los grupos [Todos los Contactos] o [No archivado].

@ Archivo CSV (*.csv)

Seleccione el archivo CSV y haga clic en [Siguiente]. Elija el archivo que desea im-
portar y haga clic en [Aceptar]. Luego, podra ver muchos campos con la opcion [Ignorar]
sobre ellos. Abra el menu desplegable y seleccione el titulo que encaja con la informacion
de sus contactos debajo de los campos. Cuando haya terminado con el formato de los
campos, por favor haga clic en [Aceptar] para iniciar el proceso de importacion. Puede
encontrar los contactos importados en los grupos [Todos los Contactos] o [No archivado].

Consejo: Después de finalizar el formato de los campos, puede hacer clic en [Guardar como]

para guardar la plantilla para que no tenga que restablecer el formato nuevamente.

Nota: Si la primera linea de su archivo CSV incluye informacion de contactos “que desea impor-

tar, por favor marque [Importar datos de la primera filaj.
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@ Archivo vCard (*.vcf)

Seleccione el archivo vCard y haga clic en [Siguiente]. Seleccione el archivo que
desea importar y haga clic en [Aceptar] para iniciar el proceso de importaciéon. Puede
encontrar los contactos importados en los grupos [Todos los Contactos] o [No archivado].

Nota: El formato compatible con WorldCard es vCard v2.1/3.0.

6.4 Exportacion

Exporte contactos de WorldCard en diferentes ambitos y diferentes formatos de ar-
chivo. Seleccione el rango de datos [WorldCard], se exportaran todos los contactos en
WorldCard. Seleccione el rango de datos [Todas las tarjetas en el area de vista previa], se
exportaran los contactos en la vista que ha visto.

Seleccione el rango de datos [Registro seleccionado], se exportaran los contactos
seleccionados.

Notas:

1. Antes de exportar, establezca primero la informacion requerida, como cuenta, contraseiia, di-
rectorio, filtro de contactos duplicados o algunos ajustes relacionados. Por favor, consulte 7.1.3,
Sincronizacién, Importacion, Exportacion.

2. Algunos softwares pueden no funcionar porque WorldCard no es compatible con su version,
por ejemplo: WorldCard solo es compatible con ACT! 2011~2015 (v17), Salesforce de la ver-
sion Empresarial/ Ilimitada.

Ejecutar [Gestion]/[Exportacion], [Ctrl] + [e] o en la barra de herramientas y se-
leccione una de las siguientes rutas:

@ Microsoft Outlook/Lotus Notes

Seleccione [Microsoft Outlook/Lotus Notes] y el rango de datos, luego , especifique
el directorio de exportacion. Puede ver los contactos que acaba de exportar en Microsoft
Outlook/Lotus Notes.

@ ACT!/Salesforce

Seleccione ACT!/Salesforce y el rango de datos. Luego, inicie sesion en la cuenta y
especifique la ruta de la base de datos de exportacion. Puede ver los contactos que acabd
de exportar en ACT! / Salesforce.
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@ Archivo de intercambio de datos WorldCard (*.wexf)/archivos de imagen (*.jpeg)/
Microsoft Excel/Archivos de texto (*.txt)/archivos CSV(*.csv)

Seleccione una de las rutas anteriores y el rango de datos, y especifique la carpeta del
archivo de exportacion y podra ver los archivos de la carpeta.

Consejo: Al exportar a archivos CSV, puede elegir ANSI(por defecto) o Unicode para codificar
archivos.
@ DBank Space/Dropbox Space

Seleccione DBank Space/Dropbox Space y haga clic en [Siguiente]. Seleccione el
rango de datos y haga clic en [Siguiente] de nuevo. Luego, inicie sesion en la cuenta y
haga clic en [Aceptar] para exportar el archivo wexf. Puede encontrar el archivo wexf
exportado en su DBank Space or Dropbox Space.

@ Archivo vCard (*.vcf)

Seleccione el archivo vCard y el rango de datos y seleccione. Especifique la ruta de
la base de datos de exportacion. Puede ver los contactos que exporté en la ruta de la base
de datos.

Nota: v3.0 vCard proporciona dos formatos de codificacion para apoyar el proceso de exportacion:
Contactos de Google/Contactos de Mac vCard(Unicode) y MS Outlook vCard(ANSI).

6.5 Lista de compatibilidad de intercambio de datos
WorldCard

Sincronizacion WorldCard

Articulo Version

Contactos de Gmail todos
Microsoft Outlook 2003~2016
ACT! 2011~2015(v17)
Lotus Notes v6.5~v9.0
Contactos de Salesforce (Empresariales / todos
Tlimitados)
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Imporacién de WorldCard

Articulo Version
Microsoft Outlook (2003 ~2016)
ACT! 2011~2015(v17)
Lotus Notes v6.5~v9.0
Contactos de Salesforce (Empresariales / todos
Ilimitados)
Archivo de intercambio de datos WorldCard todos
(wexf)
DBank todos
Dropbox todos
Archivos de imagen (JPG) todos
Archivos CSV todos
Archivos vCard 2.1/3.0
Exportacién de WorldCard

Articulo Version
Microsoft Outlook (2003 ~2016)
ACT! 2011~2015(v17)
Lotus Notes v6.5~v9.0
Contactos de Salesforce (Empresariales / todos
Tlimitados)
Salesforce Responsables (Empresariales / todos
Ilimitados)
Archivo de intercambio de datos WorldCard todos
(wexf)
DBank todos
Dropbox todos
Archivos de imagen (jpg) todos
Microsoft Excel 2003~2016
Archivos de texto todos
Archivos CSV todos
Archivos vCard 3.0
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Capitulo 7 Sincronizacion/Importacion/Expor-
tacion con dispositivos moviles

Puede sincronizar contactos de WorldCard con sus dispositivos méviles (a través de
la aplicacion WorldCard Mobile en iPhone y Android) a través de la funcién de sincroni-
zacion de los contactos de Google. También puede utilizar el archivo de intercambio de
datos WorldCard (*.wcxf) para compartir sus contactos.

Nota: Consulte el Capitulo 6 para obtener mds informacion acerca de como Sincronizacion/Im-

portacion/Exportacion en su computadora.

7.1 iPhone

Si tiene iPhone, puede buscar una aplicacion “WorldCard Mobile” en la tienda de
aplicaciones para descargarla. Pulse sobre la aplicacion para abrir la pagina principal de
WorldCard Mobile.

- "2%°¢ Canada, V6V... c

Unit 7. 3671 Viking |I...

w-mec Daniel Moore

Sqgmare Design Co
Art Designer

John Dow

WorldCard
Sales Section Manager

Michael Sieb...

S<cH0WPO0UVOZErXxcec-I@NmO

N < X

7.1.1 Sincronizar

1. Pulse el icono E en la pantalla principal para abrir el ment y pulse [Iniciar sesion]
para ingresar su cuenta/contrasefia de Gmail, y luego acepte las autorizaciones que

WorldCard Mobile le pidio.
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Antes de la primera sincronizacion, por favor pulse en [Sincronizacion automatica]
para elegir dejar la sincronizacion de WorldCard Mobile con los contactos de Gmail
de forma automatica cuando hay conexion Wi-Fi o red movil conectada, o solo
cuando Wi-Fi conectado puede hacer la sincronizacion.

Después del ajuste, pulse en [Sincronizar] o arrastre hacia abajo la pantalla cuando
esta en la lista de contactos, WorldCard Mobile iniciara la sincronizacion.

Nota: Después de la primera sincronizacion, se acnadird la lista de categorias a unas pocas

categorias por defecto que pertenecen a cntactos de Gmail. Por favor, tenga en cuenta que

estas categorias no pueden borrarse.

7.1.2 Importaciéon

@ Importar archivoes wexf, vef, csv desde la computadora

Si desea importar el archivo wexf, vef, csv en el WorldCard Mobile de iPhone, tiene

que importarlo a través de iTunes. Los siguientes pasos son las instrucciones para impor-

tar un archivo wexf. en el iPhone:

1.

2.

Conecte su iPhone a la computadora y abra iTunes. Luego, pulse el boton del
dispositivo iPhone.

0~ =T |
" @~ [ searcn -

Sr Bl = =] -- My Music  Playlists  iTunes Store

Al entrar en la pagina de resumen, por favor pulse [Aplicaciones] para pasar a
la pagina de aplicaciones, y vaya a la seccion de Compartir archivos para buscar
aplicaciones WorldCard y haga clic en la misma. Vera todos los archivos de
WorldCard en el area de almacenamiento de documentos. Seleccione y arrastre el
archivo wexf. exportado. en el area de almacenamiento de documentos.
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3.

-~ ol
“«p»w — 3 @~ [avsearch
nHEHD- 0 PP _Jerry 83 Phone
PPUerryEIPhone & [ Automatically nstall new apps SeectappstoinstalonyourPhoe o dragappstoa speciicsreen
[ Dregtorearanae aops,srcers,and o
File Sharing
The apps sted below can transfer documents betueen your Phane and this computr.
Apps WorldCard Documents

H movies ConvertLog 4K Today 1229 PM
217V shows Skype
M sooks P
Workdcard
@1 Photos A/

® . WorldCard
H Movies

R BB o
M Books.
[¥] Audiobooks
1 Tones
[ AddFle.. | saveto.
| oo o s o

Abra WorldCard Mobile y, luego, pulse el icono en la pantalla principal, y elija
[Importacion], y seleccione [Compartir archivos de iTunes ] y, luego podra ver el
archivo que acaba de arrastrar.

< Importar

Contactos de iPhone

G’unes archivos compartidos)

iCloud

Dropbox

wem?7

Google Drive
pptest Power

DBank

< iTunes archivos compartid... I‘

Por favor, elija archivo

Archivo de intercambio de datos WorldCard

All Data

7Entradas \

Después de confirmar el nombre del archivo, por favor pulse en .| para iniciar la
importacion.

Cuando se completa el progreso de la importacion, es posible encontrar informacion
de los contactos importados en la lista de contactos de WorldCard Mobile.
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@ Import wexf, vef, csv file from Cloud storage

1.

Pulse el icono H en la pantalla principal, y seleccione [Importacion] para elegir

importar los contactos de almacenamiento en la nube. Pulse .I para iniciar la
importacion después de seleccionar los archivos.

Los formatos de archivo compatibles con WorldCard Mobile son los siguientes:
Archivo de intercambio de datos WorldCard (*.wcxf) y archivo de vCard (*.Vcf).
Cuando elige importar desde el almacenamiento en la nube, WorldCard Mobile
buscard y enumerara todos los archivos utilizables. Por otra parte, la primera vez
que elija importar desde el almacenamiento en la nube, se le pedird que introduzca
la cuenta/ contrasefia del almacenamiento en la nube para acceder.

7.1.3 Exportacién

@ Exportar archivos wexf, vef, csv a la computadora

1.

Pulse el icono en la pagina principal para seleccionar los contactos que desea
exportar.

Pulse el icono n para abrir el menu y seleccione [Exportar].

3. Seleccione la ubicacion para guardar el archivo exportado, por ej. Dropbox,
luego es posible decidir exportar los contactos en Archivo de intercambio de datos
WorldCard (*.wcexf), archivo vCard (*.vcf) o archivo CSV (*.csv).

Cuando aparece el mensaje de que la exportacion fue un éxito, puede conectar su
teléfono y la computadora para encontrar el archivo exportado. Abra iTunes y pulse
el boton del dispositivo iPhone.

Al entrar en la pagina de resumen, por favor pulse [Aplicaciones] para pasar a la
pagina de aplicaciones.

Vaya a la seccion de Compartir archivos para buscar aplicaciones WorldCard y haga
clic en la misma. Vera todos los archivos de WorldCard exportados en el area de
almacenamiento de documentos. Seleccione el archivo que desea exportar y pulse
en [Guardar en...] Luego, puede guardar el archivo exportado a la computadora y
abrirlo con el software de WorldCard.
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7.2 Android

Si tiene un movil con Android, puede buscar la aplicacion “WorldCard Mobile” en
Google Play y descargarla. Pulse sobre la aplicacion y abra la pagina principal de World-
Card Mobile.
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7.2.1 Sincronice los contactos de Gmail

Pulse el icono E en la pantalla principal para abrir el ment y pulse [Iniciar sesion]
para ingresar su cuenta/contrasefia de Gmail, y luego acepte las autorizaciones que
WorldCard Mobile le pidio.

Antes de la primera sincronizacion, por favor pulse en [Sincronizacion automatica]
para elegir dejar la sincronizacién de WorldCard Mobile con los contactos de Gmail
de forma automatica cuando hay conexion Wi-Fi o red movil conectada, o solo cu-
ando Wi-Fi conectado puede hacer la sincronizacion.

Después del ajuste, pulse en [Sincronizar] o arrastre hacia abajo la pantalla cuando
esta en la lista de contactos, WorldCard Mobile iniciara la sincronizacion.

Nota: Después de la primera sincronizacion, se aiiadird la lista de categorias a unas pocas

categorias por defecto que pertenecen a contactos de Gmail. Por favor, tenga en cuenta que
estas categorias no pueden borrarse.

7.2.2 Importacion

@ Importar archivo de contacto

1.

Pulse el icono H en la pantalla principal, y seleccione [Importar archivo] para
elegir importar los contactos del teléfono, o importar los archivos de contacto desde

almacenamiento en la nube. Pulse en .I para iniciar la importacion después de
seleccionar los archivos.

Los formatos de archivo compatibles con WorldCard Mobile son los siguientes:
Archivo de WorldCard Exchange (*.wcx{) y archivo de vCard (*.Vcf). Cuando elige
importar desde el almacenamiento local, WorldCard Mobile buscara y enumerara
todos los archivos utilizables. Por otra parte, la primera vez que elija importar desde
el almacenamiento en la nube, se le pedira que introduzca la cuenta/ contrasefia del
almacenamiento en la nube para acceder.
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7.2.3 Exportacién

@ Exportar archivos wexf, vef, csv a la computadora

1.

Pulse el icono en la pagina principal para seleccionar los contactos que desea
exportar.

Pulse el icono n para abrir el menu y seleccione [Exportar].

3. Seleccione la ubicacion para guardar el archivo exportado, por ej. Dropbox,
luego es posible decidir exportar los contactos en Archivo de intercambio de datos
WorldCard (*.wcexf), archivo vCard (*.vcf) o archivo CSV (*.csv).

Conecte el teléfono con la computadora, luego abra la carpeta de WorldCard Mobile
en la tarjeta de memoria del teléfono y podra encontrar el archivo exportado.
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Capitulo 8 Acciones directas para ponerse en
contacto

En WorldCard, es posible trabajar directamente con sus contactos a través de
diversas funciones. Puede enviar correos electronicos, llamar a través de Skype, abrir
paginas web, planificar rutas o buscar contactos en sitios de redes sociales.

8.1 Enviar correo electronico

Para enviar un correo electronico a los contactos, haga clic en el contacto y
seleccione [Enviar correo electronico] o haga clic en i, y aparecerd la ventana de
configuracion de correo electronico.

En la ventana de dialogo de correo electronico, puede primero hacer clic en [A], [CC],
[BCC] o [Anexo], y rellenar mediante la seleccion de contacto(s). WorldCard afadira las
direcciones de correo electronico de los contactos seleccionados en su software de correo
electronico por defecto.

Si necesita destinatarios adicionales, introduzca la palabra clave en la barra de
busqueda superior para buscar.

- N
& Enviar E-Mail =]

Buscar:

Buscar | [Busqueda avanzada

Nombre en pantal Empresa Tel Oficina Correo electrénico profesion
John Dow (510)897-6600 sales@penpower.net

i b

Para -> John Dow;

CC-—>

BCC ->

Adjunto -> @ Ansi (MS Qutlook) 2 Unicode(Entourage 2008/Smart Phone)

Consejo: Si selecciona [Ejecutar]/[Enviar correo electronicol/[Anexo], se adjuntan las imdgenes

de la tarjeta y los archivos de texto de los contactos seleccionados.
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8.2 Skype

Puede llamar directamente a sus contactos a través de Skype. Tenga en cuenta que

debe instalar Skype en su dispositivo.
tener créditos de Skype.

Para llamar, puede hacer clic con

Para utilizar la funcion Skype-out, es necesario

el boton derecho del raton sobre el contacto, uno

que tenga numero de teléfono y hacer clic en [Skype]. O también puede hacer clic en

[Ejecutar]/[Skype] y hacer clic en el icono de teléfono de contacto 8. También puede

enviar mensajes mediante un clic en
Skype.

el icono de mensajes si tiene una cuenta de

También puede acceder al Icono de teléfono de contacto y al Icono de mensajes en el

Panel de acciones en el lado derecho de la pantalla principal.
oo - |

Contacto Informacién

(510)897-6600
(510)897-6600

sales@pe!

npower.net

46520 Fremont Blvd. Suite 610, Fremont, CA...

www.penpower.net

Si desea realizar una llamada al e

xtranjero, a veces tendra que modificar el nimero

de teléfono para anadir el codigo del pais. Puede simplemente seleccionar el pais en el

ment desplegable de la ventana de Skype.

4 Lamada de Skype

Teléfono

pafs/zona para completar la lamada

Nimero de teléfono origen: (510)897-6600

Niimero de teléfono al que hay que llamar: 43

Aceptar

P

El cdige del pais &5 necesarie para una llsmada valida. Per faver, lja el

Espafia

Portugal
Paises Bajos
Brasil

Austria
Bélgica
Suiza
Noruega
Hungria
Bolonia
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8.3 Abrir pagina web

Si hay cualquier URL en la informacién de contacto, puede hacer clic en el contacto

con el boton derecho del raton y seleccionar [Abrir pagina web], o hacer clic en
abrir el sitio web indicado.

para

8.4 Mostrar mapa de direccion/planificacion de rutas

Puede hacer clic con el boton derecho del raton sobre un contacto y hacer clic en
para ver la informacion de la direccion del contacto seleccionado en Internet.

Por otra parte, la funcion de planificacion de rutas de WorldCard le permite planificar
las rutas entre ‘la direccion de varios contactos a través de Google Map y dos direcciones
de contactos a través de Baidu Map. Para ello, basta con seguir los siguientes pasos:

1. Haga clic en varios contactos y haga clic con el boton derecho del ratén, luego, haga
clic en [Planificacion de rutas].

2. Seleccione las direcciones de los contactos especificos o haga clic en [Seleccionar
todo]. Luego, haga clic en [Siguiente]. También puede editar [Mi direccion] y
afiadirla en su planificacion de rutas.

Consejo: WorldCard guardard automadticamente la direccion que escribe en [Mi direccion]. La

proxima vez, solo tiene que abrir el menii desplegable del menii principal y seleccionar la
direccion.

3. Vera la ventana de planificacion de rutas. Por favor, aseglrese de la zona, lugar de
inicio y de destino antes de hacer clic en [Aceptar]. Puede utilizar los botones [Subir]
y [Bajar] de la pantalla superior derecha para cambiar el orden de las direcciones.

Consejo: Puede hacer clic en [Anterior| para volver a seleccionar la direccion en la planificacion
de su ruta.
4.  WorldCard abrira el navegador por defecto y le mostrard el resultado de la
planificacion de rutas, ya sea en Google Map o Baidu Map.

Consejo: Para cambiar el navegador por defecto, consulte el Capitulo 9.1
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8.5 Buscar contacto en las redes sociales

Puede hacer clic con el boton derecho del raton sobre un contacto y hacer clic en [Red
Social] para buscar el contacto seleccionado en Facebook, Twitter, LinkedIn o Weibo.
Las busquedas en estas plataformas sociales utilizan todos los nombres y direcciones de
correo electronico como palabras clave.

-
Rt Buscar en Facebook =NNC X

ELEGIR UN TIPO

John Dow

o

sales@penpower.net

8.6 Vista previa de impresion

Es posible imprimir la informacion de contacto en muchos formatos dependiendo de
sus peticiones, como sobres, etiquetas y tarjetas.

Haga clic en / E para acercarse/alejarse.

Haga clic en para imprimir las tarjetas seleccionadas, o haga clic en [ para
seleccionar todas las tarjetas en la zona de vista previa para indicar el rango de im-
presion.

Haga clic en E para imprimir la informacién de contacto.

Haga clic en para cerrar la pagina de vista previa de impresion.

Haga clic en el icono de la flecha en para cambiar las paginas de vista
previa.
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Capitulo 9 Configuracion

WorldCard tiene muchas opciones de configuracion para que la aplicacion sea mas
adecuada a su uso. Hay seis categorias de configuracion: General, Opciones de escaneo,
Sincronizacion/Importacién/ Exportacion, Mostrar campo, Campos definidos por el usu-
ario y actualizacion automatica de configuracion. Para obtener informacion acerca de la
configuracion de Sincronizacion/Importacion/Exportacion, consulte el Capitulo 6.

Para acceder a la ventana de didlogo Configuracion, haga clic en [Configuracion]

en el ment principal desplegable. O puede hacer clic en en la barra de herramientas
rapida.

9.1 General

Mostrar nombre: Establecer la secuencia de visualizacion del nombre para caracteres
asiaticos (chinos, japoneses y coreanos) y caracteres no asiaticos.

Mostrar la direccion: Mostrar informacion de pais y codigo postal.
Tamaiio de fuente: Ajuste la flecha para configurar el tamafio de la fuente deseable.

Mostrar mapa de direccion: Establezca el mapa electronico que desea utilizar para la
visualizacion de direcciones de contactos. Puede elegir Auto, Baidu Map o Google Map.

1.  Auto: WorldCard determina qué mapa electronico debe utilizar segtin el codigo de
pais de la direccion. Por ejemplo, las direcciones en China se muestran a través de
Baidu Map, mientras que las direcciones de otros paises se muestran a través de
Google Map.

2. Baidu Map: Todas las direcciones se ven a través de Baidu Map.
3. Google Map: Todas las direcciones se ven a través de Google Map.

Enviar correo electrénico: Utilice el formato de Lotus Notes para enviar correos
electronicos.
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4t Configuracion PP — —p— =
Visualizacién del nombre
. Ordenar Nombre Oriental Ordenar Nombre Occidental
Escanear
Sincronizacién/Importacion/Ext Nombre + apellido © Nombre + apellido
Mostrar campo
® Apellido + nombr Apellido + nomb
Campos definidos por el usuaric pefido ¥ nombre pefico+ nombre
(iR AR Mostrar direccidn
(] Separar el cédigo postal de la direccion
Informacién del pais
© Mostrar siempre
© Siempre oculto
© Este pals oculto] Espaia
Tamafio dela fuente
fl Pequefio {} Grande
Mostrar mapa de domicilio
Enviar correo electrénico
[] Enviar correo electrénico con Lotus Notes
R E—T—

9.2 Opciones de escaneo

Puede cambiar el estilo de la tarjeta, el idioma de reconocimiento, los caracteres chi-

nos de salida o mayusculas.

& Configuracién —— =)
General
Eecancar Estilo de tarjeta
Sincronizacion/Importacion/Exg Una cara
Mostrar campo
Campos definidos por el usuaric © Doble cara
ariclpdateSettng Reconocimiento de lengua
Opcion china
Opciones del nombre
MayGisculas
Rl Fe——

9.3 Mostrar campo

Puede cambiar qué columnas se mostraran en la pantalla principal mediante el uso
de la pagina [Mostrar campo] de la ventana de didlogo de Configuracion. Puede marcar o
desmarcar las columnas de visualizacion en el cuadro Campo disponible. También puede
modificar el ancho y la alineacion de la columna para cambiar la pantalla principal de
Modo de visualizacion de lista. Por ultimo, para organizar el orden de las columnas en el
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cuadro de campo mostrado, puede hacer clic en [Subir] y [Bajar]. colaboracion UMN
automaticamente en la lista Modo de vista.

(8 Configuracion ) — =

General
o Campo disponible Campo mostrado
Sincronizacin/Importacién/Ex; ) Nombre Nombre en pantalla  Detalles del campo:
Mostrar campo ) Empress
Campos definidos por el usuaric ) Organizacién P Anchura: 120
Auto Update Setting ) Teléfono Tel Oficina picel

) Direccion Correo electrénico profi

5 Departamento Alinearmiento:
+) Correo electrénico
Puesto © Alinear ala izquierda
) Sitio web .
. Direccién oficina O Alinear al centro
) Mensaje instantaneo FAX Oficina © Alinear a la derecha
v Fecha Mévil
I ) Otro Pégina web oficina
I ) Definido por el usuario Hora de modificacién
:
Hora de creacién
= D Por defecto

Rl se——

9.4 Campos definidos por el usuario

Ademas de los campos por defecto que se muestran, también puede definir otros
campos especificados por el usuario que se muestran en la pantalla principal de Modo de
visualizacion de lista. Estos campos definidos por el usuario le ayudaran a identificar un
aspecto relevante de las tarjetas escaneadas mediante el uso de palabras clave.

Primero, haga clic en [Afadir] para afiadir un campo definido por el usuario Lu-
ego, puede nombrar el nuevo campo definido por el usuario y hacer clic en [Actualizar].
Establezca una palabra clave para el campo e identifique el idioma de reconocimiento.
Puede comprobar la opcion para [Reconocer desde tarjeta de visita automaticamente].
Cuando la aplicacion reconoce mas tarjetas de visita, buscara las personas con esta pal-
abra clave. Los datos correspondientes a esta palabra clave también apareceran para cada
contacto en la columna definida por usuario en el Modo de visualizacion de lista.
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{4 Configuracion — — ==
General
o Campos definidos por el usuario
Sincronizacién/Importacién/Exg
Drerer Definido por el usuario —
Campos definidos por el usuaric lombre del campo:
Auto Update Setting
[£] Reconocimiento automatico
Palabra clave
Reconocimiento de leng
I
R E—T—

9.5 Ajuste de actualizacion automatica

La funcién de actualizacion automatica se ha comprobado por defecto. Cuando se
libera una actualizacion, se le informara que debe instalar la actualizacion. Si no desea
recibir la notificacion, puede anular la seleccion.
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Capitulo 10 Gestion de bases de datos

Puede crear diferentes bases de datos para sus contactos basado en diferentes

propdsitos organizacionales.

10.1 Crear nueva base de datos

1. Haga clic en [Base de datos]/[Crear una nueva base de datos].

2. Elija su nueva base de datos, ya sea [Gestion basica de grupos de Contacto
(Compatible con la funcion de sincronizacion)] o [Gestion a varios niveles de los
grupos de contacto].

3. Introduzca la ruta almacenada de la base de datos y su nombre. También puede
establecer una contrasefia si lo desea.

4. Haga clic en [Aceptar] para crear la base de datos.

Y Create a New Database ===

Please fill our the following form:

Locatien C:\Users\Test\DacumentsWorldcard8\

Database Name CardDB_20150825

[T Password for accessing this database

Password

Confirm Password

oK | [ cancel

Consejos:

1. Establezca una contraseiia para proteger la base de datos del acceso no autorizado. Por favor,
marque la [Contraseiia para acceder a esta base de datos] e introduzca la contraseiia.

2. Puede encontrar el archivo de la base de datos a través de la ruta guardada y el nombre que le
ha dado.

3. Para mds informacion sobre la Gestion a varios niveles de los grupos de contacto, consulte el
punto 4.6
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10.2 Abrir base de datos existente

1. Haga clic en [Base de datos]/[Abrir base de datos existente].
2. Encuentre su archivo de base de datos (formato *.wrp) y haga clic en [Abrir].

3. Si es necesario, introduzca la contrasefia para obtener acceso a la base de datos.

Consejo: Hay una lista de bases de datos que se han accedido recientemente en el menii principal

desplegable. Haga clic en [Base de datos]

10.3 Guardar la base de datos como Archivo nuevo

Puede guardar la base de datos como un archivo nuevo para distinguirla de la base
de datos original.

1. Haga clic en [Base de datos]/[Guardar base de datos como].
2. Seleccione una carpeta en la que desea guardar la nueva base de datos.

3. Haga clic en [Guardar].

10.4 Cambiar el nombre de la base de datos

Para cambiar el nombre de una base de datos, solo tiene que abrir la base de datos
cuyo nombre desea cambiar. Luego, siga los pasos siguientes:

1. Haga clic en [Base de datos]/[Cambiar el nombre de la base de datos].
2. Ingrese un nuevo nombre para la base de datos.

3. Haga clic en [Aceptar].

10.5 Establecer una contraseiia para la base de datos

Para establecer una contrasefia para una base de datos, solo tiene que abrir la base de
datos para la cual desea establecer una contrasefia. Luego, siga los pasos siguientes:
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Haga clic en [Base de datos]/[Establecer contrasefia].

Seleccione [Cancelar contrasefla] o [Abrir contrasefia] para cambiar la configuracion
de la contraseia.

Haga clic en [Aceptar] para cambiar la configuracion de la contraseiia.

10.6 Crear un punto de restauracion

Para evitar la pérdida inesperada cuando la aplicacion encuentra errores, se reco-

mienda configurar manualmente puntos de restauracion para respaldar su proceso. En el

caso de que la aplicacion se cuelgue, puede restaurar su base de datos desde el punto de

restauracion de la copia de seguridad.

1.
2.

Haga clic en [Base de datos]/[Crear un punto de restauracion].
Introduzca un nombre de punto de restauracion.

Haga clic en [Copia de seguridad]. Puede encontrar el archivo de copia de seguridad
en la carpeta de [Archivo de copia de seguridad].

10.7 Restaurar la base de datos

Para utilizar el punto de restauracion, puede seguir los siguientes pasos:
Haga clic en [Base de datos]/[Restaurar].

Seleccione el punto de restauracion. También puede hacer clic en [Buscar archivos]
para seleccionar el archivo de copia de seguridad.

Haga clic en [Restaurar].

Consejo: Si actualmente trabaja en o edita una base de datos, la restauracion de un archivo

de copia de seguridad borrard su base de datos abierta actualmente. Si no desea que
su base de datos actual sea sobrescrita por el archivo de copia de seguridad, por favor

guarde la base de datos como otro archivo antes de hacer clic en [Restaurar].
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Anexo A: Introduccion de Interfaz de usuario

Mediante el uso de WorldCard, puede anadir nuevos contactos o borrar los contactos
existentes, clasificarlos en grupos, y combinar o separar grupos. Puede buscar los
contactos por nombre, numero de teléfono, empresa o direccion de correo electronico.
Puede conectar con los contactos en las plataformas sociales. Por otra parte, es posible
importar/exportar/sincronizar los datos con Microsoft Outlook, Gmail, ACT!, Lotus
Notes y Salesforce y otros.

1. Resumen de la interfaz de usuario

@ Grupos Pane
@ Men principal

@ Informacion del contacto

© Barra de herramientas de Quick

@ indice

© Rpapelera de reciclaje @ Imagen de la tarjeta O Panel de acciones

Show contacts by assigned group. You can create, delete
and rename groups or view contacts in each group.

Menu Categorize all functions, including Edit, Settings and Help.

Panel de grupos

Provide quick access to functions, such as Scan, Sync/

B de h ient . . .
arra €e herramientas Import/Export, Send e-mail, Open website, Display address

répida on map, Settings, and View mode.
Informacion de Display contact information. You can double-click to edit.
contacto See 3.1 for details.
Recvele Bin Store deleted contacts. You can recover data or empty bin.
v See 3.2 for details.
List contacts by name. You can click e to change index
indice to 7E(Chinese ZhuYin), $}f(Chinese Hanpin), 12..(Chinese

Stroke), EN(English Alphabet), H(Japanese Phonetic), or
$H(Korean Phonetic).
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Imagen de la tarjeta Muestra la imagen de la tarjeta de negocios si la hay.

Panel de acciones

Utilice las funciones rapidas como correo electronico,
Skype y los medios de comunicacion social para ponerse

2. Barra de herramientas rapida

Escanear

Escanear nueva tarjeta en la base de datos. Consulte
el punto 2.1.2

Sincronizar, Importar, Exportar

Sincronice datos a través de plataformas de
almacenamiento de contactos, tales como Microsoft
Outlook, Gmail y Salesforce.

Enviar correo electronico

Envie correo electronico a través de software de
correo electronico por defecto. Puede designar un
destinatario de correo electronico o enviar contactos
como archivo adjunto. Consulte el punto 8.1

Abrir pagina web/ Mostrar

Haga clic para abrir una pagina web en un navegador,
o localizar la direccion en el Google Map para plani-
ficar la ruta. Consulte el punto 8.3 y 8.4 para obtener
mas detalles.

Vista previa de impresion

Muestra la vista previa de una pagina impresa en
diferentes formatos de hoja grande, etiqueta y sobre.

Modificar la configuracion de escaner o cuenta. Con-

Configuracion sulte el punto 9 para obtener mas detalles.
Modo de Camblar pant'fllla entre el modo de lista y el modo de
imagen de tarjeta.
Digite las palabras clave en el cuadro de busqueda
Buscar para encontrar un contacto especifico. Consulte el

punto 5
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3. Modo de visionado

Existen dos modos de visionado: Modo de lista E y modo de imagen de tarjeta E
. En cualquier modo, puede hacer clic con el botoén derecho del raton sobre un contacto
para acceder a funciones como exportar, vista previa de impresion, Editar, Borrar, Marcar
como editado, Gestion de grupos, Combinar contactos, Dividir contactos, Enviar correo
electronico, Abrir pagina web, Visualizar mapa de direcciones y Planificacion de rutas,
etc.

® Modo de lista

El modo de lista E es el modo de visionado por defecto. Los contactos se visuali-
zan en filas. Cada columna identifica un aspecto relevante de la informacion, como la
empresa, teléfono, titulo del trabajo y direccion de la oficina. Puede hacer doble clic en
una fila para editar la informacion. Una imagen escaneada de la tarjeta de visita deberia
aparecer si hay una para ese contacto. El icono frontal muestra si el contacto tiene una

[m=] |-_I.

tarjeta de una sola cara o tarjeta de doble cara

@ ottt G st T ot 5T p———

Consejo: Para modificar la pantalla de informacion de contacto, haga clic en [Configuracion]/
[Mostrar campo].

® Modo de imagen

En el modo de imagen , los contactos se muestran con imagenes de la tarjeta.
Haga clic en @' la imagen para editar la informacion de contacto. Haga clic en g’ el

boton para ver las caras frontales de todas las tarjetas de visita. Ajuste el tamafio de la

imagen al mover la barra deslizante. Haga clic en | * | para girar la tarjeta.
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4. Indice

Hay varios indices que puede utilizar para organizar los contactos. Haga clic en e
para cambiar la clasificacién para 7% (Chino ZhuYin), $f (Chino Hanpin), 12..(Chino

Stroke), EN(alfabeto inglés), H (Fonética Japonesa) or SH(Fonética Coreana).

En la barra de indice, puede optar por ordenar los contactos por Nombre & o
Empresa d . Cuando se selecciona el nombre & los contactos estan ordenados por el
nombre del contacto. Cuando se selecciona la empresa dl los contactos se ordenan por

nombre de la empresa. Aquellas que no pueden ordenarse en el indice se colocan en el

# grupo.

5. Menu principal

Existen siete menus principales, que aparecen en la parte superior de la pantalla: [Base
de datos], [Gestion], [Editar]|, [Ejecutar], [Ver|, [Configuracién]| y [Ayuda].

it WorldCard - Default (Gestién basica de grupos de contactos (Funciones de sopc

Base de datos Gestién Editar Ejecutar Ver Configuracion Ayuda
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©® Base de datos

&t WorldCard - Default {Gestién bésica de grupos de contactos (Funciones de soporte de sil

Establecer contraseria

Renombrar la base de datos

Crear un punto de restauracién

Restaurar

Crear nueva base de datos 3
Abrir base de datos existente

Guardar base de datos como

1. Default
CAUsers\Wayne Hung\Documents\Worldcard8\Default

Cerrar

Establecer una contrasefia para proteger sus
contactos de que cualquiera tenga acceso a
ella. Cada vez que se abre la base de datos,
deberd introducir la contrasefia que estab-
lecio.

Cambie el nombre de la base de datos.

Crear un punto de restauracion para detener
la pérdida cuando la aplicacion encuentra un
error.

Restaure la base de datos desde un archivo de
copia de seguridad.

Crear una nueva base de datos para contactos
con proposito de gestion diferente.

Abrir la base de datos existente.

Guardar la base de datos a otra con un
propdsito de gestion diferente.

Le muestra las tres bases de datos mas
recientes que accedid para permitir que
cambie rapidamente a otra base de datos.

Cerrar WorldCard .
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® Gestion

JYefault (Gestion basica de grug

Editar Ejecutar

Contacto »

Grupo »

Sincronizar
Importar
Exportar

Anadir contactos [manualmente], afiadir [de la misma empresa] o afiadir
través de [la firma electronica]. También puede marcar el contacto como
contacto editado o borrar contacto. Puede combinar dos imagenes de
una sola cara de la tarjeta en una sola entrada, o separar el contacto con
imagenes de doble cara en dos entradas. Haga clic en [Configuracion de
grupo] para gestionar grupos.

Anadir [nuevo grupo], [borrar grupo] y [cambiar nombre de grupo].

Sincronizar datos con contactos de Gmail, Microsoft Outlook, ACT!, Lo-
tus Notes y Salesforce.

Importar datos desde [Microsoft Outlook], [ACT!], [Lotus Notes] y [Sales-
force], [Responsables de Salesforce], [Archivo de intercambio de datos
WorldCard], [Archivo WorldCard v6 ], [Archivos de imagen], [DBank],
[Dropbox], [Archivos de CSV ] o [Archivos de vCard].

Exportar datos a [Microsoft Outlook], d[ACT!], [Lotus Notes] y [Sales-
force], [Archivo de intercambio de datos WorldCard], [DBank Space],
[Dropbox Space], [Archivos de imagen], [Microsoft Excel], [Archivo de
texto], [Archivo CSV] o [Archivos vCard].
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©® Editar

stién bésica de grupos de contactos (Funciones ¢

Cortar Ctri+X

Copiar Ctri+C
Pegar Ctri+V
Seleccionar todo Ctri+A
Borrar Del

Marcar como editado

Cortar contactos seleccionados con el fin de pegarlos en dife-
rentes grupos.

Copiar los contactos seleccionados.

Pegar los contactos seleccionados en el grupo asignado.

Seleccionar todos los contactos del grupo actual.

Borrar los contactos seleccionados.

Marcar los contactos seleccionados como editados.

© Ejecutar

ica de grupos de contactos (Funciones de soporte de sincronizaci

Explorar
Calibrado

Imprimir previsualizacién

Enviar correo electrénico
Skype

Abrir pagina web

Meostrar mapa de demicilio
Obtener instrucciones

Utilizar redes sociales 3

Busgueda avanzada
Buscar duplicados
Buscar en la misma informacién de nombre

Borrar los resultados de la bisqueda
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Escanear una nueva tarjeta.

Calibre el escaner para borrar fotos borrosas o colores
imprecisos mediante la insercion de un pedazo de pa-
pel en blanco.

Vista previa de la impresion en diferentes formatos de
documentos.

Envie correo electronico, calco, copia de carbon ocul-

ta al contacto seleccionado, o adjunte la informacion
de contacto como un archivo en el correo electronico.

Llame a los contactos a través de Skype.

Abra la pagina web de informacion de contacto.

Mostrar ubicacion del contacto a través de Google
Map o Baidu Map.

Planificacion de la ruta a través de Google Map o
Baidu Map.

Buscar contactos en las redes sociales: Facebook,
LinkedIn, Twitter o Weibo.

Buscar contactos en columnas especificas, grupos o
sellos de tiempo.

Buscar y mostrar los contactos duplicados.

Buscar y mostrar los contactos con el mismo nombre.

Limpiar el resultado de la busqueda en la visual-

izacion.

® Ver

os de contactos (Funciones de soporte de s

Meodo de visionado

v Mostrar drea de accidn

Cambie el modo de visualizacion entre el modo de lista y el
modo de tarjeta de imagen.

Mostrar u ocultar el panel de acciones desde la pantalla.
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© Configuracién

:ontactos (Funciones de soporte de sincronizacion))

General

Opcién de escaneo
Sincronizacién/Importacién/Exportacion
Mostrar campo

Campos definides por el usuario

Auto Update Setting

Modificar la configuracion en la pantalla de
nombre y direccion. También puede cambiar el
tamafio de la fuente

Modifique la configuracion segin las preferen-
cias de escaneo, como el idioma. También pu-
ede cambiar la salida y la capitalizacion de chino
tradicional o simplificado.

Modificar la configuracion de la sincronizacion
de datos, importacion y exportacion.

Modificar configuracion de qué informacion se
mostrara en las columnas del modo de visual-
izacion de lista.

Anadir nuevos campos a mostrar, ademas de los
campos de visualizacion por defecto. También
puede establecer ciertas palabras claves para el
campo definido por el usuario. Si aparecen estas
palabras clave, WorldCard colocara frases capta-
das en la columna designada.

Active/desactive la funcion de actualizacion
automatica.
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© Ayuda

1es de soporte de sincronizacién)) a

Manual de usuario

Preguntas frecuentes

Registro

Liberar las licencias de software
E Mas productos PenPower

Informacién

Descargue el manual de usuario.

Abra la pagina web de PenPower de preguntas
frecuentes.

Registrese para recibir el servicio de garantia.

Abra la pagina web de desactivar la licencia.

Abra la pagina web de PenPower.

Obtenga mas informacion sobre WorldCard.
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Anexo B: Cambiar de WorldCard v6.6 World-
Card v8

A través del archivo WorldCard (*.wcf) o el archivo de intercambio de datos
WorldCard (*.wcxf), puede mover los contactos desde WorldCard v6.6 a WorldCard v8 y
gestionar los contactos en WorldCard v8. Exportar los contactos como un archivo wexf
desde WorldCard v6.6

1. Haga clic en [Archivo]/[Exportar] en WorldCard v6.6, seleccione [Archivo de
intercambio de datos WorldCard (.wcxf)] desde el [Asistente para exportacion] y
haga clic en [Siguiente].

2. Seleccione qué tarjetas desea exportar.

3. Haga clic en [Buscar] para seleccionar donde desea guardar el archivo (*.wcxf) e
ingresar el nombre del archivo, luego haga clic en [Aceptar]| para exportar.

4. Después de que la exportacion se ha completado, haga clic en [Finalizar] para cerrar
el asistente de exportacion.

Acerca de como importar el archivo (* .wexf) en WorldCard v8, consulte el capitulo
6 sobre importacion archivo de intercambio de datos WorldCard (*.wcxf).
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