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Penpower Technology Ltd.

Acuerdo de licencia de usuario de software

Mediante este acuerdo de licencia (“el acuerdo”) Penpower Technology Ltd (‘“Penpower”
) le otorga licencia para utilizar legalmente este programa de software (“el Software”). Si no
esta de acuerdo con alguna de las disposiciones de este acuerdo, no instale, copie ni utilice
el Software. Al usar este software, se considera que comprende y acepta por completo las
disposiciones de este Acuerdo.

1. Propiedad intelectual
Todos los derechos de propiedad intelectual de este Software, junto con toda la infor-
macioén y documentos que se incluyen en el paquete para el software (incluidos pero no
limitados a los derechos de autor), son propiedad de Penpower y estan protegidos por las
leyes y regulaciones pertinentes.

2. Licencia de uso
Esta autorizado a utilizar el Software s6lo en un (1) equipo. No puede usar el Software
en ninguna otra maquina que no sea el equipo anteriormente mencionado.

3. Derecho de copia
El software y todos los documentos que se incluyen junto con el software, asi como los
derechos de autor de los mismos, son propiedad de Penpower. Esta autorizado a realizar
una (1) copia del Software para propdsito de su copia privada. Todos los demas actos de
copia estan estrictamente prohibidos.

No puede vender, prestar, desmontar, realizar ingenieria inversa, copiar, traducir, adaptar
ni derivar el Software, ni obtener el codigo fuente del Software por otros medios. No
puede utilizar el Software para ningun propdsito diferente a los permitidos bajo este Acu-
erdo.

4. Usuarios comerciales
Si necesita instalar o utilizar el Software en mas de un (1) equipo, pdngase en contacto
con Penpower o con nuestro distribuidor local para comprar una licencia adicional de
utilizacion.

5. Responsabilidad
Acepta indemnizar a Penpower contra cualquier pérdida, coste, deuda, costes de acuerdos
u otros costes (incluidos pero no limitados a las minutas de los abogados) que se deriven
de su ruptura de este Acuerdo y acepta compensar a Penpower por todos los dafios anteri-
ormente mencionados.



6. No garantia
La efectividad de un software embalado para manejar informacion esta estrechamente
relacionada con su entorno de software y hardware. El software se publica siguiendo un
cuidadoso desarrollo y pruebas del producto por Penpower, pero Penpower no dispone
de la posibilidad de realizar pruebas basandose en todas las combinaciones posibles
de entornos de software y hardware. Por lo tanto, Penpower no puede prometerle ni
garantizarle que no habra ningun tipo de riesgo de daifio o dafios en la informacion ni otro
tipo de pérdida durante la instalacion y/o ejecucion del Software. Debe ser totalmente
consciente del riesgo que corre al utilizar el Software.

Penpower le ofrecera el Software y los servicios de soporte con respecto al Software
hasta el punto maximo permitido por ley. Sin embargo, Penpower no garantiza que el
Software y la informacion incluida en el paquete de software no contiene ni defectos ni
errores. Penpower no es responsable de ninguna pérdida indirecta, especial o accidental
derivada del Software, incluidos pero no limitados a la pérdida de beneficios, dafios a la
reputacion del negocio, cese de trabajo, dafios o fallos de funcionamiento del hardware ni
otro tipo de dafio comercial o pérdida derivada de la utilizacion comercial del Software.

7. Limitacion de responsabilidad y dafios
La cantidad maxima de compensacion que Penpower pagara, respecto a cualquier dafio
derivado por usted por cualquier razon, estd limitada a la cantidad que ha pagado a Pen-
power por el Software.

Bajo ninguna circunstancia Penpower sera responsable de la posibilidad de pérdida, a
pesar de que Penpower pueda ser consciente de la posibilidad de tal pérdida.

8. Prohibicion contra sublicencias
Se le prohibe asignar la licencia de Software que se le otorga bajo este Acuerdo, asi como
otorgar una sublicencia a otra persona.

9. Jurisdiccién
En relacion a cualquier tipo de disputa que pudiera surgir de este Acuerdo, Penpower y
usted acuerdan que el juzgado que tenga jurisdiccion sobre la ubicacion empresarial de
Penpower sera el juzgado de primera instancia.

10. Varios
En caso de que resulte que cualquier disposicion de este Acuerdo sea invalida frente a la
ley, tal invalidez no afectara la validez de cualquier otra disposicion ni el cumplimiento
legal de cualquier otra disposicion.
En caso de que el software no pueda ejecutarse bajo las condiciones de uso normal de-
bido a cualquier tipo de dafio en los discos originales, Penpower cambiara los discos sin
gasto alguno por su parte.



Contenidos

Capitulo 1 Introduccion al producto 1-1
1.1 Gama WOITdCard..........c.ooueiriiiiiieieieee e 1-1
1.1.1 WOIIACArd COlOr.......cucuiuieiieiieeieicirieineciseieetie ettt ses 1-1
1.1.2 WOrIdCard OffICe........ccvuueuiueiiiriiiricinicinecireeciseectneieeseeeeseseseseesessesessesesseaeaseeeene 1-2
L.1.3 WOrldCard UL 2.........ccuveueuremririeieieieieieiseeisce ettt sttt ssenes 1-3
1.2 Caracteristicas del Producto...........coceererieirinienieieeniee ettt 1-4
Capitulo 2 Comenzar. 2-1
2.1 RequiSItos del SISTEIMA. .......cccrvrueueuiririeieieiririete ettt ettt ettt 2-1
2.2 Instalar Penpower WorldCard............cooviiiiiiieeeeeieeieeeeeees e 2-1
2.2.1 Instalacion del programa y el controlador. 2-1
2.2.2 Conexion de hardWare............cocvceeneeneencemceeiieeineineineiseeeeseeeesesessesseessessesseassaseanes 2-4
2.3 Preparacion para la exploracion de tarjetas. ..........coceeeeveerieenierenieiencnieeseeseeeseeneneenes 2-4
2.3.1 CalIDTAAO. ...ttt 2-4
2.3.2 ASIStENtE @ INICIO.c..vueuevureereieiceeeceeieieereteeete ettt sttt 2-5
Capitulo 3 Descripcion general 3-1
3.1 INterfaz @ USUATIO. ......cueeeeiiiieeeteie ettt 3-1
Barra de MENUL ...ttt 3-2
3.2 ASIStente de EXPlOTACION. .....ccveveieeieeerieeeeeiieteetee ettt ettt esesse st eeeneeseesens 3-3
3.2.1 EXplOrar tarjetas de VISITa........ccoceeeeeeueereereneeeeneeieiseeseeessisesesessessesssssssesssaesssneans 33
3.2.2 EXPlOTacion POT LOTES........ccueureeueuriiieirieieisicieiseeieiseeieeseseie et tsesese s 3-4
3.3 Explorar tarjetas de visita dir€Ctamente. ........c.cceueueueeeururieininencceeieie et sceeeeeeienas 3-4

3.4 VBT CONTACLOS. c..cuveuriririetieieeiteitet ettt ettt ettt ettt st ebe e eneeneens

3.4.1 Ver en modo lista

3.4.2 Ver en MOdO ELIQUETA. ......c.euueveererreecreeeerereeeeseieeeeseseieesesseeesseaesensessesessessesesscsnese 3-6

3.4.3 Ver en mMOd0 IMAZEN.......ceueuruimieereireeieteiseieietetseaeie st beeesesessseasssssseasees 37

3.4.4 Ver enmodo dUAL.....c.ccucueuiiirieirieiieicireeineieeietei ettt bbb seae 3-8
Capitulo 4 Editar tarjetas 4-1
4.1 Descripcion general de la ventana de edicion...........ooeeeueueueuccininnneieieeecce s 4-1

4.2 VErIfICar CONLACTOS. ....c.cueueuereririiiieieie ettt ettt sena 4-1

4.3 EdItar CONTACIOS. .....cveveveevierieeeeeetieteeeeteeteteseeteetessese et s eseeseesesseseesessessesessesseseesessensesessens 4-2



4.3.1 Reconocimiento parcial del contenido de una tarjeta...........coeoeeeveerrreerrnrrernnnnas 4-3

4.3.2 Ajustar la separacion ettt eaes 4-3
4.3.3 FUNCion de deSMATGUE.........c.cueueueueueieueineieieeeieseiese st sesesese s sesessesenns 4-4
4.3.4 AJUSTE dE TOTACION. ....ceuvuereiceiincieireneie ettt sttt ees 4-4
4.3.5 ROLAT 1@ EATJELA. ... eeeieeiciecei ettt 4-5
4.3.6 Volver a exXplorar 12 tarjeta.........ccceveeerrreeireseiesieieesseesessessessssssssssesssssssssssssns 4-5
4.3.7 RECONOCET AE NMUGVO.......cceemirrniniriieieiiieiisesse e naes 4-6
4.3.8 Intercambiar imagen frontal y trasera de tarjeta de Visita.........coeveeveeerereercereeenne 4-6
4.4 VET TATJETAS. ...ttt ettt ettt ettt b ettt sttt b et ettt st et bt be e ebens 4-7
4.4.1 Guardar la imagen de 18 tarjeta. ..o 4-7
4.4.2 Eliminar 1a imagen de 1a tarjeta........co.coeeruerueereesrersresnsssensensesssssssssnes 4-7
Capitulo 5 Administracion de tarjetas de visita 5-1
5.1 ClaSIfICAT TAIJELAS. .. ..veueveeiereeieieietecetetetetee et ese st e e sse e ssesaeseneesessesessesessesesesassesansens 5-1
5.1.1 Clasificar desde la pagina de administracion...........oc.oceceeeeeeeereunerreuneeseenerneenenennes 5-1
5.1.2 Clasificar desde la pagina de €diCiON.........cceuruevrieeurieerineisireeireeiseeieaeesseeeeenas 5-2
5.1.3 Enviar E-Mail pOr CateZOTia......ccueurieueieuciriiieirieieieaeieteieseesetseseistesesseesescacens 52
5.2 FUndir y SEParar tarjetas. .........coceveueueerereereuieeieiesenereeteseceee ettt neenas 5-3
5.3 ANAdIr tAIJEAS TIUCVAS. ....c.eveviieeeieieeieieeetesteieresteseaeseseeseseseseeseseesesessesesesasesensesessesens

5.3.1 Afadir una tarjeta vacia

5.3.2 Afadir unatarjeta de lamisma empresa 5-4
5.4 ANadir tarjetas de OtrOS TECUISOS. ...c..eutrueutruetrueietertetentetertetestesertesestenestesesseneesesesseneenens 5-5
5.4.1 Archivo de fotografias.......coeuririciririeireieis ettt neees 5-5
5.4.2 Escaner TWAIN 5-5
5.5 BUSCAT CONTACLOS. ......ouiuiiiiiiiiiiciiciiec e 5-7
5.5.1 BUSQUEAA @ tEXLO........cuvuercrceeeiereicireieiaceceeaesseeeesesessesseaeese e sseasesesaesacaeanenne 5-7
5.5.2 BUSQUEa aVANZAAA.......ccocueeriieeiricieiieieteteiree ettt 5-8
5.5.3 Buscar datos duplicados.........c.cueuiueeririeeeienceeieiseeeeiseeee et eees 5-9
5.6 PTOtEZET SUS COMACLOS.....c.vuvevinereuierreuitrieienteteeetetesentesesestetesesteseseteseneseeseseseesenensesenens 5-10
5.6.1 GUATAAT......ocvereieiieieieei st ss st sa e saeene 5-10
5.6.2 GUATAAT COMO......oucmiierieiiiiieciicieicee s nes 5-10
5.6.3 ENCIIPtar QrCRIVOS. ....ccoviuieiieiriiceieieireceie ittt es 5-10
5.7 IMPIIMIL TALJETAS. ..euveureieetieteteteteieet sttt ettt sttt b et sbe e ee 5-12

5.7.1 ImpPrimir previsualiZaCiOn. ...t esseeseesessseses 5-12



5.7.2 Editar plantillas de impresion

5.8 INtercambiar CONLACLOS. .......oveueueueuiirieieteteteitteie ettt ettt et et ae e e e seeaeeenas
5,81 EXPOTTATL. ettt sttt sesenenn
5.8.2 IIMPOTLAT. ...ttt ettt ettt ees
5.8.3 SINCIONIZAT ..ottt ettt

5.9 CONFIGUIACION. ......vuirieieiieteiiteeete ettt ettt ettt e ettt be e neebenan
5.9.1 OpCiOn de EXPOTLACION.....cucvueeeueereieirieeireieiseeseieeaesetsebseae et sessesssae e ssess et sesaes
5.9.2 OpciOn de SINCIONIZACION. ......uvueueeeeeeeeetsetetseiese s eesessessessessessese s saesaenan
5.9.3 MOSEIAT CAMPO....uvueriniririneneneeeneeeieneieieietetetesetseseseseseseseseseesesessssnssssssssssssssesesssssssnes
5.9.4 Campo definido POr €l USUATIO........c.eeurereiereerinieeieisiseeseesessseseessssesssessssessssssseses 5-24
5.9.5 OPCION AE ESCANET........ucuerereceiririreasirissiseaeisessteese st bsessesesseseasssesssessssessssesassssasens 5-25
5.9.6 Revisar los resultados del reconocimiento de tarjetas en chino...........cc.ce..c... 5-26

5.10 Disco portatil WOrldCard...........ccoeueueuiiririeeieieieceeeceesee e 5-27
5.10.1 Guardar los datos de una tarjeta en un disco portatil 5-27
5.10.2 Administracion de datos de tarjetas para disco portatil 5-28

Capitulo 6 Administrador de escaner. 6-1

6.1 Opciones de EXPLOTACION. ........euirveeerieeirieririeiieteteteeereteteeerestesessenesseseeseseesenesseneesensesas 6-1

6.2 Registrar tarjetas de visita para Outlook EXPress........c.cecvvereccececuerennnnenccccenenenns 6-1

6.2.1 Explorary editar tarjetas de visita

6.2.2 Verimagen de tarjeta de visita 6-4
6.3 Registrar tarjetas de visita para EXPress. ... iineeeinininieesinisieessseseeesesseseesnssenes 6-4
Capitulo 7 WorldCard duet 2

7.1 IntroducciOn...........cocveveveeeneennn.

7.1.1 Introduccion al hardware

7.2 INSTAIACION. ......vicvitiiicieetectecteetee ettt ettt ettt et eaeese st eaeeseeseeseeseeseessessessensesseneas

7.3 Conectar €l hardWare.............ccoveueeririeieiriec ettt 7-2
7.4 USO del DATAWALE........cueuiuiieieiiieiei ettt 7-3
7.5 Capturar tarjetas de VISItA.........ecveverreirreieerieiesieeeteeetesseesseesteseesesseseesessesessesessessesens 7-4
7.6 OPCIONES AE CAPLULA. ....veverveeinreeenietenieienietesesteseeteeeteseeeseseeseseeseseesesesseseneesansesenesseseasene 7-10

Preguntas frecuentes






Capitulo 1 Introduccion al producto

Capitulo 1 Introduccion al producto

PENPOWER WorldCard le permite disfrutar de una solucion de administracion de tarje-
tas de visita completa, integrando funciones de reconocimiento, administracion, transmision
e impresion un so6lo aparato digital. De esta forma, podra encontrar sus tarjetas de visita en
el momento y lugar en el que las necesite.

1.1 Gama WorldCard
1.1.1 WorldCard Color

Sistema de exploracion y reconocimiento de tarjetas de visita a color

El escéaner de tarjetas de visita a color de tamafio A6 admite la tecnologia BCR de PEN-
POWER, que le permitira explorar y reconocer con precision cualquier tipo de informacion
presente en una tarjeta de visita a color. Ofrece una resolucion de 600 dpi y puede utilizarse
como escaner color normal para explorar fotografias a color de 4x6.

Especificaciones Contenidos del paquete
* Dimensiones: 175 x 75 x 45 mm * Escéner de tarjetas de visita a color A6
. Peso: 216g * Cable USB
* Resolucion: 600 dpi * Tarjeta de calibracion
* Interface: USB * Manual del usuario
« Imagen: Color *CD

* Tarjeta de registro

1-1
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1.1.2 WorldCard Office

Sistema de exploracion y reconocimiento de tarjetas de visita

El escaner de tarjetas de visita en escala de grises de tamafio A8 ha sido disefiado utili-
zando como base la tecnologia de reconocimiento de caracteres de PENPOWER. Permite
al usuario asegurarse de que podra identificar los datos de una tarjeta de visita, introducirlos
en el campo correspondiente y crear archivos de administracion en 5 segundos. Gracias a
WorldCard Office, no es necesario escribir informacion ni buscar tarjetas para administrar
con mas eficacia la informacion de las tarjetas de visita.

Especificaciones Contenidos del paquete:
* Dimensiones: 106 x 53 x 27 mm. * Escéner de tarjetas de visita A8
* Peso: 73g * Cable USB
* Resolucion: 600 dpi * Tarjeta de calibracion
* Interfaz: USB » Manual del usuario
* Imagen: Escala de grises +CD

* Tarjeta de registro
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1.1.3 WorldCard Duet 2

WorldCard
duet?2

Sistema de reconocimiento de tarjetas de visita con Webcam

WorldCard duet 2 es el primer dispositivo del mundo que permite capturar la imagen
de una tarjeta de visita directamente tomando una fotografia. El producto ha sido disefiado
utilizando modernas tecnologias de reorganizacion 3D que aseguran una mayor eficiencia
de reconocimiento. Ofrece ademas todas las funciones de una Webcam convencional. Puede
utilizarla para tomar imagenes a color y guardarlas como archivos de imagen.

Especificaciones

¢ Dimensiones: 119x60x25,5 mm

*Peso: 65 g

* Sensor: CMOS color progresivo de /47, 1280 x 1024 pixeles
* Resolucion de imagen fija: Hasta 1,3 Mpixeles

* Interfaz: USB 2.0

* Captura: Hardware

* Alimentacion: 5V === 250 mA, desde puerto USB

Contenidos del paquete
* Lector de tarjetas de visita
* Soporte de tarjeta
 Cable USB
*CD
* Manual del usuario

« Tarjeta de registro
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1.2 Caracteristicas del producto

*

Sencilla lectura de tarjetas

Explorar o capturar sus tarjetas de visita nunca habia sido tan rapido o sencillo.

Organizacion de tarjetas de visita

Después de explorar o capturar sus tarjetas de visita, WorldCard Manager Software le
permitira organizar, ordenar, buscar, afiadir y eliminar informacion. Ademas, podra editar
y afiadir comentarios facilmente a cualquier tarjeta de visita.

Biisqueda avanzada

Completa busqueda de texto para hallar sus contactos facil y comodamente.

* Compatible con 15 idiomas

Reconoce tarjetas devisita en 15 idiomas diferentes: inglés, francés, aleman, italiano,
espaiol, holandés, turco, polaco, hungaro, sueco, ruso, chino tradicional, chino simplifi-
cado, japonés y coreano.

Muiltiples categorias y subcategorias

Organice la informacion de sus tarjetas en categorias y subcategorias de la forma que
desee.

Imprimir plantillas

WorldCard le permite utilizar varias plantillas de impresion. También puede crear
facilmente sus propias plantillas e imprimir la informacion de sus contactos en diferentes
formatos.

Reconoce contactos de otras fuentes

Le permite reconocer archivos de imagen de tarjetas de visita creados por camaras digi-
tales o teléfonos moviles avanzados. También funciona con un escaner de mesa.

Intercambio de datos

Exporta/Importa/Sincroniza contactos a/desde/con Outlook, Outlook Express, Lotus
Notes, Palm, Pocket PC, ACT!, Goldmine, Salesforce y otros programas de gestion
personal.

Nota: La version para Windows Vista no dispone de funciones de Exportacion/Import-

*

acion/Sincronizacion para Pocket PC y Goldmine.

Unicode

El disefo unicode hace posible mostrar varios idiomas de tarjetas de visita al mismo
tiempo.
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Capitulo 2 Comenzar

2.1 Requisitos del sistema
* Pentium I1I 800 CPU o superior
* 256MB de memoria RAM
* 100 MB de espacio libre en disco duro
» Windows 2000/XP/Vista
* Puerto USB

2.2 Instalar Penpower WorldCard

Para utilizar correctamente WorldCard

1. Instale el programa incluido en el CD

2. Conecte su escaner WorldCard o camara para tarjetas de visita a su PC

3. Explore o capture sus tarjetas de visita y disfrute

2.2.1 Instalacion de programas y controladores

Para ahorrar tiempo, PENPOWER ha combinado la instalacion del hardware y el soft-
ware en un proceso sencillo. Para comenzar, inserte el CD en su unidad de CD/DVD ROM
(si el programa no se inicia automaticamente, haga doble clic en el archivo setup.exe en el
CD).

1. Seleccione el idioma deseado y clic en Bl i
«Siguientey.
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2. Durante la instalacion, los componentes
de exploracion se instalaran en Microsoft
Outlook y Microsoft Outlook Express.
Cierre Microsoft Outlook y Microsoft
Outlook Express para continuar.

3. Haga clic en <<Siguiente>>.

4. Seleccione <<Acepto los términos del
acuerdo de licencia>> para aceptar
el acuerdo de licencia. Por favor, lea

completamente el acuerdo de licencia.

5. Escriba su nombre y el nombre de su
empresa. Haga clic en <<Siguiente>>
para continuar.

Dutok. erpress

Mictoel Dfics Outook.

<onior J[psmimen

Cancela

Bienvenido al programa de instalacion de PENPOWER WorldCard.

<anes | [Sipuertes

PenPower Technology Ltd.

Acuerdo de licencia de usuario de software

Mediante este acuerdo de kcencia (el acuerdo") PenPower

e acuerdo con alguna de Ias disposiciones de este acuerdo, no

nstale, copie ni utlce el Software. Al usar este software, 5o

considera que comprende y acepta por completo las disposiciones

e este Acuerdo.

1 Propiedad ntelectual

=
fsalls <causs | siguenie>
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6. Siga las instrucciones en pantalla. Haga
clic en <<Siguiente>> para continuar.

Install§ <causs | [Sigueie | Concels

7. Seleccione la ruta de instalacion. La
ruta predeterminada es c:\Archivos de
Programa\WorldCard. Haga clic en
<<Siguiente>> para continuar.

<anes | [Siguente> |

8. Haga clic en <<Instalar>> para iniciar la
instalacion.

9. Haga clic en <<Finalizar>> para comple- ==
tar la instalacion Si no desea reiniciar
ahora, haga clic en “No, reiniciaré¢ el
equipo mas tarde”.
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2.2.2 Conexion de hardware

Después de instalar el programa, conecte el cable USB de su escaner WorldCard o ca-
mara para tarjetas de visita al puerto USB de su ordenador.

Nota: Algunos ordenadores podrian apagarse accidentalmente después de la conexion.
Esto se debe a la falta de energia necesaria para soportar varios dispositivos USB.
Para evitar este problema, conecte su escaner/camara para tarjetas de visita World-
Card y demas dispositivos USB a un concentrador USB con alimentacion externa.

Windows 2000

r . g Firma digital no encontrada x|
Después de conectar un dispositivo,
La firrna digital de Microsoft indica qus el softwars ha sida

z : L3 probado con Windows p que dicha software no ha sido
aparecera la ventana <<Firma digital no Bt A
El software que va a instalar no posee una fima digital de.
Microsoft. Por o tarte, no se garantiza que este software
funcione corectamente con Windows.

encontrada>>. Haga clic en <<Si>> para
completar la instalacion hardware del Es-

PenPawer A8 Color Scanner

caner de Tarjetas.

5i desea buscar soitware de Miciasolt frmada
digitalmenie, visite el sitia Web de Windows Update
en hltp://windowsupdaie miciosoft.com para ver si
hay alguno dispanible,

¢Desea continuar con |2 instalacion?

si | No Mas informacidn

2.3 Preparacion para la exploracion de tarjetas

2.3.1 Calibrado

Después de instalar el programa y los

Calibracion

Por favor, inserte la arjta de calibiacidn y presione

controladores, debera calibrar su escaner i
WorldCard para asegurarse un resultado
perfecto.

Coloque la tarjeta de calibracion en el
escaner. Asegurese de que alinear la tarjeta
de calibracion con la marca lateral. coibranen_| Corcolr )

Nota: Para calibrar el escdner, inserte la tarjeta de WorldCard Office con el lado vacio ha-
cia abajo, y después con el lado vacio hacia arriba. Si pierde la tarjeta de calibrado,
utilice cualquier tarjeta en blanco para realizar la calibracion. WorldCard duet 2 no
necesita realizar el calibrado.

Sugerencia: Si existen diferencias de color después de explorar la tarjeta, es posible cali-
brar el escaner por medio del menii Herramienta/Calibra escdner.
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2.3.2 Asistente de inicio

Inicie el programa WorldCard haciendo
doble clic en el icono de WorldCard situado
en la pantalla de Windows. Después de
abrir la aplicacion WorldCard, aparecera la
siguiente pantalla.

1. Para iniciar el asistente, haga clic en
<<Siguiente>>.

2. El Asistente le ayudara a elegir rapidam-
ente lo que desee hacer:

Explorar tarjeta: le permitira afiadir una
tarjeta a su archivo.

Cargar imagen de tarjeta: le permitira
utilizar una imagen de una tarjeta para
afiadirla a su archivo.

Importar datos: le permite importar datos
desde fuentes como Lotus Notes, Out-
look, Outlook Express, PocketPC, Palm,
ACT!, Goldmine y SalesForce, etc.

Nota: La version para Windows Vista no
dispone de funciones de export-
acion/importacion/sincronizacion
para Pocket PC y Goldmine.

Importar datos de version anterior: le
permitird importar la version anterior del
archivo WorldCard en su nuevo archivo
WorldCard.

Bienvenido a WorldCard 6 9]

T icnvenito t asitont do wondcond 5
@ renconez

WorldCard

Este cisterts le guiaté en el process de gestion de sus
taretas de vista

Haga cic en Siguiente para continuar

I Me gustarfa abi el Asistente l inicisr

Bienvenido a WorldCard 6 9]

WoldCard v6 le shecs funciones de sxploracion, gestisn, edicién, impresicn y
olvas furciones extendidss para tastas de vista

& Evplorar taieta
€ Cagar imagen de tarieta
€ Impotar datos.

€ Impotar datos de version anteiior

s oo

Puede seleccionar cualquier funcién y hacer clic en el icono <<Finalizar>> para con-

tinuar.

2-5
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Capitulo 3 Descripcion general

3.1 Interfaz de Usuario

{W WarldCard --- Default.wef

Archivo (E)y  Editar (E)  Wer (¥)  Herramienta (T)

Ejecutar (R)  Awuda (HY

BRERB-G -3¢

WorldCard

N E=

[= Todos los registros 44/ M—
=W | Hombre en ... | Empresa | TeL oficina 1 E-Mail Oficin: &
[ LUISHERNA.. SERVIOPHARMA 5331547 1
] [ Ricardo Gamb... Ingen. Tecn. de T... (316148054
[ Frien O JU&N CARLO.. TELEFONIA DOM... BE30T25
3 Spani O JUAN FER... TELCOM. 5.4  [91)6630220
O Switzg land q [ DAVID PER...TELCOM. 5.4  [91)6630221 )
O3 Mo arphivado [ IGNACIO S__. TELWOM. 5.A 916630220
apelera [0 GONZ&LOWJL.. TELCOM.S.4 A&WJB%MZD
[ TERESA M__. VILLAVICIDSATT6162324/5801
[ Silvia Tomes KEMMIA 917290445 stones@pw
Juan P. ¥ela Actuel Technol... +349.4511987 ipvela@cto
E‘_D Candida Le... Taijeta Profesi._. 91-4114141 candida@b
[ Javier Rodri...Stone Systems  +34/985323547 javier@esm
@ Durin Ptieb___EBOUD 2767671-2555879
[ Francisco ... SPAINS INTER... [8862)2821-9487/0933- . efetw@hotn
[0 MIGUEL AN...Pen System Crop +34935895487 A
< | ¥
El Hardwiare cunqtadu

TamaT:lE ar:i Dl’i\;iI 2029'.55 KB 1
Yy Y Y YV Y
D E F G

H

A: Ficha de categoria

B: Ficha de busqueda

C: Ventana de tarjetas

D: Papelera de reciclaje

E: Anadir categoria

F: Eliminar categoria

G: Espacio utilizado en disco
H: Estado

I: Alfabeto

J: Estado de conexién

v

J

3-1
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Barra de menu

‘E@@@@ =" FER -8 0 ¢ K=
SEER IR R ERRE

A: Guardar su archivo de tarjetas

B: Previsualizar tarjeta

C: Eliminar tarjeta

D: Eliminar tarjeta de categoria

E: Configuracion

F: Modo de lista

G: Explorar una nueva tarjeta de visita

H: Explorar varias tarjetas de visita

I: Anadir una tarjeta nueva desde otra fuente de imagen
J: Sincronizar con Outlook/PDA/Palm/Lotus notes
K: Enviar un e-mail a la persona seleccionada

L: Exportar todos sus datos y el programa portatil a la unidad flash o disco duro selec-
cionado

M: Editar tarjeta
N: Editar plantilla de impresion
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3.2 Asistente de exploracion

3.2.1 Explorar tarjetas de visita

Para explorar tarjetas de visita, seleccione la funciéon Explorar = - El asistente se
abrira:
Asistente de exploracicn, &‘

Lado frontsl | Lada post
I 6D PESEIED | Esfilo de tarjsta Lada hantal

® Una

caia

O Dable-
caias

Estaro de exploracion
Escaner: Conectado
Papel Mo e puede detectar la tarjeta

Tiuco:  Por favor, inserte el lado frontal

Panel sxplorador

I~ Exploracisn automética
i § Calbracién
I¥ Reconocimiento automaticn

después de explaracién

|
|

Explorar

Cerar

1. Seleccione si la tarjeta tiene una o dos caras impresas.

2. Seleccione el idioma de la tarjeta. Si la tarjeta tiene los dos lados impresos, seleccione el
idioma de ambos lados.

3. Inserte la tarjeta en su Escaner WorldCard, colocando la tarjeta alineada lateralmente con
el simbolo. Una vez insertada, el marco Estado de esploracion mostrara Preparado.

4. En el marco Panel explorador:

-Seleccione la funcion Exploracién automaética si desea explorar automaticamente la
tarjeta al insertar el papel.

-Seleccione la funcion Reconocimiento automatico después de exploracion, si desea
afiadir la informacion de la tarjeta automaticamente al archivo. Si desea ver la imagen de
la tarjeta explorada antes del reconocimiento, no seleccione esta opcion. Si selecciona la
opcion de doble cara, puede saltar la exploracion de la cara posterior y explorar soélo la
cara frontal.

5. Después de reconocer la tarjeta, la informacion pasara automaticamente a la categoria No
archivar.
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3.2.2 Exploracién por lotes

Para explorar tarjetas de visita por lotes,

seleccione la funcién Explorar por lotes
:

Gracias a esta funcion, podra explorar

Asistente de exploracidn por lotes 5]

Pt favo,sekeccione ol sstio y elidona ds s taets

Exilo de tafia
& Unacers € Debie cxa

Led harizl 1

muchas tarjetas facilmente, previsualizarlas

-

y afiadirlas a su Archivo de tarjetas.

1. Seleccione una o dos caras. A continu-
acion, seleccione los idiomas de cada

cara. Recuerde que solo puede explorar

tarjetas en el mismo idioma, independi-

entemente de si tienen una o dos caras.

Asistente de exploracicn por lotes (3)

2. El marco Estado de exploracion PR— B
mostrara el estado del escaner. Selecci- :P:‘ EE:
one la funcion Exploraciéon automatica Tl et
si desea introducir autométicamente sus E—
tarjetas. Sino es posible explorar la tar- T Lt etene s
jeta correctamente, haga clic en Volver e
a explorar para intentarlo de nuevo. Si i
desea volver a la pantalla anterior, selec- =
cione Anterior. Leer ] ' —
3. Esta pantalla le permitira reconocer T ®
rapidamente todas las tarjetas exploradas e
en el lote. Cuando haya finalizado, pulse Frane i e i
el boton Finalizar. : e
L[] ]]
e
[Fesoreeer |

3.3 Explorar tarjetas de visita directamente
Para explorar directamente una tarjeta, haga clic en  en el conjunto de iconos y

seleccione Opcién de exploracion.

Seleccione Explorar tarjeta directamente en la seccion Método de exploracién y haga
clic en Aceptar. Consulte el Capitulo 5.9 para mas informacion acerca de la funcion.
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3.4 Ver contactos

WorldCard ofrece las opciones [Modo de lista], [Modo de la etiqueta], [Modo de imagen]
y [Modo dual]. La opcion predeterminada es “Modo de lista” . Para seleccionar otros modos,
seleccione Ver/Modo presentacion o haga clic en el menu desplegable del boton Modo en la
barra de ment.

3.4.1 Ver en modo de lista
El Modo de Lista es la vista predeterminada.

(W WorldCard --- Default.wcf.
Ver (1)

Archiva (E)

@5’@'

Editar (£} Herramienta (T} Ejecutar (R)  Ayuda (H)

WorldCard

E'@%%'%'E'@“Egﬁ

[= Todos los registos 4474
ER| narbre en ... | Empresa | TEL Oficina 1 £ Mail Oficin: A

LUIS HERMA. . SERVIOPHARMA 5331547

Ricardo Gamb... Ingen. Tecn. de T... (31)6148054

JUAN CARLO.. TELEFOMIA DOM. . BE30125

JUAN FER... TELCOM. 5.A  (91)6630220

DAVID PER_TELCOM. S A [91)6630221 L
IGNACIO 5... TELIOM. 5.A  (91)6630220

GOMZALOJI.. TELCOM.5.& (9146630220

TERESA M___ VILLAVICIOSA ___6162324/5801

Silvia Tomes KENNIA 917290445 stones@pvi
Juan P_Vela Actuel Technol _ +349 4511987 ipvela@cto
[J Candida Le... Taijeta Profesi... 91-4114141 candida@b
O Javier Rodri._Stone Systems  +34/985323547 javier@esm
[ Durin Ptieb...EBOUD 2767671-2595879

O Francisco .. SPAINS INTER___([8862)2821-3487/0933- . efetw@hotn
[ MIGUEL AN...Pen System Crop +34935895487 hd

=
< | >

Tamafio de archiva original | 2029.58 KB By Hardware conectada

O3 Friends
O3 Spanish

[ Switzerland «C
O3 No archivado D
3 rapelera de recidaje

goooooooo

Lista de informacion de contacto

Después de explorar tarjetas de visita, vera la lista de informacion de contacto en el lado
derecho de la ventana de gestion.

En la parte superior de la ventana podra ver rapidamente cuantas tarjetas existen en cada
categoria. Para facilitar su organizacion, recuerde que las entradas marcadas en color oscuro
indican las tarjetas que aun no han sido editadas o verificadas.

Para ordenar la informacion de contacto en orden alfabético, puede hacer clic en el nom-
bre del campo.

Ademas de la informacion de contacto, puede discriminar también rapidamente las tarje-

tas de una [ ] y dos @ caras.

Sugerencia: Puede seleccionar los campos que se muestran en el menu Herramientas/
Configuracion/Configuracion de Campos.
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Ficha de categoria

Puede gestionar sus tarjetas de visita almacenandolas en grupos organizados por cat-
egorias. La ficha Categoria se encuentra en el lado izquierdo de la ventana de gestion.
Encontrara las categorias predeterminadas Todos los registros y No archivar. WorldCard le
permite afiadir tantas categorias y subcategorias como necesite para gestionar sus tarjetas de
visita a su gusto.

Alfabeto

WorldCard organiza los nombres en orden alfabético. Puede hacer clic en la letra del alfa-
beto para buscar informacion de contacto que comience por esa letra.

3.4.2 Ver en modo de la etiqueta

El modo etiqueta le permite mostrar informacion de contacto y tarjetas de visita al mismo
tiempo.

La informacion de contacto muestra el nombre, la empresa, el puesto, el domicilio lab-
oral, el nimero de teléfono movil , el mimero de teléfono fijo , el nimero de fax 4'2? R
la direccion de E-Mail y la pagina web.

W WorldCard --- Default.wcf

Archivo (E) Editar {EY  Wer ¥y Herramienta (T} Ejecutar (&) Ayuda(H)

WorldCard

== -5 - -9 X =

~

= Todos los registros
[ Business

[ Friends Francisco ... Candida Leal Parde
[ Spanish & ferop Disector Ganeral o
O Switzerland 91411, Departaments de Comercializacisn
[3 Mo archivado /5 91863,
3 Papelera de reciclaje -
canad@hu, . i . o
P Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

Franeizes Ciralte, 2-28002 Madrid
Tel PL-411 4141 Fax B1-563 7373 Rovil; 657 9006 06

E-twadl: candidai@busine sseard.com
[l & = 3
v

www bugiesseard. com
Tamario de archivo original ~ 2029,58 KB E. Hardware conectado

Este icono indica que la tarjeta de visita tiene dos caras.
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3.4.3 Ver en modo de imagen

Haga clic en el boton [~y para ver el anverso de una tarjeta de visita. Haga clic en el
boton M= para ver el reverso de una tarjeta de visita.

{W WorldCard --- Default.wcf

Archiva (E)  Editar (E)  Wer () Herramienta (T}

WorldCard

Ejecutar (R} Ayvuda (H)

= Todos los registros

O Business

3 Friends

I Spanish Candida Leal Pardo

[ Switzerland iCrap iractor General

[ Mo archivado Diepataments de Comercislizacidn

3 Papelera de reciclaje

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

Francisco Giralte, 2- 20002 Madsic

Tel 8141141 41 Fax $1-563 7373 Mowil: 657 70 05 06
E-mail candids@businassrard com

wurw. businesse d com

M & =

Tamafio de archivo original  2029,58 KB =y Hardware conectada

Al
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3.4.4 Ver en modo dual

El modo dual le permite ver la imagen de contacto explorada en la ventana de gestion
superior derecha, mostrando la imagen de los lados anverso y reverso de la tarjeta de visita
en la parte inferior derecha de la ventana. Puede hacer clic en el icono del lado frontal o
posterior de la tarjeta para ampliarla.

W WorldCard - Default.wcf;

Archivo (F)  Editar () Ver () Herramienta (T) Ejecutar () Ayuda (H)

WorldCard

[z}
=}

H-E - BB -0-53 -8

= Todos los registros 6/8 Can
(=0 ntalla | Empresa | el oficina E-Mail oficina D Puest A

S Tados los registros O Alonso Dizz Blanco  EQUIPDS DE ALMACENAJE 985323600 atonsa@esmena es DIREC
o soc B Candids Leal Pardo Frofesional de Adnins candidatBbusinesscard.com  Depaitainerto de .. Direclc
= O Business
O Amenrican
O Ep {8
3 ERICSSION
O3 Friends <
3 Personal
O PROVISION 5
O spanish
1 Switzetland
O WIDEO
O3 No archivado
@ Papslera de recidaje

Direct il
O José M. Carballeira Storage Systems +34985323500 carballeira@esmena.es DEPU
(3 Francisco Pérez SPAINS INTERNATIOMAL Crop  (8B6212821-9487/0933-18-63...efetwi@hotmail com IWCERNATIONAL... Stane !

lian B Vala bl Tarbnrlonrias Parba a4 am11007 S —— Nivact 8
|

Candida Leal Pardo
LGrop Director General

Departamento de Comercializacién

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

Francisco Giralte, 2-28002 Madrid

Tel: 914114141 Fax 91-563 7375 Movil: 6579006 06
E-mail: candida@businesscard com

vwrwr busines scard. com

,ﬁﬂrﬁm

Tamafto de archivo original ~ 2924.03KB B Hardware conectada
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Capitulo 4 Editar tarjetas

4.1 Descripcion general de la ventana de edicion

La ventana de edicion de WorldCard le permite editar la informacion de sus tarjetas de
visita.

Para seleccionar la ventana Edicién en WorldCard, haga doble clic en cualquier registro
de tarjeta en la lista de la pagina Gestién de WorldCard. También puede hacer clic en el

icono Editar registros seleccionados ™ en la ventana Edicién en WorldCard y editar
los registros seleccionados.

Puede hacer clic en un registro y pulsar la tecla Crtl o Shift de su teclado, haciendo clic
después en otro registro para realizar una seleccion multiple.

4.2 Verificar contactos

La ventana de edicion le permite verificar la informacion de contacto individual de
cualquier tarjeta de visita especifica. Una vez abierta la ventana de edicion de una tarjeta, se
abrira la pantalla siguiente, que contiene informacion relacionada con la tarjeta seleccionada
en la ventana Gestion.

W WorldCard --- Default.wcf

Archiva () Editar (E) Wer (V) Ayuda (H)

WorldCard

Taieta Profesior

Empresa

Dep i'amento 't

Departamento

Tel &

Ofcina FTAATFLE

Hogar
Oficina priricipal

Primaio

Candida Teal Pardo

Dicoctor Genral

Depatissento ¢4 Comaredizasin
Apodo

Esposa

-] e i3 20 st
rETE e -
E-ma can dedui@businscs ——

Tamafio de archivo original ~ 2029.55KB E Hardware conectado

Es posible utilizar la Ventana Edicion para editar la informacién de una tarjeta de visita
y corregir o actualizar la informacidn necesaria para realizar futuros cambios en un contacto.
Las caracteristicas y funciones de esta ventana son las siguientes:
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4.3 Editar contactos

La ventana Edicion en WorldCard posee tres subventanas: la ventana Informacién de
tarjeta, la ventana Informacién personal y la ventana Notas. La ventana Informacién en
tarjeta muestra todos los datos relacionados con la tarjeta recuperados a través de la funcion
de reconocimiento de tarjetas del programa WorldCard. Consulte la ventana Informacién en
tarjeta seglin se muestra en la imagen siguiente.

(W WorldCard --- Default. wef

Archiva (B Editar () Ver (4] Ayuda {H)

WorldCard

S =N ER =m0t R

Empresa Taiieta Profesior
Depatamenta Dep.0i amento 't
Tel = |
Informacion en tarjeta
Hogar

Ofcina prinicipal

Tarjeta Profesional de AdministracianCorp.

Friasieee Girds, 1 25002 Madid
TaLoaiLdia SITITH Movik 657900605
Eomad: candicrasinegecard. com

[r———

Tamafio de archiva original 202856 KB [EN Hardware conectada

La informacion de la ventana Informacion de tarjeta se encuentra clasificada por medio
de los campos Nombre, Puesto, Empresa, Direcciéon, Tel/Fax, e-Correo y Pagina web. Es
posible afiadir algunas categorias adicionales a la ventana Informacién en tarjeta.

La ventana Informacion personal muestra informacion personal acerca de sus contactos
que no ha sido recuperada a través del reconocimiento de la tarjeta de visita.

La ventana Notas almacena/muestra datos importantes de sus notas personales acerca del
contacto.

Nota: Si comete un error durante la edicion de los datos de la tarjeta, puede deshacer los

cambios seleccionando el icono Restaurar 2 en la Ventana Edicion. Seleccionando
el icono Restaurar \2 , eliminard el ultimo cambio realizado y restaurard el
contenido de la tarjeta de visita.

Para salir de la ventana Edicion en WorldCard, haga clic derecho en el icono Salir de

edicion de tarjeta L'ﬂ o seleccione Salir de edicion de tarjeta en el menu Archivo de la

ventana Edicion en WorldCard.
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4.3.1 Reconocimiento parcial del contenido de una tarjeta

En algunos casos, es posible que no N — e A
se reconozca completamente los datos de
una tarjeta de visita a través del sistema
de reconocimiento de tarjetas WorldCard.
Puede utilizar la funcion Seleccionar par-

cialy y reconocer en la ventana Edicién
en WorldCard. Para seleccionar la funcion @ ’
Seleccionar parcialy y reconocer, pulse el toam i [
icono E de la ventana Edicion. S
Tel »

Después de seleccionar la funcién Selec- Rojota Proforional deMim = ’
cionar parcialy y reconocer, puede selec- e il g R
cionar la informacién de la tarjeta de visita nserivecsmrn ooy Bl

. ., e Otros

raton para seleccionar el area especifica que
contiene los datos correctos.

Después de seleccionar el area, se abrird una ventana emergente. Esta ventana le permitira
seleccionar la categoria adecuada para la informacién marcada.
4.3.2 Ajustar la separacién

El parametro de separacion indica la diferencia entre el color de fondo de la tarjeta y el
color del texto que contiene los datos de la tarjeta de visita.

Después de seleccionar el icono Ajustar tasa de sepuracién entre imagen y fondo [l
, se abrird la ventana siguiente.

Empesa Taieta Profesional de Administracion Crop.
Depattamento Dep.it amenta ‘de Comércialiiz'cidn

Tel =

Oficina & F1:4114141FLE31 5637373 Kivii 657900608

B 915637373
Tarjota Profusional do AdminisirariénCorp.

B " i
Tl B AL 4] Fr956 1273 Mosil 657600605

Direceian b onscort com
incen

EEie Francisco Giralte, 228002 Madiid

Tarjets Profesional dn AdmisistrarionCorp.

i
Far 150 TET3 Mol 657 S00806
3o com
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Puede mover la escala deslizante del parametro Ajustar tasa de sepuracion entre ima-
gen y fondo para aplicar un menor contraste entre los colores de fondo de la tarjeta de visita
y el texto que aparece en la tarjeta. Este ajuste es util cuando la imagen de la tarjeta de visita
aparece difuminada o el contraste entre el texto y el fondo de la tarjeta no es suficiente para
reconocer la informacion de la misma.

También puede ajustar el parametro Ajustar tasa de sepuracion entre imagen y fondo
de forma individual. En la imagen superior de la tarjeta de visita, seleccione un area especi-
fica y mueva la barra deslizante para conseguir un contraste menor entre el fondo y el texto
del area seleccionada. Admite varias areas, cada una de ellas con una separacion diferente.
Haga clic en el boton .8 para eliminar el 4rea seleccionada. Haga clic en el boton IFll
invertir el area seleccionada.

4.3.3 Funcion de desmarque

La funcién de desmarque manual le
permite seleccionar un area especifica de
una tarjeta de visita para guardarla. Una vez
seleccionada el area adecuada, se dibujara
un cuadro alrededor de la misma y aparecera
la siguiente ventana emergente.

WorldCard dida Leal Pardo
tor General
hrtaments de Comercializaciéy;

iEeté sequro de que deses madificar?

o] w

Si los datos seleccionados son correctos,

seleccione Si en la ventana emergente. Los Tarjota Profesioaal o AR actbacit,
datos que se encuentren en el exterior del Fancisco Gizalis, 2-28002 Madsid
., , . . Tel:91.411 41 41 Fax 91-5637373 Movil 657 9006 06
cuadro de seleccion seran eliminados de la Email: candida@businessoard com
. worrw businssscard com
tarjeta.
S SLEE = MG et R E
4.3.4 Rotacion fina -

La funcién Rotacién fina [E£&8 de su
editor WorldCard, se utiliza para corregir la

posicion horizontal de una tarjeta después
de haberla explorado. Esto resulta a menudo
necesario si se ha insertado una tarjeta en el
escaner WorldCard de forma incorrecta, y
la imagen explorada aparece sesgada en el

‘Candida Leg] |

“Grop Dicector Cienazar

Departament dp tommercializecion

plano horizontal. A continuacion se muestra Tarieta Profesional de Adminissoncssnce
. . Franciseo Giratie, 3. _'_—-——:—_.
un ejemplo de tarjeta explorada de forma Tet b1 ap L he, 226002 Mladeia

14l Fax 91503 3
: E-mail: candig i 73 Mowit; 657 60,04 0g
incorrecta: ——— m@mfmssm e
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4.3.5 Rotar la tarjeta

Si la imagen de la tarjeta muestra una
orientacion incorrecta, puede utilizar la fun-
cién Rotar tarjeta en el editor WorldCard
para alinear correctamente la tarjeta. Para
utilizar la funcion Rotar tarjeta, seleccione
el icono Rotar tarjeta [Fi§] en la ventana
del editor de WorldCard. Una vez que haya

seleccionado el icono [, aparecera la
ventana siguiente.

Seleccione el angulo adecuado de
rotacion y haga clic en el icono Rotar
tarjeta . La imagen de la tarjeta rotard
entonces hasta la orientacion seleccionada.
Si necesita realizar un ajuste fino sobre la
rotacion de la imagen, seleccione la funcion

Rotar tarjeta y ajuste lo necesario.

4.3.6 Volver a explorar la tarjeta

Si ha explorado una tarjeta incorrecta-
mente, puede utilizar la funcion Reexplor-
acién del editor Worldcard seleccionando el
icono Volver a explorar . Después de
seleccionar el icono de funcion Reexplor-
acion, se abrira la ventana siguiente.

Puede seleccionar los idiomas adecua-
dos en los menus desplegables. WorldCard
mostrara los menus en los idiomas adec-
uados para tarjetas de una o dos caras. A la
derecha se muestra el menu para una tarjeta
de dos caras:

Una vez que haya seleccionado el idi-
oma adecuado, puede hacer clic en el icono
Explorar Esar] para volver a explorar la
tarjeta de visita. Debe insertar la tarjeta en
el escaner WorldCard segtin la orientacion
de idiomas seleccionada.

S SEEA = o et s

Candida Leal Pardo
Director General
Depataments de Comercializacién

Tarjeta Profesional de AdministraciénCorp.

Francisco Girglte, 2-28002 Madrid

Tel:91:411 41 Bl Fax:91-3637373 Movil: 657 90 06 06
E-mail: candida@businesscard com

wwrw businespeard.com
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4.3.7 Reconocer de nuevo

Nota: Después de ajustar una imagen =L
de tarjeta con cualquiera de las
Sfunciones de la ventana WorldCard
Editing, deberd reconocer de
nuevo la tarjeta para actualizar el

procesado de imagen de la tarjeta

revisada con WorldCard. Candida Leal Pardo
) ) . LEYop  DiectorGenersl
Después de editar la tarjeta utilizando el Depastamento de Comercializacion
editor de WorldCard, es posible que sea nec-
esario que el programa de reconocimiento Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.
- Francisco Giralte, 2-28002 M adrid

de caracteres de WorldCard vuelva a recon: e
ocer los datos de la tarjeta. Esta tarea puede Bandhospdidagtscinsassnd o

llevarse a cabo seleccionando el icono

Reconocer de nuevo en la ventana de
edicion de WorldCard.

Seleccione el idioma adecuado para el anverso/reverso de la tarjeta. Seleccione después
la region adecuada del idioma. Puede seleccionar la funcion de deteccion automatica du-
rante la seleccion de la region geografica. Si la tarjeta tiene dos caras, seleccione la funcion
Ambas caras para reconocer ambos lados. Puede continuar de nuevo con el reconocimiento
haciendo clic en el icono Reconocer [LBesanocer,].

Una vez seleccionada la funcion Reconocer, aparecera la siguiente indicacion en la ven-
tana de edicion de WorldCard.

Seleccione Si para iniciar el proceso de reconocimiento. Recuerde que la informacion de
la tarjeta se eliminara al pulsar Si.

WorldCard

éEsta sequra de que desea eiminar la informacién actusl del lado frontal y recanocer de nueva la karjeta?

5] =

4.3.8 Intercambiar imagen frontal y trasera de tarjeta de visita

Haga clic en para intercambiar los lados frontal y posterior de las imagenes de las
tarjetas de visita.
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4.4 Ver tarjetas

Las tarjetas se muestran en la ventana de edicion de WorldCard después del proceso de
exploracion. La ventana siguiente muestra una pantalla tipica de una tarjeta en la ventana de
edicion.

(W WorldCard - Default.wcf,

Archivo (F) Editar (E) Ver (1) Ayuda ()

WorldCard

& SN EE = W 5 et R[]

Kerrel dioma
Empresa Taileta Profesior i |dioms Espafiol 4
Depattaments Dep..'amenta ' [

Tel =
Candida T.eal Pardo
Grop  DisttorGenent

Depastunrs ds Comsicialivssin

Oficine 9141141 41FiiE

Hogar

Oficina prinicipal

Pimario

Esposa v

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

Frasriee Giralts, 122000 Madeid.

TeLB1al1 411 Fec 81563 7373 Movil 67500006
@asinngscard com

sww Busiasss pard rom

Tamafio de archivo original  2029.55 KB By Hardware conectada

Puede hacer clic en el boton Lado posterior B para ver la imagen anterior

de la tarjeta de visita.

Puede hacer clic en el boton IE' para seleccionar un porcentaje de

pantalla diferente para la imagen de la tarjeta de visita.

4.4.1 Guardar la imagen de la tarjeta

Si la imagen de la tarjeta es clara y la informacion es legible, la imagen de la tarjeta se
puede guardar como archivo jpg en el disco duro seleccionando el icono Guardar imagen
de tarjeta ﬂ

4.4.2 Eliminar la imagen de la tarjeta

Para eliminar la imagen de una tarjeta en la ventana de edicion de WorldCard, seleccione
la funcién Eliminar imagen de tarjeta n con el puntero del raton.

Si ha cometido un error en el proceso de eliminacion de la imagen de la tarjeta, el edi-
tor de WorldCard le permitira recuperar la imagen de la misma seleccionando la funcién

Restaurar L4=1.
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Capitulo 5 Administracion tarjetas de visita

Las funciones de administracion de WorldCard le permiten clasificar sus contactos, enviar
e-mails por contactos o grupos, afiadir nuevas tarjetas a un grupo, importar tarjetas de otras
fuentes, buscar tarjetas seguin varios campos de datos, utilizar funciones de encriptado de
datos para proteger su base de datos de tarjetas, imprimir tarjetas, exportar la base de datos a
otras aplicaciones y sincronizarla con otras aplicaciones software.

5.1 Clasificar tarjetas

El programa WorldCard le permite gestionar sus tarjetas de visita almacenandolas en
distintos grupos de categorias. Después de instalar el programa WorldCard, encontrara dos
categorias predeterminadas en la pagina de administracion: la categoria Todos los registros
y la categoria No archivado. WorldCard le permite afiadir tantas categorias y subcategorias
como necesite para gestionar sus tarjetas de visita a su gusto.

5.1.1 Clasificar desde la pagina de administracién

Aparte de ser clasificadas por nombre, las tarjetas pueden clasificarse también seglin sus
propias opciones, de forma que pueda gestionar con eficacia un gran niimero de tarjetas en
su base de datos WorldCard. Desde la pagina Administracién de WorldCard, marque la in-
formacion de tarjetas que desee clasificar. Arrastrela y suéltela directamente en una categoria
de la Lista de Categorias situada en el lado izquierdo de la ventana de administracion.

&

Todos los registros 45 /45

Q

EN| nombre... # [ Empresa TEL Oficina 1 E-Mail Oficina 1 ~
= Todos los registros [ Alfonso Dia...EQUIPOS DE A...98-5323500 altonso@esmena. e:
(=B E: ! Candida Le... Taijeta Profesi a1-4114141 candida@business:

3 Friends
O Spanish
O Switzerland
3 Mo archivado

A Papelera de recidais

Candida Le__. Business Card ___ 91-4114141 @husinesscard cor
m Candida Leal ... Taigsta A1 414 FS1
[ CARLOS R... Control Data 5...
O CLAWDID J__. 221-9424-Ri0deJane1rl
—_

muein T M211991 ane1

Sugerencia: Las tarjetas de cada una de las categorias se pueden mover entre categorias
utilizando la funcion “arrastrar y soltar”.

Sugerencia: Las tarjetas pueden pertenecer a una categoria principal y a varias subcat-
egorias. Por ejemplo, Bruce es un distribuidor de su empresa, y ademds su
compaiiero de clase. Puede arrastrar y soltar la tarjeta en la categoria de
distribuidores, y después, arrastrarla y soltarla en la categoria de compaiieros
de clase desde la categoria Todos los registros.
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5.1.2 Clasificar desde la pagina de edicion

. . Categoria de tarjeta 3]
WorldCard le permite clasificar una tar- —
. .. . , . ] Todos los regisias
jeta de visita directamente desde la pagina " BB
., . . s Fijar a principal
de edicion. Para clasificar una tarjeta desde LET e
1 , . de edicion. h li li O Switzerland
a pagina de edicion, haga clic en el icono Do T
Fejar categoria & . Aparecera la ventana
emergente Categoria de tarjeta. Carnbiar nambre de directaric)
Seleccione la categoria y haga clic en Bl caegor
el icono Aceptar en la ventana. También
~  q: , Aeeptar
puede afiadir una Subcategoria desde esta
ventana haciendo clic en el icono de Subcat-
<n >
egoria.

5.1.3 Enviar un E-Mail por categoria

Para enviar e-mails a una categoria, seleccione el grupo adecuado en la pagina de ad-
ministracion. Una vez seleccionada, la categoria aparecera en el lado derecho de la pagina
Administracién.

Para enviar un E-Mail a todo el grupo, seleccione el icono de E-Mail = . WorldCard
afiadira las direcciones de e-mail de los miembros del grupo a su programa de e-mail pre-

determinado. Ademas, se abrira la ventana de edicion de E-Mail con la lista de contactos
adecuada.
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5.2 Fundir y separar tarjetas

El programa WorldCard le permite fundir dos tarjetas de visita en una sdla. Para fundir
dos tarjetas en una, seleccione dos tarjetas en la ventana Administracién.

Desde la barra de menu principal de la ventana de edicion, seleccione Herramientas/Fu-
sionar. Aparecera la ventana siguiente.

Seleccione la tarjeta adecuada como parte frontal de la tarjeta fundida, y pulse Aceptar.
Esta accion fundira las tarjetas en una sola entrada.

Herramienta (T)  Ejecutar (R)  Ayuda (H) Fusionar datos

I Calibrar escaner

Seleccionar uno como lado frontal

" Candida Leal Pardo

Configuracion

» =
- I= - -
" = =1 %
EI - % h & Candida Leal Parda
= Todos los registios 45/ 45
Aceptar Cancelar
[E | Wombre en pan... Empresa

[ Alfonso Diaz Blan.__EQUIPOS DE A

= Candidaleal P
m Candidaleal P

También es posible separar una tarjeta con dos caras en dos tarjetas independientes con
WorldCard. Para separar una tarjeta con dos caras en dos entradas independientes, seleccione
la tarjeta adecuada en la ventana Administracion. Después, en la barra de ment principal
de la ventana Administracion, seleccione la funcion Herramientas/Desfusionar. La tarjeta
con dos caras sera separada en dos entradas independientes de las categorias adecuadas.

Herramienta (T1  Ejecutar (R} Ayuda (H)

I Calbrar escéner

Configuracidn

el g B g

= Todos los registros 44/ 44
EH | Hombre en par
' Ca na|
[ CARLDS RUIZ AL...Control Data 5.

Empresa

A
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5.3 Ainadir tarjetas nuevas

Puede anadir contactos a su base de datos de WorldCard explorando la tarjeta de visita
o introduciendo manualmente la informacion de contacto. Si no tiene la tarjeta de un nuevo
contacto, el programa WorldCard le permite introducir la informacioén de contacto de un
nuevo contacto empresarial en la base de datos de WorldCard manualmente.

5.3.1 Afiadir una tarjeta vacia

Para introducir un contacto manualmente sin una tarjeta de visita, utilice la ventana
Administracién. Desde la barra de ment principal, seleccione Archive. Seleccione después
Nuevo/Tarjeta vacia en las siguientes opciones de menu. Se abrira la ventana de edicion de
WorldCard.

Desde la ventana de edicion de WorldCard, seleccione manualmente cada una de las
categorias para el nuevo contacto. Escriba entonces la informacion del nuevo contacto en los
campos.

5.3.2 Aiiadir una tarjeta de la misma empresa

WorldCard le permite afiadir informacion de contacto para un colega de una empresa que
ya se encuentre en su base de datos, sin necesidad de volver a explorar la tarjeta de visita de
nuevo. Para afiadir un colega de una empresa que ya se encuentre registrada, desde la ven-
tana de administracion de WorldCard, seleccione una tarjeta de la empresa del nuevo colega.

Una vez que haya seleccionado la tarjeta de un colaborador del nuevo colega, desde la
barra de ment principal de la ventana Administracion, seleccione Archivo/Nuevo/Tarjeta
de la misma empresa. Se abrira la ventana de edicion de WorldCard.

iCard —— Defa

WorldCard

4114140
915637373

Tamario de archivo original 490,67 KB

En el lado izquierdo de la ventana de edicion, aparecera la informacion de la empresa del
nuevo colega en la seccion Informacién en tarjeta de la ventana Administracion.
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5.4 Anadir tarjetas de otros recursos

El escaner de tarjetas de visita WorldCard y otros productos de reconocimiento World-
Card se encuentran equipados con un escaner o camara que se utiliza para capturar la imagen
de las tarjetas. Sin embargo, puede utilizar otros recursos hardware con su programa World-
Card para procesar imagenes de tarjetas.

5.4.1 Archivo de fotografia

WorldCard puede procesar una tarjeta de visita partiendo de una fotografia que se encuen-
tre en formato bmp o jpg. Para utilizar esta opcion del programa WorldCard, debe tener una
imagen de la tarjeta en un medio accesible al que su ordenador pueda acceder directamente,
y conectar la camara o escaner. Para seleccionar una fuente de imagen alternativa como

Archivo de imagen, pulse el icono % -. Desde el ment desplegable, Archivo de fotografia
o Escaner TWAIN.

5.4.2 Escaner TWAIN

La introduccion de las tarjetas puede realizarse también por medio de cualquier recurso
hardware de tipo escaner twain. Si ha conectado su escéaner, el programa WorldCard lo
reconocerd y afadird el escaner a la lista de recursos. Puede seleccionar la opcion Escaner

TWAIN desde el menu del icono Archivo de imagen = -.
Asegurese de que la resolucion de su escaner es de al menos 300 dpi.

Sugerencia: Puede explorar hasta 8 tarjetas cada vez con un escaner de mesa de tamario
A4. Coloque la tarjeta en el escaner dejando algo de separacion entre los
lados de la tarjeta para distinguirla con claridad de las demas. También puede
colocar un papel blanco de tamaiio A-4 para cubrir las tarjetas y reconocer
las regiones correctamente.

Una vez finalizado el proceso de exploracion, aparecera la ventana Escaner TWAIN.

También puede reconocer las tarjetas automaticamente seleccionando el icono Eliminar
todas las regiones . Esta operacion eliminara todos los rectangulos de reconocimiento
de la ventana Escaner TWAIN. Haga clic entonces en el icono Seleccionar region au-
tomaticamente ) . Podra ver las tarjetas reconocidas identificadas como en la pantalla an-
terior de la ventana Escaner TWAIN. Las tarjetas reconocidas apareceran dentro de cuadros
rectangulares rojos con el numero de reconocimiento impreso también en rojo. Consulte el
ejemplo siguiente de una tarjeta reconocida correctamente (numero 1), y demas.
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Escéner TWAIN 3]

Tenrox:
(D %' The Enterprise Optimization Company

Porfavor,seleccione s tietas  haga clec en [Reconoce]

==
Armine Saidi

Director Of Public Relations
armine_saidi@tenrox.com

Tel: 8774836769 Ext 3400 | Fax: (450) 6887862
8866 Canterbury Drive, Livonia, M, 48152 USA
www. .com

Una vez identificadas las tarjetas, seleccione Reconocer. Una vez finalizado el proceso
de reconocimiento, WorldCard volvera a la ventana Administracion. Encontrara todas las
nuevas tarjetas en la parte inferior de la categoria Todos los registros.
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5.5 Buscar contactos
Gracias al programa de administracion WorldCard, puede buscar sus contactos rapida y
eficazmente con las funciones de biisqueda.

5.5.1 Buasqueda de texto

La funcién de busqueda de texto de WorldCard le permite encontrar rapidamente un con-
tacto especifico. Para entrar en la funcion de busqueda de texto desde la ventana de adminis-
tracion de WorldCard, seleccione el modo haciendo clic en Ver/Buscar/Buscar de texto.

Después de seleccionar la funcion, aparecera la pantalla de busqueda de texto siguiente.

Sugerencia: Puede entrar directamente Y T =
en la ventana Bisqueda de
texto haciendo cli /i Clave de bisaueda |
exto haciendo clic en el icono
Buea D

Desde la ventana de busqueda de texto, introduzca una o varias palabras clave separando-

las con un espacio | Seve de bisaueds Candida | Después de introducir la cadena de bisque-

da, haga clic en el icono Buscar |_ikealll®. Una vez que se haya completado la exploracion
de todos los registros, la ventana de biisqueda se actualizara y mostrara todos los resultados

hallados. Se mostrara la pantalla de la imagen siguiente.

En el lado izquierdo de la ventana encontrara una lista con todas las categorias en las
que se haya encontrado la cadena de busqueda. El lado derecho mostrara los resultados de
busqueda, que mostraran todos los campos de las tarjetas almacenadas en la base de datos de
WorldCard.

Puede hacer doble clic en cualquier registro que se muestre en la ventana de resultados de
buisqueda para abrir la ventana de edicion.

W WorldCard --- Default.wcf EEX

O Candida Leal Pardo 91:91-4
[ CandidalealFardo  Taieta Profesional . 91-4114

< | >

Tamafio de archivo original 449067 KB By Hardware conectado
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5.5.2 Bisqueda avanzada

WorldCard le ofrece también una funcion Y R
de busqueda avanzada. Para utilizar la fun-
cion de busqueda avanzada, haga clic en el
menu Ver/Busqueda/Bilisqueda avanzada. ey ——

Mombre en pantalla =

Después de seleccionar la funcion
Busqueda avanzada, aparecera la pantalla
Busqueda avanzada siguiente.

Empresa -
TEL Dficing 1 -
oy ® o

Sugerencia: Puede entrar directamente : p
O Seleccione categaria

en la ventana Busqueda de

texto haciendo clic en el icono :
O Seleccione fechas

& . Una vez que De TwEE 5
aparezca la pantalla Busque- Para... [rvae =
da de texto, haga clic en la i

ficha Busqueda avanzada

Desde la ventana Blisqueda avanzada, introduzca los criterios de busqueda por cat-
egoria. Puede seleccionar las categorias de cualquiera de las tres ventanas. Si tiene varias
tarjetas con criterios similares en su base de datos, puede estrechar la busqueda utilizando
mas de un criterio de busqueda.

Una vez seleccionada una categoria Ciiterios de brisqueda
para la busqueda avanzada en una o todas Norbre en partala |+ Candida
?as Venta'nas de la lista de categorias, puede Enpresa - Taijeta
introducir una cadena de bisqueda en la 91
. TEL Oficina 1 -
ventana de texto de cada categoria. La
LT oo

blisqueda completa aparecera a la derecha.

Recuerde ademas que puede escribir entre los criterios de busqueda la funcion © v+ u
® o . Puede utilizar estas funciones para definir con mas precision el proceso de biisqueda
avanzada. La funcion define que los resultados de busqueda deben contener los criterios
de las tres ventanas para ser validos. Utilizando la funcion, un resultado valido s6lo debera
coincidir con uno de los tres campos para ser un resultado valido.

Puede definir ain mas el criterio de biisqueda utilizando una categoria. Para seleccionar
una categoria especifica, haga clic en la opcion Seleccionar categoria & Seieccione cateqoria y
especifique una categoria.
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También puede definir la bisqueda avanzada por medio de fechas. Para definir un periodo
de busqueda avanzada por fechas, haga clic en el icono Seleccionar fechas & seleceione fechas |
Esta operacion marcara la seleccion de la funcion Seleccionar fechas colocando una marca
en la opcion.

Después de seleccionar la busqueda & Seleccione fechas
definida por fecha, puede utilizar las De.. [ 0B/08/2005 |
ventanas De... y Para... para especifica un Para.. [09/11 /2008 =

periodo de busqueda. Apareceran las ven-
tanas De... y Para... como se muestra en la
imagen de la derecha.

5.5.3 Buscar datos duplicados

Con el tiempo, es posible que introduzca los datos de un individuo en méas de una oca-
sion.
WorldCard posee una funcion integrada para buscar datos duplicados. Para utilizar la fun-

cion de busqueda de datos duplicados, seleccione Ejecutar/Duplica los datos en el ment
principal.

Una vez seleccionada, la funcién Ejecutar/Duplica los datos mostrara brevemente una
barra de progreso en el centro de la ventana Administracién que mostrara el porcentaje de
progreso de la funcion de busqueda. Después de explorar todos los registros, la ventana de
busqueda se abrird y mostrara todas las entradas duplicadas en la misma. La pantalla sera
similar a la siguiente.

W WorldCard - Default.wcf

frchiva () Editar () ver () Herramienta (D) Ejecutar (R) Ayuda (H)

WorldCard

Resultados de biisqueds
B8] orrbre en pen..
01 Candida Leal Pardo SiE4141
) Cardids LeslPardo  Taifets Profesional .. 514714141

da de texto

Tamafio de archiva original ~ 4490,67 KB By Hardware conectado

En el lado izquierdo de la ventana encontrara una lista con todas las categorias en las
que se hayan encontrado Duplica los datoes. En el lado derecho de la ventana de busqueda
encontrara una lista con todas las entradas de tarjetas duplicadas.
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5.6 Proteger sus contactos

La informacion es un recurso valioso para cualquier empresa. WorldCard reconoce el
valor de sus contactos y posee funciones integradas que le permitiran proteger sus datos.

5.6.1 Guardar

WorldCard es un sistema de administracion de bases de datos de tarjetas de visita. Guarda
automaticamente todos los cambios al salir del sistema. Puede guardar manualmente la base
de datos de tarjetas desde el menti Archivo/Guardar.

También puede guardar la base de datos utilizando el icono Guardar F en la pagina de
administracion de WorldCard.

5.6.2 Guardar como

La funciéon Guardar como de WorldCard le permitird guardar su base de datos en un
directorio determinado para utilizarla como archivo de copia de seguridad. Para utilizar la
funcion Guardar como, seleccione la opcion Archivo/Guardar como.

Los archivos de base de datos de WorldCard se almacenan en el formato (*.wcf). No
existen mas opciones de formato disponibles. Una vez que haya dado un nombre al archivo,
seleccione Guardar para completar esta operacion.

5.6.3 Encriptar archivos

Proteger la informacion delicada es importante en el entorno laboral. El programa World-
Card reconoce la importancia de los datos delicados y le permite proteger esos datos del
acceso no autorizado.

Para proteger la base de datos de WorldCard ante accesos no autorizados, WorldCard le
ofrece una funcion de encriptado automatico con proteccion por contrasefia. Puede encriptar
su base de datos WorldCard siguiendo el procedimiento siguiente.

Desde la ventana de administracion de WorldCard, seleccione Archivo/Encriptaction
de archivos. Una vez seleccionada la opcion de encriptado de archivos aparecera la ventana
siguiente.

Si desea utilizar la funcion de encriptado, haga clic en el boton Utilizar encriptaction de
archivos como se muestra en la imagen a la derecha de esta ventana.
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Encriptacidn de archivos

' Mo utlizar encriptacién ds archivas

£ Uilizar encriptacién de archives
-

Contrasefia antigua

—
——
——

Contrasefia nueva

Comprobar cenlrasefia nueva

| [ Aceptar

Carcelar |

&‘ Encriptacidn de archivos
Mo uilizar encriptacion de archives

= Utiizar enciptacion de archives

Contrasefia antigua
Contrasefia nueva

Comproaba conirasefia nueva

¥ Filar contrassfia / Cambiar contrasefia

tplicar | [ Aceptar

£

—
—
—

Cancelar |

Una vez seleccionada la funcion Utilizar encriptaction de archivos, puede utilizar la
opcion Encriptaction de archives con proteccion por contrasefia.

Una vez seleccionada la opcion Fijar contrasefia / Cambiar contraseiia, aparecerd la
ventana de opciones de contrasefia y podra introducir las opciones adecuadas. Las opciones
de contrasefia se introducen en las 4reas activas de la ventana.

Nota: Proteja y conserve su contraseiia. WorldCard no ofrece opcion de recuperacion de
contraseria. Si olvida su contrasena, su base de datos serd inaccesible.

Sugerencia: Si desea desencriptar el Encriptado de archivo, coloque el puntero del raton
sobre el circulo de seleccion de la opcion No utilizar encriptado de archivos

como se muestra en la siguiente imagen.
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5.7 Impresion de tarjetas

WorldCard le permite imprimir la informacion de sus tarjetas en varios formatos. A con-
tinuacion encontrara una descripcion general de las funciones de impresion de WorldCard.

5.7.1 Imprimir previsualizacién

Antes de imprimir la informacién de las tarjetas WorldCard le permite previsualizar la in-
formacion en el formato que desee. Para utilizar las opciones de previsualizacion de World-
Card, seleccione Archivo/Imprimir previsualizacion en la barra de menu. La pantalla de
previsualizacion aparecera como la ventana siguiente.

Desde la ventana de previsualizacion, seleccione una plantilla de previsualizacion en el
menu desplegable situado a la izquierda de la ventana de previsualizacion.

Una vez seleccionada la plantilla, puede definir la impresion seleccionando las opciones
disponibles en la plantilla seleccionada. Aparecera una lista de opciones de previsualizacion
dependiendo de la plantilla seleccionada.

Si se define una opcidn de previsualizacion, aparecera una ventana en el lado derecho de
la ventana de previsualizacion.

Libro de drecciones -

Sobres

Etiquetas

Listin telefdnico
Taretas rotatorias
|Heja en blanco

Brchiva () ver (1) Ayuda (ED

=0
(=]

e de plantila

Libro de direcciones hd

Wowbre v |TELCeha 1 [E-Malccna | Deparamein itk
lpartalia

[ETlbro de drecciones imprime una lista con (G ez

los campos nombre, empresa, domicili, TuEn e hEreoe —
Inimera de teléfona, nimero de fax, teléfono e PRODUCTO
Iméwil, direceion de e-mail. pagina web, ete. JE=T=

[Juzn B
FERNANDD lcomERC L

4 TR
verisoo

070.0E
NG EniERIA

A4 (Full page]

Letter 8" x 11" [Full Page|
Franklin Day Planner 5 x 8.5 in
Day-Timer Sr. Desk
DyaRunner Running Mate
DayRunner Enterpreneur
DayRunner Classic

Avery 5.5 x 8.5 #41-307

Label 7 x2

%

Tamafio de archivo original  4490,67 KB By Hardwars conectado
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5.7.2 Editar las plantillas de impresiéon

WorldCard le permite editar las plantillas de impresion de sus tarjetas. Seleccione Ar-
chivo/Editar plantilla de impresion en el ment principal. Aparecera la ventana siguiente.

También puede hacer clic en el icono Editar plantilla de impresion =5 .

[ WorldCard --- Default.wcf

Archivo (B) Ver (1) Ayuda ()

WorldCard

H =2 @

e | Fia
@ O Pugada Tamafio de plantila Espacio de plantila

Libro de dieceiones > ot = o =

S P i g e = . =
o do recciones imprineuna s con
los campos rarbre, enpiess donicio, sochua| 21000ms] Ata| 25700 =
et de \Gbione minersdo . Wfono
o, dieecin de ol pégeia wob, o L =

Supeir| 2000 liordo | 1500~ (T
& e 2000 Derecho| TB00MM] 5 e te s slosinacag e e e

Leter 8" 111" (Full Page)
Frarklin Day Planner 5 85in
Day-Time: 51 Desk
Dyeurner Running Mate:
DyPurner Enterpreneu
DayRurner Classic

I @an ingu 8ol - [~ | IR AN DI

T e i = 2 B
fpoveia
[Empresa
ITEL Oficina 1 |
Mai Ofcina 1
Tratamiento

IDiteccién oficia 1

Ofcina 1
i1
[Pagina web oficina
pelido v

Tamafto da archivo orignal  4490.67 K& By Hardware conectado

Para editar la plantilla de impresion, seleccione un tipo de plantilla y una plantilla en el
lado izquierdo de la ventana. Ajuste entonces la configuracion del papel de impresion en la
parte superior derecha. Si desea seleccionar los campos a imprimir, puede arrastrar y soltar
los campos en el area de edicion de plantilla.

WorldCard contiene una plantilla Afiadir

‘
. ~ . . Ls
etiqueta y Anadir lista para crear sus pro- Fenkdn Doy Pl S 25 imd lertla
. . . . DyaRunner Running Mate Fiadi etiqueta
pias plantillas. Puede seleccionar Editar... Do P
7 . Auvery 5.5 1 8.5 #41307
en el ment desplegable Clase de plantilla. (PR

Aceptar

Aparecera la ventana de la derecha.

Para afadir una nueva plantilla de impresion, haga clic en el boton Aiadir etiqueta
o Aiiadir lista e introduzca después el nombre de la plantilla. Haga clic en Aceptar para
volver a la ventana de edicion de plantillas y editar la nueva plantilla de impresion.

Nota: Puede cambiar el nombre o borrar la plantilla desde la funcion de edicion.
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5.8 Intercambiar contactos

WorldCard le permite intercambiar informacion de contactos con otras aplicaciones por
medio de las funciones Importar, Exportar y Sincronizar.

5.8.1 Exportar

Para seleccionar los campos a exportar, puede consultar la seccion 5.9.1 Opciones de

exportacion.

Para exportar su base de datos World-
Card a otra aplicacion, como Microsoft
Excel, Access, Outlook, Outlook Express,
Lotus Notes, PocketPC, Palm, ACT!, Gold-
mine, Salesforce, CSV o VCard, seleccione
la funciéon Exportar en el menu Archivo\
Exportar del menu principal.

Nota: La version para Windows Vista no
dispone de funciones de Exportar/
Importar/Sincronizar para Pocket
PCy Goldmine.

Asistente de importacién

Seleccione |a aplicacidn » presione "Siguiente’' para
cortinuar

ol

Lolus Notes V6 57 02

Mictosaft Cullook.

Miciosalt a3

Miciosolt PocketPC Contacts [V3.x, 4.y Mobile 5]
Pain Deskiop [V4.1.2 o superior

SalesForce

ACT! by Sege 2007 (3.0)

Geldmine V650

CSY [Archivo separado por comas)
Archiva YCard
Auchiva WorldCard

Siguienie Cancelar

Esta funcion abrira la pantalla Asistente de exportacién y aparecera la ventana siguiente.

Para utilizar el asistente de exportacion, seleccione el tipo de aplicacion a la que desee
exportar su base de datos WorldCard o el tipo de archivo que desee crear.

Esta funcion abrira la pantalla WorldCard Asistente de exportacion y aparecera la ven-

tana siguiente.

Sugerencia 1: Exportar un archivo de
texto le permitird exportar todos los
campos.

Sugerencia: La funcion de exportacion ad-
mite Excel 97, Outlook 97, Outlook
Express 4.0 y superior.

Sugerencia 3: Al exportar a un archivo
Excel, WorldCard transfiere las
distintas categorias de contactos a
distintas hojas.

Asistente de exportacion

Seleccione la tarjeta que desee exportar y presione “Siguiente'” para conlinuar

Rando de exportaion
& Todas las taretas
" Todas las tarietas en el érea de previsualizacian

" Taijetas seleccionadas

Cancelar

Anterin Simiente |
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Siga las instrucciones que se muestran
en la ventana Exportar para seleccionar
las tarjetas que desee exportar. Haga clic
entonces en Siguiente.

Si decide continuar con la funcion
Exportar, encontrara que se ha abierto la
ventana de directorio.

Puede seleccionar Aceptar para exportar
las tarjetas.

Para completar el procedimiento de
exportacion, revise la informacion que se
muestra en la ventana Asistente.

Cuando la barra de progreso alcance el
100 por ciento, el proceso de exportacion
habra finalizado. Haga clic en Finalizar
para cerrar la ventana Asistente.

Asistente de exportacidn X

Exportar comabichivo de texta

Seleceians el diectorin a expertar

Nombre de archivo

CADocuments and D Business C: bt
Busear
Anterior ‘ Bceptar ‘ Cancelar
Asistente de exportacidn X
Exportar comadrehive da testo
Exportacion corecta, presione “Finalizar para sali
Nombre de archivo
CAD ocuments and Setti D Business C: ot

| Finaliar |

Las operaciones del asistente de exportacion son similares para exportar la base de datos
de WorldCard a todos los tipos de aplicacion y no se explicaran individualmente en este
manual. Sin embargo, se ofrecera una breve descripcion sobre la exportacion de una tarjeta a

Microsoft Outlook.

Para exportar una tarjeta a Microsoft Outlook, seleccione una tarjeta o grupo de tarjetas

seleccionandolas en la ventana de administracion de WorldCard que se muestra en la imagen

siguiente.

W WorldCard --- Default.wof

Archive () Edbar () Ver(Y) Hemamienta (D Ejecctar(R) Ayuda (H)

WorldCard

£ Todos los regstios

BT | ombre en pantala
5 Todos los regtros = L £C
3 Business
3 Friends
31 Spansh
31 Swizerland
31 1o archivado

@ Papelers de reciclsje O GONZALO JIMENEZ

Eiai Oficina | Departamento

= JUAN FERNAND... TELCOM. S.A  [91)6630220
= DAVID PERLADD TELCOM. S.A (916630221
= IGNACIO SANCH... TELIOM. S.A  (91)6630220

(316630220

1 TERESA MARTIN.__ VILLAVICIOSA __6162324/5801
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Seleccione entonces Archivo/Exportar

en el ment principal.

Seleceione |a tarjeta que desee exportar y presione "Figuiente" para continuar

Una vez que haya seleccionado la opcion
Exportar, se abrira la ventana Asistente
de exportacion como se ha mostrado

Rlanda de expartacién

" Todas las tarjetas

anteriormente en la seccion. Seleccione

la aplicacion Microsoft Outlook desde la
ventana Asistente y haga clic en Siguiente.
Se mostrara la ventana de exportacion de la
derecha.

" Todas las tarjetas en el diea de previsualizacion

& Taielas seleccionadas

et | Sigiente | Cancelar |

Seleccione la opcion Tarjetas selec-

cionadas para exportar un rango. Pulse

Siguiente para continuar. Epanan s Misosok Dulook
Después de pulsar Siguiente en el par- Bzt — —
licrosoft Outiool ordCare
rafo anterior, aparecera la siguiente ventana = E v [ e |
. ., Cambiar [ [
del asistente de exportacion. P N N TN

Informacitn

Compiobado WorldCard, Finalizado &
Comprobado Microsolt Outlack. Finalizado 18
Leidns WarldCard, Finalizads 6

Aceptar Sali

Una vez completado el proceso de exportacion, podra ver la pagina Datos como se mues-
tra en la imagen siguiente, seleccionando la opcién Datos.

Detalles E|
Maombre en g Mombre Apelida Empresa Titulo (e
o Afiadit a Microsoft Dublaok Durin Pisblg Durin EBOLUD ENISA
[ Afiadi a Microsoft Dutiook Alejandro D ojdlejandro Dominguez Wilsor Donde . viveila radio S mith
& Afiadit a Microsoft Outiook. Alfonzo Diaz Alforso Diaz Blanco EQUIPOS OE ALMAIDIRECTOR DE
[ Afiadic a Microsoft Dutiook Candida Lea|Candida Leal Fardo Taijeta Profesional de Director General
o Afiadir a Microsoft Dubiaok Candida Lea Candida Leal Pardo Business Card Manag General Manage
[l Afiadit a Microsoft Outiook Candida Lea| Candida Parda Taiieta Profesional de
=
8 >
Seleccionar todos los datos
Aceptar
MNa seleceionar ninglin dato
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Desde la ventana Datos puede seleccionar si desea exportar todos los datos de cada una
de las tarjetas o ninguno. Para cerrar la ventana Datos y continuar, haga clic en Aceptar.
Volvera a la ventana de estado Asistente de exportacion como se vio anteriormente en esta
seccion.

Para completar el proceso de exportacion haga clic en Aceptar. Es posible que vea una
ventana de advertencia de software sospechoso en este momento. Seleccione la opcion
Continuar” en la ventana de advertencia para continuar. El asistente de exportacion mostrara
ahora su estado y la informacion de las tarjetas exportadas. Para completar el proceso de ex-
portacion haga clic en Finalizar. El asistente de exportacion se cerrard y volvera a la pagina
de administracion de WorldCard.

5.8.2 Importaciéon

Para importar datos a su base de datos Asistente de importacion
WorldCard desde otra aplicacion, como
Microsoft Outlook, Outlook Express, Pock-
etPC, Palm, ACT!, Goldmine, Salesforce,
CSV o VCard, seleccione la funciéon Impor-
tar en el menu Archivo/Importar del menu

principal.

Seleceione la apicacin y presions “Siguiente” para
continuar

Aplicacidn

Lotus Notes VB 54702
Microsoft Dutlook

Microsoft PacketPC Corkacts [v3.x, 4.1 y Mobie 5)
Palm Desktop (V4.1.2 o superiar)

SalesForce

AT by Sage 2007 (3.1)

Goldmine VE.50

CS¥ (Archivo separada por comas)
Auchive VCard
Archive WorldCard

Nota: Este ejemplo es util para importar
datos en Windows XP desde Micro-
soft Outlook Express.

Siguiente Cancelar

Nota: La version para Windows Vista no
dispone de funciones de Exportar/

B
Importar/Sincronizar para Pocket s R
Importar de Microsoft Outlook Express
PCy Goldmine.
Estado
Esta funcion abrird la pantalla Asistente - M Dk Wt —
de importacion de WorldCard y aparecerd Care v v
. . Eliminar 0 0
la ventana siguiente.
Informacian
Para utilizar la pantalla Asistente de im- oot e oo ot et 25
Leidos Microsoft Dutlook Express, Finalizado 24
portacion, seleccione el tipo de fuente que

desee importar a su base de datos World-
Card.

Aceptar Sali

Haga clic entonces en el icono Siguiente
en la ventana Asistente. Este proceso abrira
la ventana de importacion de la derecha.
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Nota: Al importar datos desde una aplicacion de Microsoft Office, como Microsoft Out-

look, es posible que reciba un mensaje de advertencia de que un programa estda

intentando acceder a la informacion de sus direcciones de e-mail. Esta ventana

de advertencia deberia ser parecida a la siguiente, dependiendo de su version de

Microsoft Office. Para continuar, haga clic en Si en la ventana de advertencia.

Mientras se esté procesando la funcion
de importacion, podra observar una barra
de progreso activa en la ventana Asistente
de importacién. Una vez finalizado el pro-
ceso, la ventana Asistente de importacion
mostrara el estado y la informacion sobre
los datos importados. La ventana Asistente
de importacion serd como la siguiente.

Asistente de importacién
Importar de Miciosoft Dullook Express
Estado
Mictasol: Qulloak E press WordCard
Afiadir 0 2 et
Cambist 0 0
Eliminar 0 [

Informacian

Comprobado WorldCaid, Fnaizado 45

Comprobado Microsolt Dutlook Express. Finalizado 25
Leidos Misrosoft Dutlook Express, Finalizado 24

Aceptar Sali

Puede ver la informacion real importada en la pagina Datos que se muestra en la imagen

siguiente.

Mambre en g Mombre
¥ Afiadi a WorldCard Eddicke  |Eddieke
] Afadi 2 WerddCard Airiie
& Afadi 2 WerddCard Cher Cher
& Afiadi 2 WerdCard Cheki Cheki
& Afiadi & WerdCard Hekeek Hekeek
& Afadr aWordCard
& Afadr aWordCard Kaolo Kaalo
& Afiadr a WorldCard Menkek  [Nenkek

& Afiadit a WerldCard B G Bk.G
aE

Aninig

Helele Helele

Apelida Empresa Titulo A

54

Seleccionar bodos los datos
Ma seleccionar ningun dato

Desde la ventana Details puede seleccionar si desea importar todos los datos de cada una

de las tarjetas o ninguno. Para cerrar la ventana Datos y continuar, haga clic en Aceptar.

Para completar el proceso de importacion haga clic en Aceptar. La ventana Asistente de

importacién actualizara los campos de estado e informacion de los datos aceptados. Una

vez finalizada la actualizacion, haga clic en Finalizar para cerrar el asistente. Encontrara

que los registros importados han sido afiadidos debajo de las tarjetas que se muestran en la

categoria Todos los registros.
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5.8.3 Sincronizar

La funcién Sincronizacion de WorldCard le permitira sincronizar datos entre WorldCard

y otras aplicaciones, como Microsoft Outlook Express, Microsoft Outlook, Lotus Notes,
PocketPC Contacts, Palm Desktop, ACT!, Goldmine y Salesforce.

Nota: La version para Windows Vista no dispone de funciones de sincronizacion con Win-
dows Contacts, Pocket PCy Goldmine.

Para utilizar la funcion de sincronizacion, seleccione Archivo/Sincronizar en el menu
principal. Al seleccionar esta funcion aparecera la ventana Asistente de sincronizacion.

Seleccione la aplicacion que desee sincronizar con su base de datos WorldCard y haga
clic en Siguiente. Se abriran las ventanas Estado del asistente de sincronizacion e Infor-

macioén. Al mismo tiempo, WorldCard comenzara a sincronizarse con la aplicacion selec-
cionada.

Asistente de sincronizacicn Asistente de sincronizacién

Sincranizar Microsoft Outiook
Seleccione la aplicaciin v presione "Siguiente” para
continuar

Estada
Aplicacion

Microsoft Outlook: “w/orldCard

Lotus Notes VE.547.02 Afadi B9 14

Microsoft Dutlook Express Cambiar 0 ]

Microsoft PocketPC Contaets W3k, 4.1 » Mobile 5] El 3 o 4
Palm Desktop (V4.1.2 o superiar) fmirat

SalesForce
ACT! by Sage 2007 (3.0)
Goldmine \&.50

Informacian

Comprobado WorldCaid, Faizado 69
Comprobado Microsolt Outlack. Finalizado 18
Leidns WaorldCard, Finaizads 63

Leidos Mistosoht Dutlook, Finslizado 18

Aceptar Salir

Mientras se esté procesando la funcion de sincronizacion, podra observar una barra de
progreso activa en la ventana Asistente de sincronizacién. Una vez finalizado el proceso, la

ventana Asistente de sincronizacion mostrara los datos de estado e informacion acerca de
los registros sincronizados.

En la ventana de estado, podra observar que existen diferencias entre la base de datos de

Microsoft Outlook y la de WorldCard. La ventana de informacion muestra todas las acciones
completadas en este punto.
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Nota: La funcion Sincronizacién sincronizara la base de datos Cliente con la del Equipo.
En otras palabras, los datos de la base de datos Cliente cambiardn para reflejar
los datos de la base de datos del Equipo. Una vez que haya confirmado el proceso

de sincronizacion haciendo clic en el icono Aceptar en la ventana Asistente de

sincronizacion, la base de datos Cliente cambiard para coincidir con la del Equipo.

No podra deshacer este proceso. Puede hacer que la base de datos de WorldCard

actiie como Equipo o Cliente desde la ventana de configuracion, como se explica en

la seccion 5.9 de este manual.

Puede ver los detalles de las acciones que seran realizadas por la funcion de sincroni-

zacion en la ventana Datos. Para ver la ventana Datos, haga clic en Datos. Aparecera la ven-

tana siguiente.

Detalles

X

o Afiadit a Microsoft Dubiaok
B Afiadi a Microsoft Outiook
& Afiadit a Microsoft Outiook.
& Afiadit a Microsoft Dubiaok
B Afiadi a Microsoft Dutiook
& Afiadit a Microsoft Outiook.
o Afiadit a Microsoft Dublaok
B Afiadi a Microsoft Dutiook

& Afiadit a Microsoft Dutiook.
S

Mombre: en ¢ Norbre |

LUIS HERNALUIS

Ricarda Gam Ricardo

JUAN CARLLIUAN

JUAN FERN.JUAN

D&YID PERLDAVID

IGNACIO 54 1GNACIO

GONZALO J | GONZALL

TERESA M& TERESA

Silvia Tares |Silvia

Apelido Empresa Titulo (28
HERMANKEC  |SERVIOPHARMA  |ASESOR TECNE—
Gamboa Lopez
CARLOS GENTOLTELEFONIA DOMES JEFE DE PROD
FERMANDO M. PITELCOM. 5.4 DIRECTOR COM

Ingen. Tech. de Tele Area de Desamo

PERLADO TELCOM. 5.4 DTO. DE INGEM
SAMCHO CRECENTELIOM. 5.4 DFTO. FINANCI
JIMEMEZ TELCOM 5.4 DFTO. DE INGE
MARTIMEZ SANCYILLAWICIOSA TELE

Taores FEMMIA REDACTORA %

3y

Seleccionar todos los datos
MNa seleccionar ningdn dato

Desde la ventana Datos, puede utilizar el icono Seleccionar todos los datos para selec-

cionar todas las acciones de la lista como cambios aceptables.

En esta caso, la funcion Sincronizar eliminaria las entradas de Microsoft Outlook. Puede

también utilizar la funcién No seleccionar ninguin dato para no seleccionar ningtin elemento

de la lista. Después de revisar la lista de detalles, puede cerrar la ventana Datos haciendo

clic en Aceptar.

Para aceptar las acciones necesarias para sincronizar las dos bases de datos, haga clic
en Aceptar. El asistente de sincronizacion mostrara las ventanas de estado e informacion
actualizadas. Para cerrar la ventana y finalizar el proceso de sincronizacion, haga clic en

Finalizar.



Capitulo 5 Administracion tarjetas de visita

5.9 Configuracion

WorldCard posee muchas opciones que le permitiran configurar las funciones de expor-
tacion, sincronizacion, mostrar campos, campos definidos por usuario y exploracion. Para
establecer sus opciones WorldCard, utilice los procedimientos descritos en este capitulo.

Abra la ventana de configuracion desde Herramientas/Configuracion en el menu princi-
pal. Alternativamente, puede también abrir la ventana Configuracién desde la barra oo .

5.9.1 Opcién de exportacion

Para utilizar la pagina de configuracion y configurar las opciones de exportacion, abra la
pagina Configuracién como se explica en la seccion anterior de este capitulo.

La pagina de opciones de Exportacion abrira TODAS las opciones seleccionadas de for-
ma predeterminada. Los campos del lado derecho se exportaran a archivos Excel, Access y
CSV. Para afiadir otro campo, seleccione uno del lado izquierdo y haga clic en el boton [->].
Haga clic en el boton [>>] para exportar todos los campos. Cada campo permite establecer
la cuenta de exportacion para exportar hasta 10 campos del mismo campo de nombre.

Seleccione el Dividir campo de direccién para exportar datos de direccion los distintos
campos. Una vez finalizadas las modificaciones, haga clic en Aceptar para aceptar los cam-
bios y cerrar la ventana.

Exportar ISmtmmzav Mostrar campo  Campo defiido por el usuario  Explorar |

Seleccione los elementos para exportar sus contenidos a un archivo Excel, Access, de testo o C5W

Direccitn casa =
Oea dieccion pelida Ereg

Oho Teléfono Empresa

Busca Puesto F
E-Mail casa > Departamento

Pégina neb casa Direcoitn oficina

Higs Tel Dficina

Cumpleafios Tel Casa Diden de
riversario P FéiX Oficina

Oho FAX Casa

Hara de madificacin TEL Oficina Principal Ariiba
Campos definidos por el u: Tel Pimatio

Campos definidos por ¢l u » Ml

Campos definidos por el v E-Mall oficina 3

Campos definidos por el u: Pégina web oficina Abajn
Campos definidos por el u Categeria

Campos definidos por el Apodo

Campos definidos por el u: ¥ Espora ~

v Dividi campo de direccién

‘ Aceptar Cancelar
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5.9.2 Opcion de sincronizacion

Para utilizar la pagina de configuracion y configurar las opciones de sincronizacion, abra
la pagina Configuracién como se explica en la seccion anterior de este capitulo.

La pagina de Opciones de Sincronizacién abrira Microsoft Outlook como programa de
Protocol Information Management Gestion de Informacion personal (PIM). Puede cambiar
el PIM segun las funciones que desee. La opcion Procesado de conflictos puede ser uti-
lizada para gestionar los conflictos que pudieran producirse durante la operacion de sincroni-

zacion.

Los programas ACT!, Gold-
mine y Salesforce requieren el uso
de un ID, una contraseiia y una
ruta de BD. Antes de realizar una
sincronizacion con las aplicacio-
nes anteriores puede introducir la
informacion en la seccion Otras
opciones.

Evpoitar  Sincronizar IMDstramampn Campo defindo por el usuario  Explorar |

Seleccione su programa PIM

Praceso en conflicto (cuando ambos cambian de dato]

@ Semuestian los datos madificados, por favor, contimelas.
FRieemplazar datos anteriores con datos nugvos
FRieemplazar Miciosoft Outlook Express por wordCard

Reemplazar worldCard por Microsoft Outlook Express

©C 0 ® ©

lariarar

Acuerdo de campo

Utiice " cusrdo de camps” para seleccionar los canipos de
sincronizacion o expartacion

r— r—
I

Aplicar ‘ Aceptar ‘ Cancelar |

Evpoitar  Sincronizar IMDstramampn Campo defindo por el usuario  Explorar |

Seleccione su programa PIM

Proceso en conflicta [cuanda ambos cambian de dato]
@ Semuestian los datos madificados, por favor, contimelas.

Q@ Reemplazar datos anteriores con datos nuevos

®  Reemplazar ACT! by Sage 2007 (9.0) por WarldCard

Q  Reemplazar WorldCard por ACT! by Sage 2007 (3.0)

@ Ignorar

Acuerdo de campo

Utiice " cusrdo de camps” para seleccionar los canipos de
sincronizacion o expartacion

Diras opeionss

D Contrasefia
Futa de BD: | Buscar

Aplicar Aceptar ‘ Cancelar |
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5.9.3 Mostrar campo

Para utilizar la pagina de configuracion y configurar las opciones de campos, abra la
pagina Configuracién como se explica en la seccion anterior de este capitulo.

Se abrira la pagina de configuracion de campos con la configuracion predeterminada de
la ventana anterior. Para modificar las opciones seleccionadas, haga clic en cualquiera de
los campos disponibles en el ment a la izquierda de la ventana. Una vez seleccionado un
campo, haga clic en el icono Afiadir para afiadirlo a la lista Campos mostrado.

Ewpolar  Snoronizar | Mostrar campo | Campo defindo por el usuaio  Explorar |
Campo disponible Campo mostiada
Eniversaa - Nanre on pantalla
pelida = Empresa
podo Tel Oficina
Busca EMail aficina Anchur
Catsgoria Depattamenta
Cumpleafios Puesto .
Direcein cas s Carzi
Diteccion casa_2 Fé ficina
Direccién casa_3 Mévi Alineamiert:
Dirsceién oficine 2~ | Pégin web clicin
Direcion oficina_3 o
Diccsionofcina_. <Eiminar Alinear a la zquieida
EMai casa
E-Mail oficne_2 ® e
Esposa
FAX Casa
£ Dificin_2 " Minear ala derecha
Grupo sanguineo
Hios
Hrea de modficaciin
Subi Baijar
Bpicar Aeplar ‘ Cancelar |

El campo seleccionado se afiadira a la ventana aplicable de la pantalla de WorldCard.
Para eliminar un campo de la pantalla de WorldCard, haga clic en el campo deseado en la
ventana Campos mostrados. Seleccione entonces el icono Eliminar para eliminar el campo
de la pantalla WorldCard. También puede configurar las opciones de campo desde las opcio-
nes disponibles en el lado derecho de la ventana Mostrar campo. Una vez finalizados los
cambios, haga clic en Aplicar para aplicar los cambios.
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5.9.4 Campos definidos por el usuario

Para utilizar la pagina de configuracion y configurar las opciones de campos definidos

por el usuario, abra la pagina Configuracién como se explica en la seccion anterior de este
capitulo.

Se abrira la pagina de opciones Campos definidos por el usuario con la configuracion
predeterminada, como se muestra en la imagen anterior. Puede definir hasta diez campos
definidos por el usuario y mostrarlos en las pantallas de WorldCard. Para definir un campo,
seleccione uno de los campos definidos por el usuario disponibles en el lado izquierdo de la
ventana. Asignele después un nombre en la ventana apropiada. Defina una clave de recono-

cimiento en la ventana apropiada. Establezca la opcion de reconocimiento de idioma y haga
clic en Aplicar.

Ewpotar  Sncionizar  Mostcanpo | Campo definido porelususio | Explorar |

Campos definidos por el usuario

Crmapo definido por el usuaiio |
Cmapo definido por el usuaiio 2

Celecl -
Crnapo definido por el usuario 3

Crnapo definido por el Usuario 4 Defini clave de T a—
Cmapo definido por el usuaiio 5 reconocimiento

Crnapo definido por el usuario &
Cmapo definido por el usuaiio 7
Cmapo definido por el usuaiio 8 £ Nicleo de reconocimiento de chino, japonés ¥
Crnapo definido por el usuario 3 coreano.
Cmapo definido por el usuaiio 10
Emapa defindo por el usuarlo 1] £ Nicleo de reconocimiento de inglés

taapo definido por el Usuaria 12
Cmapo definido por el usuaiio 13
Cinapo definido por el usuario 14
Crnapo definido por el Usuario 15
Cmapo definido por el usuaiio 16

&+ Sinreconocimiento

Eliminar

Aplicar Aceptar Cancelar
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5.9.5 Opcion de escaner

Para utilizar la pagina de configuracion y configurar las opciones de escaner, abra la
pagina Configuracién como se explica en la seccion anterior de este capitulo.

Se abrira la pagina de opciones de escaner con la configuracion predeterminada, como se
muestra en la imagen anterior. Puede definir el estilo de tarjeta, el idioma, las opciones sobre
caracteres asiaticos y el método de exploracion en este menu de opciones. También puede
seleccionar la opcion Detectar tarjeta automaticamente en la ventana de opciones de
exploracion. Una vez que haya completado la configuracion de las opciones de exploracion,
puede cerrar la ventana haciendo clic en Aplicar para finalizar el proceso.

Expoilar  Sincionizar  Mostrar campo  Campo definido por el usuario Exulnrav|

Estilo de tarieta
@ Unaecara ® Doble cara
Idioma
Lado frontal Lado posterior

E spaficl - Inglés -
Opcidn de caracteres en chino

Caiacteres de salida | Chino ladicional v [ Recanocer caracteres de Hang
Kong

Método de exploracidn

® Enplorar tarjetas con asistente Q@ Explorar taijetas directaments

I ¢Detectar taiieta autométicamente™

Aplicar Aceptar ‘ Cancelar |
Si utiliza Duet 2, la opcion de

captura sustituiré a 13. opci()n de Ewpotar  Sincionizai  Mostrar campo  Campo definido por el usuario  Capturar |
exploracion. También encontrara la oo de afta

., . Q Una cara @® Doble cara
opcion Frecuencia de parpadeo

;. . Idioma

en la pagina de opciones de cap- s .
tura. Puede seleccionar Exterior Eond =] T a—
(Ollt dOOl‘), 50 Hz o0 60 Hz para Opciéin de salids en Chino
que la frecuencia de parpadeo de P—— [Crioatioonal =] I~ Para reconccen cédiao HK

la fuente se adapte a la frecuencia
de captura y conseguir capturar la
tarjeta con mas calidad.

Método de captura

® Captura por asisterte (Q Caphura por pardmetios predeterminados

BOHZ h
Ot door
BOHZ

EOHZ

Aplicar ‘ Aceptar Cancelar
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5.9.6 Revisar los resultados del reconocimiento de tarjetas en chino

El programa WorldCard posee funciones de reconocimiento de caracteres (OCR) que
funciona especificamente con caracteres en chino.

Para optimizar la configuracion de reconocimiento de las tarjetas en chino, desde la ven-
tana de configuracion, en las opciones de caracteres en chino, puede seleccionar el conjunto
de caracteres de chino tradicional o chino simplificado en el menu desplegable de caracteres
de salida, como se muestra en la imagen de la derecha.

En la seccion de opciones de reconocimientos de caracteres en chino, también puede mar-
car el cuadro de seleccion Reconocer caracteres de Hong Kong si piensa explorar tarjetas
de Hong Kong. El conjunto de caracteres de Hong Kong es ligeramente diferente del de
chino tradicional o chino simplificado. Para marcar la opcién de caracteres de Hong Kong,
haga clic en el cuadro de seleccion. Aparecera en el cuadro una marca.

Configuracitn

Exporlar Sinoionizar  Mostrar campo  Campo definido por el usuario Exn\nrar|
Estio de farieta

O Unacas @ Doble cara

Idioma

Lada fiontal Lada posterior

Espaficl JEa| Inglés JEa|

Opeidn de caracterss en chino

Caracteres de salida | Chino hadicional = [¥ Reconocer caracteres de Hong
= Kong

Metodo de exploracicn

@ Explorar tarjetas con asistents O Explorar tarietas diectamente

v iDetectar tarjeta automaticamente?

Aplicar Aceptar Cancelar
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5.10 Disco portatil WorldCard

Gracias a Penpower WorldCard, usted dispondra de un nuevo compafiero de viaje y toda
la flexibilidad que necesita para realizar un viaje de negocios con éxito. Puede almacenar
rapidamente su programa portatil WorldCard en cualquier disco flash USB, y acceder a ellos
desde el puerto USB de cualquier ordenador disponible.

5.10.1 Guardar los datos de una tarjeta en un disco portatil

Nota: WorldCard no incluye un disco flash. Debe adquirir el disco flash por separado.

Para guardar la base de datos WorldCard en un disco portatil, pulse el icono Exportar

a disco flash ¢ enla pantalla de administracion. Se abrira la ventana de disco flash en la
parte superior de la pantalla de administracion.

Desde la ventana Disco flash, puede Disco flash X
seleccionar un rango de exportacion. Si es- Reotbeain
tablece un rango de tarjetas, s6lo exportara £ Todas las aietas
aquellas tarjetas que hayan sido marcadas © Tadas s tatstas el e e previssaizaion
en la ventana de administracion. P

Seleccionar Ci\Card_MiniDr 2
disco

Después de establecer el rango de exportacion, seleccione una unidad flash en el ment
desplegable Seleccionar disco para ver las unidades flash disponibles en su sistema.

Una vez que haya seleccionado la unidad flash adecuada, haga clic en Aceptar.
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5.10.2 Administracion de datos de tarjetas para disco portatil

Para utilizar los datos almacenados en un Disco Flash, conecte el disco flash al puerto
USB de cualquier ordenador. Utilice Mi PC en Microsoft Windows para localizar la unida
flash. En el directorio de la unidad flash, localice la carpeta Card_MiniDrv.

Haga doble clic en la carpeta Card_MiniDrv. Aparecera el siguiente directorio de ico-

nos.

8 Card_MiniDrv

archivo  Edicién  Ver Favorkos  Heramientas  Ayuda an

emvés -9 Lﬁ psasqueda [ competas | [T

Cireceisn |25 C:yCard_MiniDry

Br
~

Tareas de archivo y carpeta .3

WiMCardMa... WMDILoad,

kerneloh

B 8 3

WMMANAG, ., WMScan.DLL WhSystem...,

0 5

wAssert.dl  wDorkBas
) Cambiar nombre 3 este

archivo 7 p
P a B
[ Copiar este archivo — WMDUELDLL  WMMAINM...
& Publicar este archivo en Web
(3 Enviar ests archiva por correa g

Sectronico %) ]

¥ Eliminar este archiva L (FIE S
~

Haga doble clic en la aplicacion WorldCard_M marcada en la imagen anterior. Se
abrirda WorldCard en el modo de lectura MiniDrvWCard.wef que se muestra en la imagen

siguiente.

W WorldCard --- MiniDrvWCard.wcf Modo solo lectura

Archivo (B Ayuda (H)

WorldCard

ENF-BEE® 8 - =29 =
= Todos los registros 69
8| tiombre en pantala E-Mal CFilA
= Todos los regitros 1 LUISHERNANKEC  SERVIDPHARMA 5331547
[ Business 1 Ricardo Gamboa Lopez Ingen. Tecn de T.. (315148054 L
I Friends 1 JUSN CARLOS GEM... TELEFONIA DOM... 6630125
3 Spanish 1 JUAN FERNAND... TELCOM. SA  (91)6630220
D3 Swizerland «C 1 DAVID PERLADO  TELCOM. S.A  [(91)6630221
D3 Ho archivado D [ IGNACIO SANCH... TELIOM. S.A  [(91)6630220
3 Papelera de reciclaje [ GONZALDJIMENEZ  TELCOM 5.4 (914630220
[0 TERESA MARTIN___VILLAVICIOSA _..6162324/5801
[ Silvia Tomes KENNIA 917290445 stones@
Juan P. Vela Actuel Technol ipvela@c
B (51 Candida Leal Pardo Taiieta Profe: candidat
<r—| lawiar Rodrianas A‘:n.. G iaviar@a 2|

En el modo Mini_Drv, WorldCard le permitira ver las tarjetas en los modos Lista o
Etiqueta. Puede utilizar las funciones de busqueda de WorldCard y enviar E-Mails utilizando
los mismos procedimientos de la base de datos estandar de WorldCard en la oficina. Para
mas informacion acerca del uso de cualquiera de las funciones disponibles, consulte las sec-
ciones anteriores de este manual.
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Capitulo 6 Administrador de escaner

WorldCard se integra con Microsoft Outlook, Microsoft Oultook Express y Windows
Contacts (Vista). Ofrece funciones de exploracion de tarjetas de visita y el almacenamiento
directo de los contactos verificados en la seccion de contactos de los programas menciona-
dos anteriormente. También puede ver la imagen original de la tarjeta de visita explorada en
Microsoft Outlook.

6.1 Explorar contactos

Después de su instalacion, podra ver el icono de Scan Manager |' en la esquina inferior
derecha. Haga clic en ¢l y seleccione el programa deseado: Outlook u Outlook Express. Si

hace clic en el programa, se abrira el asistente de exploracion del programa indicado.

Digitalizar & Microsoft Outloak Asistente de exploracion &l

Digitalizar a Cutlook Express

—Panel explorador

Cerrar

Erplorer

[SABracT
rEdicidn de reconocimiento—
Coranlere: S

Wpsitnde caracteres e el

Edicién avanzada

B

Fleconocimiento sutomatico
después de sxploracion

Fiecorce el carterio
peralalibrts
d= dizsciries

Cemar

Nota: La version para Vista ofrece funciones de exploracion de contactos a Microsoft
Outlook y Windows Contacts.

Digitalizar 2 Microsoft Qutlock

Digitalizar 2 Contactos de Windows

Cerrar
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6.2 Exploracion de tarjetas de visita

6.2.1 Explorar y editar tarjetas de visita
1. Inserte una tarjeta de visita y haga clic en el boton Explorar para explorarla.

Sugerencia: El sistema le pedird que calibre el escaner al utilizarlo por primera vez. Si
existen diferencias de color después de explorar la tarjeta, es posible calibrar
el escaner por medio la funcion Calibraction.

4. Editar reconocimiento:

Caractere: Segun el idioma de las tarjetas de visita, seleccione el conjunto de caracteres
adecuado.

Opcion de caracteres en chino: Haga clic en la opcion de caracteres en chino para indi-
car que los caracteres de salida se encontraran en chino tradicional/chino simplificado y
reconocerlos si se incluyen caracteres de H. K.

dicién de reconocimiento

Caracters: | Espafiol -

Inglés
Aleman
Franceés
lisliana
Edicis| Espafiol
ingaro
Polaco

Recor Nesrlandés
despu Turo

Japonés

Coreano

Opcién de caracteres en chino

Caracteres de caida @  Chino tradicional
@ Chino simplficado

i

[ Reconocer caracteres de Hang Kong

Aoeptar Cancelar

Reconocimiento automatico después de exploracién: Seleccione esta opcion para
reconocer los contactos después de la exploracion. Si no la selecciona, necesitara pulsar el
boton Reconocer después de la exploracion.

Edicion avanzada:

Seleccione esta funcion para editar los contactos antes de exportarlos a la libreta de direc-
ciones.

Le recomendamos que utilice la edicién avanzada para editar los datos del contacto antes
de exportarlos a la libreta de direcciones. Para mas informacion acerca de las funciones de
edicion, consulte el Capitulo 4.
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Informacidn de Ia tarieta (campo u

Nombre Candida Leal Pardo

Puesto

Empresa Taiketa Profesional de Administracion Crop,
Departamenta Taijeta Profesional de Administracion Crop.

1o ® 91:4114141Fi: 915637373 kivii 657900606
Fax ™ 91-5637373

Mavi

Busca

Direccién Francisco Girakte, 2-28002 Madiid

Empresa

Informacicn pe

Esposa

Cumpleafios

piversai

Outlook Express contiene un niimero
limitado de campos. Puede ver la opcion
Informacion en tarjeta en el lado izqui-
erdo de la ventana de edicion. Se mostraran
los datos de contacto de los campos que
no hayan podido ser incluidos. Estos datos
no se exportaran a la libreta de direcciones
de Outlook Express. Puede hacer clic en el
nombre del campo para reemplazarlo por el
campo no utilizado. Haga clic en Exportar
a libreta de direcciones después de confir-
mar todos los datos.

Candida Leal Pardo
Director General
Depertamento de Comescializacion

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

TFrancisco Giralte, 2-28002 Madnd

Tel:91-411 41 41 Fax91-5637373 Mowil; 657 9006 06
E-mail; candida@husinesscard com

wowrwr businesscard.com

& Candida Leal Pardo

Nombre
Puesto
Taijeta Profesional de ddministracio
Departame|  Afiadircampo o ‘de Comvércialia'cir
B
Tel E oI CARY i 5R37373 il 6
Capitalizacidn
Fax = Cambiar a Hombre »
Puesto
il
Departamento
Busca Tel R
Direccign Francisco | Fax 3
Mavil
eLComen  * canad@hi Busca
e-Corren 4
Pagnaweh [ WWRBUT  pagnaen
Otios QOtros
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6.2.2 Ver imagen de tarjeta de visita

Puede ver la imagen de la tarjeta de visita seleccionando el contacto exportado desde su

libreta de direcciones en Microsoft Outlook. Puede aumentar la imagen de la tarjeta de visita
o cerrarla.

Nota: No admite la funcion de visualizacion de la imagen de la tarjeta de visita en Outlook
Express y Windows Contacts (Vista).

M RecordShow

& &

Candida Leal Parde
Grop Director General

Deg to de Comercial:

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

Francisco Giralte, 2-23002 Madrid

Tel91-41141 41 Fax:91-3637373 Movil: 657 90 06 06
E-madl: candida@businesscard.com

warw businesscard. com




Capitulo 7 WorldCard duet 2

Capitulo 7 WorldCard duet 2

7.1 Introduccion

WorldCard admite tres tipos de hardware. Office y Color son escaneres y sistemas de
reconocimiento de tarjetas de visita. WorldCard duet 2 es una camara para tarjetas de visita,
ademas de una webcam. Posee una doble funcionalidad. En primer lugar, puede tomar
imagenes de tarjetas de visita. En segundo lugar, puede servir como webcam para realizar
conferencias. WorldCard duet 2 es un nuevo sistema que revoluciona la exploracion tradicio-
nal. Toma imagenes de tarjetas de visita y convierte esas imagenes en formato digital. Este
innovador procedimiento le permite diferenciar y administrar tarjetas de visita de forma
comoda y eficiente.

Nota: El paquete Penpower WorldCard duet 2 incluye la version completa del programa
de administracion de tarjetas WorldCard en el CD del paquete, la camara de captura
duet 2, el soporte de la camara, un cable USB para conectar la cimara duet 2 a su
ordenador y el manual de instalacion de WorldCard.

7.1.1 Introduccion al hardware

Vista frontal de WorldCard duet 2

Soporte para tarjeta

Soporte de la camara
(puede girarse y elevarse
segun sus necesidades)

J2nP

PIDOPHOM

C

Anillo flexible (extraiga
este anillo para levantar
la cimara y la ranura
para tarjetas de visita
automaticamente

N—r/

Shutter button

Nota: WorldCard no es compatible con el boton de disparo del sistema operativo Windows
Vista.
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Vista posterior de WorldCard Duet 2

Soporte de camara
para tarjetas de visita
(puede utilizarse por
separado; separelo y
levantelo)

)

Lente de la camara

12NP

PIDOPHOM

Pinza de camara (si desea
utilizar la cAmara de tarjetas
de visita de forma indepen-
diente, podra utilizar este
soporte para fijar la cAmara
comodamente a la pantalla de
un ordenador portatil)

C

(

7.2 Instalacion

El procedimiento de instalacion del paquete Penpower WorldCard duet 2 es el mismo que
para los demas paquetes WorldCard. La instalacion del programa WorldCard se ha explicado
en las secciones anteriores de este manual. Para mas informacion sobre la instalacion del
paquete duet 2, consulte el capitulo 2.

7.3 Conectar el hardware

Nota: Después de instalar WorldCard debera reiniciar su ordenador, conectar el hardware
y reiniciar el ordenador. Conecte el cable de WorldCard duet 2 a la camara duet 2
y al puerto USB de su ordenador. Es asi de sencillo. Reinicie después su ordenador
para ver el asistente de instalacion de hardware de Windows.

Asistente para hardware nueve encontrado

Seleccione <<Si, solo esta vez>> para
que Windows busque el controlador correcto
para la camara duet 2 y pulse Siguiente
con el botdn izquierdo del raton. Windows
encontrara automaticamente el controlador
de WorldCard. Con esta operacion finalizara
la instalacion del paquete WorldCard duet 2.

Este es el Asistente para hardware
nuevo encontrado

eq
de Windows Update (oo su permiso).
Leer nugstra dieetiva de piivacidad

Osi. cad vez que conecte un disposiive
O MNopor el momento

Haga cic en Siguiente pars contnuar.
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7.4 Uso del hardware

Para utilizar WorldCard duet 2 como camara de tarjetas de visita:

1. Extraiga el anillo flexible. La ranura para tarjetas de visita de la camara girara automatica-
mente 80 grados.

2. Deslice la camara hacia abajo el interruptor de la camara para activar la funcion de disp-
aro.

3. Inserte la tarjeta de visita en el soporte de tarjetas.

Nombre en la tarjeta

Direccién de disparo

Soporte de tarjeta

Extraiga el anillo flexible. El soporte y la
ranura se extenderan automaticamente.

Para utilizar WorldCard duet 2 como webcam:

1. Extraiga el anillo flexible, levante el soporte de la camara
2. Saque el soporte de la camara sacandolo del marco
3. Conecte el cable USB bajo la cdmara para tarjetas de visita y al puerto USB

4. Coloque el soporte en la pantalla de un ordenador portatil para utilizar la camara como
webcam
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(1 7

7.5 Capturar tarjetas de visita

Capturar

Para capturar tarjetas de visita con su cdmara WorldCard duet 2, asegtirese de que la
camara se encuentra en modo de captura de tarjetas de visita colocando el interruptor de

seleccion de modo en la posicion inferior.

Inicie el programa WorldCard haciendo
clic en el botén izquierdo del raton dos
veces sobre el icono de WorldCard en la
pantalla de Windows. Después de abrir la
aplicacion WorldCard, aparecera la pantalla
de la derecha.

Bienvenido a WorldCard 6

Bienvenido al asistente de WordCard

Este asistente le guiard en el proceso de gesticn de sus

taiietas de visita

Haga clic en Siguisrte para continuar

W Me gustaria abrir el Asisterte al iniciar

Anteiior_| Siguients

3

Cancelar
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Haga clic en Siguiente para continuar. Bienvenido a WorldCard 6 X
Se abrira la ventana de la derecha.

warldCard vE e ofiece funciones de captura, gestian, edicidn, impresién y airas
funcianes edtendidas para tarietas de vista

" Caphurar tarjeta
" Cargar imagen de tarjsts
" Importar datos

" Impottar datos de versién anterior

arteior | Finalizar Cancelar

Nota: La opcion Capturar tarjeta se encontrard seleccionada de forma predeterminada.
Para continuar y capturar una tarjeta de visita, haga clic en el icono Finalizar con
el boton izquierdo del raton. Aparecerd la ventana de captura.

Sugerencia: Puede hacer clic en el boton Capturar de la Aplicacion WorldCard para
abrir el Asistente de captura de tarjetas.

Asistente de captura de tarjeta

Lado posterior

X

Lado fontl | Lado posterir | ~ Estio de tarista—— ~Lado hontal

Q Una-

cara

@ Doble-

cara

- Estado de captura
Horage k. Borged

e | Disp ent, de taii Conectada

28 SFRI1A STREET eV 2R, .

Truco Inserte el lado frontal

 Panel de captura

B vobiendo a captuer lado

fiontl.
Capturar
B 5ot edo posteiion

Previsuslizar
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Para capturar una tarjeta, coloquela en Lada frontal | Lado posteriar
el soporte de duet 2. Una vez colocada una
tarjeta en el soporte, podra ver la tarjeta en
la ventana de captura, como se muestra en

la imagen anterior. Es posible que necesite

. . . Herace k. Borgedalen
desplazar la tarjeta a la izquierda o la dere- o zenma O

1 25 SPRIS AR, M K103
cha para alinearla correctamente. = T;;:?'f:“
T

WorldCard

Una vez colocada correctamente la tarjeta, puede continuar seleccionando el Estilo de
tarjeta adecuado y las opciones de idioma en la ventana de captura. Utilice el boton izqui-
erdo del raton para seleccionar las opciones deseadas.

Una vez seleccionadas las opciones correctas, capture la tarjeta pulsando el icono Cap-
turar Captwar con el botdn izquierdo del raton.

Si selecciona la opcion de doble cara, WorldCard duet 2 le pedira que inserte el lado
posterior de la tarjeta indicandolo en la ventana de captura como se muestra en la imagen
siguiente.

Estado de captura

Disp. entr, d tar. Conectado

Truco Inserte el lado frontal

Gire la tarjeta sobre el soporte de duet 2 y pulse de nuevo el icono Capturar para captu-
rar el lado posterior de su tarjeta. Podra ver el proceso de exploracion activo en la ventana de
previsualizacion durante la operacion de captura. En el Panel de Capturar dispone también
de la opcion “Volviendo a capturar lado frontal...” para volver a capturar el lado frontal o
posterior de la tarjeta.

Fanel de captuia

[=]  Valviendo 3 capturarlado
frantal
(Exptivren
[=]  Sakarlada posteror



Capitulo 7 WorldCard duet 2

Una vez que haya capturado el lado o lados necesarios de la tarjeta, haga clic en el icono
Cerrar. La ventana de captura se cerrard y la tarjeta capturada se afladird a la ventana de
Administracion.

Para reconocer la nueva tarjeta en la ventana de edicion, coloque el puntero del raton
sobre la nueva tarjeta en la ventana de administracion y haga doble clic en ella con el boton
izquierdo del raton. Se abrira la ventana de edicion de WorldCard mostrando la nueva tarjeta,
como puede ver en la imagen siguiente.

W WorldCard --- Default.wef

Archivo () Edtar (B) Ver(¥) Ayuda(H)

WorldCard

Nembre E Horace k. Borgedalen
Puesto Praduct Duselaprent Directar

Empresa (& WorldCard

Departamento
Tel @ 2126611270

Fax B 2126611260

Mavil

Busca
Herace k. Borgedalen
Dirsccign 325 SPRING STREET NEWYORK, Wy 10013 Mt

- 325 SPRING STREET NEWI YORK, KL¥10013
eLoreo (& cotetinf@wodhrd com Tl 212-584-1270
Fa 2126911290

Pagina web & Cortast nto@wardead.com

Apodo

Esposa

[ Tamafio de archiva original | 2924.03 KB [Se ha cargada la tarjeta de visita, B Hardware conectado

Las funciones de la ventana de edicion en duet 2 son similares a las del escaner World-
Card Color explicadas anteriormente en este manual. Consulte el Capitulo 4 para mas infor-
macion.
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Captura por lotes

Para capturar tarjetas de visita por lotes, seleccione la funcion Capturar por lotes. Gra-
cias a esta funcion, podra explorar muchas tarjetas facilmente, previsualizarlas y afiadirlas a
su Archivo de tarjetas.

1. Seleccione una o dos caras. A continuacion, seleccione los idiomas de cada cara. Recuerde
que s6lo puede explorar tarjetas en el mismo idioma, independientemente de si tienen una
o dos caras.

Asistente de exploracitn por Iotes

Seleccions el estin de tarieta y &l

Estilo de
( ® oree

@ Doble cara

Nezilandés
wico

Sueco
Russian
Chino

Japonés

Coreano

Siguierte [N] Cancelar [C]

2. El marco de estado de captura mostrara el estado de Duet 2. Coloque la tarjeta en el so-
porte de tarjetas como le indica la Sugerencia. Haga clic entonces en el boton Capturar
Si no es posible capturar la tarjeta correctamente, haga clic en Volver a capturar para
intentarlo de nuevo. Si desea volver a la pantalla anterior, seleccione Anterior.

Nota: Si no hay informacion en la parte posterior de la tarjeta, haga clic en el boton
Saltar cara posterior para capturar la tarjeta de visita siguiente.

Asistente de exploracion por lotes x]
[~ Estado de cap!

- Estado d2 capt

Disp enir. de Conectado
Papel

Nimerode 0 piezas

B
"M% [ serte ol lado frontal de la tareta . 1

- Panel de caplura

IV Editar taiieta después de captura
Valver a eapturar frontal de tarieta

S alter fada posterior

Capturar

Siguierte ()|

Anterior [F)

Cancelar (0] |
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3. Esta pantalla le permitira reconocer rapidamente todas las tarjetas exploradas en el lote.
Cuando haya finalizado, pulse el boton Finalizar.

Asistente de exploracian por lotes X

~ Estado de capt

Presiane el boltén Flecognize pera iniciar

en progr
Horace k. Borged:
bt

Mimero de  2/3

Tiewpo  00:00:03
Tiempo 000001

Anterion [P Reconocer Cancelar [C]

Nota: Si ha capturado la tarjeta de visita utilizando la opcion Capturar para Microsoft
Outlook, Capturar para Outlook Express o Capturar para Windows Contacts,
debera seleccionar la frecuencia de parpadeo de la luz en el Asistente de captura de
tarjetas.

Expotar  Scionizsl  Mestarcampo  Campo defiico por elusware Coplusr |

~ Estilo de tar

Q Una cara @® Doble cara

Ladan frontal Lada posterior

Espafiol ~| [Inglés ~|

~Dpei6n de salida en C

Caracteres de salida Chino tradicional > | |~ Para reconocer cédigo HE.

~Método de capt

@ Captura por asistente (D Captura por pardmetros predeterminados

BOHZ hd

Ot door
S0HZ

Aplicar | Aceptar I Cancelar
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7.6 Opcion de captura

Para seleccionar la opcion de Captura desde la pantalla de administracion de WorldCard,
seleccione Ejecutar/Captura en el ment principal.

Una vez que haya seleccionado Capturar se mostrara la pantalla de captura, como mues-
tra la imagen siguiente.

W WarldCard - Default.wcf

WorldCard

Todos los registios
5 Todos los registros
O a0C
£ O3 Business
3 Amenrican

ot - Estlo de tarjeta Lads hortal = Ladko pasteror—
O eRicssion @Une £ Espaiol i)
ngiés ;
(5] Reme] ] Francés Fances | pode
5 GRETEE) Blemén Alemén
01 e ®Doble Itziana (I S
3 No archivado cara Hingao /| |Hincae %)
B Papelera de reciclaje
[Edadodscapua | |
Disp. ent. de ta Conectado
Truca Inseite ellada fiartal
- Panel de capt orer
W vobviendo a capturar laco pme]
frortal
Capturar
W sat o posteion

Previsualzar
" ©
| [ = 3

| Tamafio de archivo crighal  2924.03KB By

Hardware conectado Y

Las funciones de la ventana de captura ya han sido explicadas anteriormente en este
Capitulo.



Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes

: ;Como puedo convertir los archivos de una version anterior al formato de la version
6.x?

: WorldCard v6.x puede convertir los archivos de la version 5.x e importarlos al formato
v.6.x (por el momento no es posible importar los archivos CRD de las versiones v3.0
y v4.0). Dirijase a [Archivos] \ [Importar] \ [Archivo WorldCard] para convertir los archi-
vos al formato v6.x. También puede utilizar el asistente de inicio para llevar a cabo esta
tarjeta.

: (Por qué aparecen N lineas negras en las imagenes exploradas de las tarjetas de
visita, o todas las imagenes exploradas aparecen vacias?

: Antes de utilizar WorldCard por primera vez, el sistema le pedira que realice una
operacion de “Calibrado”. Si el problema persiste después de la operacion seleccione
[Herramienta] / [Calibrar escaner]| para realizar la operacion de calibrado. También puede
utilizar la funcién [Calibrar escaner] en el asistente de exploracion para realizar el calib-
rado.

: ;Como puedo hacer una copia de seguridad de los archivos de tarjetas?

: Puede utilizar la funcién [Archivo] \ [Exportar] \ [Archivo WorldCard (V6.0 Oo poste-
rior) | para hacer una copia de seguridad de sus archivos.

: ;Como puedo proteger mis archivos para que no los abra otra persona sin mi
permiso?
: La funcién [Archivo] \ [Encriptar de archivos] le permitira encriptar los archivos. Otras

personas tendran que introducir la contrasefia predefinida para abrir los archivos encripta-
dos.

: ;Como puedo combinar dos tarjetas de visita en una séla?

: Utilice la tecla “Ctrl” y haga clic con el boton izquierdo del ratén para seleccionar dos
tarjetas de visita con una sola cara o los datos sin imagen de la tarjeta. Seleccione la
opcion [Fundir] haciendo clic derecho en el raton y seleccione una de las imagenes para
el lado frontal y otro para el posterior.

: ;Como puedo separar un archivo de imagen con los datos de los lados frontal y

posterior en dos archivos de datos independientes?

: Seleccione los datos que incluyan la informacion de la tarjeta en los lados frontal y poste-
rior, haga clic derecho y seleccione [No fundir].
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Preguntas frecuentes sobre WorldCard duet 2

P:

R:

Por qué se indica en la esquina inferior derecha del programa WorldCard que
WorldCard duet 2 no esta conectado después de conectar WorldCard duet 2?

Compruebe que el cuerpo y la base de la cdmara se encuentran conectados correctamente.

: He tomado una fotografia de una tarjeta de visita del tamaiio de una tarjeta normal.

JPor qué no puedo ver la tarjeta entera?

: Compruebe que ha extendido el anillo flexible completamente en la direccion de la flecha.

: (Existe alguna relaciéon absoluta entre el angulo de la tarjeta de visita y el resultado

del reconocimiento?

: Si, el mejor angulo se consigue al colocar la tarjeta paralela a la lente. Asi se consigue el

mejor resultado del reconocimiento.

: Utilice una lAmpara de escritorio para iluminar las tarjetas de visita al tomar su

fotografia en un lugar oscuro. ;Es posible aumentar la nitidez de las tarjetas de

visita?

: WorldCard duet 2 ajustard automaticamente la exposicion, el brillo y el contraste. La

iluminacion directa de una lampara de escritorio produce un resultado contrario. La
mejor forma de tomar la imagen es mantener una iluminacion uniforme en el entorno,
colocando por ejemplo la lampara de escritorio 40 cm. por encima de WorldCard duet 2 y
tomando la imagen una vez ajustado el balance de exposicion.

: (Como puedo tomar imagenes de tarjetas de visita verticales situandolas en

horizontal?

: Coloque la tarjeta de visita en horizontal como si se tratase de una tarjeta de visita nor-

mal. El sistema orientara y reconocera automaticamente la informacion de las tarjetas
después de capturar su imagen.
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