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PenPower Technology Ltd.

Contrat de Licence de logiciel

Vous étes licencié pour utiliser juridiquement ce programme d’application (“le Logiciel”)

par PenPower Technology Ltd (“PenPower”) sous ce contrat de Licence de logiciel (“Le

Contrat”). Si vous n’acceptez pas aucune des dispositions de ce Contrat veillez ne pas

installer, dupliquer ou utiliser le Logiciel. En utilisant le Logiciel, ceci équivaut a une

acceptation de votre part que vous comprenez totalement et que vous vous conformez aux

dispositions de ce Contrat.

1.

N

Propriété intellectuelle

Tous les droits de propriété intellectuelle du Logiciel, avec I’ensemble des informations
et documents inclus dans ’emballage du Logiciel (y compris pas limité aux copyrights),
sont la propriété de PenPower, et sont protégés par les Lois et Réglements pertinents.

Utilisation de la licence
Vous n’étes autorisé a utiliser le Logiciel que sur un (1) seul ordinateur. Vous ne pouvez
pas utiliser le Logiciel sur d’autres machines autre que sur ce seul ordinateur.

3. Autorisation a faire une Copie

Le Logiciel et tous les documents inclus avec le Logiciel et le copyright ci-apres, sont

la propriété de PenPower. Vous étes licencié pour faire une seule (1) copie du Logiciel
pour des besoins de sauvegarde personnelle. Tout autre acte de duplication est strictement
interdit.

Vous ne pouvez pas vendre, louer, désassembler, faire de 1’ingénierie inverse, dupliquer,
traduire, adapter ou dériver le Logiciel, ou obtenir le code source du Logiciel par
n’importe quel moyen. Vous ne pouvez pas utiliser le Logiciel pour d’autres besoins
autres que ceux autorisés dans le cadre de ce Contrat.

. Utilisateurs commerciaux

Si vous avez besoin d’installer ou d’utiliser le Logiciel sur plus d’un (1) ordinateur,
veuillez contacter PenPower ou notre distributeur local pour acheter une licence pour
cette utilisation supplémentaire.

. Responsabilité

Vous accepter d’indemniser PenPower pour toutes pertes, colts, dettes, paiements de
compensation ou autres dépenses (y compris mais pas limité aux honoraires d’avocats)
s’¢élevant de votre défaillance a respecter le Contrat, et vous acceptez de repayer
PenPower pour tous les dédommagements mentionnés ci-dessus.

. Pas de garantie

Lefficacité d’un logiciel non personnalisé a manipuler I’information est étroitement
associée a ses environnements de logiciels et matériels. Le Logiciel est publié¢ aprés un
développement soigneux et des essais du produit par PenPower, mais PenPower n’est pas
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10.

capable de faire des essais basés sur toutes les combinaisons possibles d’environnements
de logiciels et matériels. En conséquence, PenPower n’est pas capable de promettre ni
de garantir qu’il n’y aura absolument pas de risque de pertes ou d’endommagements
d’informations, ou toute autre sorte de perte, durant I’installation et/ou 1’exécution

du Logiciel. Vous devez étre pleinement conscient des risques lors de 1’utilisation du
Logiciel.

PenPower vous fournit les services de Logiciel et de support quand au contenu du
Logiciel en vertu des dispositions maximum autorisées par la Législation. Cependant,
PenPower ne garantit pas que le Logiciel et I’information incluent dans I’emballage
ne contient aucun défaut ou erreur. PenPower n’est pas responsable pour toute perte
indirecte, spéciale ou accessoire s’¢levant du Logiciel, y compris mais pas limité aux
pertes de bénéfice, dommage a la réputation de I’affaire, cessation du travail, mauvais
fonctionnement ou endommagement du matériel, ou toute autre perte ou dommage
commercial s’élevant suite a I’utilisation commerciale du Logiciel.

. Limitation de responsabilité et des dédommagements

Le montant maximum de compensation payable par PenPower, en ce qui concerne tout
endommagement que vous auriez subi pour quelque raison que ce soit dans le cadre de ce
Contrat est limité au montant que vous avez déja payé a PenPower pour le Logiciel.

Dans aucune circonstance PenPower ne sera tenu responsable pour la possibilité de perte,
nonobstant que PenPower peut étre conscient de la possibilité d’une telle perte.

. Interdiction de sous-licence

11 vous est interdit d’assigner la licence du Logiciel qui vous a été accordée dans ce
Contrat ou d’accorder une sous-licence a une autre personne.

Juridiction

S’il y a lieu pour les disputes qui pourraient résulter de ce Contrat, PenPower et vous-
méme acceptent que la juridiction du Tribunal du lieu de I’entreprise PenPower sera le
Tribunal en premiére instance.

Divers

Au cas ou des conditions de ce Contrat sont trouvées non conforme a la Législation, une
telle invalidité n’affectera pas la validité de toutes les autres dispositions ou la mise en
vigueur juridique de ces autres dispositions.

Au cas ou le logiciel ne peut pas étre exécuté dans des conditions d’utilisation normale,
résultant de tout dommage au(x) disque(s) original, PenPower remplacera le ou les
disques sans frais.
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Chapitre 1 Présentation du produit

PENPOWER WorldCard vous apporte une solution compléte de gestion de cartes de vi-
sites intégrant des fonctions de reconnaissance, de gestion, de transmission et d’impression
de cartes, en une unité numérique unique. Vous pourrez ainsi retrouver vos cartes de visite a
tout moment.

1.1 Série WorldCard
1.1.1 WorldCard Color

Systéme de numérisation et de reconnaissance de cartes de visite couleur

Ce scanner de cartes de visite couleur de format A6 s’appuie sur la technologie BCR
de PENPOWER pour assurer la numérisation et la reconnaissance rapide des informations
portées sur une carte de visite en couleurs. Il apporte une résolution de 600 ppp, et peut étre
utilisé comme un scanner couleur ordinaire pour numériser des photos couleur au format
4x6.

Spécifications Le paquet contient
*Dimensions :  175x75x45mm *Scanner de cartes de visite couleur A6
*Poids : 216g *Cable USB
*Résolution : 600 ppp *Carte de calibrage
eInterface : USB *Manuel de 'utilisateur
*Image : Couleur CD

Carte d’enregistrement

1-1
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1.1.2 WorldCard Office

Systéme de numérisation et de reconnaissance de cartes de visite

Le scanner de cartes de visites en niveaux de gris de format A8 a été congu sur la base de
la technologie-phare de reconnaissance des caractéres de PENPOWER. Il permet a 1’utili-
sateur d’identifier les données portées sur une carte de visite, de les insérer dans les champs
correspondants, et de créer des fichiers de gestion, et le tout en moins de cinq secondes.
Avec WorldCard Office, la saisie manuelle ou la recherche des cartes n’est pas nécessaire et
la gestion des cartes de visite est beaucoup plus efficace.

Spécifications

*Dimensions :  106x53x27mm
*Poids : 73g
*Résolution : 600 ppp
eInterface : USB

*Image : Niveaux de gris

Le paquet contient :
*Scanner de cartes de visites niveaux de gris A8
*Cable USB
*Carte de calibrage
*Manuel de ’utilisateur
*CD

*Carte d’enregistrement
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1.1.3 WorldCard duet 2

WorldCard
=

duet2

Systéme de reconnaissance de cartes de visite avec webcam

Le WorldCard duet 2 est le premier périphérique au monde capable de capturer I’image
des cartes de visite directement par photographie. Ce produit a été congu sur la base d'une
technologie de pointe de régorganisation des images 3D afin de permettre des performances
de reconnaissance de cartes de visite plus efficaces et plus précises. Il fonctionne également
comme une webcam ordinaire. Vous pouvez 1’utiliser pour prendre des photos en couleurs et
les enregistrer sous forme de fichiers image.

Spécifications
* Dimensions : 119 x 60 x 25,5 mm
*Poids: 65 g
* Capteur : 1/4” color progressive CMOS, 1280 x 1024 pixels
* Résolution de capture images fixes : Jusqu’a 1,3 mégapixels
* Interface : USB 2.0
* Prise de cliché : Matériel

* Alimentation : 5V==250mA, a partir du port USB

Le paquet inclut
* Lecteur de cartes de visite
* Support de carte
* Cable USB
+CD
» Manuel de I'utilisateur

* Carte d’enregistrement
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1.2 Fonctions du produit

*

Lecteur de cartes facile

Jamais il n’aura été aussi facile de numériser ou de ranger vos cartes de visite.

Organiser des cartes de visite

Apres avoir numérisé ou classé vos cartes de visite, le logiciel WorldCard Manager vous
permet de les organiser, de les trier, de les rechercher, de les ajouter ou de les supprimer.
Vous pouvez aussi éditer et ajouter facilement des commentaires a n'importe quelle carte
de visite.

Recherche avancée

La recherche textuelle vous permet de rechercher facilement et rapidement vos contacts.

Prise en charge de 15 langues

Reconnait les cartes de visite dans 15 langues différentes : Anglais, Frangais, Allemand,
Italien, Espagnol, Hollandais, Turc, Polonais, Hongrois, Suédois, Russe, Chinois tradi-
tionnel, Chinois simplifi¢, Japonais et Coréen.

Catégories et sous-catégories multiples
Organisez les informations des cartes en catégories et sous-catégories de la fagon qui vous
convient.

Modéles d’impression
WorldCard propose plusieurs modeles d’impression. Vous pouvez aussi créer facilement
vos propres modeles et imprimer les informations de contact sous différents formats.

Reconnaissance des contacts venant d’autres sources

Reconnaissez les fichiers image de carte de visite capturés par les appareils photo numéri-
ques ou les téléphones portables. Fonctionne également avec un scanner a plat conven-
tionnel.

Echange des données

Export/import/synchronisation de contacts vers/de/avec Outlook, Outlook Express, Lotus
Notes, Palm, Pocket PC, ACT!, Goldmine, SalesForce et d’autres logiciels gestionnaires
d’informations personnelles.

Remarque : La version Vista n’offre pas de fonction export/import/synchronisation pour

*

Pocket PC et Goldmine.

Unicode

Le design unicode rend possible 1’affichage simultané de plusieurs cartes de visites en
différentes langues.
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Chapitre 2 Mise en route

2.1 Configuration requise

* Processeur Pentium III 800 ou plus

* 256 Mo de RAM

* 100 Mo d’espace disponible sur le disque dur
» Windows 2000 / XP / Vista

* Port USB

2.2 Installation de PenPower WorldCard

Pour pouvoir utiliser correctement voter WorldCard

1. Installez les logiciels contenus sur le CD

2. Connectez votre scanner ou caméra a cartes de visite WorldCard sur votre PC

3. Numérisez ou capturez vos cartes de visite et travaillez efficacement

2.2.1 Installation des logiciels et des pilotes

Pour gagner du temps, PENPOWER a combiné en un processus unique facile ’installa-
tion du matériel et du logiciel. Pour commencer, installez le CD dans votre unit¢é CD/DVD
ROM (si le programme ne démarre pas automatiquement, il vous suffit de double-cliquer sur
le fichier setup.exe qui se trouve sur le CD)

1. Veuillez cliquer sur <<Suivant>>.

o
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2. Sélectionnez <<J’accepte les termes
du Contrat de licence>> pour accepter B
> ] o 1 > " - - B r Technology Ltd.
I’accord de licence. Veuillez lire ’accord B e LN
de licence en entier.

[Vous étes licencié pour utliser juridiquement ce programme d'application
e Logicier) par Penpower Technology Lid (*Penpower”) sous ce
contrat de Licence de logiciel ('Le Contrat"). Si vous n'acceptez pas
Jaucune des dispositins de ce Contrat veilez ne pas installer, dupliquer
lou utliser le Logiciel En uilisart le Logicel, ceci équivaut & une
acecptation de voire part que vous comprenez totalement ef que vous
vous corformez aux dispositons de ce Contrat

1. Propriété intellectuclle

3. Veuillez indiquer votre nom et le nom de
votre société. Cliquez sur <<Suivant>>
pour continuer.

<prssscent | Suivrt>

4. Veuillez suivre les instructions a 1’écran.
Cliquez sur <<Suivant> pour continuer.

<Brécsgen || [Sivri |

5. Veuillez sélectionner I’emplacement de
I’installation. L’emplacement par défaut
est c:\Program Files\ WorldCard. Cliquez
sur <<Suivant> pour continuer.

<Breotdent | [Siiani> |
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6. Cliquez sur <<Installer>> pour lancer
I’installation.

7. Cliquez sur <<Terminer>> pour ter-
miner I’installation. Si vous ne voulez
pas redémarrer tout de suite, cliquez sur
“Non, je redémarrerai mon ordinateur
plus tard”.

2.2.2 Connexion du matériel

Installs

Teiner T amer

Aprés avoir installé le logiciel, connectez le scanner ou la caméra a cartes de visite Worl-

dCard sur le port USB de votre ordinateur.

Remarque : 1l se peut que, aprés connexion, certains ordinateurs se mettent accidentelle-
ment hors tension. Cela est dii a une alimentation insuffisante pour alimen-
ter plusieurs périphériques USB. Pour éviter ce probléme, connectez votre
scanner/caméra a cartes de visite WorldCard sur un hub USB a alimentation

externe.

Windows 2000

Apres avoir connecté votre périphérique,
la fenétre <<Signature numérique non
trouvve>> s’affiche sur votre ordinateur ;
veuillez cliquer sur <<Qui>> pour terminer
I’installation matérielle du Scanner a cartes.

Signature numérique non trouvée

x|

La signature numériaue Microsol affime que I logiciel
Microsalt 2 et testé avec Windaws el aufl r'a pas &ts
mdifié depuis ce test

Le lagiciel que vaus #ies su le point dinstaller e contient
pas de signature numérique Microsof, Par conséuent, i
Hetiate aucUne gatartis qUs o& el fonctionnes
conectement avec Windows.

A8 Namecarc-Office Controler

Si vous voulez rechercher un logiciel Microsalt siané
numEriquement, visitez I st Web de mise  our de
Windows & hilp: /windowsupdate. microsoft com pour
connailre les disporibiités.

Voulez-vous continuer linstallation 7

Oui Mon Plus dinfos
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2.3 Préparation de la numérisation des cartes
2.3.1 Calibration

Apreés I’installation des logiciels et du
matériel, votre scanner WorldCard doit étre
calibré pour pouvoir assurer des résultats
parfaits.

Calibration ]

Insérer |a feville de calibration puis appuyez sur "Calibration”.

Placez la carte de calibrage dans le scan-

ner. Assurez-vous que la carte de calibrage
est bien insérée alignée avec la marque sur

le coté. Caliration

Remargque : Pour calibrer le scanner, WorldCard Office insére la face vierge tournée
vers le bas, et WorldCard Color inseére la face vierge de la carte tournée vers
le haut. Si vous perdez la carte de calibrage, vous pouvez utiliser pour le cali-
brage n’importe quelle carte blanche. WorldCard duet 2 n’a pas besoin d’étre
calibré.

Astuce : Si vous constatez une différence de couleur aprés avoir numérisé une carte, vous
pouvez calibrer le scanner par le biais de Outil/Clibrage.

2.3.2 Assistant de Mise en route

Démarrez votre logiciel WorldCard en Bienvenue & WorldCard 6 x
double- cliquant sur 1’icone WorldCard
sur I’écran de Windows. Lorsque I’appli- o T somome don b i mitont

M bl A b
Catlon Worldcard S Ouvre’ 1 ecran Sulvant wo"dcard Le guide intelligent vous aidera & gérer vos cartes de visite
s’affiche. :

Cliquez sur uivant paur cantinuer

1. Pour lancer I’assistant, cliquez sur <<Sui-
vant>>,

¥ e souhaite que l= guide inteligent s allume & chague
démarage

| Suivant Ao
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2. I’ Assistant vous aide a choisir rapidement ce que vous voulez faire :
Scanner la carte: vous permet d’ajouter une carte a votre fichier

Charger I’image d’une carte: vous permet de prendre 1’image existante d’une carte de
visite et de I’ajouter a votre fichier

Importer des données: Importation de données : vous permet d’importer des données
depuis des sources telles que Lotus Notes, Outlook, Outlook Express, PocketPC, Palm,
ACT!, Goldmine et SalesForce.

Remarque : La version Vista n’offre pas de fonction export/import/synchronisation pour
Pocket PC et Goldmine.

Importer des données d’une ancienne version: vous permet d’importer un fichier World-
Card d’une version précédente dans votre nouveau fichier WorldCard

Vous pouvez sélectionner une fonction et cliquer sur 1’icone <<Terminer>> pour conti-
nuer.

Bienvenue a WorldCard 6 3]

“orldCard v6 foumit des fonctions de soan. gestion, édiion, impression et
d'autres fonctions étendues pour les cattes de visie

@ Scannerla carte
 Chaiger limage d'une carte
" Importer des dorndes

" Importer les donmées dune ancienne version

Précadent | [ Teminer Aoruler
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Chapitre 3 Vue d’ensemble

3.1 Interface utilisateur

{W WorldCard --- Default.wcf

Fichier(F})  Editer(E)  Visualiserdy)  Outil{T)

O Toutesles
AQC
Busirn
ERICS
Persol
PROY!

VIDE!
Mon g
orbeille

poooo

Demarrerifth  Aide(H)

WorldCard

R R -3¢ E=
[= Toutes les fiches 12412
=0 | Mo affiche: ‘ Compagrie | Tél 1 du bureau Courriel 1 du burd

[ EERNIE TSE
[ Eruce Donaldson
[ Claude Cusier
[ Francis Kwong
[ Jeff Chan

O Ji KY

@ Marc Sejourne
[l Montral, Qu.
Eﬂ Raymond Cheng
[ RICHARD aZ0ULaY

FLY DIVISION DE E
Business Card Mana... 0514-8734559
Bangue Canadienne...

Hongkong Bank, of ..
IMNPO CollJput... [514-)801-2882

Business Lard M
fashions of cana...727-9559
Kana Internation.. 51 49 36 8478
INTERMATIONAL F... (3144761810

514382 0784
bruce@businessc

. [416]291-5717

0514-8794559

Marc Sejournedd

[ St-Laurent 51-MICHEL INC
[ % -
< 3
Taille dls fichier \ginalr 1117 67 KB 1 By Matér\alcunnf:té
Yy VY VY OV Y v
D E F G H J

A : Onglet Catérogie

B : Onglet Recherche

C : Fenétre des cartes

D : Corbeille

E : Ajout de catégorie

F : Suppression de catérogie
G : Espace disque utilisé

H : Etat

1: Alphabet

J : Etat de la connexion
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Barre de Menu

‘EI ® B O xn-=s-7E8 8 - @ v ®H =
PV YLy Y Y Yy y v ¥y
A B C D E F G H I J K L M N
A : Enregistrer votre fichier carte

B : Apercu avant impression

C : Supprimer une carte

D : Supprimer une carte d’une catégorie

E : Parametres

F : Bouton Mode

G : Numériser une nouvelle carte de visite

H : Numériser plusieurs cartes de visite

I : Ajouter une nouvelle carte a partir d’une autre source d’image
J : Synchroniser avec Outlook/PDA/Palm/Lotus notes
K : Envoyer un email a la personne sélectionnée

L : Exporter toutes les données et le logiciel portable pour sélectionner un disque flash ou

un disque dur
M : Editer une carte

N : Editer le Modéle d’impression
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3.2 Assistant de numérisation

3.2.1 Numériser les cartes de visite

Pour numériser les cartes de visite, sélectionnez Numériser = . Lassistant s’ouvre :

Assistant du scanneur, intelligent

Face avant | Facs srise |

Style: de cae Face avant
& e Al
&lintériel Allemand =
Italien
@ Double: Espagnol
A& lintériey Henarais x
Etat du scan
Scanneur, Connecté
Papisr: Carte non détectée
Conseil.  Veuillez insérer |a face avant
Parneau de capture
I~ Auto scan

N . Calibration
W Reconnaitre automatiquement

aprs |e scan

Fermer

1. Précisez s’il s’agit d’une carte simple ou double face.

2. Sélectionnez la langue de la carte ; si la carte est double-face, sélectionnez la langue ce

chaque face.

3. Insérez la carte votre votre scanner WorldCard, en plagant la carte alignée avec le sym-
bole. Une fois la carte insérée, le cadre d’état Etat du scan devrait indiquer Prét.

4. Dans le cadre Panneau de capture:

-Sélectionnez Auto Scan si vous voulez que la numérisation commence automatiquement

lorsque le papier est inséré.

-Sélectionnez Reconnaitre automatiquement aprés e scan si vous voulez que les informa-
tions de carte soient automatiquement ajoutées a votre fichier. Si vous voulez voir I’image
de la carte numérisée avant la reconnaissance, ne sélectionnez pas cette option. Si vous
sélectionnez « Double-side (double face) », vous pouvez cliquer sur « Skip back side »

pour numériser le coté recto seulement.

5. Une fois la carte reconnue, les informations iront automatiquement dans la catégorie Non

archivé.
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3.2.2 Numérisation par lots

Pour numériser les cartes de visite par
lots, sélectionnez Numérisation par lots

.

Avec cette fonction, vous pouvez faci-
lement numériser de nombreuses cartes de
visite, les prévisualiser, puis les ajouter a
votre Fichier carte.

1. Sélectionnez simple ou double face. Puis,
sé¢lectionnez la langue de chaque face.
Veuillez remarquer que vous ne pouvez
numériser par lots que des cartes qui
sont de la méme langue, qu’elles soient
simple ou double face.

2. Le cadre Etat du scan affiche 1’état du
scanner. Sélectionnez Auto scan si vous
voulez insérer automatiquement les
cartes. Si la carte n’est pas numérisée
correctement, cliquez sur Renscanner
pour réessayer. Si vous voulez retour-
ner sur 1’écran précédent, sélectionnez
Précédent.

3. Cet écran vous permet de reconnaitre
rapidement toutes les cartes numérisées
pendant le lot. Une fois que vous avez
fini, cliquez sur Terminer.

Assistant de multi scan intelligent X
Velezséleconner e sl de cate el s ongue
St do cate
© Simplefaco & Dauble ace
Face avert Face anite
Suvenlt) Areuled)
Assistant de multi scan intelligent 3]
Eletduscan Etat duscan
Scarneur: Connecté
Paier. Pret
Numéiode 0peces
Conssit Veuleznsre la ace avar
delacateno 1
Parneat de capure
I™ futosean
7 Edite cae de visste apis capture
Calbraion
Scarmer
PrécédentF] | Arnie©) |
Assistant de multi scan intelligent X

Etat du soan

@ Mar:
P LTD. Di

Sajomme

Tiptomsrt Markrting,

Busiuess Card M

i u
Twsse | e 05U 7562

uent. LTD. ,

e SefumeDbsiresssae com

Appupez sur e boutan Recannafte paur
démarter

Processus de reconnaissance.

Numérade 01
Temps

Temps

Précédent) |

AnruerC)

3.3 Numériser directement les cartes de visite

Pour numériser votre carte directement, cliquez sur la partie - de I’icone Setting (Para-
. et sélectionnez Opion de numérisation.

métre) oo

Dans Méthode de numérisation, sélectionnez Numériser la carte directement et cli-

quez sur OK. Pour des explications détaillées, veuillez vous reporter au Chapitre 5.9.
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3.4 Affichage des contacts

WorldCard propose les modes Liste), Label, Image et Double. Le réglage par défaut est
le mode List. Pour sélectionner les autres modes, vous pouvez sélectionner Affichage/Mode
d’affichage ou bien cliquer sur le menu déroulant du bouton Mode sur la barre de menu.

3.4.1 Affichage en mode Liste
Le mode Liste est le mode d’affichage par défaut.

W WorldCard - Default.wcf CEIX
el

Fichier(E)  Editer(E)  Wisualiser(y)  OUHT)  Démarrer(R)

WorldCard
= F B84 -8 - 3 -9 X =

= Toutes les fiches 1212
[=8] | Mom affiché | compagnie [ _Tél 1 du bureau Courried 1 du burg

[ Toutesles fiches I BERMIE TSE FL'Y DIVISION DE E...51 43 82 0784
O aoc @ Bruce Donaldson Business Card Mana... 0514-8734553 bruce@businessc
[0 Business [ Claude Cuemier Banque Canadienne...
[J ERICSSION B I Francis Kwong Hongkong Bank of . [4161231-5717
[ Persanal «C [ Jeff Chan I1NPO Col1Jput...[514-)801-2882
O PROVISION O Ji KY
O wIDEO
O3 Men enregistré Business Card M

L]

[ Marc Sejourne Marc Sejourned
@ Montral, Qu. tashions of cana... 727-9559

@ Raymond Cheng  Kana Internation... 51 49 36 8478

[ RICHARD AZ0ULAY  INTERNATIONAL F... (51414761810

(5 St-Laurent S1-MICHEL INC

A corbeile F

M =

Taille du fichier ariginal 1117.67 KB = Matérial connecté

Liste des informations de contact

Aprés avoir numérisé les cartes de visite, vous verrez la liste des informations de contact
numérisées sur la partie droite de la fenétre de gestion.

Au sommet de la fenétre, vous pouvez voir combien il y a de cartes dans chaque catégo-
rie. Pour une organisation plus facile, les cartes qui n’ont pas encore été éditées ou vérifiées
sont indiquées avec un surlignage sombre.

Pour trier les informations de contact en ordre alphabétique, vous pouvez cliquer sur le
nom du champ.

En plus des informations de contact, vous pouvez rapidement identifier les cartes a une
ou deux faces respectivement avec les icones une face [] et double face [ﬁ] .

Astuce : Vous pouvez sélectionner les champs affichés dans le menu Outil/Réglage/Ré-
glage de champ.
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Onglet Category (Catégorie

Vous pouvez gérer vos cartes de visite en les stockant dans des groupes de catégories.
L’onglet Catégorie se trouve sur la gauche de la fenétre de gestion. Par défaut, vous verrez
la catérogie Toutes archives et la catégorie Non archivé. WorldCard vous permet d’ajouter
un nombre illimité de catégories et de sous-catégories spécifiques afin de vous permettre de
gérer vos cartes de visite comme vous 1’entendez.

Alphabet (Ordre alphabétique)

WorldCard classe Display Name (Nom affiché) par Alphabet (Ordre alphabétique).
Vous pouvez cliquer sur une lettre de 1’alphabet pour rechercher les informations de contact.

3.4.2 Affichage en mode Label

L’affichage en mode Label affiche a la fois les informations de contact et les cartes de
visite.

Les informations de contact vous permettent d’afficher le nom, la société, le titre,
I’adresse postale, le numéro de téléphone mobile , le numéro de téléphone professionnel
, le numéro de télécopie {? , I’adresse email et le site web.

W WorldCard — Default.wef

EBEX

Fichier(E)  Edier(E)  Visusliser(y) OWtNT) Démarrer(R)  Aide(H)

WorldCard
N ==
v

~

HEBE®R- -8 29

13413

= Toutes les fiches

= Toutes les fiches

i

Taille: du fichier original

>

2924.03 KB

03 aoc
= O Business B | Directeur Mare Sejomme
03 Amenrican
O Ewp «cll 35, Rivermood Gro. £ PFD Directeur
[ ERICSSION H Département Marketing
C3 Personal | ®
3 PROVISION
O vIDED = ” 0514-5794559
[ Mon enregistré H Business Card Management LTD.,
F corbeile | £ tsta-araazez
35, River d Growe, Dublin 15 Ireland
marcsejoumebus Tel 05148794559 Fax 0514-8794562
E-mail: Mare Sejourne@businesscard.com
O Ve oo www businesscard.com

—

By Matérial connecté

Cette icone signifie que la carte de visite comporte deux faces.
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3.4.3 Mode Image

Cliquez sur le bouton pour afficher le recto des cartes de visite, cliquez sur le
pour afficher le verso des cartes de visite.

bouton

{W WorldCard --- Default.wcf

Fichier(E]  Editer(E)  Visualiser(y) Outil{T) Demarrer(R)  Aide(H)

WorldCard

FER -3

ooo

N =8

Page : 7 /12

Mdare Sejomrne
{pam. Disectene

Dépmtement Maketing

[ Toutes les fiches
ADC
Business
ERICS3ION
Personal 4 C
PROVISION
WIDED

Mon enregistré
orbeille

poooooo

Busimess Card Management LTD. ,

i |

®

35, Riverwond Grove, Dublin 15 Ireland
Tel. 0514-8794550  Fac 0314-2704362
Eamail: Marc Sejoume(@husines scard.com
wew businessoard.com

ﬁ@rﬁm

Taille du Fichier original 111767 KB By Matérial connects
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3.4.4 Double

Le mode Dual (Double) donne la liste des informations de contact numérisées dans la
partie supérieure de la fenétre de gestion, et peut afficher les images du recto et du verso
de la carte dans la partie inférieure droite de la fenétre de gestion. Vous pouvez cliquer sur

I’icone du recto ou du verso de la carte pour 1’agrandir.

W WorldCard --- Default.wcf

Fichier(E)  Edter(E)  Visualiser(i)  OUH(T)  Démarrer(R)  Aide(H)

’%ﬂ’;ﬁi'

(]
(=}

¥ -2EREA-8-39 =

= Toules les fiches 13/13
M| mom affiché | Compagrie | Tél du bureau Courriel du bursau Départe A

WorldCard

= Toutes les fiches [ Francis Kwong  Hongkang Bank of Canada (416)291-5717
O a0 ﬁ] Montial, Qu. fashions of canada Itd, 727-9559
= [3 Business [ Claude Cuerrier Banque Canadienne Impériale de Commer.
01 Amenrican B [ Marc Seioume  Business Card Management LTD., 05148734553
O Eurp 4« C Jimmy KY
[ ERICSSION
3 Personal
3 PROVISION
0 viDEO i
O Mon enregistré
F corbeile

Marc Sejoume@businessear.. Départer

Mare Sejomrne
L FTD. Directeur

Département hMarketing

Bus ss Card M: o LTD. ,

35, Riverwood Grove, Dublin 15 Ireland
Tel 05148794559  Fax 0514 8794562
E-mail' IMarc Sejousne@businesscard.com
vy businesseard.com

fﬁ]rﬁm

Taille du fichier original 2924.03 KB

By Matérial connecté:
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Chapitre 4 Edition des cartes

4.1 Vue d’ensemble de la fenétre d’édition

La fenétre Edition de WorldCard vous permet d’éditer les informations sur les cartes de
visite inviduelles.

Pour sélectionner la fenétre Edition de WorldCard, il suffit de double-cliquer dans le
menu Liste de la page Gestion de WorldCard. Ou bien, vous pouvez cliquer sur I’icone Edit

Selected Record (Editer I’enregistrement sélectionné) X de la fenétre Edition de World-
Card et éditer les entregistrements sélectionnés.

Vous pouvez cliquer sur un enregistrement et appuyez sur la touche Ctrl ou Maj du cla-
vier, puis cliquer sur un autre enregistrement pour faire une sélection multiple.

4.2 Vérification des contacts

La fenétre d’édition vous permet de vérifier les informations de contact individuelles pour
une carte de visite spécifique. Une fois que la fenétre d’édition est ouverte pour une carte, 1
’écran suivant s’affiche avec les informations correspondant a la carte sélectionnée dans la
fenétre Gestion.

W WorldCard - Default.wcf

Fichier(E)  EdterlE) Visusliser(y)  Aide(H)

1 |2 carte
Marc Sejoune
Michel Wang
Directzur
Gy Bustiess Card Managemeni LTD,,
Dépattement Département Markeling

THE 05146794559

" H 0514-8734362
Télécopie Mare Sejormme
! TP, Disesteur

Département Matketing
A Rronee Db 15 lisloncd

Business Card Management LTD.,

35, Riverwood Grove, Dublin 15 Jreland
Tel: 0514-8794559  Fax: 0514-8794562
E-meil: Marc Sejousne@businesscard com
v businesscerd. com

Taile d Fichier original 237403 KE La carte de visie est chargée. By Matérial connecté

La fenétre Edition peut étre utilisée pour éditer toutes les informations d’une carte de
visite et pour corriger ou mettre a jour les informations en fonction des changements d’un
contact particulier. Les fonctions de cette fenétre sont données ci-apres :
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4.3 Editer les contacts

La fenétre Edition de WorldCard posséde trois sous-fenétres : Informations sur la
carte, la fenétre Informations personnelles et la fenétre Notes. La fenétre Card Information
Informations sur la carte affiche les différentes données de la carte de visite récupérées a |
’aide de la fonction de reconnaissance de carte du logiciel WorldCard. Voir la fenétre Infor-
mations sur la carte reproduite dans la figure suivante.

W WorldCard - Default.wcf

Fichier(E)  Editen(E)  Visualser(y)  Aide(H)

Marc Sejoume
Michel Wang
Directeur
E: Informations sur la carte
Tel & 0514-8734553

e z 05148794362
Télécopie Mare Sejowne
L LTD. Directeur

Dépatement Marketing

Business Card Management LTD.,

35, Riverwood Grove, Dublin 15 Ireland
Tel: 0514.8794559  Fax: 0514-8754562
Eemeil: Marc Sejoume@business card.com
W businieascad.com

Taile du fichier original 292,03 KE La carte de visite est chargée, 7] Matérial connecté

Les informations données dans la fenétre Informations sur la carte sont classées dans
des champs tels que Nom, Poste, Compagnie, Adresse, Numéros de téléphone/télécopie,
Adresse email et Site web. Quelques catégories supplémentaires sont également disponibles
dans la fenétre Informations sur la carte.

La fenétre Informations personnelles affiche les informations personnelles concer-
nant votre contact, informations qui n’ont pas été récupérées sur les cartes de visite de vos
contacts.

La fenétre Notes stocke ou affiche les données importantes provenant de vos notes per-
sonnelles et se rapportant a votre contact professionnel.

Remarque : Si, a tout moment du mode d’édition, vous sélectionnez une commande incor-
recte, vous pouvez annuler les modifications apportées en sélectionnant ’icone

Feeea
H

Restaurer Fil dans la fenétre Edition. Lorsque vous sélectionnez I’icone

Restaurer =1, la derniére modification apportée est annulée et le contenu
correspondant de la carte de visite est restauré.

Pour quitter la fenétre Edition de WorldCard, faites un clic droit sur I’icone Quitter L'ﬂ
ou bien sélectionnez Quitter dans le menu Fichier de la fenétre Edition de WorldCard.
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4.3.1 Reconnaissance d’un contenu partiel d’une entrée carte

Souvent, il arrive que les informations d’
une carte de visite ne soient pas entiérement
reconnues par le systéme de reconnaissance
de carte de visite WorldCard. Vous pouvez
alors utiliser la fonction Partially Sélection
et reconnaissance partielles de la fenétre
Edition de WorldCard. Pour sélectionner la
fonction Partially Sélection et reconnais-
sance partielles, appuyez sur 1’icone a de
la fenétre Edition.

Apres avoir sélectionné la fonction Par-
tially Sélection et reconnaissance partiel-
les, vous pouvez

Langue T

@zm. ]

Business Card Management,

35, Riverwood Grove, Dublin 15 [re
Tel: 0514-8794559  Fax 0514-8]
E-mail: Barc Sejourne@businesse
www business card.com

Marc Sejomne !

Poste hing
Compagrie

Département

Tél 3
Télécopie »
Cellulaire fr—
Téléavartisseur

Adresse »
Caourriel 3

Site Web »

Aukre

Logo

sélectionner sur la carte de visite les informations qui doivent étre corrigées en utilisant
votre souris pour sélectionner la zone spécifique qui contient les données correctes.

Une fois la zone sélectionnée, une fenétre surgissante s’affiche. Elle vous permet de

sélectionner la catégorie appropriée pour les informations qui ont été mises en surbrillance.

4.3.2 Réglage du taux de séparation

Taux de séparation correspond au taux de séparation entre la couleur de fond de la carte

et la couleur des données textuelles contenues sur la carte de visite.

Aprés que vous avez sélectionné I’icone Taux de séparation e, la fenétre qui suit s°

affiche.

Nom [+ Marc S sjoume
Nom Michel Wang
Poste (% Directeur
Compagriz 5 Bustiess CardMansgement LTD...
Dépariement = Dépantement Marketing
T4 05148734553

05148794362

Télécopie @

Adesse ® 35, Riverwood Grove, Dubin 15 leland

Courel marcsejoume @businesscard com

Steweb ® wim busmesscard com

@Ziﬂ.

wood Geoe, Dbl 15 Jesland

Mare Sejoune

cteur
Deépstement Micketing

5 Fac
Sejoruse@ibu

@f?ﬂ).

Klare Sejorune

—
Diputesnent Muskesing.

ooy, Dublas 13 Jteland
N ]
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Vous pouvez faire glisser le bouton coulissant de Taux de séparation pour obtenir le
contraste le plus clair entre les couleurs de fond de la carte de visite et le texte qui apparait
sur la carte. Ce réglage est utile lorsque 1’image de la carte de visite est floue, ou lorsque le
contraste entre le texte et le fond de la carte est insuffisant pour permettre la reconnaissance
correcte des informations de la carte.

Vous pouvez aussi ajuster individuellement le taux de séparation. Sur le haut de I’'image
de la carte de visite, spécifiez une zone particuliére, et faites glisser le bouton coulissant
du taux de séparation pour obtenir le contraste optimale entre le fond et le texte de la zone
sélectionnée. La sélection de zones multiples est prise en charge, et chaque zone dispose de
son propre taux de séparation. Cliquez sur le bouton EZ.¥ pour supprimer une zone sélection-
née. Cliquez sur le bouton [Fll pour inverser la sélection.

4.3.3 Fonction de décadrage

La fonction Décadrage manuel vous
permet de sélectionner une zone spécifique
d'une carte de visite a enregistrer. Une fois
que la zone voulue est sélectionnée, une

case est dessinée autour de la zone sélec- L
Marc Sejomme
L ETD.

tionnée et une fenétre surgissante s’affiche. Dirscteur
Département Marketing

Si les données sélectionnées pour la e ard
modification sont correctes, sélectionnez s bR
Oui dans la fenétre surgissante. Les données
qui se trouvent hors de la zone de sélection

seront supprimées de la carte.

4 =ER ™ W G ot =

4.3.4 Rotation fine

La fonction Rotation fine ES82 de I’
éditeur WorldCard est utilisée pour corriger
le positionnement horizontal apres la numé-

risation. C’est parfois nécessaire lorsque la

carte n’a pas été insérée correctement dans Mare Sejoune

le scanner WorldCard et lorsque 1’image

G
v 51 LDirgcteur

Dépammarleukaﬁng
numérisée est inclinée par rapport au plan
horizontal. Lorsqu’une carte n’a pas été Business ¢'ard Management LTD.,
numérisée correctement, vous obtenez une 35, Riverwooy Crove, Dublin 15 Jreland

Tel: 05148703559

E
LRl ag & i rhera Ly

image de ce type : E-mail: Mare Sejoune@husiapasead com

v businedscard. com
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4.3.5 Rotation de la carte

Si I’image de la carte montre une orien-
tation qui n’est pas correcte, vous pouvez
utiliser la fonction Rotation carte de I’
éditeur WorldCard pour aligner correcte-
ment I’orientation de la carte. Pour utiliser
la fonction Rotation carte, sélectionnez I’
icOne Rotation carte [\ dans la fenétre
de I’éditeur WorldCard. Une fois que vous
avez sélectionné ’icone [, 1’écran sui-
vant s’affiche.

Sélectionnez 1’angle de rotation appro-
prié puis cliquez sur 1'icone Rotation [F15
. L’image de la carte pivote alors dans la di-
rection sélectionnée. Si vous avez besoin d’
ajuster légerement 1’orientation de la carte,
sélectionnez 1’icone Rotation carte [F1
et ajustez ’orientation en fonction de votre
besoin.

4.3.6 Renumériser une carte

Marc Sejomme

Wrgd,  Diccou

Département Marketing

Business Cjrd Management LTD.,

35, Riverwood [Grove, Dublin 15 [reland
Tel: 05148794559  Fax 0514-8794562
E-mail: Mare Spjourns@businesscard.com
v buginesspard.com

\
Vous pouvez sélectionner I’angle de

rotation dans une fenétre déroulante.

Si une carte n’a pas été numérisée correctement, vous pouvez utiliser la fonction Re-

numériser de I’éditeur WorldCard en sélectionnant I’icone Renumériser une carte =Y.
Aprés avoir sélectionné I’icone de la fonction Renumériser, la fenétre suivante s’affiche.

Vous pouvez sélectionner les langues voulues dans les menus déroulants. Le logiciel
WorldCard affichera les menus de langue appropriés pour les cartes a une ou deux faces. Le
menu pour une carte a deux faces est reproduit a droite :

Une fois que vous avez sélectionné le réglage de langue approprié, vous pouvez cliquer
sur I’icone Scanner _Szamer] pour renumériser la carte de visite. La carte doit alors étre
insérée dans le scanner WorldCard dans le sens voulu pour les langues sélectionnées.
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Polonais
Hollandais

Désirez-vous wraiment effacer les informations actuelles et recornatre |a carte 4 nouveau ?
Business Card Management LTD.,

oui Hon

335, Riverwood Growve, Dublin 15 Ireland
Tel: 0514-8704559  Fax 0514-8794562
E-mail: Ilarc Sejourne@businesscard.com
www businesscard.com

4.3.7 Reconnaitre a nouveau

Remarque : Aprés avoir ajusté I’'image d’une carte avec I’une quelconque des fonctions de
la fenétre Edition de WorldCard, vous pouvez reconnaitre a nouveau la carte
de visite afin de mettre a jour le traitement d’image WorldCard de l'image
ajustée de votre carte.

Apres qu’une carte a été éditée a 1’aide
de la fenétre Edition de WorldCard, il est
peut-étre nécessaire que le logiciel de recon-
naissance de caractéres WorldCard procéde
a une nouvelle reconnaissance des données
de la carte. Cette tache peut étre menée a
bien en sélectionnant I’icone Reconnaitre @ Mare Seivuye

L ETD.

dans la fenétre Edition de ETES )
Département Marketing

a nouveau
WorldCard.

Business Card Management LTD.,

35, Riverwood Grove, Dublin 15 [reland
Tel: 0514-87945590  Fax 0514-8794362
E-mail: Mare Sejoumne@businessoard.com
v businesscard.com
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Sélectionnez la ou les langues appropriées pour le recto et le verso de la carte. Puis
sélectionnez la zone correcte pour la langue. Vous pouvez sélectionner la fonction Détection
automatique dans la sélection de la zone géographique. Si la carte comporte deux faces,
sélectionnez la fonction Deux faces pour reconnaitre chaque face. Vous pouvez alors utiliser
la fonction Reconnaitre 2 nouveau en cliquant sur I’icone Reconnaitre [[Recennaiuz.].

Lorsque I’icone Reconnaitre est sélectionnée, I’invite suivante s’affiche dans la fenétre
Edition de WorldCard Editing.

Sélectionnez Oui pour lancer le processus de reconnaissance. Veuillez noter que les infor-
mations de la carte sont effacées lorsque vous cliquez sur Oui.

WorldCard

Désirez-vaus vraiment effacer les informations actueles et reconnaitre la carte 4 nouveau 7

Oui Hon

4.3.8 Inversion des images recto et verso de carte de visite

Cliquez sur pour invertir les images recto et verso de la carte de visite.
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4.4 Affichage des cartes

Les cartes sont affichées dans la fenétre Edition de WorldCard apreés le processus de nu-
mérisation. La fenétre suivante donne un exemple de carte affichée dans la fenétre d’édition.

{W WorldCard --- Default.wef.

ichier(E)  Editerd Wisualisert fideH

B

Informat
Marc Sejoume

Michel Wang

Nam [

Nam [

Poste & Direoteur

Compagric © Bustiiess Card Management LTD..
Département B Département Marketing

T4 E 05148734553

Télécopiz T 05148734362

Cellulaire:

Mare Sejoume
L ETD. Ditecteur

Téléaverisseur Département Marketing

5 Riveninond Growe Nblin 15 Lreland

Information:

Sunom Business Card Management LTD. ,

Epouse 35, Riverwood Grove, Dublin 15 Jreland
Tel: 05148794559  Fax: 0514.-8794562
E-ail' Marc Sejousne@businesscasd, com
W businesscard.com

Taile du fichier original 2924,03 KB L2 carte de visite est chargée, By Material connecte ¥

Vous pouvez cliquer sur I’icone Verso
carte de visite.

4 pour voir I'image du verso de la

Vous pouvez cliquer sur [FmprrrAnTmmE] pour s¢lectionner un pourcentage de taille d’
affichage différent pour I’image de la carte de visite.

4.4.1 Enregistrement d’une image de carte

Si I’image de carte affichée est claire et si les informations sont lisibles, I’image de carte
peut étre enregistrée sous forme de fichier jpg sur votre disque dur en sélectionnant 1’icone
Enregistrer ’image de carte .

4.4.2 Supprimer une image de carte

Pour supprimer une image de carte de la fenétre Edition de WorldCard, sélectionnez I’
icone Supprimer ’image de carte n avec le pointeur de votre souris.

Si vous avez fait une erreur pendant le processus de suppression de I’image de carte, la
fenétre Edition de Worldcard vous permet de récupérer 1’image de carte en sélectionnant I’

icone Restaurer i\=.
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Chapitre S Gestion des cartes de visite

Les fonctions de gestion de WorldCard vous permettent de classer les contacts, d’envoyer
des emails par le biais des fonctions contact ou groupe, d’ajouter de nouvelles cartes a
un groupe, d’importer des cartes provenant d’autres sources, de rechercher les cartes en
fonction des différents champs de données, de crypter le fichier afin de protéger votre base
de données de carte, d’imprimer les cartes, d’exporter la base de données vers d’autres appli-
cation et de synchroniser avec d’autres applications logicielles.

5.1 Classement des cartes

Le logiciel WorldCard vous permet de gérer vos cartes de visite en les classant dans des
groupes de catégories. Aprés avoir installé votre logiciel WorldCard, vous trouverez deux
catégories par défaut dans la page de gestion : la catégoric Toutes archives et la catérogie
Non archivé. Vous pouvez ajouter autant de catégories et de sous-catégories spécifiques que
vous voulez pour gérer vos cartes de visite.

5.1.1 Classement a partir de la page Gestion

Chaque carte peut étre classée, en plus du classement par nom, en fonction de vos propres
critéres personnalisés, afin de vous permettre de gérer efficacement les différentes cartes
qui se trouvent dans votre base de données WorldCard. Dans la pageGestion de WorldCard,
sélectionnez les informations des cartes que vous voulez classer, et déposez-les directement
par glisser-déplacer dans la catégorie particuliere que vous voulez dans la liste des Category
sur la gauche de la fenétre de gestion.

BEe 32 % - 2328 -0 31 9% X R
& Q

Toutes les fiches
O AoC
O3 Business
3 ERICSSION
3 Personal |
[ PROVISION |
O VIDED 1

= Tautes les fiches 12/12

E8| Nom sffiche: | Compaanie [ T8l 1 du bursau Courriel 1 du bureau Dy ~

(5§ Montral. Qu. fashions of cana...727-3559

{5 Raymond Cheng  Kana Intemation...51 43 36 8478 Electiicité Clim....
3ICH D AZ0ULEY  INTERMATIONAL F_ (5 a1

|

Astuce : Les cartes qui se trouvent dans les différentes catégories peuvent étre facilement
déplacées d’une catégorie a I’autre par simple glisser-déplacer.

Astuce : Chaque carte peut appartenir a une catégorie principale et a plusieurs catégories
s par exemple, Bruce est vendeur de votre société, et c’est en méme temps un de
vos camarades de classe. Vous pouvez déposer sa carte dans la catégorie vendeur,
puis déposer a nouveau sa carte dans la catégorie camarades de classe a la partir
de la catégorie Toutes archives. La premiére catégorie dans laquelle vous aurez
déposé la carte de Bruce sera la catégorie principale pour cette entrée de carte.
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5.1.2 Classement a partir de la page Edition

WorldCard vous permet de classer une carte de visite directement a partir de la page
Edition de WorldCard. Pour classer une carte a partir de la page Edition, cliquez sur 1’icone

Définir la catégorie @ . La fenétre surgissante Catégorie de carte s’affiche alors.

Sélectionnez la catégorie puis cliquez Catégorie de carte X
sur I’icone OK dans la fenétre. Vous pouvez D Toutes s ffes Régler cone pincipal
Danc gl princip:
1 1 A 1 3 1 = Business
aussi ajouter une sous-catégorie a partir de Bl
A 1 1A Ameniican jouter une sous-catégone
cette fenétre en cliquant sur I’icone Sous- i et e s ot |
[ Personal

categor]e. I PROVISION
CviDED Renommer |a oatégorie
[ Mon erreqistré
Effacer |a catégorie
oK

=
3

5.1.3 Envoyer un email par catégorie

Pour envoyer des emails par catégorie, sélectionnez la catégorie approprié¢e dans la page
de gestion. Une fois sélectionnée, la catégorie s’affiche sur la partie droite de la page Ges-
tion.

Pour envoyer un email au groupe, sélectionnez 1’icone Email = . WordCard ajoutera les
adresses email des membres du groupe a votre logiciel de courrier électronique par défaut.

Par ailleurs, votre fenétre d’édition d’email s’ouvre avec la liste de contacts appropriée.
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5.2 Fusion et séparation des cartes

Le logiciel WorldCard vous permet de fusionner deux cartes de visite de facon a n’avoir
qu’une entrée unique. Pour fusionner deux cartes, sélectionnez deux cartes dans la fenétre
Gestion.

Dans la barre de menu principale de la fenétre Edition, sélectionnez Outil\Fusionner et
la fenétre suivante s’affiche.

Sélectionnez la carte appropriée comme verso de la carte fusionnée et appuyez sur OK.
Cette action permet de fusionner les cartes pour avoir une entrée unique.

Fusionner les données

Exporter

< Prévisualisation de la carte
- Sélectionrer un ciité comme étant la face avant
Editer
Effacer l'enregistrement * Marc Sejoume
Marquer comme Edité
Marquer comme nan dité £ Michel Wang

T o b

Envoyer courriel 3

Afficher la carte d'adresses »

La suite logicielle WorldCard vous permet également de fractionner les cartes double face
en deux cartes distinctes. Pour fractionner une carte double face en deux entrées distinctes,
sélectionnez la carte appropriée dans la fenétre Gestion. Puis, sur la barre de menu princi-
pale de la fenétre Gestion, sélectionnez la fonction OQutil\Défusionner. La carte double face
sera fractionnée en deux entrées distinctes dans la catégorie appropriée.

T Marc Gejory S0 1
&5 Montral,{ _ Proviuslistion do  corta

) Raymond  garer

O RICHARD | Effacer lenregistrement

[ StLaurer  marquer comme non édité

< Régler la catégorie

Défusionner

Envoyer courriel 3
Quurir e site vireh
Afficher la carte d'adresses ¥
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5.3 Ajout de nouvelles cartes

Vous pouvez ajouter des contacts dans votre base de données WorldCard en numérisant

leurs cartes de visite, ou en entrant manuellement les informations de ces contacts. Si vous
ne disposez pas de carte pour un nouveau contact, le logiciel WorldCard vous permet de
saisir manuellement les informations de contact pour un nouveau contact professionnel dans
votre base de données WorldCard.

5.3.1 Ajout d’une carte vide

Pour entrer manuellement un contact sans carte de visite, utilisez la fenétre Gestion.
Dans la barre de menu principale, sélectionnez 1’icone Fichier. Puis, sélectionnez Nouvelle
carte/Carte vide dans le menu d’options qui s’affiche. Cela permet d’ouvrir le menu Edi-
tion de WorldCard.

Dans la fenétre Edition de WorldCard, sélectionnez manuellement les différentes catégo-
ries pour votre nouveau contact. Puis tapez vos informations de contact dans le champ.

5.3.2 Ajout d’une carte de la méme société

WorldCard vous permet d’ajouter des informations de contact pour un nouveau collégue
d’une société qui se trouve déja dans votre base de données sans avoir besoin de numériser
la carte de visite. Pour ajouter un nouveau collégue d’une société qui se trouve déja dans
le fichier, dans la fenétre Gestion de WorldCard, sélectionnez une carte de la société de ce
nouveau collégue.

Une fois que vous avez sélectionné 1’un des collégues de ce nouveau contact, dans la
barre du menu principal de la fenétre Gestion, sélectionnez Fichier\Nouveau\Carte de la
méme société. Cela provoquera I’ouverture de la fenétre Edition de WorldCard.

WorldCard

2
05148794362 R

‘
Bustiess Card Management LTD..
0514879455 |

aile du ficher original 1724.10K8

Sur la gauche de la fenétre Edition, les informations de la société du nouveau collégue s’
affichent dans la section Informations sur la carte de la fenétre Gestion.
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5.4 Ajout de cartes venant d’autres ressources

Le scanner de cartes de visites WorldCard et les autres produits de reconnaissance Worl-
dCard sont équipés d’un scanner de cartes ou d’une caméra qui est utilisée pour capturer les
images des cartes. Cependant, vous pouvez aussi utiliser d’autres ressources matérielles en
combinaison avec votre logiciel WorldCard pour traiter les images de carte.

5.4.1 Fichier photo

WorldCard est capable de traiter une carte de visite venant d’une image photo au format
bmp ou jpg. Pour pouvoir utiliser cette fonction optionnelle du logiciel WorldCard, vous
devez disposer d’une image de la carte sur un support auquel votre ordinateur peut accéder
directement, comme par exemple un appareil photo ou un scanner. Vous pouvez sélectionner

la source d’image alternative a ’aide de 1’icone Source d’image % - . Dans le menu dérou-
lant, sélectionnez la source d’image appropriée (Fichier photo ou Scanner Twain).

5.4.2 Scanner Twain

Les entrées de cartes peuvent aussi se faire par le biais des ressources matérielles d’un
scanner twain. Si votre scanner est connecté, le logiciel WorldCard le reconnait et ajoute le
scanner a la liste des ressources. Vous pouvez sélectionner 1’option Scanner Twain dans le

menu déroulant de ’icone Source d’image = -.
Vérifiez que la résolution de votre scanner est réglée sur au moins 300 ppp.

Astuce : Avec une scanner a plat de format A4, vous pouvez numériser jusqu’a huit cartes
a la fois. Placez les cartes sur la vitre de votre scanner en conservant la méme
séparation entre les bords des cartes de facon a permettre une bonne identification
des cartes individuelles. Vous pouvez aussi couvrir les cartes de visite avec une
feuille de papier blanc de format A4 afin de faciliter la reconnaissance des diffé-
rents zones de vos cartes de visite.5.4.2 Twain Scanner

Une fois que le processus de numérisation est terminé, la fenétre Scanner Twain suivante
s’affiche.

Vous pouvez aussi reconnaitre automatiquement les cartes en sélectionnant I’icone Sup-
primer toutes les régions L. Cela supprimera les rectangles de reconnaissance rouges de
la fenétre Scanner Twain. Puis cliquez sur I’icone Sélection automatique des régions &)
. Vous verrez les cartes reconnues identifiées comme dans 1’écran précédent de la fenétre
Scanner Twain. Les cartes reconnues seront affichées a I’intérieur de boites rouges avec le
numéro de reconnaissance correspondant également donné en rouge. Voir dans 1’exemple
suivant une carte reconnue correctement (numéro 1) et ainsi de suite.
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Twain Scanner X
Tenrox:
"R0; The Enterprise Optimization Company
Please select cards and click [Recognize].
00w (E—— 1
==
Armine Saidi
Director Of Public Relations
armine_saidi@tenrox.com
Tel.: 1-877-483-6769 Ext 3400 | Fax: (450) 688-7862
8866 Canterbury Drive, Livonia, MI, 48152 USA
owsnraccen
| e

Une fois que les cartes ont été identifiées, sélectionnez Reconnaitre. Une fois le proces-
sus de reconnaissance terminé, WorldCard retourne sur la fenétre Gestion. Vous verrez que
vos nouvelles entrées de carte ont été ajoutées a la fin de la catégorie Toutes archives.
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5.5 Recherche des contacts

Avec le logiciel de gestion WorldCard, vous pouvez rechercher rapidement et efficace-
ment vos contacts grace aux fonctions Recherche de WorldCard.

5.5.1 Recherche de texte

La fonction Recherche de texte du logiciel WorldCard vous permet de trouver rapide-
ment un contact en particulier. Pour accéder a la fonction Recherche de texte a partir de la
fenétre Gestion de WorldCard, vous pouvez sélectionner le mode Recherche de texte en
cliquant sur Affichage/Recherche/Recherche de texte.

Apres avoir sélectionné la fonction Recherche de texte, I’écran Recherche de texte
reproduit ci-dessous s’affiche.

Astuce : Vous pouvez accéder directement Y
a la fenétre Recherche textuelle
a partir de la fenétre Gestion de
WorldCard en cliquant sur ’icone

Fenétre Recherche ! @

Dans la fenétre Recherche textuelle, vous pouvez saisir un mot clé ou un groupe de mots

clés séparés par un espace dans la fenétre de saisie de texte ‘Mm slfderecheche  Marc ‘
. Apreés avoir saisi votre chaine de recherche, cliquez sur I’icone Chercher iy Une

fois que toutes les archives ont été balayées, la fenétre Chercher affiche la liste des résultats
trouvés. Les résultats s’affichent de la facon illustrée dans la figure qui suit.

Sur la gauche de la fenétre, vous trouverez la liste de toutes les catégories qui contiennent
des données correspondant a votre recherche. La partie droite est la partic Résultats de la
recherche qui affiche tous les champs concernés pour les cartes stockées dans votre base de
données WorldCard.

Vous pouvez double-cliquer sur n’importe quelle archive affichée dans la fenétre Résul-
tats de la recherche pour ouvrir la carte dans la fenétre Edition.

R [= Résultats de recherche Quan

tente | - | B8] o aftiché Compagnis Téliduburesy | Co

31 Marc Seioums Bustiess Card Mana. . 05148734553 man
Mot olef de recherche  Mard] (51 Mare Seioume Business Card Mana... 05148734559 Mar

_Cherche )
w
BN Caooie vouvs ||
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WorldCard

5.5.2 Recherche avancée o T & T

WorldCard offre également une fonc-
tion de recherche avancée. Pour utiliser la

Crigres de recherche

Nom affiché -

fonction de recherche avancée, vous pouvez Compognic .
cliquer sur le menu Affichage\Recherche\ TeT duburesu |+
Recherche avancée. o @ ® o
& Sélectiorner la catégoris
Aprés que vous avez sélectionné la fonc- Hon enregins o
tion Recherche avancée, 1’écran Recher- R ‘937“3—_'
che avancée s’ouvre et s’affiche, comme 4 ErE—
illustré ci-apreés. __Chexcheilh
N Coigoic o |

Astuce : Vous pouvez aussi accéder a la fenétre Recherche avancée a partir de la fenétre
Gestion de WorldCard en cliquant sur I’icone Fenétre Recherche | @
. Lorsque I’écran Recherche de texte s’affiche, cliquez sur I’onglet “plus” de
Advanced Search Recherche avancée

Dans la fenétre Recherche avancée, vous pouvez entrer vos critéres de recherche par
catégorie. Vous pouvez sélectionner les catégories dans 1’une des trois fenétres d’options. Si
vous avez dans votre base de données plusieurs cartes avec des critéres similaires, vous pou-
vez réduire encore 1’étendue de votre recherche en utilisant plus d’un des menus Critéres de
recherche.

Une fois que vous avez sélectionné une Ciigres de rechsrche
ou toutes les catégories dans la liste Caté- Nom affiché ~ Marc
gorie pour votre Recherche avancée, vous Compagnie + Businesscard
pouvez saisir la chaine de recherche ap- Télldutuwesy |~ 0514
propriée dans la fenétre de texte de chaque ® e O wm

catégorie. La recherche complete s’affiche
de la facon illustrée sur la droite.

Veuillez aussi noter que les options Critéres de recherche incluent également la fonc-
tionet ® - etlafonction ou < o . Vous pouvez utiliser ces fonctions pour définir plus
avant le processus de votre Recherche avancée. La fonction et détermine que les résultats
de votre recherche doivent contenir a la fois les trois critéres définis dans les fenétres Cri-
téres de recherche pour étre valides. Lorsque vous utilisez la fonction ou, un résultat, pour
étre valable, doit comporter 1’un quelconque des critéres définis dans les trois champs.

Vous pouvez encore affiner les Critéres de recherche avancée en désignant une Caté-
gorie spécifique. Pour sélectionner une catégorie spécifique, cliquez sur la case optionnelle
Sélectionner la catégorie © sé=tom=riscacaniz et spécifiez une catégorie.
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Aprés avoir défini la fonction de re- F Sélectionner les dates
cherche par date, vous pouvez utiliser les De.. 26/12/2005 =
fenétres de date De et A pour spécifier une A 26/01/2007 -

période pour vos critéres de recherche. Les
fenétres De et A sont reproduites dans I’
image a droite.

5.5.3 Recherche des données dupliquées

Aprés un certain temps, il se peut que constatiez qu'une méme personne vous a donné sa
carte de visite a plusieurs reprises.

WorldCard posséde une fonction intégrée : Recherche des données dupliquées. Pour
utiliser la fonction Recherche des données dupliquées, sélectionnez Exécuter/Données
dupliquées dans le menu principal.

Une fois sélectionnée, la fonction Données dupliquées affiche brievement un indicateur
de progression au milieu de la fenétre Gestion, qui indique le pourcentage de progression
de la fonction de recherche. Apres quelques secondes de balayage, la fenétre Recherche s’
ouvre et affiche les entrées dupliquées. L’écran sera similaire a celui reproduit dans I’image
ci-dessous.

W WorldCard --- Default.wcf

Fichier(E)  Edier(E)  Visusliser(¥) OULID)  Demarrer(®)  Aids(t)

WorldCard
SR = A = - = R R S N~ =

= Résulats de recherche
8| Mom affiché | Compagnie Tél du bureau Courriel du burea|

[ Maro Sejoume  Busliiess Card Management LTD., 0514-5734558 marcsejoume@busi]
Mk clef de recherche 1 Marc Sefoume  Bustiess Card Management LTD.. 0514-8794553 marcseioume@busii
e ) [l Maro Sejoure  Business Card Management LTD., 0514-8734558 Marc Sejoumet@bu
Catégorie
Business
< | >
Taille du fichier original 292403 KB By Matéial connecté

Sur le coté gauche de la fenétre, vous verrez la liste de toutes les Catégories dans les-
quelles des Données dupliquées ont été trouvées. Sur la partie droite de al fenétre Recher-
che, vous trouverez la liste des entrées des cartes dupliquées.
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5.6 Sauvegarder vos contacts

L’information est une ressource importante dans toute activité. WorldCard sait que vos

cartes de visites sont importante pour vous, et proposer des fonctions intégrées pour vous
aider a sauvegarder ces données.

5.6.1 Enregistrer

WorldCard est un systéme de gestion de base de données de cartes. Il enregistre automa-
tique toutes les modifications lorsque vous quittez le systéme. Vous pouvez aussi enregistrer
manuellement votre base de données de cartes avec la commande Fichier\ Enregistrer du
menu principal.

Vous pouvez aussi enregistrer votre base de données en sélectionnant I’icone Enregistrer
sur la page Gestion de WorldCard.

5.6.2 Enregistrer sous

La fonction Enregistrer sous de WorldCard vous permet d’enregistrer votre fichier
base de données dans un répertoire spécifique comme fichier de sauvegarde. Pour utiliser la
fonction Enregistrer sous de WorldCard, utilisez Fichier\Enregistrer sous dans le menu
principal.

Les fichiers base de données de WorldCard sont enregistrés au format (*.wef). Vous ne
disposez pas d’autres options pour ce qui est du format. Une fois que vous avez attribué¢ un
nom a votre fichier, sélectionnez Enregistrer pour terminer cette opération.

5.6.3 Cryptage des fichiers

Dans un environnement professionnel, la protection des informations de contact sensibles
est importante. Le logiciel WorldCard reconnait I’importance des données sensibles et vous
permet de protéger vos données contre tout accés non autorisé.

Pour protéger votre base de données WorldCard contre tout accés non autorisé, Worl-
dCard vous offre une protection par cryptage de fichier avec mot de passe. Vous pouvez
crypter votre base de données WorldCard en suivant la procédure exposée ci-dessous.

Dans la fenétre Gestion de WorldCard, sélectionnez Fichier\Cryptage de fichier. Une
fois que I’option Cryptage de fichier est sélectionnée, la fenétre suivante s’affiche.



Chapitre 5 Gestion des cartes de visite

Si vous souhaitez utiliser le cryptage de
fichier, cliquez dans la fenétre sur le bouton
Utiliser le cryotage de fichier, ainsi qu’
illustré a droite.

Lorsque la fonction Utiliser le cryptage
est sélectionnée, vous pouvez utiliser I’
option Cryptage de fichier avec protection
par mot de passe.

Lorsque I’option Définir le mot de
passe/Changer le mot de passe est sélec-
tionnée, la fenétre d’option de mot de passe
est accessible et vous permet d’accéder aux
options de mot de passe appropriées. Les
options Mot de passe sont définies dans les
zones actives sur la droite de la fenétre.

Encryptage du fichier E‘

& Ne pas utilser lencryplags de fichier

" Utlser tencplage de fichier
7

Ancien mot de passe

vz e neuvenmat depasse [

Nouveau mat ds passe

Encryptage du fichier &‘

" Ne pas uiliser lencyplage de fichier
& Utliser fencroptage de fichier

¥ Régler le ot de passe/changst le mat de passe

éiifiez le nouveau mot de passe [~

Ancien mat de passe

Houveau mat de passe

Remarque : Protégez et conservez votre mot de passe. WorldCard ne propose pas d’option

de récupération de mot de passe. Si vous oubliez votre mot de passe, votre base

de données devient inaccessible.

Astuce : Si vous souhaitez décrypter le Cryptage de fichier, placez dans cette fenétre le

pointeur de la souris sur la coche de sélection de I’option Annuler I’utilisation du

cryptage de fichierainsi qu’illustré dans la figure suivante.
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5.7 Impression des cartes

Le logiciel WorldCard vous permet d’imprimer les informations des cartes sous divers
formats que vous pouvez sélectionner. Le présent chapitre vous donne une vue d’ensemble
des fonctions d’impression de WorldCard.

5.7.1 Apercu avant impression

Avant d’imprimer les informations des cartes, WorldCard vous donne la possibilité de
prévisualiser les informations pour vérifier qu’elles seront bien imprimées sous le format qui
vous convient. Pour utiliser les options Aperc¢u avant impression de votre logiciel World-
Card, sur la barre du menu principal, sélectionnez Fichier\Aper¢u avant impression, et 1’
écran Aper¢u avant impression reproduit ci-dessous s’affiche.

Dans la fenétre Apercu avant impression, vous pouvez sélectionner plusieurs Print
Classes de modéles d’apercu d’impression dans le menu déroulant Classe de modéle sur
la partie gauche de la fenétre d’apercu.

Une fois le modéle qui vous convient sélectionné, vous pouvez affiner votre aper¢u avant
impression a 1’aide des options proposées pour le modeéle sélectionné. Une liste d’options
Apercu impression qui dépend de la classe de modéles que vous avez sélectionnée s’affi-
che.

Lorsque vous avez défini une option d’apercu, I’apergu s’affiche sur la partie droite de la
fenétre Apercu avant impression.

W WorldCard - Default.wcf

Canet dadiesse b Fichier(F)  Visualser(y)  Aide(H)

Camet d'adiesse

liquettes
Camet de téléphone
Cartes rotatives

WorldCard

Tableur
" o 7
-~
Nem atfiché |Courmiel du bureau Compagnic |T&1 du bureau B
Enveloppes -
Faymond Chang Vara Imematonal [P 036 5478 [t
nc
GERMIE TSE FLY DIVISION DE [ 42 92 076
Cerveloppe mprime Ie niom, s compagrie, LansTrL
e dépattement, ladresse, eic, Sroce Donaklzon rocs @ousnessoard com Business Card_ [S1aess |0
sur Fenveloppe Manzgamare LD
[Jett Chan ITNPO Colldputer |(51¢-801-2882
eietronics Ine
RIEHARD INTERHATIONAL  [F14A751810
AzouLsr FreisHT
o Laurr STMICHEL ING =
NEBS Envelope - #740-1
Envelope | DL I Francis Fuong Hongeang Bank of _ [AIEES15717
Envelope | C5
Envelope - 211 Nenaral, @0 Rl
Envelope - 410 Claude Cuemer Banque Canadienne
Envelope - #9 impirise de
pag Mare Sgjeume  MBre Sejoume@businesseard.com  (Business Card |05 14 2704650 B
Manzgsmere L7D..
Ty K7 [suppor Gamteervios som
MEre Gejeume  |marcsejoume@businesseard.com Busiiess Card |05 14 2704650 B
Menzgsmare LTD.,
[Wore Sejoume  [rarcssjoumergbusinesscard com _|Bustiess Card ) i
ansgamare LD
L
II < | >
Taile du fichier original 292403 KB B Matérial connects
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5.7.2 Edition des modéles d’impression

WorldCard vous permet d’éditer les modeles utilisés pour imprimer vos cartes. Sélection-
nez Fichier\Editer le modéle d’impression dans le menu principal, et la fenétre suivante s’
affiche. Vous pouvez aussi cliquer sur I’icone Editer le modéle d’impression =3 .

W ViorldCard -—- Default wef

® m O

ko 2 =TT Laome e 2|
n Nom de papier Personnaies - Hauteus e =
Uervekppe prine e . s onpage,
e département fadresse, eic: Lgeu [ 210000 Houens [ 2970000 TR
i
RS ) Rengée B0 chomo =
Haut 10000 Gauche I O e
B[ T00Mm=| Dote| TS| o Inpinarasone slockide o Inpinalatiane

WorldCard

Hecion 2|

mpagrie

61u breau

{Courel & bueau
patement

e

[celare

i Veb dubureau

de anile
Frénom.

Joupe sangun

foroscope.
ducaton

rlarts
e

econd pérom

> R

ol 6 idher orgnd __ 2924.03K8

B Wiakérial cornecté.

Pour éditer le modéle d’impression, vous pouvez sélectionner une classe de modéles et
un modele dans la partie gauche de la fenétre. Ajustez ensuite les parametres de papier en
haut a droite. Si vous voulez choisir des champs d’impression, vous pouvez faire glisser et

déposer les champs dans la zone d’édition du modé¢le.

Letter 8% 11" [Full Poge)
Frarkiin Day Flarner 5 x85in
y-Times St Desk.

WorldCard propose les options Ajouter
label et Ajouter label pour vous permet-
tre de créer vos propres modeles. Vous
pouvez sélectionner Editer... dans le menu
déroulant Classe de modeéles, et la fenétre
reproduite a droite s’affiche.

DyaFunier Furring Mate

DayRunmnes Enteipiereur

DayRunmes Classic

very 55 85 41307
7h2

Effacer modéle
Ajouter diquette

Ajuter ste

o

Pour ajouter un nouveau modéle d’impression, cliquez sur le bouton Ajouter label ou
Ajouter liste, puis entrez le nom du modéle. Cliquez sur OK pour retourner sur la fenétre
Editer le modéle d’impression pour éditer le nouveau modeéle d’impression.

Remarque : A partir de la fonction Edition vous pouvez aussi renommer ou supprimer les

modéles.
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5.8 Echange de contacts

Le logiciel WorldCard vous permet d’échanger vos précieuses informations de contact
avec d’autres applications, par le biais des fonctions Importer, Exporter et Synchroniser.

5.8.1 Exporter

Pour sélectionner les champs a exporter, veuillez vous reporter a la section 5.9.1 Options
d’exportation pour les explications détaillées.

Pour exporter votre base de données WorldCard vers une autre application telle que
Microsoft Excel, Access, Outlook, Outlook Express, Lotus Notes, PocketPC, Palm, ACT!,
Goldmine, Salesforce, CSV ou VCard, sélectionnez la fonction Export a partir de Fichier\
Exporter dans le menu principal.

Remarque : La version Vista n’offre pas de fonction export/import/synchronisation pour
Pocket PC et Goldmine.

Cela provoquera I’ouverture de 1’écran Assistant d'exportation de WorldCard et la fené-
tre suivante s’affiche.

Assistant diexportation

Pour utiliser Assistant d'exportation,
sélectionnez le type d’application vers
lequel exporter votre base de données Worl-
dCard, ou bien le type de fichier que vous
voulez créer.

Sélectionnez [application et appupez sur “Suivant” pour
continuer

Applcation

Lolus Notes V6 57 02
Microsaft utlook

Microsolt Duilaok Express

Contacts Microsoft PacketPC [/3.x, 4.1 ef Mobie 5)
Pain Deskiop V41,2 ou supérieu]

SalesForce

ACT! by Sage 2007 (3.0)

Goldming VE 50

Astuce 1 : Exporter un fichier texte vous
permet d’exporter tous les champs.

05V [Fichier texte & séparation par vigules]
Image [Jpa)

Fichier Mictosoft Access

Miciosolt Excel

Fichier texte

Fichier \/card

Fichier WorldCard [V6.0 ou plus récent]

Astuce 2 : La fonction d’exportation prend
en charge Excel 97, Outlook 97 et
Outlook Express 4 .0 ou versions

Assistant dexportation

supérieures.

Astuce 3 : Lors de I’exportation vers un
fichier Excel, WorldCard transfére
les différentes catégories des infor-
mations de contact sur différentes Eebloan
pages. PR —

Sélectionnez la carte que vous voulez exporter et appuyez sur “Suivart” pour conlinuer

. . A . € Toutes les cates dans la zone de prévisualisation
Puis cliquez sur 1’icone Suivant dans la
" Caites sélectionnges

fenétre Assistant. Ce processus permettra d
“ouvrir la fenétre Exporter qui convient.

Précéden: Suant | Anruien
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Suivez les insturctions données dans la fenétre Exporter pour sélectionner les cartes que
vous voulez exporter. Puis cliquez sur Suivant.

Si vous avez choisi de continuer avec la fonction Exporter, vous verrez que la fenétre de
sélection du répertoire correcte s'ouvre.

ous pouvez sélectionner OK pour exporter les cartes.

Pour terminer la procédure d’Export, passez en revue les informations affichées dans la
fenétre Assistant.

Assistant d'exportation X

Assistant d'exportation X

Expott Fichier text
wpotter sausFichier texle Enpotter sousFichiet teste

Sélectionnez un dossier & exporter .
Enportation réussie, veuillez cliguer sur Terminer pour sortic

Mom du fichier Mo du fichier

D:\Documerts and ettings'Cher\My Decumentsihy Business Card\Pas de nom.tat

D:\Documents and Settings\Cher\My D ocuments\My Business CardyPas de nom. txt

Parcouit

Précédsnt oK. ‘ Annuler ‘ ’W‘ ‘

Les opérations Assistant Exporter sont similaires pour I’exportation de votre base de
données WorldCard quel que soit le type d’application, et ne seront pas discutées en détail
dans le présent manuel. Cependant, nous vous proposons a titre d’exemple une bréve présen-
tation de I’exportation d’une carte vers Microsoft Outlook.

Pour exporter une carte vers Microsoft Outlook, sélectionnez une carte ou un groupe de
cartes en sélectionnant la ou les cartes voulues dans la fenétre Gestion de WorldCard ainsi
qu’illustré dans la figure suivante.

{W WorldCard --- Defauli.wcf

——
Fichier(E)y =~ Editer(E)  Wisualiser(V)  Outil{TY  Démarrer(R)  Aide(H)

Nouveau 3
Quwrir
Encryptage du fichier

WorldCard

BB RO -2-9 X

Synchro [= Toutes les fiches

Sauver
Sauver sous

I

.

E B | Mom affiché | Compaanie Tél du bur A
Visualisation de limpression -~ fﬂ Raymond ChengKana Interational Inc 514336 8
Gon e . D.. - ] [ BERNIE TSE  FLY DIMISION DE ELANSTYL 5143820
Editer léchantilon dimpression 4

1 Defaulk.wef T

(£

Quitker 5 :
St-Laurent  51-MICHEL INC
I' “!JJ tr [‘] M Franciz Kionn Honakann Rank of Canada TA1RI291-F :
< I >
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Puis, sélectionnez Fichier\Exporter
dans le menu principal.

Une fois que vous avez sélectionné 1’
option Exporter, la fenétre Assistant Ex-
porter s’affiche, semblable a celle repro-
duite plus haut dans cette section. Sélection-
nez I’application Microsoft Outlook dans
la fenétre Assistant et cliquez sur Suivant.
La fenétre Assistant Exporter reproduite a
droite s’affiche.

Sélectionnez 1’option Assistant Expor-
ter dans la partie Plage d’exportation. Puis
cliquez sur Suivant pour continuer.

Aprés avoir appuyé sur Suivant, la fené-
tre d’état Assistant Exporter reproduite ici
s’affiche.

Assistant dexportation

Sélectionnez |a carte que vous voulez exporter et appuyez sur “Suivant' pour continuer

Exporter [a gamme
" Toutes les cattss
" Toutes les cantes dans la zone de prévisualisation

(+ Cailes sélectionnges

Précédent Suivant Annuler

Assistant dexportation

Exporter vers Microscft Dullaok

Etat
Mictosoft Outosk WordCard
Ajouter 3 0 Détel
Changer 0 0
Eftscer 0 0

Information

Werifié Ww'ordCard, Fini 3
Véiifié Microsoft Duliaak, Firi 0
LuWorldCard, Fini 3

Accepter Sottir

Une fois la procédure d’exportation terminée, vous pouvez voir la page Détails repro-
duite dans la figure suivante en cliquant sur Détail.

Détails 3
Mom affiché| Prénom Nom de famile | Compagrie Titre ~
& Ajouter & Microsoft Oullock RICHARD A RICHARD AZOULAY INTERNATIONAL FEPRESIDENT
& Ajouter & Microsaft Dutloak St-Laurent | St-Laurent S1-MICHEL INC
B Ajouter 4 Microsoft Oullook. Maic Sejourr Michel wWang Buistiess Card Manag Directeur
v
=) bd
Sélectionner toutes les données
0K
Ne sélectionner aucune donnée
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Dans la fenétre Détails, vous pouvez sélectionner d’exporter tous les détails de chaque
carte, ou aucun. Pour fermer la fenétre Détails et continuer, cliquez sur OK. Vous reviendrez
sur la fenétre d’état Assistant Exporter abordée plus haut dans cette section.

Pour terminer le processus Exporter, cliquez sur Accepter. Il se peut que vous voyez s

"afficher alors une mise en garde. Choisissez 1’option continuer dans la fenétre de mise en

garde pour contonuer. Assistant Exporter de WorldCard affiche alors 1’état d’achévement

des informations concernant les cartes exportées en cours de traitement. Pour terminer As-

sistant Exporter, cliquez sur Terminer. Cela permet de refermer Assistant Exporter et de

retourner sur la page Gestion de WorldCard.

5.8.2 Importer

Pour importer des données dans votre
base de données WorldCard a partir d’
une autre application telle que Microsoft
Outlook, Outlook Express, PocketPC, Palm,
ACT!, Goldmine, Salesforce, CSV ou
VCard, sélectionnez la fonction Import dans
le menu Fichier\Importer.

Cela permet d’ouvrir I’écran Assistant
d'importer de WorldCard, et d’afficher la
fenétre reproduite ici a droite.

Pour utiliser I’écran Assistant d'impor-
ter, sélectionnez le type d’application sour-
ce a partir de laquelle vous désirez importer
dans votre base de données WorldCard.

Remarque : Nous prenons ici I’exemple de
Windows XP OS pour importer
des données a partir de Micro-
soft Outlook Express.

Remarque : La version Vista n’offre pas
de fonction export/import/syn-
chronisation pour Pocket PC et
Goldmine.

Puis cliquez sur Suivant dans la fenétre
Assistant. Cela provoquera I’ouverture de
la fenétre Assistant d'importer reproduite
ici a droite.

Assistant d'importation

S leclionnes 'appication et appuyez sur"Suivant” pour
continuer

Application

Lolus Notes V6 57,02
Miciosoft Dullaok.

Microsalt Cullook Express

Cortacts Microsai PocketPC [¥3.4. 4.4 et Mobie 5)
Paim Deskiop [V 1.2 ou supérisur]

SalesForce

ACT! by 5508 2007 (3.0)

Goldmine V650

CSV [Fichier teste & séparation pat vitaules)
Fichier Vcard
Fichier WorldCard

Assistant diimportation
Importer de icrasafl Dutlook
Etat
Mictosoft Oullosk WordCard
Ajouter 0 1 Détel
Changer 0 0
Effacer 0 0

Information

VEifié WodCard, Fini 12
Vérifie Microsoft Outloak, Fini 4
Lu Micrazoft Dutlack, Fini 1

Accepter Sartir
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Remarque : Lorsque vous importez des données a partir d’une application Microsoft Of-
fice telle que Microsoft Outlook, il se peut que voyiez s’afficher une fenétre de
mise en garde vous disant qu’un programme est en train d’essayer d’accéder
aux informations d’adresses email de I’application. Selon votre version de
Microsoft Office, il se peut que cette fenétre soit légérement différente de celle
reproduite ci-dessous. Si la fenétre de mise en garde s’affiche, cliquez sur Oui.

Pendant que la fonction Importer est
traitée, vous verrez s’afficher une barre de
progression bleue dans la fenétre Assistant
d'importer. Une fois le processus terminé,
la fenétre Assistant d'importer affiche Etat
et Informations. La fenétre Assistant d'im-
porter prend alors 1’apparence suivante.

Assistant diimportation

Etat

Importer de Micresaft Outlook.

Micrasalt Outiook

“WarldCard

Ajouter

a

3

Détal

Changer

a

o

Effacer

0

o

|

Information

Veiifié WorldCard, Fini 12
Véiifié Microsoft Duliaak, Firi 4
LuMicrosoft Dutlook. Fini 1

Accepter

Soilii

Vous pouvez voir les informations importées dans la page Détails reproduite dans la

figure suivante en sélectionnant Détail.

Hom afiche Préncm |

)

N de farnill:

1 Ajouler & WorldCard Cher e ]

Compagrie Titis

~

Sélectionner toutes les données
Ne sélzctionner aucune donnée

Dans la fenétre Détails, vous pouvez choisir d’importer tous les détails de chaque carte
ou aucun. Pour fermer la fenétre Détails et continuer, cliquez sur OK.

Pour terminer le processus d’importation, cliquez sur Accepter. La fenétre Assistant
d'importer met a jour les champs Etat et Accepter pour les données acceptées. Une fois la
mise & jour terminée, cliquez sur Terminer pour fermer Assistant d'importer. Vous verrez
que les archives importées ont été ajoutées a la fin de la liste des cartes dans la catégorie

Toutes archives.
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5.8.3 Synchroniser

La fonction Synchroniser de WorldCard vous permet de synchroniser des données entre
WorldCard et d’autres applications telles que Microsoft Outlook Express, Microsoft Out-
look, Lotus Notes, PocketPC Contacts, Palm Desktop, ACT!, Goldmine et Salesforce.

Remarque : La version Vista n’offre pas de synchronisation des données avec Windows
Contacts, Pocket PC et Goldmine.
Pour utiliser la fonction Synchroniser, sélectionnez Fichier\Synchro dans le menu prin-
cipal. Lorsque Sync a été sélectionné, la fenétre Assistant de Synchro suivante s’affiche.

Sélectionnez I’application que vous voulez synchroniser avec votre base de données
WorldCard en cliquant sur Suivant. Les fenétres Etat et Informations de Assistant de Syn-
chro s’affichent. En méme temps, WorldCard commence a synchroniser avec I’application
sélectionnée.

Assistant de synchro

Assistant de synchro
Syncro Microsoft Outlook
Sélectionnez l'application et appuyez sur “Suivant' pour
continuer
Etat
Application
bicrasoft Outiook “wordCard
Lotus Notes VB54/7.02 Sjorter 3 3 Détai
Microsoft Dutlogk Express Changer ) 0
Cortacts Mictosoft PocketPC (V3. 4. et Motile 5)
Palm Desktop [4.1.2 ou supérieur) Effacer [ [
SalesForce
ACT! by Sage 2007 (3.0)
Goldmine V6 50 ittt

VEifié WodCard, Fini 12
Vérifie Microsoft Outloak, Fini 4
LuWorldCard, Fini 9

Lu Micrazoft Dutlack, Fini 1

Suivant

Annuler

Accepter

Sarlii

Lorsque la fonction Sync est en cours, vous verrez une barre de progression bleue active
dans la fenétre Assistant de Synchro. Une fois le processus terminé, la fenétre Assistant

Synchroniser affiche les données Etat et Informations concernant les ¢léments que vous
avez synchronisés.

Dans la fenétre Etat, vous pouvez voir qu’il y a une différence entre la base de données

de Microsoft Outlook et la base de données de WorldCard. Et la fenétre Informations affi-
che toutes les actions qui ont été terminées a ce point.
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Remarque : La fonction Synchroniser permet de synchroniser la base de données Client

avec la base de données Hote. En d’autres termes, les données dans la base de

données Client vont étre modifiées de facon a refléter les données dans la base

de données Hote. Une fois que vous avez confirmé le processus de synchroni-

sation en cliquant sur ’icone Accepter dans la fenétre Assistant Synchroni-

ser, la base de données Client sera modifiée de facon a correspondre a la base

de données Hote. Vous ne pouvez plus alors inverser le processus. Vous pouvez,

sélectionner la base de données WorldCard pour agir comme base de données

soit Hote soit Client a partir de la fenétre de paramétrage discutée dans la

section 5.9 du présent manuel.

Vous pouvez voir tous les détails des actions prises pour synchroniser les deux bases de
données dans la fenétre Détail. Pour afficher la fenétre Détail, cliquez sur Détail. La fenétre

suivante s’affiche alors.

Détails

X

o Ajouter & Microsoht Qutiaok.
B Ajouter & Micosoft Dullook
& Ajouter & Miciosoft Outlaok
o Ajouter & Microsoft Qutlaok.
o Ajouter & Microsoht Qutlook
B Ajouter & Microsoft Dullaok,
& Ajouter & Miciosoft Outlaok
o Ajouter & Microsoht Qutiaok.

o Ajouter & Microsoft Qutlook
<0

Mo affiché Prénam
Fiaymond Ch Raymaond
BERNIE TSEBERMIE
Bruce Donall Bruce
Jeff Chan | Jeff
Francis Kuior Francis
Montral, Qu. |Montral
Claude Cuem Claude
Marc Sejoun Marc

Jiraray K Jimmy

Mom de famillz
Cheng

TSE
Donaldson
Chan

Kwaong

Qu.

Cuesrier
Sejoume

Ky

Compagnie Titre |
F.ana Intemational IrService et Install
FL'Y DIVISION DE EL

Business Card Manag Sales Manager
1TNFO CollJputer el Sales Executive
Hongkang Bank of C Assistant YWice P1
fashions of canada I Directar

Banque Canadienne |Directrice de cor—
Business Card Manag Dirscteur

Grant / Manage: %

Sélectionner tautes les données
Ne sélectionner aucune donnée

Dans la fenétre Détail, vous pouvez utiliser ’icone Sélectionner toutes les données pour

sélectionner toutes les actions dans la liste comme modifications acceptables.

Ici, la fonction Sync SUPPRIMERA [’entrée de Microsoft Outlook. Ou bien, vous
pouvez utiliser I’icone Sélectionner aucune donnée pour annuler la sélection de tous les

¢éléments dans la liste. Apres avoir passé en revue la liste Détail, vous pouvez fermer la fené-

tre Détail en cliquant sur OK.

Pour Accepter les actions requises pour synchroniser les deux bases de données, cliquez

sur Accepter. Assistant Synchroniser affichera les fenétres Etat et Informations mises a

jour. Pour refermer la fenétre et terminer le processus de synchronisation, cliquez sur Termi-

ner.
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5.9 Réglages

WorldCard possede de nombreuses options de Réglage pour vous permettre de configu-
rer les fonctions Exporter, Synchroniser, Affichage de champs, Champ personnalisé et
Options de numérisation. Pour définir vos options WorldCard, appliquez les procédures
exposées dans le présent chapitre.

Ouvrez la fenétre Réglage a partir de OQutil\Réglage sur le menu principal. Vous pouvez
aussi ouvrir la fenétre Réglages 4 partir de la barre 52 .

5.9.1 Options d’exportation

Pour utiliser la page d’options Réglage pour configurer les options Exporter, ouvrez la
page Réglage de la fagon décrite dans la section précédente de ce chapitre.

La page d’option Exporter les Paramétres ouvrira TOUTES les options sélectionnées
comme configuration par défaut. Les champs de droite seront exportés vers Excel, Access ou
un fichier CSV. Pour ajouter un champ, sélectionnez-en un du c6té gauche et cliquez sur le
bouton [->]. Cliquez sur le bouton [>>] pour exporter tous les champs. Chaque champ peut
étre défini pour pouvoir exporter jusqu’a 10 champs avec le méme nom.

Réglage

Exporter | Synohioniser  Afficher o champ  Champ parsonnalisé  Scaner |
Veuillez sélectionner les éléments & exporter pour les envoyer dans Excel. Access, un fichier texte ef un
fichier C5V.

d p Py Nom affiché
Adiesse personnele Pténom
e sdiesse Nom de fenile Coey
Aure 161 Compagnie
Télgavetisseur Faste 1
Couniel persornel > Département
Site Web personnel diesse du bureau
Enfants Tél du bureau
Dile de naissance Tél personne! G
anniversaite - Télécapieu du bureau o
utre Télécopieut personnel
Heue de modification Tél pinoipal d bureau ers s ha
Champs personnalsss 1| T#l piincinal
Champs personnalisés 2 > Celluisite
Champs personnalisés 3 Couriel du bursau 3 r
Champs personnalisés 4 Site Web du bureau ersle be
Champs personnalisés & Catégore
Champs personnalisés & Sumom
Champs persornalisés 7 ¥ Epause v
¥ Diviser champ adiesse

‘ ok Annuler ‘

Sélectionnez Divser champ adresse pour exporter les détails de 1’adresse dans différents
champs. Une fois les modifications terminées, cliquez sur OK pour accepter les modifica-
tions et fermer la fenétre.
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5.9.2 Options de synchronisation

Pour utiliser la page d’options Réglage pour configurer les options Synchroniser, ouvez
la page Réglage dans la fagon décrite dans les sections précédentes de ce chapitre.

La page d’options Réglages de synchronisation s’ouvre avec comme logiciel PIM (Ges-
tion d’informations de protocole) sélectionné Microsoft Outlook. Vous pouvez changer de
PIM en fonction de la fonction qui vous intéresse. L’option Traitement de conflit peut étre
configurée pour gérer tout conflit susceptible d’apparaitre en cours de synchronisation.

Réglage

Expotter  Syrnchroriser | atficherle champ  Chanp perscrnalisé | Scanner |

Sélectionner le logiciel PIM

Confiit de prosessus [lorsque les dews: donnges changent]

@ Les donnes modifiges sont affichées, veillez confimer

Fremplacer les donnges précédentes par des données récentes

@

®  Remplacer Microsoft Dutlook Express par WorldCard
O Remplacer WorldCard par Microsolt Dutlook Express
(@]

Ignorer

Conformité de champ

Utissz la fonetion 'Confomité de champ'” pour choisiila
synchronisation ou exporter des champs.

r r
|

Appliquer Ok ‘ Annuler |

ACT!, Goldmine et Salesforce

requiérent un ID utilisateur, un

Ewporter  Sunchroniser IAIth’\ev\ethamp Champ pessornalisé  Scanner |

mot de passe et un chemin de base Sélectionnerle ogiciel PIM

de données. Avant d’effectuer une

Confiit de processus [lorsque les dev: données changent]

synchronisation avec les applications ©  Les données modifiées sont affichées, veuilez confiimer
Fremplacer les donnges précédentes par des données récentes

ci-dessus, vous pouvez saisir ces
Remplacer ACT! by Sage 2007 (9.0) par WorldCard

informations dans Other Options.

®
Q
O Remplace: WorldCard par ACT! by Sage 2007 (3.0)
@ Ignorer

Conformité de champ

Utiisez a fonction "Confommité de champ” pour choisir la v
synchronisation ou exporter des champs, gz/

Autre: opticn

D Mat de passe
Chemin DE : | Parcouri

Appliquer Ok ‘ Annuler |
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5.9.3 Affichage des champs

Pour utiliser la page d’options Réglage pour configurer les options Affichage des
champs du mode Liste, ouvrez la page v ainsi que décrit dans la section précédente de ce
chapitre.

La page d’options Réglage de I’affichage des champs s’ouvre avec une configuration
par défaut reproduite dans la fenétre ci-dessus. Pour modifier les options sélectionnées,
cliquez sur n’importe quel Champ disponible pour sélectionner un champ disponible dans le
menu sur la gauche de la fenétre.

Réglage

Euporter  Synchioniser  Afficher le champ |champpe,gnmﬁsé Scanner |

Champ disporible

Adresse du bureau_3
idresse personnelle
idrssse personnelle_2
Adresse personnele_3
Anriversaire

Autre

Autre adresse

Auire el

Catsgorie

Cellsire_2

Adresse du bursau_2

Champ affiché

-~ Hom afliché
Compagrie

Tél du bureau
Couriel du bureau
Département
Poste

e |

Site Web du bureau

Lageur

21 Caractere

Alignement

e R
Courel du buieau_2 <«<Enlever Aligner & gauche
Couriel personnel
ES‘E ‘jie nalssance " Aligner au centre
ucation
Enfants
GEDD:;S canuin " Aligner & droite
modiication
Morter Baisser
Appliquer ok ‘ Annuler

Une fois qu’un champ est sélectionné, cliquez sur I’icone Ajouter pour I’ajouter a la
liste Champs affichés. Le champ sélectionné sera ajouté aux fenétres correspondantes dans
vos écrans WorldCard. Pour supprimer un champ des écrans de WorldCard, cliquez sur le
champ désiré dans la fenétre Champs affichés. Puis sé¢lectionnez I’icone Supprimer pour
supprimer le champ de vos écrans WorldCard. Vous pouvez aussi définir une option de
champ parmi les options disponibles sur la partie droite de la fenétre Affichage des champs.
Une fois que vous avez terminé vos modifications, cliquez sur Appliquer pour appliquer les
modifications éventuelles.
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5.9.4 Champ personnalisé

Pour utiliser la page d’options Réglage pour configurer les options de Champ personna-
lisé, ouvrez la page Réglage de la fagon décrite dans la section précédente de ce chapitre.

La page d’option de Champ personnalisé s’ouvre avec la configuration par défaut
reproduite dans la figure précédente. Vous pouvez définir jusqu’a dix champs personnalisés
a afficher dans vos écrans WorldCard. Pour définir un champ, sélectionnez un Champ per-
sonnalisé parmi les champs disponibles sur la partie gauche de la fenétre. Puis attribuez un
Nom de champ personnalisédans la fenétre appropriée. Définissez un mot clé de reconnais-

sance dans la fenétre appropri¢e. Définissez 1’option de reconnaissance de langue et cliquez
sur Appliquer.

Réglage

Expoiler  Spnchioniser  Afficher le champ  Champ personnalisé ISEannev |

Champs personnalisés

[Chareoecormatee 1
Champ personnalisé 2

Champ personnalisé 3

Charnp personnalisé 4 Définir mot clef de ’W
Champ personnalisé § feconnaissance:

Champ personinalsé 6

Champ peisonnalisé 7

Champ persannalis " Noyau de reconnaissance du hinais. japonais et
Champ personnalisé 3 caigen

Champ peisonnalisé 10

Erame seromlet 1] € Noyau de reconnsisssrs de anglis

Champ peisonnalisé 13
Champ personnalisé 14
Champ personnalisé 15
Champ peisonnaiisé 16

@ Pas de reconnaissance

Effacer

Appliquer Ok Annuler
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5.9.5 Options de numérisation

Pour utiliser la page d’options Réglage pour configurer les options de Numérisation,

ouvrez la page Réglage de la facon décrite dans la section précédente de ce chapitre.

La page d’options Réglages balayage s’ouvre avec la configuration par défaut repro-

duite dans la figure précédente. Vous pouvez définir les options Style de carte, Langue,

Caractéres chinois et la Méthode de numésiration dans le menu d’options Réglages de

numérisation. Vous pouvez aussi sélectionner Détection auto dans la fenétre Option de

numérisation. Une fois que vous avez fini de régler vos options de numérisation dans la

fenétre Option de numérisation, vous pouvez fermer la fenétre en cliquant sur Option de

numérisation de fagon a finaliser le processus.

Si vous utilisez duet 2, I’option
Capture remplacera 1’option Scan. Et
vous pourrez choisir la fréquence d’
oscillation lumineuse sur la page option
de capture. Vous pouvez choisir entre
Extérieur (Outdoor), 50 Hz ou 60 Hz
comme fréquence d’oscillation lumineu-
se pour adapter a votre environnement et
obtenir une meilleure image de la carte
de visite.

Réglage

Expoter | Synchioniser | Afficherle champ  Champ personnalisé  Scanner |
Style de cate

O Simple face: @® Double face

Langue

Face aniére

[anglaic -

Face avant

Frangan

Opiion de caractéres chinais

Canaclére de soie  |(BUUIeEL 00 I~ Reconnaitie des caractéres de:

Méthade de scan

® Scanner la caite avee lassistant Q Seanner la carte diectement

[V fulo détection de |a carte 7

Appliquer Ok ‘ Annuler |

Réglage

Expoter | Synchioniser  Afficherle champ  Champ personnalisé  Capturer |

Sty de carte
Q Simple face ® Double face
Langus
Face avant Face aiére
Frangais - [anglais -
Option de sartie en chinais
Caractére de sotie Chincis raditiornel = | [~ Pour reconnaitie du code HKC
Méthode de caplurs
@ Caplurer 3 faide d Fassistant Q) Capiurer avec les paraméires par défaut
60HZ -
Ot door
50HZ
GHZ

Appliguer Ok Anrnuler
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5.9.6 Passer en revue les résultats de la reconnaissance de carte chinoise

Le logiciel WorldCard posséde des capacités de reconnaissance optique des caractéres
(OCR) spécifiquement congues pour pouvoir travailler avec les caracteres chinois.

Pour optimiser les paramétres pour la reconnaissance d’une carte en langue chinoise, dans
la fenétre Réglage, sous les réglages de I’option caracteres chinoise, vous pouvez sélection-
ner le jeux de caracteres chinois traditionnels ou le jeu de caractéres chinois simplifié¢ dans le
menu déroulant Caracteéres de sortie, ainsi qu’illustré dans la figure de droite.

Sous la section des options pour les caracteres chinois, vous pouvez aussi cocher la case
de sélection Reconnaitre des caractéres de Hong-Kong si vous numérisez des cartes de
visite qui viennent de Hong Kong. Le jeu de caracteres pour Hong Kong est 1égerement
différent des jeux de caractéres pour le chinois traditionnel et le chinois simplifié. Pour
sélectionner 1’option caractéres de Hong Kond, cochez sur la case de sélection. Une coche s’
affiche dans la case.

Réglage

Expotter  Synchroriser  Afficherlechamp  Champ persomnalise  Seamer |
Siyle de s

O Simpleface ® Doubleface

Langue

Face avant Face arigre

Frangais  v| Anglais |

Oplion de caractéres chinois

Caractére desotie  |Chingis sivgliié _v| ¥ Reconnalire des caractéres de
Chingis tadiionnel e e
fipcis hadon

C implifié

Méthode de scan

® Scanne la carte avec assistant @ Scanner a carte diectement

¥ Auto détection dela carte 7

Appliquer Ok Annuler
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5.10 Disque portable WorldCard

Avec PenPower WorldCard, vous disposez d’un nouveau compagnon de voyage et de
toute la souplesse dont vous avez besoin pour un voyage d’affaires réussi. Vous pouvez
rapidement stocker une version portable du logiciel et de la base de données WorldCard sur
n’importe quelle clé USB, et y accéder a partir du port USB de n’importe quel ordinateur.

5.10.1 Enregistrement des données sur un disque portable

Remarque : WorldCard n’est pas livré avec un disque flash. Le disque flash doit étre
acheté séparément.

Pour enrgeistrer votre base de données WorldCard sur un disque portable, dans I’écran

Gestion sélectionnez I’icone Exporter sur disque flash ¢" . Cela provoquera I’ouverture
de la fenétre Disque flash au-dessus de I’écran Gestion.

Dans la fenétre Disque flash, vous pou- Disque flash X
vez sélectionner une Plage d’exportation. Banns & spor
Si vous choisissez pour la page 1I’option  Tontes o s
Cartes sélectionnées, seules les cartes £ Toutes s caes dars afonéie de eéviuaisaon

sélectionnées dans la fenétre Gestion sont

€ Cartes sélectionnées

exportées.
Sélectionner C:\Card_MiniDr =
disaue -

Aprés avoir défini la plage d’Export Range, sélectionnez une unité Disque flash dans la
fenétre déroulante Sélectionner I’unité pour les unités flash disponibles pour votre systéme.

Une fois que vous avez sélectionné 1’unité Disque flash que vous vouliez, cliquez sur
OK.
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5.10.2 Gestion des données de carte pour disque portable

Pour utiliser les données de carte stockées sur un Disque flash, branchez le disque flash
sur le port USB de n’importe quel ordinateur. A 1’aide du Poste de travail de Microsoft
Windows, repérez le Disque flash. Dans le répertoire du disque flash, repérez le dossier
Card_MiniDrv.

Puis double-cliquez sur le dossier Card_MiniDrv pour afficher le répertoire d’icones
suivant.

& Card_MiniDry.
Fichier Edtion  Affihage Favoris outls 7 A

Qrrscsaente - ) - [ | JO rechercher [ vossers | [
fdresse |9 C:\Card_MinDry RISES

A 3 oy 4 9 i

WDackBas.., WKemelob,., WHCardMa,.. WMDILoad,., WMDugt.DLL

(S Rencrmer ce Fhier

[y Déplacer ce Fichier N .

) Copier ce Fickier _ﬂ _ﬂ _ﬂ
ublier ce fihiersurleWeb M A, WHMANAG... WhScan.DLL WiSystem. .. WhSpstem_.

) Emvoyer ce icher po
courtier dectroninue

K Suppriner ce fichier _ﬁ @

WMTRANS.

Double-cliquez sur 1’application WorldCard M qui est surlignée dans la figure ci-dessus.
Ceal provoquera I’ouverture de WorldCard en mode Mode lecture seule MiniDrvWCard.
wef ainsi qu’illustré dans la figure ci-dessous.

W WorldCard —-- MiniDrvWCard wcf Mode de lecture seulement

Fichier(E)  Alde(H)

WorldCard
SR = - R S Iy S =~ ==}

= Toutes lesfiches 18/18
W] nom affiché _| Compagrie | 78l dubureau Courriel dy bureau Département _ |

(51 Raymond ChengKana Inematon .51 4336 8478 Electicté Clrnts
[ BERNIE TSE  FLY DIVISION DE .51 4382 0784

(50 Bruce Doraids.. Business Card Man. 05146794553 bruce@hsitesscardcom  Gérant des Vente
[ Jeff Chan 1TNPO CollJp... (514-)801-2882

= Toutes les fiches
(=]

5 D3 Busiess

O3 amenrican
o Eup Pl
I ERICSSION

1 RICHARD AZ... INTERNATIONAL .. (5144761810
(5 StLawent  S1MICHEL INC

3 Francis Kwang - Hongkong Bark of. (41612915717

[l Montral, Qu. fashions of can...727-9559

I Claude Cuerier Banoue Canadienn.

[5) Mare Sejourne Business Card Man.. 05142734559 Harc Sejoume@businesscar... D éparterrent bl

O Han envegstré
3 corbeile

3 Jimmy KY support@antservice. com
[ Mare Sefourne  Bustiess Card Man...0514.6734553 marcssioums(@businesscard... D éparterrent bl
O Marc Sejoune  Bustiess Card Man..0514:8734559 marcssioume@husinesscard.... Dépanement Mal |

AZOULAY. ... INTERNATION. . (514}4761810
Stlauent  S1-MICHEL INC

< |

m

Le mode Mini_Drv, WorldCard vous permet d’afficher les cartes en mode Liste ou
Label. Vous pouvez utiliser les fonctions de recherche de WorldCard et envoyer des emails
en utilisant la méme procédure que pour la base de données standard de WorldCard lorsque
vous étes au bureau. Pour les instructions concernant ’utilisation des fonctions disponibles,
veuillez vous reporter aux sections précédentes du présent manuel, qui donnent 1’ensemble
des instructions de mise en oeuvre.
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WordCard s’intégre avec Microsoft Outlook, Microsoft Outlook Express et Windows
Contacts (Vista). I apporte des fonctions de numérisation de cartes de visite et d'enregistre-
ment des contacts vérifiés directement dans les programmes susmentionnés. Vous pouvez
aussi voir les images des cartes de visite numérisées dans Microsoft Outlook.

6.1 Numérisation des contacts

Aprés installation, voius verrez le Gestionnaire de numérisation [ dans le coin infé-
rieur droit. Cliquez dessus et sélectionnez le logiciel voulu: Outlook ou Outlook Express. A
chaque fois que vous ouvrez le programme, il ouvre 1’assistant de numérisation du program-
me indiqué.

Balayer vers Microsoft Outlook, Balayer vers Microsoft Outlook &l
Ealayer vers Outlook Express —

ial P, de capt

Scanner
Calibration

rEdition de caractéres
(el Frorcois =
Wptiomde caracteres chirois)

Edtion avancée

Fermer

Fieconnaitre automatiquement
aprés le scan

Hecogrize icortert o
atthiess budke
Faimer

Remarque : La version Vista permet de numériser les contacts dans Microsoft Outlook et
dans Windows Contacts.

Balayer vers Microsoft Cutlook

Balayer vers Contacts Windows

Fermer
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6.2 Numériser les cartes de visite
6.2.1 Numériser et éditer les cartes de visite
1. Insérez une carte de visite et cliquez sur le bouton Scanner pour la numériser.

Astuce : Le systéme vous demande de calibrer le scanner lorsque vous utilisez le scanner
pour la premiére fois. Si jamais vous constatez une différence de couleur aprés
avoir numérisé une carte, vous pouvez calibrer le scanner en cliquant sur Cali-
brage.

2 Edition de la reconnaissance :

Caractére: En fonction de la langue de la carte de visite, pour sélectionner les caractéres
correspondants.

Option de caractéres chinoise: Cliquez sur cette option pour choisir les caracteres en
chinois traditionnel ou simplifié, et, si nécessaire, pour reconnaitre les caractéres de Hong
Kong qui seraient éventuellement inclus.

—Edition de caractéres

Caractére |Frangais A
Chinais Caractére de sorie @ Chinos tradiionnel
i | Andlais @ Chinois simplié

Option de caractéres chinois

[ Feconnaitre des caractéres de Hong Kang
E ditior| Espagnal
Horgroiz
Polonais
Recor Hollandais - o

Reconnaissance auto aprés numérisation :

Sélectionnez Reconnaissance auto aprés numérisation pour reconnaitre les contacts
aprés la numérisation. Lorsque cette option n’est pas sélectionnée, vous devez cliquer sur
Reconnaitre le contenu sur le répertoire apres la numérisation.

Edition avancée :

Sélectionnez Edition avancée pour éditer les données de contact avant de les exporter
dans le répertoire.

11 est recommand¢ de sélectionner 1’édition avancée pour éditer les données de contact
avant d’exporter les données de contact vers le répertoire. Pour ce qui est des fonctions d’
édition, veuillez vous reporter au Chapitre 4.
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nok Charnp) de carte

Marc Sejoume

Narm &
Poste Directeur
Compagrie Bustiess Card Management LTD.,
Département Dépatement Marketing
Tél 05148734553
Télécopie [ 0514-8734362
Celuaiie

Téléaverisseur

Advesse B 35, Rivenwoad Grove, Dublin 15 Jreland

Couriel & marcssioume@businesscard com

Site web B v busmesscard.com

Mare Sejowne
Directent
Département Matketing

Business Card Management LTD.,

Etant donné que Outlook Express ne
propose qu'un nombre limité de champs,
il est possible que vous voyiez s’afficher
Informations de carte (Pas de champ
correspondant) s’afficher sur la gauche de
la fenétre d’édition. Vous y verrez les don-
nées de contact correspondant aux champs
sans correspondance. Ces données ne seront
pas exportées dans le carnet d’adresses de
Outlook Express. Vous pouvez cliquez sur
le nom de champ pour le remplacer par
le champ non utilisé. Cliquez sur Expor-
ter vers le carnet d’adresses aprés avoir
confirmé toutes les données.

15, . Dublin 15, reland
Tel: 0514-870455  Fax: 0514-8704562
E-mall: Mase Sejouene@businesseare, com
v basines szard, com

Information[Champ s o) de carte

SIERHE R ERRAT

Compaanie

Effacer le champ
Capitalisation

Compagnie

Département

Tél r
Télécopie »
Cellulaire
Téléavertisseur
Courriel 3

Site Web
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6.2.2 Afficher ’image d’une carte de visite

Vous pouvez afficher I’image de la carte de visite simplement en sélectionnant le contact
d’exportation dans votre carnet d’adresses dans Outlook. Vous pouvez agrandir I’image de la
carte de visite ou fermer I’image affichée.

B RecordShow.

QQ

Mare Sejowrne
T, Directeur

Département Marksting

Busimess Card Management LTD.,

15, Riverwood Growe, Dublin 15 [reland
Tel: 0514-8794550  Fax 0514 .-8794562
E-mail: Mare Sejoume@businesscard. com
wuw businesscard.com

Remarque : La fonction d’affichage de I’image de la carte de visite dans Outlook Express
et Windows Contacts (Vista) n’est pas prise en charge.
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Chapitre 7 WorldCard Duet 2

7.1 Introduction

WorldCard prend en charge trois types d’équipements. Office et couleur Color sont
un scanner de cartes de visite et un systéme de reconnaissance. WorldCard duet 2 est une
caméra a cartes de visite, et en méme temps une webcam. Le systéme posséde donc une dou-
ble fonction. Tout d’abord, il est capable de prendre des photos des cartes de visite. Ensuite,
il peut faire office de webcam pour les visioconférences. WorldCard duet 2 est un nouveau
systéme qui fait passer la numérisation traditionnelle a un niveau supérieur. Il prend un
cliché de la carte de visite, et convertit I’'image sur votre ordinateur a un format numérique.
Cette procédure innovante vous permet de distinguer et de gérer les informations des cartes
de visite de facon pratique et efficace.

Remarque : Le paquet du PenPower WorldCard duet 2 comprend la version compléte du
systéeme de gestion de cartes de visite WorldCard sur le CD fourni, la caméra
de capture duet 2, le support pour caméra, un cible USB pour connecter la
caméra duet 2 a votre ordinateur, ainsi que le manuel d’installation de World-
Card.

7.1.1 Introduction du matériel

Vue avant de la WorldCard duet 2

Support pour carte

Socle du chéssis de la
caméra (pivote, et ’angle
peut étre réglé a volonté)

J12nP
PIDOPHOM

C

Anneau flexible (sortez cet
anneau et le support pour
carte de visite de la caméra
se souléve automatiquement)

N—r/

Déclencheur

Remarque : WorldCard ne prend pas en charge le bouton Obturateur dans le systeme d’
exploitation Windows Vista.
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Vue arriére de la WorldCard duet 2

Chassis de la canéra
acarte de visite (peut
étre utilisée seul ; a
détacher et a soulever)

Objectif

Pince pour caméra (lorsque
la caméra a carte de visite
est utilisée seule, cette pince
permet de fixer facilement
la caméra sur I’écran d’un
ordinateur notebook).

os
cs
c3
3

8

&

(

7.2 Installation

La procédure d’installation de la suite logicielle PenPower WorldCard pour le duet 2 est
identique a celle des autres systémes WorldCard. L’installation du logiciel pour WorldCard a
été présentée dans les sections précédentes du manuel. Sur ce point, pour le systéme duet 2,
vous pouvez vous reporter au chapitre 2 pour la procédure d’installation du logiciel.

7.3 Connexion du matériel

Remarque : Apreés avoit installé WorldCard, vous devez redémarrer votre ordinateur,
connecter le matériel et redémarrer I’ordinateur. Connectez le cible du World-
Card duet 2 sur la caméra duet 2 et sur un port USB de votre ordinateur. C’est
tout simple. Puis redémarrez votre ordinateur ; vous verrez alors s’afficher I’
Assistant Nouveau matériel de Windows, reproduit ici.

Assistant Matériel détecté

Sélectionnez la case <<Qui, cette fois
seulement>> pour permettre & Windows
de chercher pour vous le pilote correct pour

Assistant Ajout de nouveau matériel
détecté

“windows resherche e logiciels en cours et mis & jour sur voire
ordinateur sur e D dinstalltion du matériel ou surle site
“windows Update (aves volre pemission].

Lisez notre Déclaration de confidenialié

votre caméra duet 2, puis cliquez sur I’icone
<<Suivant>> avec le bouton gauche de
votre souris. Windows trouvera automati-
quement le pilote WorldCard. Cela termine 1
’installation de votre syst¢tme WorldCard.

Autorisez vous Windons & se connecter 3 Windows Update
pour rechercher des ises & jour 7

(@ O, cetie fois seulement

© D maintenant et shanus fois qus s connects
un périphérinue

O Non, pas pou celts fois

Dliquez sur Suivant pour coninuer
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7.4 Utilisation de I’équipement

Pour utiliser WorldCard duet 2 comme caméra a varte de visite :

1. Sortez I’anneau flexible. Le socle pour carte de visite et le chassis de la caméra a carte de
visite sont automatiquement élevés a un angle de 80 degrés.

2. Faites glisser le sélecteur de fonction de la caméra a carte de visite vers le bas pour placer
la caméra en mode photographie.

3. Insérez la carte de visite sur le support pour carte de visite.

Insérer la carte de visite

Direction de
prise de vue

Support de carte

Sortez I’anneau flexible. Le chassis
et le socle sont automatiquement
positionnés a la verticale.

Pour utiliser le WorldCard duet 2 comme webcam :
1. Sortez I’anneau flexible et soulevez le chassis de la caméra a carte de visite.
2. Sortez le chassis de la caméra en le sortant de son support.

3. Connectez le cable USB sur la prise qui se trouve sous la caméra a carte de visite et direc-
tement un port USB de I’ordinateur.

4. Fixez le chassis sur 1’écran du notebook pour utiliser le systéme comme une webcam.
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7.5 Capture des cartes de visite

Capturer

Pour capturer une carte de visite avec votre caméra WorldCard duet 2, assurez-vous que

la caméra est bien en mode de capture de carte de visite en plagant le sélecteur de mode de la

caméra en position inférieure, mode carte.

Lancez votre logiciel WorldCard en
cliquant deux fois avec le bouton gauche
de votre souris sur ’icone WorldCard sur
le bureau de Windows. Lorsque 1’applica-
tion WorldCard s’ouvre, 1’écran reproduit a
droite s’affiche.

Bienvenue a WorldCard &

Bienvenue dans le guide intelligent de
WorldCard 6

Le guide inteligent vous aidera & gérer vos cartes de viste

Cliguez sur Suivant pour cenlinuer

IV le sauhite que le guide inteligen s'slume & chaque
démariage.

Precedent | Suivant Annuler
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Cliquez sur I’icone Suivant pour conti-
nuer, et la fenétre reproduite a droite s’
affiche.

Bienvenue a WorldCard 6

‘warldCard v fournit des fonctians de scan, gestion, édijon, impression et
dautres fonctions étendues pou les carles de viste

" Caphurer la carte
 Charger image dune caite
© Importer des données

" Impotter les données dune ancisnne version

Precedent | [ Teminer

X

Annuler

Remarque : L’option Capturer la carte est sélectionnée par défaut. Pour continuer et cap-
turer une carte de visite, cliquez sur ’icone Terminer avec le bouton gauche de
la souris et la fenétre de capture s’affiche.

. E Lo
Astuce : Vous pouvez cliquez sur le bouton Capture dans application WorldCard
pour ouvrir Iassistant de capture de carte.

istant de capture intellige

Facs avant | Face ariére |

Pigvisualiser

~Style de carte

D Seut

lintrieur

Face avant Face arigre

® Double-
linterieur

-~ Etat de capl

App. d'enirée de carte Connecté

Congeil Veuillez insérer |a face avant

- Panneau de cap!

B Fecoptue de s face svant.

Capturer
W Pascerlaface anizee

Femer

7-5
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Pour capturer une carte, placez la carte Face avant | Face aribre
dans le support pour carte du duet 2. Lors-
que la carte est placée dans le support, vous
pouvez la voir dans la fenétre Capture de
la fagon illustrée dans I’image de droite. 11
se peut que vous ayez besoin d’aligner la
carte sur la droite ou sur la gauche de fagon
a avoir le bon alignement dans la fenétre de
capture.

Une fois que la carte a été positionnée correctement, vous pouvez continuer en choisis-
sant le Style de carte approprié et les options de langue sur la fenétre Capture. Utilisez le
bouton de la souris pour sélectionner les options désirées.

Une fois que les options correctes ont été sélectionnées, capturez la carte en appuyant sur
I’icone Capture Capturer avec le bouton gauche de la souris.
Si vous avez sélectionne 1’option pour carte deux faces, WorldCard duet 2 vous demande

d’insérer le verso de la carte au moyen d’un message s’affichant dans la fenétre Etat de
capture de la fagon illustrée dans la figure suivante.

Etat de capt

App. dentiée de catte Connectd

Congeil Weuillez insérer la face arigre

Retournez la carte dans le support du duet 2 et appuyez de nouveau sur I’icone Capture
pour capturer le verso de votre carte. Pendant I’opération de capture, la fenétre Prévisualiser
montre la progression de la numérisation. Vous avez aussi une option, dans le Panneau de
capture reproduit ci-dessous, pour recapturer le recto, ignorer le verso ou appuyez sur I’
icone Capture.

Parneau de cap

[=]  Resaptue delatace avant
Capturer
[=]  Passerlatace anie
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Une fois que vous avez capturé la ou les faces qui vous intéressent sur votre carte, cliquez
sur I’icone Fermer. Cela permet de refermer la fenétre Capture et d’ajouter la carte que vous
venez de capturer a votre fenétre Gestion.

Pour reconnaitre votre nouvelle carte dans la fenétre Edition, placez le pointeur de la
souris sur la nouvelle carte dans la fenétre Gestion et double-cliquez dessus avec le bouton
gauche de la souris. La fenétre Edition de WorldCard s’ouvre en affichant votre nouvelle
carte, de la fagon illustrée ci-dessous.

W WorldCard --- Default.wcf

ichier(F)  Editert Wisualiser ficle(H)

Noyau

Marc Sejoune
Michel Wang
Directewr
Compagrie Bustiess Card Management LTD.,
Bzt (5 Département Matkeling
T8 ® 05148734553
Teleoopie [ P TR Mare Sejourne
Cellulaire LID. Tiirestens
Téléavertisseur Dépastement Matketing
5 B d Geoue Duiblin 15 Lisland A

Business Card Management LTD. ,

Surnom

Epause 33, Riverwood Grove, Dublin 13 Ireland
Tel: 0514-§794559  Fex: 0514-8704562

E-mail: Marc Sejoumne@businesscasd com
Wi businesscard com

Taille du fichier original 2924.03 KB |La carte de visite est chargée. B Matérial connecté 4

Les fonctions de la fenétre Edition pour duet 2 sont les mémes que pour le scanner cou-
leur WorldCard Color et elles ont été décrites précédemment dans ce manuel. Veuillez vous
reporter au Chapitre 4 pour les détails.
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Capture batch

Pour soumettre en batch la capture de cartes de visite, sélectionnez Capture batch. Avec

cette fonction, vous pouvez capturer facilement de nombreuses cartes, les pré-visualiser puis
les ajouter a votre fichier Carte.

1. Sélectionnez simple ou double face. Puis sélectionnez les langues de chaque face.
Veuillez noter que vous ne pouvez effectuer des captures multiples de cartes que si elles
sont dans la méme langue, qu’elles soient simple face ou double face.

Assistant de multi scan intelligent

euilez sélectionne le style de

Style de
[ © Simple face

& Double face

Suivant(N) AnnulerC)

2. Le cadre d’état de la capture affiche 1’état du duet 2. Veuillez placer la carte sur le support
de carte comme indiqué dans 1’astuce. Puis cliquez sur Capture. Si la carte n’est pas

capturée correctement, cliquez sur Recapture pour essayer a nouveau. Si vous souhaitez
retourner a 1’écran précédent, cliquez sur Précédent.

Remarque : S’il n’y a aucune information au dos de la carte, vous pouvez cliquer sur Skip
back side pour capturer la carte suivante.

Assistant de multi scan intelligant 3]

- Etat de capt

- Etat de capt

App. dertiée de  Connecté
Fapier

Numérode 0 pisces

Conssil .
& Veuilez insérer 1a face avant de la cart
Diepatte

'~ Panneau de caplure

55 Card Maagement 11D, ,

W Editer carte aprés capture

Flecapturer |a face avan!
Passer|a face ariére

Capturer

PrécédenitP) suvenih) | Arvuer(C) |
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3. Cet écran vous permettra de reconnaitre rapidement toutes les cartes capturées durant ce
traitement batch. Lorsque vous avez terminé, sélectionnez Terminer.

Assistant de multi scan intelligent

- Etat de cap!

Appuyez sut e bouton Aeconnaitie pour

Processus de reconnaissance.

| |

ess Cand Mauagement LT0., Humérode 2/3
Temps 00006
5?‘3!{”“” Fex plioa ey Temps DR0003

PrécédentiP] Reconnaite | Annulic]

Remarque : Lorsque vous capturez une carte de visite via Capture vers Microsoft Out-
look, Capture vers Outlook Express ou Capture vers Windows Contacts,
vous pouvez sélectionner la fréquence d’oscillation lumineuse dans ’assistant

de capture de carte.

Réglage

Eipotler  Spchioriser  Affcherlechap  Champ persornaise  Captaer |

Syl de
Q Simple face ® Double face
=
Face avant Face aiigie

Fiangais x| |anglais -

~Option de soitie en

Caractére de sortie Chingis traditionnel v | [~ Pour reconnaitre du code HK

~ Méthode de cap

@ Capurer a l'aide d= I'assistant O Capturer avec les paramties par defaut

BOHZ -

Out door
50HZ

Appliquer Ok Arnuler
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7.6 Option de capture

Pour sélectionner 1’option Capture sur I’écran Gestion de WorldCard, sélectionnez Exé-
cuter\Capture dans le menu principal.

Lorsque vous avez sélectionné Capture, 1’écran Capture s’affiche de la fagon illustrée
dans la capture d’écran ci-dessous.

W WorldCard --- Default.wcf [- [B%]

WorldCard

= Toutes les fiches -- Servil
o AoC
£ O3 Business ey | e Gérant des Ventes  Sales
03 Amenrican ot ke Sales|
0O Eup O seut PRES|
0 ERICESION . Teicur
03 personal Assis
[3 PROVISION O?I:Tizu ) Direc|
g x‘DEO " Direct
jon envegistré e s
@ Cole vt o com e DEEia L,
App. dentrée de care Connecté
Conseil Veillez insérer 13 face avant 4
2 rd. ity
el Q514570415 Pz 0314879450 ATiH
sl Mo S , it
e —] ud.c.
| R —
Capturer
W Peserlaface anive
Prévisualiser
@ 2 o
& I 5
|| Taille du fichier original 7924.03 KB By Matérial connecté /ﬁl

Les fonctions de la fenétre Capture sont les mémes que celles décrites précédemment
dans le présent Chapitre.



FAQ

FAQ

Q : Comment faire pour convertir les fichiers obtenus par une version antérieure a la

version v6.X ?
R : WorldCard v6.x est capable de convertir vos fichiers a la version v5.x et de les convertir

au format v6.x (pour les formats CDR v3.0, v4.0, cette fonction n’est pas disponible pour
I’instant). Veuillez aller sur [Files] (Fichiers) \ [Import] (Importer)\ [Penpower WorldCard
files] (Fichiers Penpower WorldCard) pour convertir les fichiers au format v6.x. Vous

pouvez aussi utiliser [Start-Up Wizard] (Assistant Mise en route) pour accomplir cette

tache.

Q : Pourquoi y a-t-til des lignes noires sur les images numérisées des cartes de visite, ou
pourquoi toutes les images numérisées sont-elles vides ?

R : Avant d’utiliser WorldCard, le systéme vous demande de mener a bien un “Calibrage”.
Si le probléme se produit en cours d’utilisation, choisissez [Tool] (Outil) \ [Calibrate the
scanner] (Calibrer le scanner) pour procéder au calibrage. Vous pouvez aussi utiliser [Ca-
librate the scanner] (Calibrer le scanner) dans I’assistant de numérisation pour procéder

au calibrage.

Q : Comment sauvegarder les fichiers des cartes de visite ?
R : Vous pouvez utiliser [Files] (Fichier) \ [Export] (Exporter) \ [WorldCard files v6.0 above]

(WorldCard files v6.0 ou supérieur) pour sauvegarder les fichiers.

Q : Comment protéger mes fichiers cartes de visite contre un accés par d’autres per-

sonnes sans mon autorisation ?
R : [Files] (Fichiers) \ [File encryption] (Cryptage de fichier) propose une fonction permet-
tant de crypter les fichiers. Pour pouvoir accéder aux fichiers cryptés, un autre utilisateur

devra saisir votre mot de passe.

Q : Comment combiner les données de deux cartes de visite en une seule archive ?

R : Veuillez utiliser “Ctrl” et cliquer avec le bouton gauche de la souris pour sélectionner
deux fichiers de cartes de visite une seule face ou les données sans image de la carte. Puis
sélectionnez [Combine] (Combiner) en faisant un clic droit avec la souris, et choisissez I’

une des faces comme recto des données combinées.

Q : Comment fractionner un seule fichier image contenant des données d’une carte de
visite a deux faces en deux fichiers de données distincts ?

R : Sélectionnez les données qui contiennent les informations du recto et du verso d’une
carte de visite, puis faites un clic droit avec la souris pour sélectionner [UnMerge] (Fu-

sionner).
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Q:

R:

Comment ajouter les informations de signature dans les emails aux fichiers carte de
visite ?

Veuillez mettre la signature ou les informations de carte de visite dans les emails ou les

fichiers Word en subrillance, puis faites-les glisser directement sur le programme World-
Card, voila tout.

FAQ WorldCard duet 2

Q:

=}

Alors que la connexion avec WorldCard duet 2 est établie, pourquoi le logiciel
WorldCard indique-t-il dans le coin inférieur droit que le WorldCard duet 2 n’est
pas connecté ?

: Veuillez vérifier que le chéssis et la base sont bien connectés correctement.

: J’ai pris la photo d’une carte de visite au format carte de visite classique. Pourquoi

n’arrivé-je pas a voir la carte en entier ?

: Veuillez vérifier que 1’anneau flexible a bien été sorti jusqu’au niveau de la fleche.

1Y a—t-il une relation asbolue entre I’angle de la carte de visible et le résultat de la

reconnaissance ?

: Oui, I’angle doit étre tel que la carte et I’objectif sont paralléles. C’est dans cette position

que la reconnaissance est la meilleure.

: J’utilise une lampe de bureau pour éclairer directement les cartes de visite lorsque

je fais les photos dans un endroit sombre. L’image des cartes de visite sera-t-elle
meilleure ?

: WorldCard duet 2 régle automatiquement 1’exposition, la luminosité et le contraste. Un

éclairage direct avec une lampe de bureau risque de provoquer un résultat contraire a vo-
tre attente. Le mieux est de prendre les clichés dans un environnement bien éclair¢, avec
par exemple la lampe de bureau placée a 40 cm au-dessus de WorldCard duet 2, et laisser
le systéme se régler automatiquement.

: Comment prendre des photos de cartes de visite verticales en orientation portrait ?

: Veuillez placer la carte de visite en position horizontale comme une carte de visite classi-

que. Le systéme réorientera et reconnaitra automatiquement les informations sur la carte
apres le cliché.
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