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Getting Started

I. Software and Driver Installation

Insert the installation CD into your CD/DVD ROM. The installation wizard will guide
you to install the software and driver. If the program does not automatically start, double-
click the setup.exe file on the CD.

@ NOTE:

Do not plug the card reader into your PC before the installation process is done.

I1. Connecting Hardware

After installation, plug the card reader into the USB port of your computer.

@ NOTE:

Some computers may shut down accidentally after connection. This is due to lack of
power to support several USB devices. To avoid this problem, connect your card reader
and other USB devices to an extra-powered USB hub.

I1I. Preparation for Scanning Business Cards

* Calibration Calibration ®
After installing the software and drivers, R e e O

your scanner must be calibrated in order to

ensure perfect results. Place the calibration ‘ '

card into the scanner. Make sure the calibra- 4 ‘ '

tion card is flushed with the mark to the —

side.

@ NOTE:

To calibrate the WorldCard Color and Office scanner, insert the blank side of the card

face down. To calibrate the WorldCard Ultra color scanner, insert the blank side of the
card face up. In case the calibration card is lost, you can use any same size white card
for calibration.

@ TIP:

If there is any color infference after scanning a card, you can calibrate the scanner via
Tool/Calibration.
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* Start-Up Wizard

Start your WorldCard software by double-clicking the WorldCard icon. After the World-

Card Application starts, the Start-Up wizard will appear. The Wizard can help you quickly

do the following:

- Scan card: allows you to add a busi- Welcame to WorldCard 6

ness card to your file.

- Load card image: allows you to take
an existing picture of a business card

and add it to your file.

- Import data: allows you to import o dee

data from sources such as Lotus ® e

Notes, MS Outlook and Outlook

Express etc.

- Import old version data: allows
you to import the previous version of
WorldCard file into your new World-

Card File.

aning, managing, ediiy, piirting and other extended

<Back Cancel
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Using WorldCard

I. User Interface

W WorliCard -— ERSample wef
Tool (1 RwnE) Help)

Fie EGE) View(d)

WorldCard

BB -3 @ -9 X 88

= All Reconds 8i8 Selected dats
=8| Display [ Compeny [ Office Tel | Office E-meil Department Position
] John Dow 510-521-1200 casales@uorcardbo.com  Sales Department  Sales Mansger

ez n
O MatfhewLee  World Trade Co. ... (453)538-0109¢100 matthewr@vorddirade.com Oversess Sales Depart

D3 Matthew Taylor 510-897-6500 [ — Dirstor

D) Notali Smith Wockdferd Techasl...716-598-8220 nysles@vordoandkecom  SelesDepartment  Sales Manager
3 Reowel B 3 Hash Thampsan Dackwaod Fishion ., (00)522-1834 nohathampson@darkwaod comHunan Resouree D, Manager

D1 OlvisBeber  RelwcSPA Center  (00/230-9922 fRs—

D7 ZosyAlsn  World Trsde Co. L. 453/539-01894105 o Dep.. M

fl

Originallfile size | 112583 KR B Hardware connected Tltra A8 Scanner >
YYY Yoy oy v
E F G H 1 J K

A: Toolbar G: Delete Category
B: Category tab H: Disk space used
C: Search tab I: Alphabet

D: Card Window J: Status

E: Recycle bin K: Connection status
F: Add Category
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* Toolbar

WorldCard

B @& 8 Y-= - BB -G -39 X =

A B C D E F G H I J K L M N
A: Save your Card file J: Synchronize with Outlook/PDA/Palm/
B: Print Preview Lotus notes
C: Delete Card K: Send an email to selected person
D: Delete card from Category L: Export all your data and the portable
E: Settings software to selected flash disk or
F: Mode button hard drive

M: Edit Card

G: Scan a new business card }
H: Multiple scan business cards N: Edit Print Template

I: Add a new card from another picture
source

I1. Scanning Business Cards

WorldCard provides three methods to scan business cards:

1. Scanning Directly

Insert a business card into your WorldCard Scanner, placing the card edge flush with the
marker. The scanner scans the card immediately. The recognition result saves to the system.

@ NOTE:

Insert the business card face up into the
WorldCard Color and Ultra scanner. é; {
Insert the business card face down into §'§ i
the WorldCard Office scanner. i
2
i

ey wowrs reRE MOQ UYOP

b

H KBOEEEY 1z26m
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2. Scan Wizard: Click Scan & from the toolbar.

a. The Scan Wizard will open. “‘*“" -
FrontSie | Bockside | Card Sty FroatSide.
b. Select Single-sided or Double-sided. :ﬂ = : I
c. Select the language of the business E——
card. If the card is double-sided, TR D
select the languages for both sides. Ty
¥ Auto recognition after scanning —Climion_|
d. Insert the business card into your T .
WorldCard Scanner. ‘
e. In the Scanner Panel frame select: o=

- Auto Scanning if you want the scanner to automatically scan when the business card
is inserted.

- Auto recognition after scanning if you want the card information to be automatically
recognized and added to your file.

- Editing business card after scanning to edit and verify the recognized information
after scanning.

Click Scan to scan the business card. If the business card is double-sided, flip the card
to the other side.

f. Select Close to check the scanned business card information.
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3. Batch Scanning

Select Batch Scan from the toolbar. With this command, you can scan many cards

easily, preview them, and then add them to your Card File.

1. Select single or double-sided. Next, select
the languages of each side.

@ NOTE:

Only cards (single-sided or double
sided) that have the same languages
chosen for each card can be batch-
scanned.

2. The Scan status pane displays the status
of the scanner. Select Auto scanning if
you want to automatically feed in your
cards. Insert a business card and click
Scan. After scanning, click Next.

3. This screen allows you to quickly rec-
ognize all the cards scanned during this
batch. When you are done, click Finish.

Pleaseselect cerd sty and Inguege

Cutse
@ siigeae

© Double-sded

[y ] CaneelQ)

Batch Scan Wizard

Card Number: 0pce
Tip: Pleas et the front side of
No. 1 cand

=] |

Sean Status

Press "Recognize” bulton o stat
Recogniion pragress

D St

Left Tine.

e v ) D40 o8 B s o0
P e

Fecognizel) CancelC)
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II1. Viewing Contacts

ysisuy

WorldCard provides four modes: List Mode, Label Mode, Image Mode and Dual
Mode. The default setting is the List mode. To select other modes, click View, point to View
Mode or click the the Mode arrow from the Tool bar and click the mode.

View(?)  Tool(I) Run®) Help@E

o ld v List Mode
Search ¥ Label Mode

Category Image Mode

Dual Mode

Index
| v WordCond Bener
v Status Bar

IV. Editing Contacts

=2 =5
List Mode
Label Mode
Tmage Mode
v Dual Mode

Double click on any card record in the Card Window. The Editing window allows you to
verify and edit the individual contact information. Once the editing window is opened for a
card, the following screen containing similar information will be displayed.

(W WorldCard — ENSample. wet

Fle®) EME View[® Help@

Nome
Fosition

Company

Tel

Fax +

Address

Eemail
Web Site &

John Dow
Sales Monager
Karsten

510-897-6600
510-897-6606

46520 Freront Blvd, Suite 610, Fremont, CA 94538

sales@penpovernet

“wwr penpower net

[Original fle size

112539 KB [Business cand is loaed

= I W=

1 Englih

1

John Dow sales Manager
46520 Fremont Bivd, Suite 610, Fremont, CA 94538
TEL: 510-897-6600 FAX: 510-897-6606
sales@penpower.net

www.penpower.net

Herdware comeeted Ultra A8 Scanner
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The Editing window has three sub-windows. Card Information window, Personal
Information window and Notes window.

The Card Information window is categorized in fields such as Name, Position, Compa-
ny, Address, Telephone/Fax numbers, Email address, Web Site and a few additional catego-
ries. The Personal Information window displays personal information about the contact
which is not retrieved from the business card. The Notes window stores/displays important
data from your personal notes about the business contact.

You may adjust business card image on the right window. After adjusting a card image
with any functions, you may recognize the business card again to update the WorldCard im-
age processing of the revised card image.

V. Exchanging Contacts

WorldCard allows you to exchange valuable contact information with other applications
through the use of the Import, Export and Synchronize functions.

* Export
To export WorldCard contact information to another application such as IBM Lotus
Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows Mobile, Palm
Desktop, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, JPG file, Access, Excel, Text,
VCard or WorldCard file, on the File menu, click Export to open the export wizard. Fol-
low the wizard to export data.

* Import

To import data into WorldCard from another application such as IBM Lotus Notes,
Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine,
Salesforce, CSV, VCard or WorldCard file, on the File menu, click Import to open the
import wizard. Follow the wizard to import data.

* Synchronize

To synchronize data with another application such as IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS
Outlook Express, Windows Mobile, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, on the File
menu, click Syne to open the sync wizard. Follow the wizard to sync data.

*Please refer to the CD for detailed user manual.

WorldCard Quick Guide - 8



I. Installation de WorldCard

A

1.1 Installation du logiciel et du pilote

sredue.a

Insérez le CD dans votre lecteur CD/DVD ROM, le guide d’installation vous guidera
pour installer le logiciel et le pilote. SI le programme ne démarre pas automatiquement,
double-cliquez sur le fichier setup.exe file dans le CD.

@ Remarque:

Veuillez ne pas brancher le scanner ou WorldCard duet sur votre ordinateur avant la
fin du processus d’installation.

1.2 Branchement du matériel

Apres I’installation, branchez le scanner ou WorldCard duet dans le port USB de votre
ordinateur.

@ Remarque:

Certains ordinateurs peuvent s’éteindre accidentellement apreés la connexion. Ceci
provient du manque de puissance pour la prise en charge de plusieurs appareils USB.
Pour éviter ce probléme, connectez votre scanner/Caméra de carte professionnelle
WorldCard et autres appareils USB sur un concentrateur USB ultra-optimisé.

* Windows 2000

Aprés avoir connecté votre appareil, la Signature mumerique ron trouves E ]

La signature numérique Microsot affime que [z logiciel
Microsoft a el tests aver Windows et quil r'a pas eté
moifié depuis oe fest

fenétre Signature numérique non trouvée
apparaitra sur votre ordinateur, veuillez

Le logiciel que vous Stes sur e point dinstaller ne contient
pas e signature numiique Microsoft. Far conséquent, i
Rlesiste aucune garantie que ce logiciel fonctionne
coneclement avec Windows,

cliquer sur OQui pour terminer I’installation

PenPower 46 Color S canner

du matériel du scanner a carte.

5i vous voulez rechercher un logiciel Microsolft signé
numériquement, visitez le site Web de mise & jour de
“afindows 3 hilp:/windowsupdate: microsoft.com pour
connaltre les disponibiltés

Woulez-vous continuer linstallation 7

Oui Non Plus dinfos
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1.3 Préparation pour balayer des cartes professionnelles

* Calibrtion

Apres avoir installé le logiciel et les Calibration X
pilotes, il faut calibrer votre scanner pour
assurer des résultats parfaits. Placez la carte
de calibrage dans le scanner. Assurez-vous
que la carte de calibrage est placée contre le
coté avec la marque.

Insérer la feuile de calibration puis appuyez sur "Calibration'.

s |

Calibration

@ Remarque:

Pour calibrer le scanneur échelle de gris A8, insérez la carte de calibrage avec la

face blanche en bas. Pour calibrer le scanneur couleur A8 et A6, insérez la carte de
calibrage avec la face blanche en haut. Si la carte de calibrage est perdue, vous pouvez
utiliser une carte blanche de la méme taille pour le calibrage. WorldCard Duet 2 n’a
pas besoin d’un calibrage.

@ Astuce:

S’il y une différence de couleur aprés avoir scanné une carte, vous pouvez, calibrer le
scanner via Outil/Calibrtion le scanneur.
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* Assistant de démarrage

Démarrez votre logiciel WorldCard en double-cliquant sur I’icone WorldCard. Une fois E
I’application World-Card ouverte, le Assistant de scanneur intelligent apparaitra. L assistant g
peut vous aider a effectuer rapidement ce qui suit : “g

[l
@

Bienvenue a WorldCard 6

‘whorldCard vE fournit des fonctions de scan, gestion, Edition, impression et
d'autres fanctions étendues pour les cartes de visite

{* Scanner la carte
" Charger I'mage d'une carte
" Importer des données

" Importer les données d'une ancienne version

Précédent | Temingr | Annler |

- Scanner la carte: vous permet d’ajouter une carte professionnelle a votre fichier

- Charger l'image d'une carte: vous permet de prendre une image existante de carte
professionnelle et de 1’ajouter a votre fichier

- Importer des données: vous permet d’importer des données depuis des sources
comme Access, Excel, Outlook et Outlook Express, etc.

- Importer des données d'une ancienne version: vous permet d’importer la version
précédente du fichier WorldCard dans votre nouveau fichier WorldCard.
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II. Démarrage

2.1 Scanner des cartes professionnelles

Francais

WorldCard propose trois méthodes pour scanner des cartes professionnelles :

1. Assistant de scanneur intelligent: Sélectionnez Scanner/Acquérir depuis la barre d’ou-
tils.

(W WorldCard - Default.wcf

Fichier(F)  Editer(E}  Visusliser(¥)  OUHICT)

’%ﬂlﬂﬁ'

Deémarrer(®)  Aide(H)

> Toutes les fiches 12412
=8 | Mo aff... < | Compagnie |_Tél 1 du bursau Courriel 1 du bur

O Adolpha Noel DISTRIBUTRIC___(01)49 93 54 14

= Toutes les fiches

0 AoC A [ BERNIE TSE  FLY DIVISION DE .51 43 820784

[ Business [ Bruse Donalds. . Business Card Man. 05148730559 bruce@hisinsssc
[ ERICSSION = O Lindsay Lanier Canada, Inc, 5146314331
O3 Famiy q Lise GuHlar._. Gouvemement ... [05]14 38 BY 96/67378
O Personal (50 Marc Sejomne Brstiess Card Man. .0514-8134339 tiche@businesscal
O PROVISION (3 Marc Sejourne  Business Card Man.0514-87345859 Marc Sejourme @by
3O Mon enregistré ] Montral, Qu. 7279559

3 corbeile 1 Peny R. Pol...fashions of can...

[ PeterYu  Argotex U.S.A..(212)736-3883
[ Raymond C... Kana Intemnatio... 51 49 36 8478
O RICHARD AZ... INTERNATIONAL . (5144761810

0 =

Taile du fichier original 1206, 70 KB By Matérial connecté

a. Assistant de scanneur intelligent s’ouvrira.
 Assistant du scanneur intelligant E\'

Foce avent | Face aiidre |
Style de catte Face avant

@ Seu

Alintérier

O Double

& lintérie. Hallandais

Etatdu scan
Scanneur:. Connecté
Papicr. Carte non détectée

Conselt  Veuillez insérer |a face avant

balayage nouveal
[ Aute scan
Calibrafian
W Reconnaitre automatiquement
apiés e scan
W Editer cate de visiste apres

seanner Seanner

Fermer

Guide rapide pour WorldCard - 12



b. Sélectionnez si la carte professionnelle est a face seula ou doublea l'intériel.

c. Sélectionnez la langue de la carte professionnelle. Si la carte comporte deux faces, e
— =
sélectionnez les langues pour les deux faces. g
d. Insérez la carte de visite dans votre Scanneur WorldCard. g
[7/]

@ Remarque :

Pour scanner la carte de visite, si vous utilisez un scanneur échelle de gris A8, insérez
la carte avec les coordonnées en bas ; si vous utilisez un scanneur couleur A8 ou A6,
insérez la carte avec les coordonnées en haut. Si vous utilisez WorldCard Duet 2, tirez
P’anneau flexible et insérez la carte de visite dans I’anneau ou le porte-carte.

e. Dans le cadre du Capture panel:

- Sélectionnez Auto Scan si vous souhaitez que le scanner numérise automatiquement
quand la carte professionnelle est insérée.

- Sélectionnez Reconnaitre automatiquement aprés le scan si vous souhaitez que les
informations sur la carte soient automatiquement reconnues et ajoutées a votre fichier.

- Editer carte de visite aprés scanner pour éditer et vérifier les informations recon-
nues apres le scannage.

Cliquez sur Scanner pour scanner la carte professionnelle. Si la carte professionnelle
comporte deux faces, retournez-la sur 1’autre face.

f. Dans le cadre du Panneau de capture, cliquez sur Capturer pour acquérir I’image de
la carte professionnelle. Si la carte professionnelle comporte deux faces, retournez-la
pour acquérir I’image de ’autre face.

g. Sélectionnez Fermer pour contrdler les informations sur la carte professionnelle
acquise.

2. Assistant de démarrage: Lorsque vous choisissez de scanner la carte a partir de Start-UP
Wizard, ce dernier vous guidera pour ouvrir le Start-Up Wizard Asistance de scannage.
Vous pouvez consulter la section 1.3.2 pour une présentation de le Assistant de scanneur
intelligent.

3. Bouton Scanner/Acquisition: WorldCard Color, WorldCard Office et WorldCard duet
proposent tous les boutons Scanner/Acquisition pour lancer le Assistant de scanneur
intelligent.
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2.2 Visualisation des contacts

WolrdCard propose Mode Liste, Mode d'étiquette, Mode image et Mode double. La
configuration par défaut est le Mode Liste. Pour sélectionnez les autres modes, vous pouvez
choisir Visualiser\Mode de visualistaion ou cliquer sur le menu déroulant du bouton Mode

depuis la barre d’outils.

W WorldCard)--- Default.wcf

Fichier(E)  Editer(E)  Visualiser(y)  OULIT)  Démarrer(R)  Aide(H)

Classer

Chercher Mode d'étiqustte
Catégorie Mode image
Mode double

Alphabet
w Barre d'état

2.3 Fenétre d’édition

Mode image
Mode double

La fenétre d’édition de WorldCard vous permet d’éditer les informations d’une carte
professionnelle en particulier. Pour sélectionner la fenétre de d’édition de WorldCard, il

vous suffit de double-cliquer sur un enregistrement de carte dans la fenétre Carte.

@ Astuce :

Vous pouvez cliquer sur un enregistrement, appuyer sur la touche Ctrl ou maj., puis
cliquer sur un autre enregistrement pour en sélectionner plusieurs.
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2.4 Edition des contacts

La fenétre d’édition vous permet de contréler et d’éditer les informations de contact en
particulier. Une fois que la fenétre d’édition est ouverte pour une carte, 1’écran suivant appa-
rait avec les informations.

(W WorldCard --- Default.wef

Fichier(EY  Editer(E)  Visualiser(y)  Aide(H)

Langue Fi
Marc Sejamne

Michel wang
Poste Directeur

Compagrie  ®  Brisiess Card e

Départemert  *  Dépdement Mar

7g 1B 0514-8194339

Informations persar Llare Sejomme
Dhrecteur
Dipastomony Maketing

Business Card Management LTD.,

35, Riverwond eavve, Disttin 15 Jreland
Tol 0514 E794759  Fax 0314 27904562
E-zl. Mt SojousniDbusingsocae somn
W b usrecreard.com

Taille du Fichier original 1206.70 KB La carte de wisite est chargée, E| IMatérial connecté

La fenétre d’édition possede trois sous-fenétres. La fenétre Informations sur la carte, la
fenétre Informations personnels et la fenétre Notes.

La fenétre Informations sur la carte est classée dans des champs comme Nom, Poste,
Compagnie, Adresse, T¢él/T¢élécopie, E-mail Courriel, Site Web et quelques catégories sup-
plémentaires. La fenétre Informations personnelles affiche les renseignements personnels
concernant le contact qui n’est pas récupéré depuis la carte professionnelle. La fenétre Notes
mémorise/affiche des informations importantes concernant vos remarques personnelles rela-
tives au contact professionnel.

Vous pouvez ajuster I’'image de la carte professionnelle sur la fenétre de droite. Apres
avoir ajusté une image de carte avec des fonctions, vous pouvez a nouveau reconnaitre la
carte professionnelle pour mettre a jour le traitement d’image de WorldCard pour I’image de
la carte révisée.
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2.5 Echange de contacts

WorldCard vous permet d’échanger de précieuses informations de contact avec d’autres
applications par le biais des fonctions Importer, Exporter et Synchroniser.

* Exporter:

Pour exporter les coordonnées de WorldCard vers une autre application comme IBM
Lotus Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows Mobile,
Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, JPG file, Access, Excel, Text,
VCard ou un fichier WorldCard, dans le menu Fichier, cliquez sur Exporter pour ouvrir
I’ Assistant d’exportation. Suivez les instructions de 1'assistant pour exporter les don-
nées.

* Importer:

Pour importer les données dans WorldCard a partir d’une autre application comme IBM
Lotus Notes, Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage,
Goldmine, Salesforce, CSV, VCard ou un fichier WorldCard, dans le menu Fichier,
cliquez sur Importer pour ouvrir I’ Assistant d’importation. Suivez les instructions de
l'assistant pour importer les coordonnées.

* Synchroniser:

Pour synchroniser les données avec une autre application comme IBM Lotus Notes, MS
Outlook, MS Outlook Express, Windows Mobile, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce,
dans le menu Fichier, cliquez sur Synchro pour ouvrir le Assistant de synchro. Suivez
les instructions de I'assistant pour synchroniser les données.

* Veuillez vous référer au CD pour un manuel d’utilisateur détaillé.
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I. WorldCard installieren

1.1 Software- und Treiberinstallation

Legen Sie die CD in IThr CD/DVD-ROM-Laufwerk ein. Ein Installationsassistent leitet
Sie durch die Installation von Software und Treiber. Falls das Programm nicht automatisch
starten sollte, klicken Sie die Datei setup.exe auf der CD doppelt an.

YasIna(q

@ Hinweis:

Schliefien Sie weder den Scanner noch die WorldCard duet an den PC an, bevor die
Installation abgeschlossen ist.

1.2 Hardware anschliefien

Nach der Installation verbinden Sie den Scanner oder WorldCard duet mit dem USB-
Anschluss Thres Computers.

@ Hinweis:

Bei manchen Computern kann es vorkommen, dass sie sich nach dem Anschluss
abschalten. Dies liegt daran, dass nicht mehrere USB-Gerdite auf einmal mit Strom
versorgt werden konnen. Um dieses Problem zu vermeiden, schlieffen Sie Ihren
WorldCard-Scanner oder Ihre Visitenkartenkamera und andere USB-Geriite an einen
USB-Hub mit eigener Stromversorgung an.

* Windows 2000

Nach dem Anschluss des Gerites wird Digitale Sianatur nichE gefunden 3 5

Mt der igitalen Signatur von Microsoft wird sichergestell.
dass die Software Unter Windows getestet und seit dem
Testen nicht verdndert wude.

ein Fenster angezeigt, das Thnen mitteilt,
dass Digitale Signature nicht gefunden.
Klicken Sie bitte auf Ja, um die Hardware-
Installation des Kartenscanners abzuschlie-
Ben.

Die Software, die Sie jetzt installieren mchten, enthalk
keine digitale Signatur von Microsoft. Aus diesem Grund
kann nicht garantiet werden, dass die Saftware
einvrandirei unter Windows ausgefiihrt werden kann.

PenPovser 46 Color Scanner
Besuchen Sie die Windows Update-website unter
i

D: microsoft.com, um
welche von Micrasoft digital signierte Software verfligbar

Soll die Installation fortgesetzt werden?

Ja I Mein Details
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1.3 Vorbereitungen zum Scannen von Visitenkarten

* Kalibrierung

Nachdem Software und Treiber instal- FaT— X
liert wurden, muss Thr Scanner kalibriert
Bitte K.alibrierungsk arte einlegen und "K.alibriening'* driicken.

werden, damit er perfekte Ergebnisse liefern
kann. Legen Sie die Kalibrierungskarte in

den Scanner ein. Vergewissern Sie sich, dass

Deutsch

die Kalibrierungskarte an der Seite mit der

3

Kalibrierung

Markierung anliegt.

@ Hinweis:

Um den A8 Graustufenscanner zu kalibrieren, setzen Sie die Kalibrierungskarte mit
der leeren Seite nach unten ein. Um den A8 und A6 Farbscanner zu kalibrieren, setzen
Sie die Kalibrierungskarte mit der leeren Seite nach oben ein. Falls Sie die Kalibrie-
rungskarte verlieren, konnen Sie eine leere Karte derselben Grofe fiir die Kalibrierung
verwenden. WorldCard duet 2 braucht nicht kalibriert zu werden.

@ Tipp:

Bei Farbabweichungen nach dem Scannen einer Karte konnen Sie den Scanner iiber
Werkzeug/Kalibrierung neu kalibrieren.
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* Start-Assistent

Starten Sie Thre WorldCard-Software durch Doppelklick auf das WorldCard-Symbol.
Nachdem die WorldCard-Anwendung gedffnet wurde, erscheint der Start-Assistent. Mit
diesem Assistenten konnen Sie Folgendes schnell erledigen:

g

Willkommen bei WorldCard 6 X

WorldCard vE bietet Scannen. Verwaltung, Bearbeitung, Drucken und weitere
fortschrittiche Funktionen flir Visitenkarten

YasIna(q

(+ Karte scannen
" Kartenbild laden
" Daten importieren

" Daten aus alter Yersion impartieren

Zuriick | Fertigstellenl Abbrechen |

- Karte scannen: Mit dieser Funktion kénnen Sie Thren Daten eine Visitenkarte hinzu-
fiigen.

- Kartenbild laden: Ermdglicht Ihnen, ein vorhandenes Bild einer Visitenkarte zu Ihren
Daten hinzuzufiigen.

- Daten importieren: Erlaubt Ihnen das Importieren von Daten aus Quellen wie Access,
Excel, Outlook, Outlook Express, etc.

- Daten aus alter Version importieren: Erméglicht das Importieren von Daten aus
einer WorldCard-Vorgingerversion in die neue WorldCard-Version.
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I1. Erste Schritte

2.1 Visitenkarten scannen

WorldCard bietet Ihnen drei Methoden zum Scannen von Visitenkarten:

1. Scan-Assistent: Wihlen Sie Scan/Erfassen aus der Extras-Leiste.

(W WarldCard --- Default.wcf

Dateiff)  Bearbeiten(E)  Anzeigen(y)  Werkzeug (T)  Ausfihren(R)  Hilfe(H)

@4‘1— [ART

S kY, om
= Alle Eintrage E/B
ER | anzeige... < [ Untemshmen | Birotelefon 1 Biiro-eMall 1
E alle Eintrage ﬁ_l Anita Ritunaaue BIRKART GLOBIS... +49(521]38415 ahitarimani@bsi
O aoc A [ MercedesRenz DaimlerBenz AG  (07274)56-1500
& [ Business [ MWichael Fischer WeidmCiler Interfa .. +43(05231]14-1362 michaelfischer
[ ERICSSION [ Michasel Mark  DANZAS AEl GrbH +43(02131)565(0)-377 michaei mark S
O3 Faiy 1 [5] Peter Hainz Production and... +49911895-2919 peter_hainz@n
O Personal 1 Roland Stei... GIN TONIC (0711)7811-327 roland.steinkef
[ PROYISION "
O vIDED
[ micht abgelegt
a Papierkart
M =
£ ¥
Original-Dateigréfie 2425.36 KB By Hardware angeschlossen

a. Der Scan-Assistent 6ffnet sich.

Scan-Assistent X
Vorderseite IHucksE\le | s Vorderseite
Chinesisch
@ Einseitig s
O Deppele
Japanisch ¥
Seanstatus

Scanner. Verbunden
Papier. Karle kann richt erkannt werden

Spize:  Bitte Vorderseits einlegen

Scannerfeld
[~ AutoScan

Kaibrienung

¥ AuloE kennung nach dem Scan

[ Visitenkarte hach dem Scannen

bearbeiten -

Schliefen
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b. Wihlen Sie aus, ob es sich um eine ein- oder doppelseitige Visitenkarte handelt.

c. Wihlen Sie die Sprache der Visitenkarte. Bei einer doppelseitigen Karte wihlen Sie
die Sprachen fiir beide Seiten aus.

d. Setzen Sie die Geschiftskarte in Thren WorldCard-Scanner ein.

@ Hinweis:

Um die Geschiiftskarte fiir die A8 Grauskala zu verwenden, setzen Sie die Karte mit
der Informationsseite nach unten ein, und beim A8 oder A6 Farbscanner setzen Si e
die Karte mit der Informationsseite nach oben ein. Falls Sie eine WorldCard duet 2
verwenden, ziehen Sie am flexiblen Ring, und setzen Sie die Geschdiftskarte am Ring
oder Kartenhalter ein.

e. Im Scannerfeld:

- Wihlen Sie Auto-Scan, sofern der Scanner die Visitenkarte nach dem Einlegen auto-
matisch scannen soll.

- Wihlen Sie Auto-Erkennung nach dem Scan, wenn die Kartendaten automatisch
erkannt und zu Thren Daten hinzugefiigt werden sollen.

- Visitenkarte nach dem Scannen bearbeiten: zum Bearbeiten und Uberpriifen der
erkannten Informationen nach dem Einscannen. Zum Scan der Visitenkarte klicken
Sie auf Scannen. Falls es sich um eine doppelseitige Visitenkarte handelt, drehen Sie
die Karte um.

f. Im Erfassungsfeld klicken Sie auf Erfassen, um die Visitenkarte als Bild zu erfassen.
Bei einer doppelseitigen Visitenkarte drehen Sie die Karte um, um die Riickseite der
Karte zu erfassen.

g. Wihlen Sie SchlieBen, um die gescannten Daten der Visitenkarte zu iiberpriifen.

2. Start-Assistant: Wenn Sie Karte scan im Start-Assistenten auswahlen, leitet Sie der
Assistent zum Scan-Assistenten. Unter 1.3.2 finden Sie eine Einfithrung zum Start-
Assistenten.

3. Scan/Erfassen-Schaltfliche: WorldCard Color, WorldCard Office und WorldCard duet
verfiigen allesamt iiber eine Scan/Erfassen-Schaltfliche zum Starten des Scan-Assis-
tenten.
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2.2 Kontakte anzeigen

WorldCard stellt Thnen die Modi Listenmodus, Aufklebermodus, Bildmodus und
Dualmodus zur Verfiigung. Der Listenmodus ist voreingestellt. Um andere Modi auszu-

wihlen, wihlen Sie Anzeigen/Anzeigemodus oder klicken auf das Pulldown-Menii der
Modus-Schaltfliche in der Symbolleiste.

(W WorldCard - Default.wcf

I v Listenmodus
Aufklebermodus

Datel(F)  Bearbelten(E) ~ Anzeigen(y) Werkzeug (T)  Ausfihren(R)

Aufklebermodus Bildmadus
Kategorie Bildmodus Dualmadus

Dualmodus
i Alphabet 3 — —
B & 2| » =

v Statusleiste

2.3 Bearbeitungsfenster

Das WorldCard-Bearbeitungs fenster ermdglicht Thnen das Bearbeiten der Daten
einzelner Visitenkarten. Zur Auswahl des WorldCard-Bearbeitungs fensters doppelklicken
Sie einfach auf einen beliebigen Karteneintrag im Kartenfenster.

@ Tipp:

Um mehrere Eintrige gleichzeitig auszuwdihlen, klicken Sie einen Eintrag an, halten
die Strg- oder Umschalttaste gedriickt und klicken dann weitere Eintrige an.
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2.4 Kontakte bearbeiten

Im Bearbeitungs fenster konnen Sie die einzelnen Kontaktdaten {iberpriifen und bear-
beiten. Wenn das Bearbeitungsfenster fiir eine Karte gedftnet ist, 6ffnet sich der folgende
Bildschirm mit den entsprechenden Daten.

(W WorldCard --- Default.wef

SiE) Be Anzeigen(y)  HiFe(H)

WorldCard

YasIna(q

Name @ Arita Fitunsa

Name Wolker Hoebe
Poslion Manager

Untemehmen |+ BIRKART GLOE

Abteilung Marktg-Abteduy
3] +49[821)38415

Aunita Ritznaimn
" GimbH Fansger

arketivg Abtolng

Weiblich Business Card Managewent GinbE

Wetter- K ourl evers-Sir17, 53229 Bonn
Tol +45.82155415  Fux 452158412
E-eil Ardie Rilemarn@ businessoard.o o de
e Imasinssecaed com G

Original-Dakeigrafe 2425.36 KB E| Hardware angeschlossen

Im Bearbeitungs fenster finden Sie drei weitere Fenster. Karteninfo, Personliche Anga-
ben und Bemerkungen.

Das Karteninfo-Fenster enthélt Felder wie Name, Position, Abteilung, Anschrift, Tel/
Fax, eMail-Adresse, Webseite und ein paar weitere Kategorien. Das Fenster Personliche
Angaben zeigt personliche Daten des Kontaktes, die nicht iiber die Visitenkarte erfasst
wurden. Das Bemerkungen gespeichert und zeigt wichtige Daten aus Thren personlichen
Anmerkungen iiber den geschéftlichen Kontakt.

Im rechten Fenster konnen Sie das Kartenbild anpassen. Nach dem Anpassen eines Kar-
tenbildes mit beliebigen Funktionen kénnen Sie die Visitenkarte erneut erkennen lassen, um
die WorldCard-Bildverarbeitung anhand des geédnderten Kartenbildes erneut durchzufiihren.
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2.5 Kontakte austauschen

WorldCard erméglicht Thnen das Austauschen wichtiger Kontaktinformationen mit
anderen Anwendungen; dazu stehen die Importieren, Exportieren und Synchronisieren
Funktionen zur Verfiigung.

* Exportieren:

Um die WorldCard-Kontaktinformationen auf eine andere Anwendung zu exportieren, wie
etwa IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows
Mobile, Palm Desktop, ACT! von Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, JPG-Datei, Access,
Excel,Text, VCard oder WorldCard-Datei, klicken Sie auf Exportieren im Datei-Menti,
um den Exportassistent zu 6ffnen. Folgen Sie dem Assistenten, um die Daten zu expor-
tieren.

Deutsch

* Importieren:

Um die Daten von einer anderen Anwendung, wie etwa IBM Lotus Notes, Outlook, Out-
look Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! von Sage, Goldmine, Salesforce,
CSV, VCard oder WorldCard-Datei, auf die WorldCard zu importieren, klicken Sie auf
Importieren im Datei-Menii, um den Importassistent zu 6ffnen. Folgen Sie dem As-
sistenten, um die Daten zu importieren.

* Synchronisieren:

Um Daten mit anderen Anwendungen, wie IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS Outlook
Express, Windows Mobile, ACT! von Sage, Goldmine, Salesforce, zu synchronisieren,
klicken Sie auf Synchronisieren im Datei-Menii, um den Synchronisierungsassistenten
zu 6ffnen. Folgen Sie dem Assistenten, um die Daten zu synchronisieren.

* Eine ausfiihrliche Bedienungsanleitung finden Sie auf der CD.
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I. Installazione di WorldCard

1.1 Installazione del software e del driver

Inserire il CD nell'unita CD-ROM,; la procedura guidata accompagnera durante le fasi
d’installazione del software e del driver. Se il programma non si avvia automaticamente, fare
doppio clic sul file setup.exe del CD.

@ Nota:

Non collegare lo scanner o WorldCard duet al PC prima di avere completato la proce-
dura d’installazione.

1.2 Collegamento dell’hardware

Dopo I’installazione, collegare lo scanner o WorldCard duet alla porta USB del computer.

@ Nota:

Alcuni computer possono spegnersi accidentalmente dopo il collegamento. Questo é
dovuto all’ammanco di potenza necessaria a supportare diversi dispositivi USB. Per
evitare questo problema, collegare lo scanner/fotocamera acquisizione biglietti da visita
WorldCard ed altri dispositivi USB ad un hub USB alimentato separatamente.

* Windows 2000

Dopo avere collegato il dispositivo, sul Firma digkale non trovata Y
computer appare la finestra Firma digitale et
non trovata, fare clic su Si per completare ———
I’installazione hardware dello Card Scanner.

Il software che sta per essere installato non contiene
firma digitale Miciosaft. Non & quindi garantito il cometto
funzionamento del software in Windows.

PenPower A6 Color Scanner

Per cercare || software con fima diitale Microsaf, visitare
i sto Web di Windows Update allindiizzo
hitp://windowsupdate. micrasoft.com finformazioni in
ingua inglese] per verificaine la disponibilta

Continuare con linstallazione?

Si I No Ulterior informazioni
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1.3 Preparazione per la scansione di biglietti da visita

* Calibrazione

Dopo avere installato il software ed i Calibrazione X
driver, lo scanner deve essere calibrato
Inserire il bigletto per la calibrazione e premere “Calibrazione

per assicurare risultati perfetti. Collocare
il biglietto di calibrazione nello scanner.

Assicurarsi che il biglietto di calibrazione
sia collocato verso il lato con la marcatura.

Calibrazione |

@ Nota:

Per calibrare uno scanner A8 in scala di grigi, inserire la scheda di calibrazione con
il lato vuoto rivolto verso il basso. Per calibrare uno scanner A8 e A6 a colori, inserire
la scheda di calibrazione con il lato vuoto rivolto verso I’alto. In caso di perdita della
scheda di calibrazione, é possibile usare una scheda vuota dello stesso formato. Worl-
dCard duet 2 non necessita calibrazione.

@ Suggerimento:

Se ci sono differenze di colore dopo avere eseguito la scansione del biglietto, calibrare
lo scanner usando Strumento/Calibrazione.
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* Procedura guidata d’avvio

Avviare il software WorldCard facendo doppio clic sull’icona WorldCard. Dopo che
I’applicazione World-Card si ¢ aperta, apparira la schermata di Procedura guidata d’avvio.
La procedura guidata aiuta ad eseguire rapidamente quanto segue:

g

Benvenuti in WorldCard 6 E|

WorldCard vE fomisce scansione, gestione, modifica, stampa e altre funzioni
estese per i biglietti da visita

% Scansiona biglsto
" Calica immagine bigletta
" Importa dati

" Importa dati vecchia versione

Precedente | Fine Annulla |

- Scansiona biglietto: consente di aggiungere biglietti da visita al file.

- Carica immagine biglietto: consente di prendere un’immagine esistente di un bigliet-
to da visita ed aggiungerla al file.

- Importa dati: consente di importare i dati da origini come Access, Excel, Outlook,
Outlook Express, eccetera.

- Importa dati vecchia versione: consente di importare versioni precedenti di file
WorldCard nel nuovo file WorldCard.
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I1. Preparazione

2.1 Scansione dei biglietti da visita

WorldCard mette a disposizione tre metodi per eseguire la scansione dei biglietti da visi-
ta:

1. Procedura guidata di scansione: Selezionare Scansione/Acquisizione dalla barra degli
strumenti.

{W WorldCard|--- Default.wef

Fie(E)  ModficalE)  Wisualizzaly)  Strumento{T)  Esequi®)  Guida(t)

WorldCard
@E s 8 2 ¢ X &=

= Tutts s voci 10410
1 | visugizzan... | Secietd [ TEL wfficio 1 Email ufficia 1

Italiano

=
= e [ EdwardWen  PiQ Technoloy C.. 8853552652604 225
0 aoC 5 Kevin Jenny Hait shling (135784587
= [ Business 5] FanChung Tse. . Fomerly cer Com. (02)27997877 fanchunatsenaig
03 china [ JackieLai  Business Cad TLD, (0712223795 sckie@penpowe
03 Japan 1C O JisonHsu  Business Card Man.. (0315720001 @businssscard
03 Family [ EddieWana  Business Card Man. (035720001 michel@busines{
[ Personal E O Michel Wang DWAN MANAG .. 03-5788455 amicotseng@|
3 PROVISION = Susan' WU  Business Card ... (03)5720001 @businesscar]
3 C‘i'sti’::" el file: Charles Yang PiQ Hantang L...(07]2223795 @penpower.n|

@ Nornl Carla Gestione biglistti d. . 393042822815

=

Dimensioni file originale 5288.97 KB By Hardware connesso

a. Siaprira la Procedura guidata di scansione.

Procedura guidata d

ne X
Lato fiontals Lats t

| ato posteriore | Siile biglelto Lato frontale:

@ lato

singolo

Q lato

doppio Norvegese ¥ v

Stato scansione
Scanner: Connesso
Canta: Biglietio non rlevato

Suggerimentor  Inserie lato frontale

Parrello scanner
I~ Scansione automatica

Calibrazians
W' Ricanoscimento automatico dopo
Ia scansione
¥ Modiic biglita da visita dopa
la scansions: S

Chiudi
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b. Selezionare il tipo di biglietto da visita tra Lato singolo o Lato doppio.

c. Selezionare la lingua del biglietto da visita. Se il biglietto ha informazioni sui due lati,
selezionare la lingua per entrambi i lati.

d. Inserire il biglietto da visita nello scanner WorldCard.

@& Nota:

Per digitalizzare il biglietto da visita, in caso di scanner A8 in scala di grigi, inserire la
scheda con il lato contenente informazioni rivolto verso il basso e, in caso di scanner
A8 0 A6 a colori, inserire la scheda con il lato contenente informazioni rivolto verso
Palto. Se si usa WorldCard duet 2, tracciare una scanalatura flessibile ad anello ed
inserire il biglietto da visita sull’anello o sul portabiglietti.

e. Nell'arca Pannello scanner:

- Selezionare Scansione automatica, se si vuole che lo scanner esegue automaticamen-
te la scansione quando ¢ inserito il biglietto da visita.

ouele)|

- Selezionare Riconoscimento aromatico dopo la scansione, se si vuole che le infor-
mazioni del biglietto siano riconosciute ed aggiunte automaticamente al file.

- Modifica biglietto da visita dopo la scansione per modificare e verificare le informa-
zioni riconosciute.

Fare clic su Scansione per eseguire la scansione del biglietto da visita. Se il biglietto
da visita ha informazioni sui due lati, girare il biglietto sull’altro lato.

f. Nell’area Pannello acquisizione, fare clic su Acquisizione per acquisire I’immagine
del biglietto da visita. Se il biglietto da visita ha informazioni sui due lati, girare il
biglietto sull’altro lato per acquisire I’immagine dell’altro lato.

g. Selezionare Chiudi per controllare le informazioni del biglietto da visita digitalizzato.

2. Procedura guidata d’avvio: Quando si seleziona Scansione biglietto da Procedura
guidata d’avvio, si sara guidati all’apertura di Procedura guidata di scansione. Fare
riferimento alla sezione 1.3.2 per una introduzione sulla procedura guidata d’avvio.

3. Tasto Scansione/Acquisizione: WorldCard Color, WorldCard Office ¢ WorldCard duet
mettono a disposizione il pulsante Scansione/Acquisizione per avviare Procedura gui-
data di scansione.
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2.2 Visualizzazione dei contatti

WolrdCard mette a disposizione Modalita elenco, Modo etichetta, Modalita Immagine
¢ Modalita Doppia. L'impostazione predefinita ¢ Modalita elenco. Per selezionare altre
modalita, selezionare Visualizza/Visualizza modalita oppure fare clic sul menu a discesa
del pulsante Modalita dalla barra degli strumenti.

{W WorldCard --- Default.wef =

File(E)  ModficalE)  wisualizza(y) =~ Strumento(T)  EseguifR)  Guida(]

v Modalits elenco
Ordina Modo tichetta
s Modalits Immagine
Modo etichetta Modalit Doppia
Categoria Modalits Immagine

H @ = Arabeto | Modalid Boppia_
ey

7 w Barradistato -

2.3 Finestra di modifica

La finestra Modifica - WorldCard consente di modificare le informazioni di un biglietto
da visita. Per selezionare la finestra Modifica - WorldCard, basta fare doppio clic su qual-
siasi registrazione nella finestra Card Window.

@ Suggerimento:

Si puo fare clic su una registrazione, premere il tasto Ctrl o Shift, e poi fare clic su
un’altra registrazione per eseguire una selezione multipla.
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2.4 Modificare i contatti

La finestra Modifica consente di verificare e modificare le informazioni di un contatto.
Una volta che la finestra di modifica ¢ stata aperta per un biglietto da visita, sara presentata
la seguente finestra di informazioni.

File(F)  Modfica(f)  Wisualizza(¥y)  Guida(H)

WorldCard

Informa:

MNome Nornl Carla
Mome & Steven Tang
Posizione Direttore genera
Societs Gestione biglietti

Reparta Reparto marketr |

N -
oy
Nomnl Carlo
Srop irettows generale

Reparta markebng

Informazioni persanali

Gesfione biglietti da visita SpA

 1e Milaclici, Palazz &7 20092 Assngolifes b aly
Tol 3002 2515 FadOrli 375044

ik nonni@businassoand con

www busmessoard.com

Dimensioni file originale 5288.97 KB Il biglietto da visita & stato caricato, E| Hardware connesso

La finestra Modifica ha tre finestre secondarie: Informazioni biglietto, Informazioni
personali e Note.

La finestra Informazioni biglietto ¢ caratterizzata da campi come Nome, Posizione,
Societa, Indirizzo, Tel/Fax, eMail, Sito web e qualche altra categoria. La finestra Infor-
mazioni personali visualizza informazioni personali sul contatto che non sono ottenute dal
biglietto da visita. La finestra Note archivia/visualizza dati importanti raccolti tra le note
personali sul contatto.

Nella finestra sulla destra si puo regolare I’immagine del biglietto da visita. Dopo avere
regolato I’immagine di un biglietto usando le funzioni, si puo riconoscere di nuovo il bigliet-
to da visita per aggiornare 1’elaborazione WorldCard dell’immagine revisionata.
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2.5 Scambiare i contatti

WorldCard consente di scambiare le informazioni importanti dei contatti con altre appli-
cazioni usando le funzioni Importa, Esporta e Sinc.

* Esporta:

Per esportare le informazioni di contatto WorldCard su un’altra applicazione, quali file
IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows
Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, JPG, Access, Excel,
Text, VCard o WorldCard, fare clic su Esporta nel menu File ed aprire la Procedura
guidata di esportazione. Osservare la procedura guidata per I’esportazione di dati.

* Importa:

Per importare i dati su WorldCard da un’altra applicazione, quali file IBM Lotus Notes,
Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine,
Salesforce, CSV, VCard o WorldCard, fare clic su Importa nel menu File ed aprire la
Procedura guidata di importazione. Osservare la procedura guidata per I’'importazione
di dati.

* Sincronizzare:

Per sincronizzare i dati con un’altra applicazione, quale IBM Lotus Notes, MS Outlook,
MS Outlook Express, Windows Mobile, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, fare clic
su Sincronizza nel menu File ed aprire la Procedura guidata di sincronizza. Osservare
la procedura guidata per la sincronizzazione di dati.

* Fare riferimento al CD per il Manuale d’uso dettagliato.
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I. Instalacion de WorldCard

1.1 Instalacion del programa y el controlador

Inserte el CD en su unidad de 0CD/DVD ROM. El asistente de instalacion le guiard a
través de la instalacion del programa y el controlador. Si el programa no se inicia automati-
camente, haga doble clic en el archivo setup.exe en el CD.

@ Nota:

No conecte el escaner ni WorldCard duet a su PC antes de finalizar el proceso de insta-

lacion.

1.2 Conexion de hardware

Después de la instalacion, conecte el escaner o WorldCard duet al puerto USB de su orde-

nador.

@ Nota:

Algunos ordenadores podrian apagarse accidentalmente después de la conexion. Esto
se debe a la falta de energia necesaria para soportar varios dispositivos USB. Para
evitar este problema, conecte su escaner / camara para tarjetas de visita WorldCard y
demas dispositivos USB a un concentrador USB con alimentacion externa.

* Windows 2000

Firma digital no encontrada E x|

Después de conectar un dispositivo,
aparecera la ventana Firma digital no
encontrada. Haga clic en Si para comple-
tar la instalacion hardware del Escaner de

La fima digital de Microsoft indica que el software ha sida
piobado con Windows y que dicho software no ha sido
modiicads desde que fue probada:

E| soltyare que va a instalar no posee una fima digital de
Microsoft. Por lo tanto. no se garartiza que este saftware
funcione consctamente can Windows,

PenPower 46 Color S canner

Tarjetas.
i desea buscar software de Miciosoft fimado
digitalmente, visite el sitia Web de Windows Update
&n hitp://windowsupdate. microsoft.com para ver si
hay alguna disponible.

;Desea continuar con la instalacin?

Sf I No Més informacién
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1.3 Preparacion para explorar tarjetas de visita

* Calibracion

Después de instalar el programa y los Calibracign ]
controladores, debera calibrar su escaner
Por favar, inserte la tarista de calibracion y presione

WorldCard para asegurarse un resultado “Calbracion”
perfecto. Coloque la tarjeta de calibracion

en el escaner. Asegurese de que alinear la
tarjeta de calibracion con la marca lateral.

x

V&

Calbracidn ‘

@ Nota:

Para calibrar el escaner de escala de grises A8, inserte la tarjeta de calibracion con la
cara en blanco hacia abajo. Para calibrar el escdaner de color A8 y A6, inserte la tarjeta
de calibracion con la cara en blanco hacia arriba. Si pierde la tarjeta de calibracion,
puede usar la tarjeta en blanco del mismo tamaiio para la calibracion. El sistema Worl-
dCard duet 2 no necesita calibracion.

@ Sugerencia:

Si existen diferencias de color después de explorar la tarjeta, es posible calibrar el
escaner por medio del menu Herramienta/Calibracion.
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* Asistente de inicio

Inicie el programa WorldCard haciendo doble clic en el icono de WorldCard. Después
de abrir la aplicacion WorldCard, aparecera la pantalla de Inicio. El Asistente le ayudara a
realizar rapidamente las siguientes operaciones:

Bienvenido a WorldCard 6

‘wiorldCard w6 le ofrece funciones de exploracidn, gestidn, edicidn, impresidn y
olraz funciones extendidas para tarjetas de visita

% Explorar tarjsta
" Cargar imagen de tarjeta
" Impartar datos

© Impartar datos de versidh anterion

[ouedsy

Arterior | Finalizar | Cancelar

- Explorar tarjeta: le permitira afiadir una tarjeta a su archivo

- Cargar imagen de tarjeta: le permitira utilizar una imagen de una tarjeta para afiadi-
rla a su archivo

- Importar datos: le permitira importar datos de fuentes como Access, Excel, Outloo y
Outlook Express, etc.

- Importar datos de version anterior: le permitira importar la version anterior del
archivo WorldCard en su nuevo archivo WorldCard
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I1. Comenzar

2.1 Explorar tarjetas de visita

WorldCard le ofrece tres métodos de exploracion de tarjetas de visita:

1. Asistente de exploracion: Seleccione Explorar/Capturar en la barra de herramientas.

(W WorldCard --- Default.wcf

Archivo (F) Editar (B} Ver(¥) Herramients (T} Ejecutar (R} Ayuda (H)

WorldCard

= Todos los registios
EN| nombre en ... | Empresa | TEL Oficina 1 E-Mail Oficina 1
[5) Peter Hainz Production and... +43911895-2919 peter. hainz@nby
O Acc [ MercedesRenz DaimlerBenz 4G (07274]56-1500
— [ Business [ Michsel Fischer WeidmCillr Intexfs... +43(05231)14-1952 michaslfischer
=) 0 Fanily [ Michael Mark  DANZAS AE| GmbH +43(02131)585(0}377 michag mark @i
= L3 Personal 1« C O Roland Stei.. GIN TONIC (0711)7811-327 roland.steinke @
=< O FROVISION (5 Anita Ritunasue BIRKART GLOBIS... +43(821)38415 anitarimang@busing
O vibeo [ Candidaleal... lameta A'ctesional .. 914114141 canad@busuessc
=3 3 Mo archivado
éj 3 Papelera de reciclaje
< >
Tamafio de archivo original 528,97 KB By Hardware conectado

a. Se abrira el Asistente de exploracién.

Asistente de explor, 3

Lado fortal | Lado post
| ads posterin | Estilo de farieta Lado frontal

@ Una

cara

@ Doble-
coras

Estado de enploracién
Eseaner: Conectado
Papel: No se puede detectar atarieta

Trueo:  For tavor, inseite el lado frontal

Panel evplorador
I Exploracitn automéica

Calbracién
V' Reconocimisnta automatico
jespugs de exploracién
¥ Edianda taiela de vista
espugs de exploraci Euplorer

Cerrar
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b. Seleccione si la tarjeta tiene una o dos caras impresas.

c. Seleccione el idioma de la tarjeta de visita. Si la tarjeta tiene dos caras, seleccione los
idiomas de ambas caras.

d. Inserte la tarjeta de presentacion en el escaner WorldCard.

@& Nota:

Para digitalizar la tarjeta de presentacion, insértela hacia abajo para el escaner de
escala de grises A8 o hacia arriba si se trata del escaner en color A8 0 A6. Si usa el
sistema WorldCard duet 2, saque el anillo flexible e inserte la tarjeta de presentacion
en dicho anillo o en el soporte para tarjetas.

e. En el marco Panel explorador:

-Seleccione la funcion Exploracién automatica si desea explorar automaticamente la
tarjeta al insertarla.

- Seleccione la funcion Reconocimiento automatico después de exploracion, si desea
afladir la informacion de la tarjeta automaticamente al archivo.

- Editando tarjeta de vista después de exploracion para modificar y comprobar la
informacion reorganizada.

[ouedsy

Haga clic en Explorar para explorar la tarjeta de visita. Si la tarjeta de visita tiene dos
caras, déle la vuelta.

f. En el marco Panel de captura, haga clic en Capturar para capturar la imagen de la
tarjeta de visita. Si la tarjeta de visita tiene dos caras, girela para capturar el otro lado.

g. Seleccione Cerrar para comprobar la informacion de la tarjeta de visita.

2. Asistente de inicio: Al seleccionar la opcion Explorar tarjeta en el Asistente de inicio,
recibira instrucciones para abrir el Asistente de exploracion. Puede consultar la seccion
1.3.2 para mas informacion sobre el Asistente de inicio.

3. Boton Explorar/Capturar: WorldCard Color, WorldCard Office y WorldCard duet
contiene un botdn de exploracién/captura para abrir el Asistente de Exploracion.
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Espafiol

2.2 Ver contactos

WorldCard ofrece las opciones Modo de lista, Modo de la etiqueta, Mode de imagen
y Modo dual. La opcion predeterminada es Modo de lista. Para seleccionar otros modos,

seleccione Ver/Mode de presentacion o haga clic en el ment desplegable del boton Modo
en la barra de menu.

(W WorldCard)--- Default.wcf,

Archiva (E) Editar(E)  Ver (1) | Herramienta (1) Ejecctar (R)  Ayuda ()

Ordenar

v Modo delista
Moda de I etiqueta
Buscar

Modo de imagen
) Modo de la etiqueta Mods dusl
Categoria Modo de imagen

B @® 5 e | _ Mododud

v Barra de estado [ & =

2.3 Ventana de edicion

La ventana de edicion de WorldCard le permite editar la informacion de sus tarjetas de

visita. Para seleccionar la ventana de edicion de WorldCard, haga doble clic en cualquier
registro de tarjeta en la ventana de tarjeta.

@ Sugerencia:

Puede hacer clic en un registro, pulsar la tecla Ctrl o Shift y después hacer clic en otro
registro para seleccionar varios de ellos.
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2.4 Editar contactos

La ventana de edicion le permite verificar y editar la informacion de contacto individual.
Una vez abierta la ventana de edicion de una tarjeta, aparecera la siguiente pantalla con
informacion.

{W WorldCard --- Default.wcf

Archivo (FY  Editar (E)  Ver (1) Ayuda (H)

WorldCard

Mombre Candida Leal

Puesta Dwector Genera

Empresa |an'eta &'ofesion

Departamento Depdamento de

4 31-4114141
91-8637373

Candida Teal Pardo
Brop  DisctorGenent

Tiepastamenta do Comaeislizssidn

[ouedsy

Tarjeta Profesional de AdministracionCorp.

, 1- 73002 Mscid
TeLPLAI1 A1) Fac 91563 7373 Movl 67900506
Emal condadn@businassad om

wrerue businssseard com.

Tamafio de archivo original ~ 5288.97 KB Se ha cargado |3 tarjeta de visita, E| Hardware conectada

La ventana de edicion tiene tres subventanas. La ventana de Informacion en tarjeta, la
ventana de Informacion personal y la ventana de Notas.

La informacion de la ventana Informacion en tarjeta se encuentra clasificada por medio
de los campos Nombre, Puesto, Empresa, Direccion, Tel/Fax, e-Correo y Pagina web. La
ventana Informacion personal muestra informacion personal acerca de sus contactos que
no ha sido recuperada a través del reconocimiento de la tarjeta de visita. La ventana Notas
almacena/muestra datos importantes de sus notas personales acerca del contacto.

Puede ajustar la imagen de la tarjeta de visita en la ventana de la derecha. Después de
ajustar una imagen de tarjeta con cualquiera de las funciones de la ventana WorldCard Edi-
ting, debera reconocer de nuevo la tarjeta para actualizar el procesado de imagen de la tarjeta
revisada con WorldCard.
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2.5 Intercambiar contactos

WorldCard le permite intercambiar informacion de contactos con otras aplicaciones por
medio de las funciones Importar, Exportar y Sincronizar.

* Exportar:

Para exportar informacion de contacto de WorldCard a otra aplicacion como IBM Lotus
Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows Mobile, Palm
Desktop, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, archivos JPG, Access, Excel,
Texto, archivos VCard o WorldCard, en el mentl Archivo, haga clic en Exportar para
abrir el Asistente para exportacion. Siga las indicaciones del asistente para exportar los
datos.

* Importar:

Para importar datos en WorldCard desde otras aplicaciones como IBM Lotus Notes,
Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine,
Salesforce, CSV, archivos VCard o WorldCard, en el ment Archivo, haga clic en Im-
portar para abrir el Asistente para importacion. Siga las indicaciones del asistente para
importar los datos.

Espaiiol

* Sincronizar:

Para sincronizar datos con otras aplicaciones como IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS
Outlook Express, Windows Mobile, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, en el menu
Archivo, haga clic en Sincronizar para abrir el asistente para sincronizacion. Siga las
indicaciones del Asistente para sincronizar los datos.

* Por favor, consulte el CD para mds informacion detallada.

Edition: Release in April, 2008.

Penpower Technology Ltd.
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I. Instalowanie WorldCard

1.1 Instalacja oprogramowania i sterownikow

Wsun dysk instalacyjny do kieszeni odczytu CD/DVD ROM. Kreator instalacji prz-
eprowadzi cig przez proces instalacji oprogramowania i sterownikow. Jezeli program nie
rozpocznie pracy automatycznie, nalezy dwukrotnie nacisna¢ plik setup.exe na CD.

@ Uwaga:

Nie podlqczac czytnika do komputera zanim zakonczy sig proces instalacji.

1.2 Podlaczenia sprzetu

Po instalacji, podtaczy¢ czytnik wizytowek do port USB na swoim komputerze.

@ Uwaga:

Niektore komputery mogq przypadkowo wylqczy¢ sie po podiqczeniu. Wynika to
braku zasilania mozliwosci obstugi kilku urzqdzen USB. Aby uniknqd takiej sytuacji,
nalezy podlqczyé czytnik wizytowek iinne urzqdzenia USB do dodatkowo zasilanej
stacji USB.

1.3 Przygotowanie do skanowania wizytowek

* kalibracja o &
Po zainstalowaniu oprogramowania o et izl Kl i o lkhobvi e
nacimad "Kakbracia!

i sterownikow, skaner musi zostaé skali-
browany w celu zapewnienia doskonatych
rezultatow odczytu. Prosze umiescié PR
wizytowke kalibracyjnq do skanera. y -‘
Sprawd?, wizytowke kalibracyjng.

Kibroia | )

@ Wskazowka:

Jesli po zeskanowaniu wizytowki wystepujq roznice w kolorach, mozna dokona¢ kali-
bracji 7 zastosowaniem funkcji Narzedzie/Kalibracja.
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* Kreator instalacji

Uruchom oprogramowanie WorldCard software poprzez dwukrotne naci$nigcie ikonki
WorldCard. Po uruchomieniu aplikacji, ukaze sig kreator instalacji Kreator pomoze szybko
uruchomi¢ nastgpujace funkcje:

- Skanowanie wizytowki: pozwala Witumy w WorkiCa 6 &)
dodawa¢ wizytowki do Panstwa pliku.

WorldConl v6. zapevnia mbisnie 24, zorzazanis, edyiowanie, drkowanis i

- Pobieranie obraz wizytéwki: T BT R BV BN,
umozliwia dodanie istniejacego zdjgcia P
wizytowki do Panstwa pliku.

(" Fobieranie obrazu wizyiowld

" Tmporiowanie danych

- Importowanie danych: pozwala
importowa¢ danych z takich zrodet jak
Lotus Notes, MS Outlook i Outlook
Express etc.

(" hmportowanie stre wersji danych

- Importowanie starej wersji danych:
pozwala importowaé poprzednie B | o=
wersje pliku WorldCard do nowego
pliku WorldCard.
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I1. Uruchamianie

2.1 Skanowanie wizytowek
WorldCard udostgpnia trzy metody skanowania wizytowek:

1. Bezposrednie skanowanie:
Wsun wizytéwke do skanera WorldCard, umieszczajac wizytowke wyréwnang krawedzia

do znacznika. Urzadzenie rozpocznie natychmiast skanowac.

@ Uwaga:

Do skanera WorldCard Color and Ultra, wsunqé wizytowke odwrocong do gory, aw
wypadku WorldCard Office do dotu.
2. Kreator skanowania. Kliknij Skanuj B z paska narzedzi.

Skan kreatora

a. Otwiera sie Kreator skanowania.
[y po—

b. Wybierz: jednostronna czy dwustronna.

c. Wybierz jezyk wizytowki. Jesli wiz-
ytéwka jest dwustronna, wybierz jezyk

dla obu stron.

d. Wsun wizytowke do skanera World-
Card.

e. W ramce Panelu skanera wybierz:
- Autoskanowanie jezeli chcesz aby skaner automatyczne skanowat wizytowke, kiedy

tylko zostanie wsunigta do skanera.
- Autorozpoznawanie rozpoznawanie po zeskanowainu jesli chcesz aby informacja z

wizytowki zostala automatycznie rozpoznania i dodana do pliku.
- Edytowanie wizytowki po skanowaniu stuzy do edycji i weryfikacji po zeskanowa-
niu.

Kliknij Skanuj, aby zeskanowa¢ wizytowke. Jesli wizytowka jest dwustronna, odwroé
wizytowke na druga strong.

f. Wybierz Zamknij aby sprawdzi¢ i zeskanowa¢ wizytowke.
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3. Skanowanie grupowe

Wybierz Skanuj grupowo z paska narzedzi. Za pomoca tej komendy mozna
skanowa¢ wiele wizytowek w tatwy sposob, mozna je przeglada¢ i nastepnie doda¢ do pliku.

a. Wybierz funkcje¢ jednostronna lub
dwustronna. Nastgpnie wybierz jezyk dla
kazdej strony wizytowki.

@ Uwaga:

Skanowanie grupowe jest mozliwe
Jjedynie w przypadku wizytowek (jed-
nostronnych lub dwustronnych), ktore
majq takie same jezyki.

b. Panel statusu skanowania pokazuje status
skanera. Wybierz autoskanowanie jezeli
chcesz aby wizytowki automatycznie
byty pobierane przez skaner.

c. Ekran pozwala w szybki sposdb
rozpoznawac wszystkie zeskanowane
wizytéwki. Po zakonczeniu pracy, kliknij
na zakoncz.

Fisadowy skan kreatora

Prosag wybies styl viaytowki jeayk

Sl wizytovki
€ Jednostonny

ovedzks ¥

s

Stats skany.
Skaner:  Podsezany
Pagir: - Nie mosna vsuré wizytowki
Mumer katy: 0 sk
Wskaztwla: - Proszs woud przedaia stong
wizyvkd | vyl

Panel shanera

Poprzedia @)

| A © |

Wsadowy skan keeatora

1046 przedaie strony vizyvek

i
f

i
i
i
;

~D

i s e MOQ UOY

X)
Sttus sk
Stkamr Podnzony
[ pe——————
Nk, 1tk
Wttt Bz v o o viauki

Panel shanera
I~ hubskanovanis
@ iy VEyEVE po ansvant

Opuéé bocna stong
Ponowns skanowsnie
Kalibscia

Skaani

D@ | i © |
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2.2 Przegladanie kontaktow

WorldCard zapewnia cztery tryby pracy: Tryb spisu, Tryb etykiety, Tryb obrazu i
Podwaéjny tryb. Domyslne ustawienie zostato zaprogramowane na Tryb spisu. Aby wybraé
inne tryby, kliknij Przegladaj, w Trybie Przegladanie lub klikajac na strzatke Tryb z paska
narzedzi i kliknij tryb.

Widok (¥} Narzedzia (I} Urchamianie (&)

Sortoj 4

Trvb A ld v Tovb spisn P —
Szukaj M Tovb etyldety Tryb etylisty
Kategoria Tryb obrazn Tryb ob

ryb obrazu
Indeks Foduoiny b Podwsiny tryb

v Wagtawek Ward Cand
v Pazek stanu. - = Waayst
.

2.3 Edytowanie kontaktow

Dwukrotnie kliknij na jakikolwiek rekord wizytowki w oknie wizytowki. Okno edycji
pozwala na weryfikacj¢ 1 edycje poszczegdlnych informacji na wizytowce. Jak tylko okno
edycji zostanie otwarte dla wizytowki, zostanie wyswietlona podobna informacja.

(W World Card ——- Defaultl.wcf

Pk () Edyc(®) Wiok(¥) Pomoc @)

WorldCard

N L G U

T ki a
Neaviska [ Tobu Dow
Srmrits Sales Section Manager

B Korsten

Telefon 1+ 510-897-6800

Falie @ 510-807-6606

&)

Email = sales@penpower nst

Strons intermetowa 5 W penpowernet

John Dow saies section Manager
46520 Fremont Bivd, Suite 610, Fremont, CA 94538
TEL: 510-807-8600  FAX: 510-897-6606
sales@penpower.net

www. penpawer. net

Oryginalny rozmiar plikn 10078 KB | Wizytowke zostats. zatad owans. By Sprz4tjest podtarzony Ul A3 Scanner
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Okno edycji posiada trzy pod-okna, okno Informacje z wizytowki, Osobiste informacje
i Notatki.

Okno Informacje z wizytéwki sa podzielone na kategorie z polami takimi jak: nazwa,
pozycja, firma, adres, numery telefonu/faksu, adres email, strona internetowa oraz kilka do-
datkowych kategorii.

Okno z Osobistymi informacjami wyswietla osobiste informacje dotyczace kontaktu,
ktory nie jest odzyskiwany z wizytowki. Okno Notatki przechowuje/wyswietla wazne dane
dotyczace kontaktu.

Mozna regulowaé obraz wizytoéwki w prawym oknie. Po dokonaniu regulacji, mozna
ponownie rozpoznawac¢ wizytowke, aby mozna byto dokonaé¢ uaktualnienia zmienianego
obrazu wizytowki.

2.4 Wymienianie kontaktow

WorldCard umozliwia wymiang warto$§ciowych kontaktéw zawartych w wizytowkach z
innymi aplikacjami poprzez zastosowanie takich funkcji jak Import, Eksport i Synchroni-
zacja.

* Eksport:
Aby wyeksportowac¢ dane Worldcard do innej aplikacji takiej jak: IBM Lotus Notes, MS
Outlook, MS Outlook Express, Windows Contacts, Windows Mobile, Palm Desktop,
ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, CSV, JPG file, Access, Excel, Text, VCard lub
plik WorldCard, w menu PIlik, kliknij Eksport aby otworzy¢ kreator eksportu. Postgpuj
wedtug kreatora eksportu danych.

* Import:
Aby importowaé¢ dane do WorldCard z innej aplikacji takiej jak: IBM Lotus Notes,
Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! by Sage, Goldmine,
Salesforce, CSV, VCard lub plik WorldCard, w menu Plik, kliknij Import aby otworzy¢
kreatora importow. Postgpuj wedlug wskazowek kreatora aby zaimportowac dane.

* Synchronizacja:
Aby zsychronizowa¢ dane z inng aplikacja taka jak: IBM Lotus Notes, MS Outlook,
MS Outlook Express, Windows Mobile, ACT! by Sage, Goldmine, Salesforce, w menu
PLIK, kliknij Sync aby otworzy¢ kreatora synchronizacji . Post¢puj wedlug wskazéwek
kreatora aby zsynchronizowa¢ dane.

* Prosze zobaczyé szczegolowa instrukcje obstugi zawartq na plycie CD.
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I. Instalar o WorldCard

1.1 Instalacio de Software e Controladores

Insira o CD de instalacdo na sua unidade de CD/DVD. O assistente de instalagdo ira guia-
lo durante a instalacdo do software e dos controladores. Se o programa ndo iniciar automati-
camente, clique duas vezes sobre o ficheiro setup.exe no CD.

@ NOTA:

Nao ligue o leitor de cartées ao PC antes da conclusio do processo de instalacao.
1.2 Ligar o Hardware
Ap6s a instalagdo, conecte o leitor de cartdes a uma porta USB do seu computador.

@ NOTA:

Alguns computadores podem encerrar acidentalmente apos a ligagdo. Isto deve-se a
falta de capacidade para suportar varios dispositivos USB. Para evitar este problema,
conecte o leitor de cartoes e outros dispositivos USB a um concentrador USB com
alimentagdo independente.

1.3 Preparaciao para Digitalizar Cartées Comerciais

* Calibragem Calbacsa 8
Apbs a instalacdo do software e dos RO DE NG IR0 PED

controladores, o seu digitalizador devera ser

calibrado para assegurar a perfei¢do dos re-
sultados. Coloque o cartdo de calibragem no ‘
digitalizador. Certifique-se de que o cartdo o
de calibragem esta alinhado com a marca.

@ NOTA:

Para calibrar o digitalizador WorldCard Color and Office, insira o lado do cartio em
branco voltado para baixo. Para calibrar o digitalizador WorldCard Ultra Color, insira
o0 lado do cartio em branco voltado para cima. Se perder o cartio de calibragem, pode
usar qualquer cartdo em branco do mesmo tamanho.

@ DICA:

Se houver alguma inferéncia de cor apds a digitalizagdo do cartio, pode calibrar o
digitalizador via Ferramenta/Calibragem.

" Calibrain
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* Assistente de Inicializacdo
Inicie o software WorldCard clicando duas vezes sobre o icone WorldCard. Quando a

Aplicagdo WorldCard iniciar, sera apresentado o assistente de Inicializacdo. O Assistente
pode ajuda-lo a processar as seguintes operagdes rapidamente:

- Digitalizar cartdo: Permite adicionar um Bom vinio 0 WorldCard
cartdo comercial ao ficheiro.

WorldConl v6 permile » digiclizan, gerencisments, edifn, impressio ¢ ontros
s g5 xdenides para cartBes 86 visiiss

- Carregar imagem do cartdo: Permite
utilizar uma imagem de um cartdo com- I —
ercial e adiciona-la ao ficheiro. P ——

¢ Tmportar dados

- Importar dados: Permite importar da-
dos de fontes como o Lotus Notes, MS
Outlook e Outlook Express, etc.

( Tmportar dados da versio anterior

- Importar dados da versao anterior:
Permite importar ficheiros da versao
anterior do WorldCard para o ficheiro da

nova versao.

Antrior | Finslizer Cancelar

Portugués

Guia Rapido do WorldCard - 48



I1. Primeiros Passos

2.1 Digitalizar Cartdoes Comerciais

O WorldCard disponibiliza trés métodos para digitalizar cartdes comerciais:

1. Digitalizar Directamente:

Insira um cartdo comercial no seu Digitalizador WorldCard, colocando a extremidade do
cartdo alinhada com a marca. O digitalizador processa o cartdo imediatamente. Os resultados
do reconhecimento sdo guardados no sistema.

@ NOTA:
Insira o rosto do cartio para cima no WorldCard Color e no Ultra scanner. Insira o
rosto do cartio para baixo no WorldCard Office scanner.

2. Assistente de Digitalizagio: Clique em Digitalizar T na barra de ferramentas.

a. O Assistente de Digitalizacdo abre.

Lato da s overe,
Ladod Bl docatioLalo da fe Lato o vers

b. Seleccione Simples face ou Dupla faces. R |
bl |
c. Seleccione o idioma do cartdo. Se o s

cartdo tiver duas faces, seleccione o idi-
oma para ambas as faces.

e
d. Insira o cartdo comercial no seu Digita- -
lizador WorldCard. ‘
=

e. In the Panel do scanner frame select:

- Digitaliza¢do automatica se quiser que o digitalizador digitalize automaticamente
quando for inserido um cartdo.

- Auto-reconhecer apds digitalizacio se quiser que as informagdes no cartdo sejam recon-
hecidas automaticamente e adicionadas ao ficheiro.

- Editar cartio de visita apos digitalizacdo para editar e verificar as informagoes recon-

hecidas depois de digitalizar.

Clique em Digitalizar para processar o cartdo. Se o cartdo tiver duas faces, volte o cartdo.

f. Seleccione Fechar para verificar as informagdes digitalizadas.
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3. Digitalizagdo em Lote

Seleccione Digitaliza¢do em Lote na barra de ferramentas. Com este comando,
pode digitalizar muitos cartdes facilmente, pré-visualiza-los e depois adiciona-los ao seu Fi-

cheiro de Cartdes.

a. Seleccione Face Simples ou Face dupla
faces. De Seguida seleccione o idioma de
cada face.

@ NOTA:

Apenas cartées (com uma ou duas
faces) que tém o mesmo idioma para
ambas as faces podem ser digitalizados
em Lote.

b. O painel de Digitalizagdo apresenta o
estado do digitalizador. Seleccione Digi-
talizagdo automatica se quiser proceder
a alimentag@o automatica dos cartdes.

c. Este ecrd mostra-lhe como reconhecer
rapidamente todos os cartdes digitaliza-
dos neste lote. Quando terminar, clique
em Concluir.

Aesisonte & digitlizagto do ot =

Sekecions  eslodo cart ¢ inguagem

Esto do cartio
 Face Simples

Lado da e

LTI
P

cue

Statos da digitlizagao
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2.2 Visualizar Contactos

O WorldCard disponibiliza quatro modos: Modo Lista, Modo Etiqueta, Modo Imagem
¢ Modo dual. A predefinicdo ¢ o Modo de Lista. Para seleccionar outros modos, clique em
Visualizacdo, va a Modo de Visualizacio ou clique na seta Modo a partir da barra Ferra-

menta e clique em modo.

Arquivo®  Ediw®  Viwlzor ()| Femements (I Ewowtw®) A
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NP R - B i —_— Modo dvsl

2.3 Editar Contactos

Clique duas vezes sobre qualquer registo de cartdo na janela Cartdes. A janela Edicao
permite-lhe verificar e editar as informagdes especificas de contacto. Uma vez aberta a janela
para um cartdo, ¢ apresentado o ecra seguinte com informagdes semelhantes as apresentadas.
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Portugués

A janela Edigdo tem trés janelas secundarias. Janela Informacdes do Cartio, janela In-
formacdes Pessoais ¢ jancla Notas.

A janela Informagdes do Cartio esta categorizada por campos como Nome, Posicao,
Empresa, Enderego, nimeros de Telefone/Fax, Endere¢o de e-mail, Sitio Web e mais algu-
mas categorias adicionais. A janela Informacdes Pessoais apresenta informacdes pessoais
sobre o contacto que nao foram obtidas a partir do cartdo comercial. A janela Notas guarda/
apresenta dados importantes das suas notas pessoais relativos aos contactos comerciais.

Pode ajustar a imagem do cartdo na janela a direita. Depois de ajustar uma imagem de
um cartéio, pode processar o reconhecimento do cartdo novamente para actualizar o proces-
samento da imagem pelo WorldCard.

2.4 Intercambio de Contactos

O WorldCard permite-lhe proceder ao intercambio de valiosas informagdes de contacto
com outras aplicac¢des através das fun¢des Importar, Exportar e Sincronizar.

* Exportar:
Para exportar informagdes de contacto do WorldCard para outra aplicagdo como o IBM
Lotus Notes, MS Outlook, MS Outlook Express, Contactos do Windows, Windows
Mobile, Palm Desktop, ACT! By sage, Goldmine, Salesforce, CSV, ficheiro JPG, Access,
Excel, Texto, VCard ou ficheiro WorldCard, no menu Ficheiro, clique em Exportar para
abrir o assistente de exportacdo. Siga as instru¢des do assistente para exportar dados.

* Importar:

Para importar dados para o WorldCard a partir de outra aplicagdo como o IBM Lotus
Notes, Outlook, Outlook Express, Windows Mobile, Palm Desktop, ACT! By Sage,
Goldmine, Salesforce, CSV, VCard ou ficheiro WorldCard, no menu Ficheiro, clique
em Importar para abrir o assistente de importag@o. Siga as instrugdes do assistente para
importar dados.

* Sincronizar:

Para sincronizar dados com outra aplicagdo como o IBM Lotus Notes, MS Outlook, MS
Outlook Express, Windows Mobile, ACT! By Sage, Goldmine, Salesforce, no menu Fi-
cheiro, clique em Sincronizar para abrir o assistente de sincronizagdo. Siga as instrugdes
do assistente para sincronizar dados.

* Consulte o CD para um manual do utilizador detalhado.

Guia Rapido do WorldCard - 52



